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ACUERDO emitido por el Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado en sesién celebrada el treinta y uno de 157
octubre de dos mil dieciséis, por el que se aprueba el Reglamento Interior de la Secretaria Técnica y de Transparencia de

la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.

ACUERDO emitido por el Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza, en sesién 168
celebrada el treinta y uno de octubre de dos mil dieciséis, mediante el cual se aprueban los Lineamientos Generales en
materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.

C.P.C. JOSE ARMANDO PLATA SANDOVAL, en mi caracter de Auditor Superior del Estado de Coahuila, en ejercicio
de la facultad que me confieren los articulos 17 y 135, apartado B, fraccion XVII de la Ley de Rendicion de Cuentas y
Fiscalizacion Superior del Estado de Coahuila de Zaragoza, publicada en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado el dia 11 de
noviembre de 2014, reformada mediante Decreto publicado en el mismo érgano de difusion oficial el 27 de mayo de 2016, y

CONSIDERANDO

Que el articulo 17 de la Ley de Rendicion de Cuentas y Fiscalizacion Superior del Estado de Coahuila de Zaragoza,
establece que la Auditoria Superior en el ambito de su respectiva competencia, podré expedir las disposiciones de carécter general
para reglamentar la presentacion de la cuenta publica y de los informes de avance de gestion financiera, sin perjuicio de lo previsto
por la Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG) en relacién con su contenido.

Que el dispositivo legal en comento, establece ademas que los manuales, guias, instructivos, formatos, reglas y demas
instrumentos que expida la Auditoria Superior, necesarios para el cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables, se publicaran en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado y en la pagina de internet de la Auditoria Superior.

En cumplimiento a lo antes expuesto, he tenido a bien emitir las siguientes:

REGLAS PARA LA PRESENTACION Y CONTENIDO DE LA CUENTA PUBLICA CORRESPONDIENTE AL
EJERCICIO FISCAL 2016

PRIMERA. DE LA PRESENTACION

De conformidad con lo establecido en el articulo 11, parrafo primero de la Ley de Rendicion de Cuentas y Fiscalizacién
Superior del Estado de Coahuila de Zaragoza, las entidades deberan presentar su cuenta publica anual ante el Congreso del Estado
dentro del mes de enero siguiente del afio inmediato posterior. Sera presentada en forma impresa y en un archivo electrénico de
datos que permita su uso informatico y facilite su procesamiento.

Las cuentas publicas consolidadas a que se refiere la regla tercera del presente documento, se deberan presentar ante el
Congreso del Estado dentro del mes de febrero siguiente del afio inmediato posterior, con sustento en lo establecido en el articulo
17 de la Ley de Rendicién de Cuentas y Fiscalizacién Superior del Estado de Coahuila de Zaragoza, que faculta a la Auditoria
Superior del Estado de Coahuila para expedir las disposiciones de carécter general para reglamentar la presentacion de la cuenta
publica.

Una vez recibidas por el Congreso, las cuentas publicas correspondientes al ejercicio fiscal 2016, seran entregadas a la
Auditoria Superior del Estado, por conducto de la Comisién de Auditoria Gubernamental y Cuenta Publica, en un plazo maximo de
cinco (05) dias héabiles posteriores.

SEGUNDA. DEL CONTENIDO

De conformidad con lo establecido en el articulo 15 de la Ley de Rendicién de Cuentas y Fiscalizacion Superior del
Estado de Coahuila de Zaragoza, las cuentas publicas deberan contener la informacion sefialada en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, ademas de la normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable y por el Consejo de
Armonizacion Contable del Estado de Coahuila de Zaragoza.

Por lo anterior, segun lo dispuesto por la Ley General de Contabilidad Gubernamental, asi como en los acuerdos adoptados
en las reuniones del Consejo Nacional de Armonizacion Contable, celebrados en la Ciudad de México los dias 03 de mayo y 19 de
julio del afio 2013, de los cuales se aprobo el acuerdo por el que se determina la Norma de Informacion Financiera para precisar los
alcances del Acuerdo 1, aprobado por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable, en reunién del 03 de mayo de 2013 y
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publicado el 16 de mayo de 2013, en el Diario Oficial de la Federacion, la cuenta publica correspondiente al ejercicio fiscal 2016,
debera contener lo siguiente:

1. Para los municipios y sus organismos descentralizados.

I. Informacidn contable

a)
b)

c)

d)
e)

m)

Estado de situacidn financiera al 31 de diciembre de 2016; (comparativo al 31 de diciembre del ejercicio anterior)

Estado de actividades del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016; (comparativo con el periodo del 01 de enero al 31 de
diciembre del ejercicio anterior)

Estado de variacion en la hacienda publica del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016;

Estado de cambios en la situacion financiera del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016;

Estado de flujos de efectivo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016; (comparativo con el periodo del 01 de enero al
31 de diciembre del ejercicio anterior)

Estado analitico del activo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016;

Estado analitico de la deuda y otros pasivos, del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016;

Notas de desglose a los estados financieros; (23 notas)

Notas de memoria a los estados financieros; (2 notas)

Notas de gestién administrativa a los estados financieros; (16 notas)

Balanza de comprobacion detallada al cuarto nivel (cuenta) del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016;

Dictamen de los profesionales de auditoria independientes o, en su caso, una declaratoria de las instancias de control
competentes, acerca de la situacion que guarda el control interno, la situacion financiera y el grado de colaboracion de la
entidad para el cumplimiento de los objetivos de la funcion de control gubernamental; y

Acta de Cabildo en la que se haga constar la presentacion de la Cuenta Publica correspondiente al 2016 ante ese Organo
Municipal.

Il. Informacién presupuestaria

a)
b)
c)
d)
€)
f)

9)

Estado analitico de ingresos, del que se derivara la presentacion en clasificacion econdmica, incluyendo los ingresos
excedentes generados del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016;

Estado analitico de ingresos, del que se derivara la presentacién en clasificacion por fuentes de financiamiento, incluyendo
los ingresos excedentes generados del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016;

Estado analitico de ingresos, del que se derivard la presentacion en clasificacién por rubros de ingresos, incluyendo los
ingresos excedentes generados del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016;

Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016, por clasificacion
administrativa;

Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016, por clasificacion
econémica;

Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016, por clasificacion por
objeto del gasto; y

Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016, por clasificacion
funcional.

El estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos, deberd de identificar los montos y adecuaciones

presupuestarias y subejercicios por ramo y programa.

I11. Informacion programatica

a)

b)
c)

El cumplimiento de los objetivos contenidos en los planes y programas de conformidad con los indicadores aprobados en
los presupuestos correspondientes;

Presentar de forma particular el programa de seguridad publica (exclusivo para los municipios); y

Los resultados de la evaluacion del desempefio de los programas municipales, asi como los vinculados al ejercicio de los
recursos federales que les hayan sido transferidos.

Para ello, deberan utilizar indicadores que permitan determinar el cumplimiento de las metas y objetivos de cada uno de
los programas, asi como vincular los mismos con la planeacion del desarrollo.

La informacién presupuestaria y programatica que forme parte de la Cuenta Publica correspondiente al ejercicio fiscal

2016 debera relacionarse, en lo conducente, con los objetivos y prioridades de la planeacion del desarrollo.

V. Informacién adicional
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a)

b)

d)
e)

9)

h)

)

La relacion de bienes muebles que componen su patrimonio al 31 de diciembre de 2016, de conformidad con la estructura
del formato emitido por el CONAC;

La relacion de bienes inmuebles que componen su patrimonio al 31 de diciembre de 2016, de conformidad con la
estructura del formato emitido por el CONAC;

La relaciéon de las cuentas bancarias productivas especificas, en las cuales se depositaron los recursos federales
transferidos, de conformidad con la estructura del formato emitido por el CONAC;

El reporte de los esquemas bursatiles y de coberturas financieras del ente publico; (formato libre)

La informacion respecto al ejercicio y destino del gasto federalizado, asi como respecto al reintegro de los recursos
federales no devengados, correspondiente al ejercicio 2016, de conformidad con la estructura del formato emitido por el
CONACG;

El informe sobre la situaciéon que guardan los Contratos de Proyectos para Prestacion de Servicios (PPS) celebrados y
licitados por las Dependencias y Entidades Municipales al amparo de la Ley de Proyectos para Prestacion de Servicios
para el Estado Libre y Soberano de Coahuila de Zaragoza y el avance de los proyectos (PPS) correspondientes, durante el
periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016; (formato libre, exclusivo para los municipios)

En alcance al primer parrafo de la regla primera, se solicita el archivo electrénico que permita su uso informatico y facilite
su procesamiento pudiendo utilizar formato .DBF o .BAK que comprendera la informacion del 01 de enero al 31 de
diciembre de 2016 y debera contener entre otros, lo siguiente:

a) Unrespaldo de la informacion financiera que contiene el sistema de contabilidad que estén utilizando, mismo que
debera entregarse en archivo electrénico que permita su uso informatico y facilite su procesamiento, pudiendo
utilizar formato .DBF o .BAK.

b) Un respaldo de la informacion que contienen los sistemas de gestion y control de cobro de los ingresos, de
acuerdo a la Ley de Ingresos aprobada, mismo que debera entregarse en archivo electrénico que permita su uso
informatico y facilite su procesamiento, pudiendo utilizar formato .DBF o .BAK.

¢) Un respaldo de la informacion que contienen los sistemas de néminas que contenga los elementos, formulas de
calculo y los de pagos efectuados a los trabajadores de la entidad, de acuerdo a la periodicidad (semanal, decenal,
catorcenal, quincenal, mensual) y la base acumulada anual. Dicha informacién debera entregarse en archivo
electrénico que permita su uso informético y facilite su procesamiento, pudiendo utilizar formato .DBF o .BAK.

d) Un respaldo de la informacién que contienen los sistemas de gestion y control de las adquisiciones y de la obra
publica. Dicha informacién debera entregarse en archivo electronico que permita su uso informético y facilite su
procesamiento, pudiendo utilizar formato .DBF o .BAK.

La presente informacion debera de ser acompafiada por un documento impreso en el que se incluya una breve descripcién
del contenido de los archivos electronicos;

El cuadernillo de la Cuenta Publica correspondiente al ejercicio fiscal 2016 entregado al Congreso del Estado de Coahuila,
debera adjuntarse en archivo digital en formato PDF. Lo anterior sin perjuicio de lo sefialado en la regla cuarta, la cual
establece que se debera presentar la informacion en formato (Word y/o Excel);

Las caratulas de las conciliaciones bancarias al 31 de diciembre de 2016 debidamente autorizadas por las autoridades
correspondientes, de las cuentas bancarias propiedad de la entidad; y

Las confirmaciones bancarias al 31 de diciembre de 2016, correspondientes a las cuentas bancarias propiedad de la
entidad, entregadas por parte de la Institucion Bancaria.

Con el fin de facilitar la integracion de la Cuenta Pablica correspondiente al ejercicio fiscal 2016, la Auditoria Superior del

Estado de Coahuila pone a disposicion de las entidades el documento denominado “Formatos de la informacién financiera”,
realizado con base en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, en la normatividad emitida por el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable y en la demas legislacion que regula el contenido de la Cuenta Publica, el cual se podrad descargar del
siguiente link de acceso:

http://www.asecoahuila.gob.mx/wp-content/uploads/pdf/reglas/Formatos _Inf Financiera CP2016.rar

V. Informacién adicional para la Auditoria Especial de Desempefio

a)

La informacion solicitada en este apartado debera ser presentada en los términos establecidos en el siguiente link de
acceso:

http://www.asecoahuila.gob.mx/wp-content/uploads/pdf/reglas/Inf AED CP2016.xIsx



http://www.asecoahuila.gob.mx/wp-content/uploads/pdf/reglas/Formatos_Inf_Financiera_CP2016.rar
http://www.asecoahuila.gob.mx/wp-content/uploads/pdf/reglas/Inf_AED_CP2016.xlsx
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2. Para los Poderes del Estado, los organismos descentralizados de la administracidon publica estatal y los organismos
auténomos del Estado.

l. Informacidn contable

a)
b)

c)
d)

€)

f)
9)
h)
i)
)
k)
)

m)

Estado de situacidn financiera al 31 de diciembre de 2016; (comparativo al 31 de diciembre del ejercicio anterior)

Estado de actividades del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016; (comparativo con el periodo del 01 de enero al 31 de
diciembre del ejercicio anterior)

Estado de variacion en la hacienda publica del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016;

Estado de cambios en la situacion financiera del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016;

Estado de flujos de efectivo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016; (comparativo con el periodo del 01 de enero al
31 de diciembre del ejercicio anterior)

Estado analitico del activo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016;

Estado analitico de la deuda y otros pasivos, del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016;

Informe sobre pasivos contingentes al 31 de diciembre de 2016; (formato libre)

Notas de desglose a los estados financieros; (23 notas)

Notas de memoria a los estados financieros; (2 notas)

Notas de gestién administrativa a los estados financieros; (16 notas)

Balanza de comprobacion detallada al cuarto nivel (cuenta) del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016; y

Dictamen de los profesionales de auditoria independientes o, en su caso, una declaratoria de las instancias de control
competentes, acerca de la situacion que guarda el control interno, la situacion financiera y el grado de colaboracion de la
entidad para el cumplimiento de los objetivos de la funcion de control gubernamental.

Il. Informacidn presupuestaria

a)
b)
c)
d)
€)
f)

9)
h)
i)
)

Estado analitico de ingresos, del que se derivara la presentacion en clasificacion econémica, incluyendo los ingresos
excedentes generados del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016;

Estado analitico de ingresos, del que se derivara la presentacién en clasificacion por fuentes de financiamiento, incluyendo
los ingresos excedentes generados del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016;

Estado analitico de ingresos, del que se derivard la presentacion en clasificacion por rubros de ingresos, incluyendo los
ingresos excedentes generados del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016;

Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016, por clasificacion
administrativa;

Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016, por clasificacion
econémica;

Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016, por clasificacion por
objeto del gasto;

Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016, por clasificacién
funcional.

Endeudamiento neto, financiamiento menos amortizacion del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016;

Intereses de la deuda del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016; y

Un flujo de fondos que resuma todas las operaciones del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016.

El estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos, debera de identificar los montos y adecuaciones

presupuestarias y subejercicios por ramo y programa.

I11. Informacion programatica

a)
b)
c)
d)

€)

Gasto por categoria programatica del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016;

Programas y proyectos de inversion del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016; (formato libre)

Indicadores de resultados; (formato libre)

El cumplimiento de los objetivos contenidos en los planes y programas de conformidad con los indicadores aprobados en
los presupuestos correspondientes; y

Los resultados de la evaluacién del desempefio de los programas de la entidad federativa, asi como los vinculados al
ejercicio de los recursos federales que les hayan sido transferidos.

Para ello, deberan utilizar indicadores que permitan determinar el cumplimiento de las metas y objetivos de cada uno de
los programas, asi como vincular los mismos con la planeacion del desarrollo.
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La informacion a que se refiere la fraccion I, 11y Il (Informacidn Contable, Presupuestaria y Programatica), organizada

por dependencia y entidad.

La informacion presupuestaria y programatica que forme parte de la Cuenta Publica correspondiente al ejercicio fiscal

2016 debera relacionarse, en lo conducente, con los objetivos y prioridades de la planeacién del desarrollo.

V. Informacién adicional

a)
b)

c)

d)
e)

9)

h)

)

La relacion de bienes muebles que componen su patrimonio al 31 de diciembre de 2016, de conformidad con la estructura
del formato emitido por el CONAC;

La relacion de bienes inmuebles que componen su patrimonio al 31 de diciembre de 2016, de conformidad con la
estructura del formato emitido por el CONAC;

La relacion de las cuentas bancarias productivas especificas, en las cuales se depositaron los recursos federales
transferidos, de conformidad con la estructura del formato emitido por el CONAC;

El reporte de los esquemas bursatiles y de coberturas financieras del ente publico; (formato libre)

La informacién respecto al ejercicio y destino del gasto federalizado, asi como respecto al reintegro de los recursos
federales no devengados, correspondiente al ejercicio 2016, de conformidad con la estructura del formato emitido por el
CONAC;

El informe sobre la situacion que guardan los Contratos de Proyectos para Prestacion de Servicios (PPS) celebrados y
licitados por las Dependencias y Entidades Estatales al amparo de la Ley de Proyectos para Prestacion de Servicios para el
Estado Libre y Soberano de Coahuila de Zaragoza y el avance de los proyectos (PPS) correspondientes, durante el periodo
del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016; (formato libre, exclusivo para la Secretaria de Finanzas del Gobierno del
Estado)

En alcance al primer parrafo de la regla primera, se solicita el archivo electrénico que permita su uso informatico y facilite
su procesamiento pudiendo utilizar formato .DBF o .BAK que comprendera la informacion del 01 de enero al 31 de
diciembre de 2016 y debera contener entre otros, lo siguiente:

a) Unrespaldo de la informacion financiera que contiene el sistema de contabilidad que estén utilizando, mismo que
debera entregarse en archivo electrénico que permita su uso informatico y facilite su procesamiento, pudiendo
utilizar formato .DBF o .BAK.

b) Un respaldo de la informacién que contienen los sistemas de gestion y control de cobro de los ingresos, de
acuerdo a la Ley de Ingresos aprobada, mismo que debera entregarse en archivo electrénico que permita su uso
informatico y facilite su procesamiento, pudiendo utilizar formato .DBF o .BAK.

¢) Un respaldo de la informacion que contienen los sistemas de néminas que contenga los elementos, formulas de
calculo y los de pagos efectuados a los trabajadores de la entidad, de acuerdo a la periodicidad (semanal, decenal,
catorcenal, quincenal, mensual) y la base acumulada anual. Dicha informacion debera entregarse en archivo
electrénico que permita su uso informatico y facilite su procesamiento, pudiendo utilizar formato .DBF o .BAK.

d) Un respaldo de la informacién que contienen los sistemas de gestion y control de las adquisiciones y de la obra
publica. Dicha informacién debera entregarse en archivo electrénico que permita su uso informatico y facilite su
procesamiento, pudiendo utilizar formato .DBF 0 .BAK.

La presente informacion debera de ser acompafiada por un documento impreso en el que se incluya una breve descripcién
del contenido de los archivos electrénicos;

El cuadernillo del informe de la Cuenta Publica correspondiente al ejercicio fiscal 2016 entregado al Congreso del Estado
de Coahuila, deberd adjuntarse en archivo digital en formato PDF. Lo anterior sin perjuicio de lo sefialado en la regla
cuarta, la cual establece que se debera presentar la informacion en formato (Word y/o Excel);

Las caratulas de las conciliaciones bancarias al 31 de diciembre de 2016 debidamente autorizadas por las autoridades
correspondientes, de las cuentas bancarias propiedad de la entidad; y

Las confirmaciones bancarias al 31 de diciembre de 2016, correspondientes a las cuentas bancarias propiedad de la
entidad, entregadas por parte de la Institucion Bancaria.

V. Informacion para cumplir con los Criterios para la elaboracidn y presentacion homogénea de la informacion financiera
y de los formatos a que hace referencia la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios

Con sustento en los articulos 4, 5, 18 y Vigésimo Transitorio de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios, el Consejo Nacional de Armonizacidn Contable, publicé en el Diario Oficial de la Federacién del 11 de octubre del
afio 2016 los criterios a seguir para la elaboracion y presentacion homogénea de la informacion financiera, de los cuales derivan los
siguientes formatos que se deben presentar a partir de la informacion del cuarto trimestre 2016:
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a) Estado de situacion financiera detallado al 31 de diciembre de 2016; (comparativo al 31 de diciembre del ejercicio
anterior);

b) Informe analitico de la deuda publica y otros pasivos del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016;

¢) Informe analitico de obligaciones diferentes de financiamientos del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016;

d) Balance presupuestario;

e) Estado analitico de ingresos detallado del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016;

f) Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos detallado del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016, por
clasificacion por objeto del gasto;

g) Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos detallado del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016, por
clasificacion administrativa;

h) Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos detallado del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016, por
clasificacion funcional; y

i) Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos detallado del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016, por
clasificacion de servicios personales por categoria.

Con el fin de facilitar la integracion de la cuenta publica correspondiente al ejercicio fiscal 2016, la Auditoria Superior del Estado
de Coahuila pone a disposicion de las entidades el documento denominado “Formatos de la informacién financiera”, realizado
con base en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios, en la normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonizacidn Contable y en la demas legislacién que regula el
contenido de la Cuenta Publica, el cual se podra descargar del siguiente link de acceso:

http://www.asecoahuila.gob.mx/wp-content/uploads/pdf/reglas/Formatos_Inf Financiera CP2016.rar

TERCERA. DE LA CUENTA PUBLICA CONSOLIDADA DE LOS MUNICIPIOS Y DE LA ENTIDAD FEDERATIVA

En cuanto a la consolidacion contable se atenderd a lo dispuesto por la Norma en Materia de Consolidacién de Estados
Financieros y demés Informacién Contable emitida por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable y publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 06 de octubre de 2014.

Por lo que con base en lo anterior y en lo establecido en el articulo 17 de la Ley de Rendicion de Cuentas y Fiscalizacion
Superior del Estado de Coahuila de Zaragoza, que faculta a la Auditoria Superior del Estado de Coahuila para expedir las
disposiciones de caracter general para reglamentar la presentacion de la cuenta publica, las cuentas publicas consolidadas estatal y
municipales deberan presentarse ante el Congreso dentro del mes de febrero siguiente del afio inmediato posterior.

La cuenta publica municipal y estatal, del ejercicio fiscal 2016, debera contener lo siguiente:
1. INTEGRACION DE LA CUENTA PUBLICA CONSOLIDADA MUNICIPAL

Se integrard por los estados financieros y demés informacion que presentan las dependencias y organismos
desconcentrados del Municipio. Para estos efectos se considera incluidos al Presidente Municipal, Regidores y Sindicos.

1.1. Estructura de la Cuenta Publica Municipal

La cuenta publica del ejercicio fiscal 2016 de los municipios se estructurard de la siguiente manera atendiendo a lo
dispuesto en el articulo 55 de la LGCG.

TOMO I Municipio

l. La informacién contable del municipio, relacionada en los incisos a), b), c), d), e), ), g), h), i), j) del punto |
“Informacion Contable” del numeral 1 de la SEGUNDA regla del presente documento.

1. La informacion presupuestaria del municipio, relacionada en los incisos a), b), c), d), e), f), g) del punto Il
“Informacién Presupuestaria” del numeral 1 de la SEGUNDA regla del presente documento.

1. La informacién programatica del municipio, relacionada en el inciso c¢) del punto III “Informacion Programatica” del
numeral 1 de la SEGUNDA regla del presente documento.

V. Los Anexos del municipio, relacionados en los incisos a), b), ¢), d), €) del punto IV “Informaciéon Adicional” del
numeral 1 de la SEGUNDA regla del presente documento.

La cuenta publica del gobierno municipal sera formulada e integrada por las tesorerias municipales, por lo que los entes
publicos remitirian la informacion en los términos y por los conductos que las tesorerias municipales les soliciten.
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1.2. Informacién adicional de la Cuenta Publica Municipal

En forma adicional a la presentacién de la cuenta publica del ejercicio fiscal 2016 correspondiente al gobierno municipal,
las tesorerias municipales, deberan integrar un tomo sobre el sector paramunicipal conforme a lo siguiente:

TOMO |1 Sector Paramunicipal

La informacion del sector paramunicipal, cuando cuenten con este tipo de entes publicos, se desagrega conforme la
Clasificacion Administrativa publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 7 de julio de 2011 en:

. 3.1.1.2.0 Entidades Paraestatales y Fideicomisos No Empresariales y No Financieros.
1. 3.1.2.1.0 Entidades Paramunicipales Empresariales No Financieras con Participacion Estatal Mayoritaria.
1. 3.1.2.2.0 Fideicomisos Paramunicipales Empresariales No Financieros con Participacion Estatal Mayoritaria.

v. 3.2.2.0.0 Entidades Paramunicipales Empresariales Financieras Monetarias con Participacion Estatal Mayoritaria.
V. 3.2.3.0.0 Entidades Paraestatales Empresariales Financieras No Monetarias con Participacion Estatal Mayoritaria.
VI. 3.2.4.0.0 Fideicomisos Financieros Publicos con Participacion Estatal Mayoritaria.

Para tales efectos, el tomo de los entes publicos del sector paramunicipal de los Municipios, se estructurard por ente
publico en los siguientes términos.

. La informacién contable, relacionada en los incisos a), b), ¢), d), ), f), g), h), i), j) del punto I “Informacién Contable”
del numeral 1 de la SEGUNDA regla del presente documento.

1. La informacioén presupuestaria, relacionada en los incisos a), b), ¢), d), e), f), g) del punto II “Informacién
Presupuestaria” del numeral 1 de la SEGUNDA regla del presente documento.

1. La informacion programatica, relacionada en el inciso ¢) del punto III “Informacion Programatica” del numeral 1 de
la SEGUNDA regla del presente documento.

V. Los Anexos, relacionados en los incisos a), b), ¢), d), e) del punto IV “Informacion Adicional” del numeral 1 de la
SEGUNDA regla del presente documento.

TOMO Il Consolidado Sector Paramunicipal
En el apartado del Sector Paramunicipal se deben presentar las consolidaciones siguientes:

l. 3.1.1.2.0 Consolidacién de entidades paraestatales y fideicomisos ho empresariales y no financieros;
1. 3.1.2.1.0 Consolidacion de entidades paramunicipales empresariales no financieras con participacion estatal mayoritaria;
. 3.1.2.2.0 Consolidacién de fideicomisos paramunicipales empresariales no financieros con participacion estatal
mayoritaria;
V. 3.2.2.0.0 Consolidaciéon de entidades paramunicipales empresariales financieras monetarias con participacion estatal
mayoritaria,;
V. 3.2.3.0.0 Consolidacién de entidades paraestatales empresariales financieras no monetarias con participacion estatal
mayoritaria, y
VI. 3.2.4.0.0 Consolidacién de fideicomisos financieros publicos con participacion estatal mayoritaria.

Las cuales deberan de contener los estados financieros consolidados, como a continuacion se sefiala:

i Estado de situacion financiera consolidado;

ii. Estado de actividades consolidado;
iii. Estado de variacién de la hacienda puablica consolidado;
iv. Estado de cambios en la situacién financiera consolidado;
V. Estado de flujos de efectivo consolidado; y
vi. Notas a los estados financieros consolidados.

2. INTEGRACION DE LA CUENTA PUBLICA CONSOLIDADA ESTATAL
Se integrara por los estados financieros y demas informacion contable, presupuestaria y programatica que presentan los
Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, y los Organos Auténomos.

l. Tomo del Poder Ejecutivo: Se integra a su vez por las dependencias y 6rganos administrativos desconcentrados del Poder
Ejecutivo y la Procuraduria General de Justicia del Estado.
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Tomo del Poder Legislativo: Se integra a su vez por los estados financieros y demas informacién contable, presupuestaria
y programatica del Congreso del Estado de Coahuila y la respectiva informacion de la Auditoria Superior del Estado de
Coahuila.

Tomo del Poder Judicial: Se integra a su vez por los estados financieros y demas informacién contable, presupuestaria y
programatica de los tribunales que establezca el Congreso del Estado de Coahuila, y en su caso la de cualquier otro ente
publico del Poder Judicial.

Tomo de los Organos Auténomos: Se integra a su vez por los estados financieros y deméas informacion contable,
presupuestaria y programatica de los Organos que la Legislacion local les concedié autonomia.

2.1. Estructura de la Cuenta Publica Estatal

Adicionalmente a la informacion de los Poderes Ejecutivo, Legislativo, Judicial y Organos Auténomos que a continuacion

se detalla, la cuenta publica del ejercicio fiscal 2016 del Gobierno del Estado debera contener lo siguiente:

TOMO | Resultados Generales

Resultados Generales que contendra entre otros temas el analisis cualitativo de los indicadores de la postura fiscal de
conformidad con el articulo 53 de la LGCG, estableciendo su vinculo con los objetivos y prioridades definidas en la
materia, en el programa econémico anual:

a) Ingresos presupuestarios;
b) Gastos presupuestarios;
c) Postura Fiscal,

d) Deuda publica.

TOMO Il Gobierno de la Entidad Federativa

Informacion contable, que contendra los estados financieros consolidados de la Entidad Federativa, como a continuacion
se sefiala:

i Estado de situacion financiera consolidado;

ii. Estado de actividades consolidado;
iii. Estado de variacién de la hacienda publica consolidado;
iv. Estado de cambios en la situacién financiera consolidado;
V. Estado de flujos de efectivo consolidado; y
vi. Notas a los estados financieros consolidados.

TOMO Il Tomo del Poder Ejecutivo

Se estructurara de la siguiente manera atendiendo a lo dispuesto en el articulo 53 de la LGCG:

Informacion contable del Poder Ejecutivo, organizada por dependencia, relacionada en los incisos a), b), c), d), e), ), g),
h), 1), j), k) del punto I “Informacion Contable” del numeral 2 de la SEGUNDA regla del presente documento.

Informacion presupuestaria del Poder Ejecutivo, organizada por dependencia, relacionada en los incisos a), b), c), d), e),
1), g), h), 1), j) del punto II “Informacién Presupuestaria” del numeral 2 de la SEGUNDA regla del presente documento.
Informacion programatica del Poder Ejecutivo, organizada por dependencia, relacionada en los incisos a), b), c), e) del
punto III “Informacién Programatica” del numeral 2 de la SEGUNDA regla del presente documento.

Anexos del Poder Ejecutivo, relacionados en los incisos a), b), ¢), d), e) del punto IV “Informacion Adicional” y el punto
V “Informacion Adicional Derivada de las Obligaciones de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativa y
los Municipios”, ambos puntos del numeral 2 de la SEGUNDA regla del presente documento.

TOMO IV Tomo del Poder Legislativo

Contendra los apartados para el Congreso del Estado de Coahuila y la Auditoria Superior del Estado de Coahuila, por los

estados financieros y demas informacidn contable, presupuestaria y programatica, y se estructurara de la siguiente manera
atendiendo a lo dispuesto en el articulo 53 de la LGCG:
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l. Informacion contable del Poder Legislativo, relacionada en los incisos a), b), c), d), e), f), g), h), i), j), k) del punto I
“Informacién Contable” del numeral 2 de la SEGUNDA regla del presente documento.
. Informacion presupuestaria del Poder Legislativo, relacionada en los incisos a), b), ¢), d), ), f), g), h), i), j) del punto Il
“Informacion Presupuestaria” del numeral 2 de la SEGUNDA regla del presente documento.
Il Informacion programética del Poder Legislativo, relacionada en los incisos a), b), c), e) del punto III “Informacion
Programatica” del numeral 2 de la SEGUNDA regla del presente documento.
V. Anexos del Poder Legislativo, relacionados en los incisos a), b), ¢), d), e) del punto IV “Informacion Adicional” y el punto
V “Informacion Adicional Derivada de las Obligaciones de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativa y
los Municipios”, ambos puntos del numeral 2 de la SEGUNDA regla del presente documento.

TOMO V Tomo del Poder Judicial

Contendra los apartados para los tribunales, que establezca el Congreso del Estado de Coahuila, asi como cualquier otro
ente publico del Poder Judicial, y se estructurara de la siguiente manera atendiendo a lo dispuesto en el articulo 53 de la LGCG:

. Informacion contable del Poder Judicial, relacionada en los incisos a), b), c), d), e), f), g), h), i), j), k) del punto I
“Informacién Contable” del numeral 2 de la SEGUNDA regla del presente documento.
I Informacion presupuestaria del Poder Judicial, relacionada en los incisos a), b), ¢), d), e), f), @), h), i), j) del punto Il
“Informacion Presupuestaria” del numeral 2 de la SEGUNDA regla del presente documento.
Il. Informacién programatica del Poder Judicial, relacionada en los incisos a), b), c), e) del punto III “Informacion
Programatica” del numeral 2 de la SEGUNDA regla del presente documento.
V. Anexos del Poder Judicial, relacionados en los incisos a), b), ¢), d), e) del punto IV “Informaciéon Adicional” y el punto V
“Informacion Adicional Derivada de las Obligaciones de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativa y los
Municipios”, ambos puntos del numeral 2 de la SEGUNDA regla del presente documento.

TOMO VI Tomo de los Organos Auténomos

Contendra los apartados para cada uno de los entes publicos que lo conforman y se estructurard de la siguiente manera
atendiendo a lo dispuesto en el articulo 53 de la LGCG:

l. Informacion contable de los 6érganos autdnomos, relacionada en los incisos a), b), ¢), d), e), f), g), h), i), j), k) del punto |
“Informacion Contable” del numeral 2 de la SEGUNDA regla del presente documento.
I. Informacion presupuestaria de los 6rganos autdbnomos, relacionada en los incisos a), b), ), d), ), ), g), h), i), j) del punto
IT “Informacion Presupuestaria” del numeral 2 de la SEGUNDA regla del presente documento.
1. Informacién programatica de los drganos autdonomos, relacionada en los incisos a), b), c), e) del punto III “Informacion
Programatica” del numeral 2 de la SEGUNDA regla del presente documento.
V. Anexos de los 6rganos autdnomos, relacionados en los incisos a), b), ¢), d), €) del punto IV “Informacion Adicional” y el
punto V “Informacion Adicional Derivada de las Obligaciones de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativa y los Municipios”, ambos puntos del numeral 2 de la SEGUNDA regla del presente documento.

La cuenta publica del Gobierno del Estado serda formulada e integrada por la Secretaria de Finanzas del Estado de
Coahuila, por lo que los entes publicos remitirian la informacion en los términos y por los conductos que la Secretaria de Finanzas
les solicite.

2.2. Informacién Adicional de la Cuenta PUblica Estatal

En forma adicional a la presentacion de la cuenta publica del ejercicio fiscal 2016 correspondiente al Gobierno del Estado,
la Secretaria de Finanzas del Estado de Coahuila, deberd integrar un Tomo sobre el Sector Paraestatal conforme a lo siguiente:

TOMO VII Sector Paraestatal

La informacion del Sector Paraestatal se desagrega conforme a la Clasificacion Administrativa publicada en el Diario
Oficial de la Federacion, el 07 de julio de 2011 en:

l. 2.1.1.2.0 Entidades Paraestatales y Fideicomisos No Empresariales y No Financieros.
. 2.1.1.3.0 Instituciones Publicas de Seguridad Social.
. 2.1.2.1.0 Entidades Paraestatales Empresariales No Financieras con Participacion Estatal Mayoritaria.
V. 2.1.2.2.0 Fideicomisos Empresariales No Financieros con Participacién Estatal Mayoritaria.
V. 2.2.2.0.0 Entidades Paraestatales Empresariales Financieras Monetarias con Participacion Estatal Mayoritaria.
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VI 2.2.3.0.0 Entidades Paraestatales Financieras No Monetarias con Participacion Estatal Mayoritaria.
VIL. 2.2.4.0.0 Fideicomisos Financieros Publicos Con Participacién Estatal Mayoritaria.

Para tales efectos, el Tomo de los entes publicos del Sector Paraestatal del Gobierno del Estado, se estructurara por ente
publico en los siguientes términos:

l. Informacién contable, relacionada en los incisos a), b), ¢), d), ), f), g), h), 1), j), k) del punto I “Informacion Contable” del
numeral 2 de la SEGUNDA regla del presente documento.
1. Informacioén presupuestaria, relacionada en los incisos a), b), c¢), d), e), f), g), h), i), j) del punto II “Informacién
Presupuestaria” del numeral 2 de la SEGUNDA regla del presente documento.
Il Informacion programatica, relacionada en los incisos a), b), ¢), e) del punto III “Informacion Programatica” del numeral 2
de la SEGUNDA regla del presente documento.
V. Anexos, relacionados en los incisos a), b), c¢), d), e) del punto IV “Informaciéon Adicional” y el punto V “Informacion
Adicional Derivada de las Obligaciones de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativa y los Municipios”,
ambos puntos del numeral 2 de la SEGUNDA regla del presente documento.

Consolidado Sector Paraestatal
En el apartado del Sector Paraestatal de la Entidad Federativa se deben presentar las consolidaciones siguientes:

VII. 2.1.1.2.0 Consolidacién de entidades paraestatales y fideicomisos no empresariales y no financieros;
VIII. 2.1.1.3.0 Consolidacién de instituciones publicas de seguridad social;
IX. 21210 y 2.1.2.2.0 Consolidacion de entidades paraestatales y fideicomisos empresariales no financieras con
participacion estatal mayoritaria;
X. 2.2.2.0.0 Consolidacion de entidades paraestatales empresariales financieras monetarias con participacion estatal

mayoritaria;
XI. 2.2.3.0.0 Consolidacién de entidades paraestatales empresariales financieras no monetarias con participacion estatal
mayoritaria; y
XII. 2.2.4.0.0 Consolidacién de fideicomisos financieros publicos con participacion estatal mayoritaria.

Las cuales deberan de contener los estados financieros consolidados, como a continuacion se sefiala:

i Estado de situacion financiera consolidado;

ii. Estado de actividades consolidado;
iii. Estado de variacién de la hacienda publica consolidado;
iv. Estado de cambios en la situacién financiera consolidado;
V. Estado de flujos de efectivo consolidado; y
Vi. Notas a los estados financieros consolidados.

La presentacion de la informacidn contenida en la presente regla, quedard sujeta a los términos estipulados en la primera
regla del presente documento, tal como se establece en el inciso d) del numeral 3 del Acuerdo por el que se armoniza la
estructura de las cuentas publicas, incorporado mediante la Adicién al Acuerdo por el que se armoniza la estructura de las
cuentas publicas, publicada el 06 de octubre de 2014 en el Diario Oficial de la Federacion.

CUARTA. DE LAS FORMALIDADES

Las entidades deberan presentar la cuenta publica del ejercicio fiscal 2016, en forma impresa y en un archivo electrénico
de datos que permita su uso informatico y facilite su procesamiento en formato (Word y/o Excel), en cumplimiento a lo establecido
en el articulo 11, parrafo primero de la Ley de Rendicién de Cuentas y Fiscalizacién Superior del Estado de Coahuila de Zaragoza.

La informacion financiera que se incluya en la Cuenta Publica correspondiente al ejercicio fiscal 2016, debera de
presentarse en los formatos establecidos por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC).
QUINTA. DE LA PUBLICIDAD

En atencidn a lo dispuesto por el articulo 12 de la Ley de Rendicidn de Cuentas y Fiscalizacion Superior del Estado de

Coahuila de Zaragoza, las cuentas publicas de las entidades, correspondientes al ejercicio fiscal 2016, deberan estar debidamente
integradas y disponibles a través de sus paginas de internet para su fiscalizacion por parte de la Auditoria Superior a partir de la
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fecha de su presentacion y de acuerdo con lo sefialado en la Ley General de Contabilidad Gubernamental y demas legislacion
aplicable.

En caso de incumplimiento a lo establecido en el parrafo que antecede, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 14
de la Ley de Rendicion de Cuentas y Fiscalizacion Superior del Estado de Coahuila de Zaragoza, la Auditoria Superior promovera
ante las autoridades competentes la aplicacién de las sanciones establecidas en la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

SEXTA. DE LAS SANCIONES

La falta de presentacion, asi como la presentacion inoportuna y/o incompleta de la cuenta publica referida en la segunda y
tercera regla del presente documento a excepcion del punto V “informacién adicional para la auditoria especial de desempefio” y
punto V “Informacion para cumplir con los Criterios para la elaboracion y presentacién homogénea de la informacion financiera y
de los formatos a que hace referencia la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios” del numeral 1
de la segunda regla del presente documento, daré lugar a que la Auditoria Superior del Estado imponga las sanciones establecidas
en el articulo 13 de la Ley de Rendicion de Cuentas y Fiscalizacién Superior del Estado de Coahuila de Zaragoza.

La falta de presentacion, asi como la presentacion inoportuna y/o incompleta de la cuenta publica consolidada referida en
la tercera regla del presente documento, dara lugar a que la Auditoria Superior del Estado imponga las sanciones establecidas en el
articulo 13 de la Ley de Rendicién de Cuentas y Fiscalizacién Superior del Estado de Coahuila de Zaragoza.

Saltillo, Coahuila de Zaragoza, a los 12 dias del mes de enero de dos mil diecisiete.
EL AUDITOR SUPERIOR DEL ESTADO

C.P.C. JOSE ARMANDO PLATA SANDOVAL
(RUBRICA)

_(m_

ACUERDO por el que se reforman las Normas y Metodologia para la Determinacion de los Momentos Contables de los
Ingresos.

Con fundamento en los articulos 6, 7 y 9 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, el Consejo Nacional de
Armonizacién Contable aprobo el siguiente:

Acuerdo por el que se reforman las Normas y Metodologia para la Determinacion de los Momentos Contables de los
Ingresos

CONSIDERANDO

Que el 31 de diciembre de 2008 fue publicada en el Diario Oficial de la Federacién la Ley General de Contabilidad
Gubernamental (LGCG), que tiene como objeto establecer los criterios generales que regiran la Contabilidad Gubernamental y la
emision de informacion financiera de los entes publicos, con el fin de lograr su adecuada armonizacidn, para facilitar a los entes
publicos el registro y la fiscalizacién de los activos, pasivos, ingresos y gastos y, en general, contribuir a medir la eficacia,
economia y eficiencia del gasto e ingreso publicos.

Que el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC) aprob6 las Normas y Metodologia para la Determinacion de los
Momentos Contables de los Ingresos que fueron publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de diciembre de 2009, asi
como su reforma y el 8 de agosto de 2013.

Que el articulo Cuarto transitorio del Acuerdo que reforma las normas y metodologia para la determinacién de los momentos
contables de los ingresos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 8 de agosto de 2013, establecié que atendiendo a los
avances en la implementacion de la Armonizacion Contable, el Acuerdo serd revisado para su ratificaciobn o en su caso
modificacion.

Que derivado de la publicacién de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios el 27 de abril
de 2016 en el Diario Oficial de la Federacidn, es necesario realizar precisiones para identificar la desagregacion de ingresos en los
formatos emitidos para dar cumplimiento a lo dispuesto en dicho ordenamiento.

Por lo expuesto, el Consejo Nacional de Armonizacion Contable aprobd el siguiente:

Acuerdo por el que se reforman las Normas y Metodologia para la Determinacion de los Momentos Contables de los
Ingresos
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Se reforman las Normas y Metodologia para la Determinacion de los Momentos Contables de los Ingresos, para quedar como
sigue:
En términos de lo sefialado en la LGCG, el registro de las etapas del presupuesto de los entes publicos se efectuara en las
cuentas contables que, para tal efecto, establezca el CONAC, las cuales en lo relativo a la Ley de Ingresos deberan reflejar; el
estimado, modificado, devengado y recaudado.

El ingreso estimado es el momento contable que refleja la asignacion presupuestaria que se aprueba anualmente en la Ley de
Ingresos, e incluyen los impuestos, cuotas y aportaciones de seguridad social, contribuciones de mejoras, derechos, productos,
aprovechamientos, financiamientos internos y externos; asi como de la venta de bienes y servicios, diversos y los no inherentes a la
operacién, ademas de participaciones, aportaciones, recursos convenidos, y otros ingresos.

El ingreso modificado es el momento contable que refleja las adecuaciones presupuestarias que resultan de los incrementos y
decrementos a la Ley de Ingresos estimada.

El ingreso devengado es el momento contable que se realiza cuando existe juridicamente el derecho de cobro de los impuestos,
cuotas y aportaciones de seguridad social, contribuciones de mejoras, derechos, productos, aprovechamientos, financiamientos
internos y externos; asi como de la venta de bienes y servicios, diversos y los no inherentes a la operacién, ademas de
participaciones, aportaciones, recursos convenidos, y otros ingresos por parte de los entes publicos. En el caso de resoluciones en
firme (definitivas) se deberan reconocer cuando ocurre la notificacién de la resolucién.

El ingreso recaudado es el momento contable que refleja el cobro en efectivo o cualquier otro medio de pago de los impuestos,
cuotas y aportaciones de seguridad social, contribuciones de mejoras, derechos, productos, aprovechamientos, financiamientos
internos y externos; asi como de la venta de bienes y servicios, diversos y los no inherentes a la operacién, ademas de
participaciones, aportaciones, recursos convenidos, y otros ingresos por parte de los entes publicos.

Para el reconocimiento de las operaciones financieras relativas al registro de los ingresos, se debera registrar el ingreso
devengado y recaudado de forma simultinea a la percepcion del recurso, excepto por las aportaciones y las resoluciones en firme.

Para el registro de los ingresos se precisa lo siguiente:

a) Para el registro de las devoluciones 0 compensaciones, se debera registrar el ingreso recaudado y devengado de forma
simultanea al efectuarse las devoluciones o compensaciones.

b) Para el caso de las resoluciones en firme (definitivas) se debera registrar el ingreso devengado cuando ocurra la
notificacion de la resolucién y el ingreso recaudado a la percepcion del recurso, ya sean en efectivo o en especie.

c) En referencia a los ingresos por aportaciones, se debera registrar el ingreso devengado al cumplimiento de las reglas de
operacion y de conformidad con los calendarios de pago, y el ingreso recaudado al momento de percepcion del recurso.

d) Asimismo, para los ingresos obtenidos por adjudicacion se debera registrar el ingreso devengado y recaudado, hasta el
momento en el que se tenga formalizada la adjudicacion y se reciba en especie la contribucién de que se trate.

Para el caso de las excepciones de registro simultaneo, cuando por la naturaleza de las operaciones no sea posible el registro por
separado de los momentos contables de los ingresos, se registraran simultaneamente de acuerdo a lineamientos previamente
definidos por las unidades administrativas o instancias competentes en materia de Contabilidad Gubernamental.

Las unidades administrativas o instancias competentes en materia de Contabilidad Gubernamental de cada orden de gobierno,
deberan establecer los documentos y/o mecanismos con los cuales se registrardn o controlaran los momentos contables de los
ingresos.

Los criterios de registro generales para el tratamiento de los momentos contables de los ingresos devengado y recaudado, se
detallan en el ANEXO I, el cual es parte integrante del presente Acuerdo.

ANEXO |

CRITERIOS DE REGISTRO GENERALES PARA EL TRATAMIENTO DE LOS MOMENTOS CONTABLES DE LOS
INGRESOS DEVENGADO Y RECAUDADO

DEVENGADO AL RECAUDADO AL
INGRESOS MOMENTO DE: MOMENTO DE:

Impuestos Percepcidn del recurso.

Devolucién Al efectuar la devolucion.

Compensacion Al efectuar la compensacion.
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social Percepcidn del recurso.
Contribuciones de Mejoras Percepcidn del recurso.
Derechos Percepcion del recurso.
Productos Percepcidn del recurso.
Aprovechamientos Percepcidn del recurso.
Ingresos por Venta de Bienes y Servicios,
Diversos y no Inherentes a la Operacion

Ingresos por Venta de Bienes y Servicios Percepcion del recurso.

Ingresos Diversos Percepcion del recurso.

Ingresos no Inherentes a la Operacion Percepcion del recurso.
Participaciones Percepcidn del recurso.
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Aportaciones Cumplimiento de las reglas de | Percepcion del recurso.
operacion y de conformidad
con los calendarios de pago.

Convenios Percepcidn del recurso.

Incentivos Derivados de la Colaboracion Percepcion del recurso.

Fiscal

Fondos Distintos de Aportaciones Percepcidn del recurso.

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Percepcidn del recurso.

Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

Ingresos Derivados de Financiamientos Percepcidn del recurso.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion, en
consecuencia, se dejan sin efecto las Normas y Metodologia para la Determinacion de los Momentos Contables de los Ingresos que
fueron publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el 9 de diciembre de 2009 y el 8 de agosto de 2013.

SEGUNDO.- Las entidades federativas, en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 7, segundo parrafo, de la Ley General
de Contabilidad Gubernamental deberan publicar el presente Acuerdo, en sus medios oficiales de difusion escritos y electronicos,
dentro de un plazo de 30 dias hébiles siguientes a la publicacién del presente en el Diario Oficial de la Federacion.

TERCERO.- En términos del articulo 15 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, el Secretario Técnico llevara un
registro publico en una pagina de Internet de los actos que los entes publicos de las entidades federativas, municipios y
demarcaciones territoriales del Distrito Federal realicen para adoptar las decisiones del Consejo. Para tales efectos, los Consejos de
Armonizacion Contable de las Entidades Federativas remitirdn a la Secretaria Técnica la informacion relacionada con dichos actos
a la direccién electrénica conac_sriotecnico@hacienda.gob.mx, dentro de un plazo de 15 dias hébiles contados a partir de la
conclusion del plazo fijado en el transitorio anterior.

En la Ciudad de México, siendo las catorce horas del dia 9 de diciembre del afio dos mil dieciséis, con fundamento en los
articulos 11 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, 12, fraccion 1V, y 64 del Reglamento Interior de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, el Titular de la Unidad de Contabilidad Gubernamental de la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, en mi calidad de Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Armonizacion Contable, HAGO
CONSTAR Y CERTIFICO que el documento consistente 2 fojas Utiles, rubricadas y cotejadas, corresponde con el texto del
Acuerdo por el que se reforman las Normas y Metodologia para la Determinacion de los Momentos Contables de los Ingresos,
mismo que estuvo a la vista de los integrantes de dicho Consejo en su tercera reunidn celebrada, en segunda convocatoria, el 9 de
diciembre del presente afio, situacion que se certifica para los efectos legales conducentes. Rubrica.

La Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Armonizacion Contable, Maria Teresa Castro Corro.- Rabrica.

ACUERDO por el que se reforma y adiciona el Clasificador por Fuentes de Financiamiento.

Con fundamento en los articulos 6, 7 y 9 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, el Consejo Nacional de
Armonizacién Contable aprobd el siguiente:

Acuerdo por el que se reforma y adiciona el Clasificador por Fuentes de Financiamiento

CONSIDERANDO

Que el 31 de diciembre de 2008 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, la Ley General de Contabilidad
Gubernamental (LGCG), que tiene como objeto establecer los criterios generales que regiran la Contabilidad Gubernamental y la
emision de informacion financiera de los entes publicos, con el fin de lograr su adecuada armonizacién.

Que la LGCG es de observancia obligatoria para los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federacion; las Entidades
Federativas; los Ayuntamientos de los Municipios; los 6rganos politico-administrativos de las demarcaciones territoriales de la
Ciudad de Meéxico; las entidades de la administracion publica paraestatal, ya sean federales, estatales o municipales y los 6rganos
auténomos federales y estatales.

Que el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC) aprobo el Clasificador por Fuentes de Financiamiento, que fue
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de enero de 2013, el cual consiste en presentar los gastos publicos segun los
agregados genéricos de los recursos empleados para su financiamiento.

Que el CONAC, en los términos de la LGCG, emitid los criterios a seguir para la elaboracion y presentacién homogénea de la
informacion financiera referida en la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios (LDF), por lo que
a fin de asegurar su congruencia con las normas contables, se hace indispensable realizar las siguientes precisiones para identificar
las fuentes u origenes de los ingresos que financian los egresos.

Por lo expuesto, el Consejo Nacional de Armonizacion Contable aprob6 el siguiente:
Acuerdo por el que se reforma y adiciona el Clasificador por Fuentes de Financiamiento

Se adiciona un Gltimo parrafo al apartado B. INTRODUCCION y se reforma el contenido de los apartados C. RELACION DE
FUENTES DE FINANCIAMIENTO y D. DESCRIPCION DE LAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO, para quedar como
sigue:
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A. FUNDAMENTO LEGAL

B. INTRODUCCION

Las unidades administrativas o instancias competentes de cada dmbito de gobierno, podran desagregar de acuerdo a sus
necesidades este clasificador, a partir de la estructura basica que se esté presentando (2 digitos).

C. RELACION DE FUENTES DE FINANCIAMIENTO
1. No Etiquetado
11. Recursos Fiscales
12. Financiamientos Internos
13. Financiamientos Externos
14. Ingresos Propios
15. Recursos Federales
16. Recursos Estatales
17. Otros Recursos de Libre Disposicion
2. Etiquetado
25. Recursos Federales
26. Recursos Estatales
27. Otros Recursos de Transferencias Federales Etiquetadas
D. DESCRIPCION DE LAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO
1. No Etiquetado
Son los recursos que provienen de Ingresos de libre disposicion y financiamientos.
11. Recursos Fiscales

Son los que provienen de impuestos, contribuciones de mejoras, derechos, productos, aprovechamientos, y cuotas y
aportaciones de seguridad social; incluyen las asignaciones y transferencias presupuestarias a los poderes Ejecutivo, Legislativo y
Judicial, a los Organos Auténomos Y a las entidades de la administracion pablica paraestatal, ademas de subsidios y subvenciones,
pensiones y jubilaciones, y transferencias del Fondo Mexicano del Petroleo; asi como ingresos diversos y no inherentes a la
operacion de los poderes y 6rganos auténomos.

12. Financiamientos Internos

Son los que provienen de obligaciones contraidas en el pais, con acreedores nacionales y pagaderos en el interior del pais en
moneda nacional.

13. Financiamientos Externos

Son los que provienen de obligaciones contraidas por el Poder Ejecutivo Federal con acreedores extranjeros y pagaderos en el
exterior del pais en moneda extranjera.

14. Ingresos Propios

Son los que obtienen las entidades de la administracion publica paraestatal y paramunicipal como pueden ser los ingresos por
venta de bienes y servicios, ingresos diversos y no inherentes a la operacion, en términos de las disposiciones legales aplicables.

15. Recursos Federales

Son los que provienen de la Federacidn, destinados a las Entidades Federativas y los Municipios, en términos de la Ley Federal
de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y el Presupuesto de Egresos de la Federacién, por concepto de participaciones,
convenios e incentivos derivados de la colaboracidn fiscal, segln corresponda.

16. Recursos Estatales

En el caso de los Municipios, son los que provienen del Gobierno Estatal, en términos de la Ley de Ingresos Estatal y del
Presupuesto de Egresos Estatal.

17. Otros Recursos de Libre Disposicion
Son los que provienen de otras fuentes no etiquetadas no comprendidas en los conceptos anteriores.
2. Etiquetado

Son los recursos que provienen de transferencias federales etiquetadas, en el caso de los Municipios, adicionalmente se incluyen
las erogaciones que éstos realizan con recursos de la Entidad Federativa con un destino especifico.
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25. Recursos Federales

Son los que provienen de la Federacion, destinados a las Entidades Federativas y los Municipios, en términos de la Ley Federal
de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y el Presupuesto de Egresos de la Federacion, que estan destinados a un fin
especifico por concepto de aportaciones, convenios de recursos federales etiquetados y fondos distintos de aportaciones.

26. Recursos Estatales

En el caso de los Municipios, son los que provienen del Gobierno Estatal y que cuentan con un destino especifico, en términos
de la Ley de Ingresos Estatal y del Presupuesto de Egresos Estatal.

27. Otros Recursos de Transferencias Federales Etiquetadas

Son los que provienen de otras fuentes etiquetadas no comprendidas en los conceptos anteriores.
TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion y se
pondra en funcionamiento de manera obligatoria a partir del ejercicio 2018.

SEGUNDO.- Durante el ejercicio 2017, los entes publicos deberan utilizar el presente Acuerdo para la elaboracién tanto de la
iniciativa de Ley de Ingresos como del proyecto de Presupuesto de Egresos del ejercicio 2018.

TERCERO.- Las Entidades Federativas, en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 7, segundo parrafo, de la Ley General
de Contabilidad Gubernamental deberdn publicar el presente Acuerdo, en sus medios oficiales de difusion escritos y electronicos,
dentro de un plazo de 30 dias habiles siguientes a la publicacién del presente en el Diario Oficial de la Federacion.

CUARTO.- En términos del articulo 15 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, el Secretario Técnico llevara un
registro publico en una pagina de Internet de los actos que los entes publicos de las entidades federativas, municipios y
demarcaciones territoriales del Distrito Federal realicen para adoptar las decisiones del Consejo. Para tales efectos, los Consejos de
Armonizacion Contable de las Entidades Federativas remitirdn a la Secretaria Técnica la informacion relacionada con dichos actos
a la direccion electrénica conac_sriotecnico@hacienda.gob.mx, dentro de un plazo de 15 dias hébiles contados a partir de la
conclusion del plazo fijado en el transitorio anterior.

En la Ciudad de Meéxico, siendo las catorce horas del dia 9 de diciembre del afio dos mil dieciséis, con fundamento en los
articulos 11 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, 12, fraccion 1V, y 64 del Reglamento Interior de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, el Titular de la Unidad de Contabilidad Gubernamental de la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, en mi calidad de Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Armonizacién Contable, HAGO
CONSTAR Y CERTIFICO que el documento consistente 2 fojas Utiles, rubricadas y cotejadas, corresponde con el texto del
Acuerdo por el que se reforma y adiciona el Clasificador por Fuentes de Financiamiento, mismo que estuvo a la vista de los
integrantes de dicho Consejo en su tercera reunion celebrada, en segunda convocatoria, el 9 de diciembre del presente afio,
situacion que se certifica para los efectos legales conducentes. Rubrica.

La Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Armonizacion Contable, Maria Teresa Castro Corro.- Rabrica.

_qp_

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 143 de la Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza y 57,
fracciones VIII y XI, de la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza, en sesién celebrada el 31 de

octubre de 2016, el Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado emitié el acuerdo C-351/2016, mediante el cual aprobd

el siguiente:
REGLAMENTO INTERIOR DE LOS
JUZGADOS DE PRIMERA INSTANCIA EN
MATERIA PENAL DEL SISTEMA ACUSATORIO Y ORAL DEL
PODER JUDICIAL ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA
INDICE
TITULO
PAGINA

TITULO PRIMERO: DE LAS NORMAS PRELIMINARES 3
CAPITULO UNICO: DE LAS DISPOSICIONES GENERALES 3
TITULO SEGUNDO: DE LA ESTRUCTURA ORGANICA 4

CAPITULO PRIMERO: GENERALIDADES 4
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CAPITULO SEGUNDO: DEL PERSONAL JUDICIAL
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ARTICULO 1. DEL OBJETO DEL REGLAMENTO.-

El presente reglamento tiene por objeto regular la integracion, organizacion y funcionamiento administrativo de los Juzgados de
Primera Instancia en Materia Penal del Sistema Acusatorio y Oral del Poder Judicial Estado de Coahuila de Zaragoza, asi como las
facultades que corresponden al personal adscrito a los mismos, de acuerdo a lo dispuesto por la Ley Organica del Poder Judicial del
Estado y demas ordenamientos legales aplicables.

ARTICULO 2. DE LA OBLIGATORIEDAD, OBSERVANCIA Y APLICACION DEL REGLAMENTO.-
La observancia y aplicacidn de las disposiciones contenidas en el presente reglamento es de caracter obligatorio en el &mbito de sus
atribuciones y funciones para todos los servidores publicos judiciales y administrativos que desempefien algln cargo en los 6rganos
jurisdiccionales en materia penal del sistema acusatorio y oral del Poder Judicial Estado de Coahuila de Zaragoza.

ARTICULO 3. DE LA NORMATIVIDAD Y SUPLETORIEDAD.-

Las situaciones no previstas en este ordenamiento se resolveran conforme a las disposiciones aplicables de la Ley Organica del
Poder Judicial del Estado en lo conducente, y ante ausencia especifica de norma, por el Consejo de la Judicatura del Poder Judicial
del Estado en el ambito de su competencia.

ARTICULO 4. DEL GLOSARIO.-
Para los efectos de este reglamento, se entendera por:
I Constitucion General: La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Il. Constitucion del Estado: La Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza.

1. Ley Orgénica: La Ley Orgénica del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.

V. Organo Jurisdiccional: Los Juzgados de Primera Instancia en Materia Penal del Sistema Acusatorio y Oral, sean
juzgados de control, tribunales de enjuiciamiento o juzgados de ejecucion.

V. Administracion del Organo Jurisdiccional: Es el aparato administrativo integrado por servidores plblicos organizados
y estructurados conforme a un modelo de gestién que permite planear, integrar, dirigir, controlar, auxiliar, proveer,
coadyuvar y contribuir en las actividades, los servicios y las obligaciones de los 6rganos jurisdiccionales en materia penal
del sistema acusatorio y oral.

VI. Administracion Regional: Es el aparato administrativo integrado por servidores publicos integrados bajo una estructura
organizacional minima, dependiendo de cada sede regional y considerando las bases de la administracién de drganos
jurisdiccionales sefialada en la fraccién anterior.

VII. Consejo: El Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.
VIII. Reglamento: El presente Reglamento Interior de los Organos Jurisdiccionales en Materia Penal del Sistema Acusatorio y
Oral.

TITULO SEGUNDO
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA

CAPITULO PRIMERO
GENERALIDADES

ARTICULO 5. DEL PERSONAL QUE INTEGRA LA ESTRUCTURA ORGANICA .-
El érgano jurisdiccional contara con el personal siguiente que estaré adscrito a los 6rganos, unidades y areas correspondientes:

I. Personal Judicial:
a) Juez de Control.
b) Jueces de Enjuiciamiento.
c) Juez de Ejecucidn.

I1. Personal Administrativo:
a) Administrador del Juzgado o en su caso, Administrador Regional.
b) Jefe de Unidad de Servicios.
¢) Encargado de atencion al publico.
d) Encargado de mantenimiento e intendencia.
e) Encargado de fianzas y valores.
f) Encargado de vigilancia.
g) Encargado de informaética y videograbacion.
h) Auxiliares administrativos.

I11. Jefe de Unidad de Causas:
a) Encargado de oficialia de partes.
b) Encargados auxiliares de causa.
¢) Notificadores.
d) Archivo.
e) Auxiliares administrativos.
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IV. Jefe de Unidad de Salas:
a) Encargados de salas.
b) Auxiliares administrativos.

V. El demas personal auxiliar y técnico que el Consejo determine para el eficiente despacho de los asuntos y conforme el
presupuesto lo permita.

ARTICULO 6. DE LA ESTRUCTURA MENOR DE LOS ORGANOS JURISDICIONALES.-

El Consejo determinara el personal administrativo de los 6rganos jurisdiccionales que requieran una estructura organica minima
que considera la organizacion sefialada en el articulo anterior, para lo cual se designara un Administrador Regional dependiendo de
cada sede regional.

El juzgado tendra su sede en la ciudad que, por medio de acuerdos generales, determine el Consejo de la Judicatura.
Las sedes regionales seran determinadas por el Consejo conforme a las necesidades del servicio y al presupuesto.

CAPITULO SEGUNDO
DEL PERSONAL JUDICIAL

SECCION PRIMERA
DE LOS JUECES DE CONTROL, DE ENJUICIAMIENTO Y DE EJECUCION

ARTICULO 7. DE LOS REQUISITOS PARA SER JUEZ EN EL SISTEMA PENAL ACUSATORIO Y ORAL.-
Para ser Juez de Control, de Tribunal de Enjuiciamiento y de Ejecucion Penal se requieren satisfacer los requisitos que sefialen la
Constitucién del Estado, la Ley Organica y demas disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 8. DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES DE LOS JUECES.-
Los jueces de control, de enjuiciamiento, de ejecucién tendran las facultades y atribuciones que la Constitucion y demas leyes
aplicables les atribuyen.

ARTICULO 9. DE LA DESIGNACION DE LOS JUECES COORDINADORES.-
Los jueces adscritos a cada distrito judicial nombraran un juez coordinador quien serd el enlace institucional dentro del 6rgano
jurisdiccional, asi como en su relacion con los demas 6rganos jurisdiccionales del Tribunal Superior de Justicia.

ARTICULO 10. DE LAS SESIONES Y REPRESENTACION DEL ORGANO JURISDICCIONAL.-
Los jueces celebraran una junta una vez cada bimestre, ya sea en forma presencial o virtual, a través del uso de tecnologias.

El Consejo podra autorizar, conforme el presupuesto lo permita, las reuniones presenciales segun se considere oportuno o
necesario, ya sea, de los jueces coordinadores o en su caso, de todos los jueces que integran los érganos jurisdiccionales.

Lo anterior no es impedimento para que los jueces que integran cada juzgado se reinan las veces que sea necesario para resolver
aspectos operativos, técnicos, relativos a la administracién, o bien, para temas jurisdiccionales, tomando en consideracién las
directrices que emanen de las sesiones de jueces a nivel estatal, cuya sesiones deberan ser comunicadas a los administradores de
cada 6rgano jurisdiccional que corresponda.

Las sesiones que celebren y los acuerdos que tomen los jueces, tanto en las sesiones bimestrales de los coordinadores como las
internas de cada 6rgano jurisdiccional- serdn comunicados en el término de tres dias al Consejo de la Judicatura, a la Presidencia
del Tribunal Superior de Justicia, a la Presidencia de la Sala Colegiada Penal, a la Presidencia de la Sala Auxiliar del Tribunal
Superior de Justicia, para su analisis y consenso con el Administrador General.

Una vez escuchadas las opiniones y consensos, los acuerdos que el Consejo determine aprobar se aplicaran en forma general, con el
proposito de prestar un servicio homologado, mas eficiente y eficaz en los drganos jurisdiccionales.

ARTICULO 11. DE LAS SESIONES DE LOS JUECES.-
Las sesiones bimestrales de los jueces tendréan los siguientes objetivos:
I Analizar temas relativos a la actividad jurisdiccional y homologar en lo posible criterios de aplicacion de la ley.
Il. Armonizar politicas y unificar criterios que faciliten la funcion administrativa de los drganos jurisdiccionales.
1. Analizar y discutir las propuestas de los jueces coordinadores para el adecuado funcionamiento de los érganos
jurisdiccionales.

V. Proponer al Consejo la aprobacion de lineamientos y politicas para el mejor funcionamiento de la administracion del
organo jurisdiccional.
\% Proponer al Consejo la aprobacion de sus lineamientos de operacidn y sesiones de trabajo.

VI. Las demas que determine el Consejo.
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SECCION SEGUNDA
DEL JUEZ COORDINADOR

ARTICULO 12. DEL JUEZ COORDINADOR.-
En cada 6rgano jurisdiccional habra un juez coordinador quien desempefiard su funcién por el término de seis meses y que sera
electo por mayoria entre los jueces adscritos al 6rgano jurisdiccional de cada distrito o region.

Los jueces del 6rgano jurisdiccional respectivo consignaran, mediante acta, la designacion del juez coordinador y sera comunicada
por escrito al Administrador del Juzgado o Regional que corresponda, al Consejo y a las presidencias de la Sala Colegiada Penal y
de la Sala Auxiliar del Tribunal Superior de Justicia, al dia siguiente de la designacion.

ARTICULO 13. DE LAS FACULTADES DEL JUEZ COORDINADOR.-
El Juez Coordinador tendra las facultades siguientes:
I Ejercer las funciones de Juez de Control, de Tribunal de Enjuiciamiento y de Ejecucion Penal que las necesidades del
servicio del 6rgano jurisdiccional requiera.
Il. Fungir como vinculo de comunicacion y representacidn de los jueces del érgano jurisdiccional.
1l. Fungir como vinculo de comunicacion entre los jueces del 6rgano jurisdiccional y el Administrador del Juzgado o
Regional, segun sea el caso, asi como con las diversas dependencias del Poder Judicial del Estado.

V. Elaborar en conjunto con el Administrador del Juzgado o Regional, segun sea el caso, un plan de trabajo que defina
las politicas de suplencias, despacho y guardias de los jueces conforme a los lineamientos de operacion que defina el
Consejo.

V. Elaborar en conjunto con el Administrador del Juzgado o Regional, segun sea el caso, las plantillas o formatos que se

puedan utilizar de forma homologada para su utilizacion y en su oportunidad presentarlo en las sesiones de los Jueces,
conforme a los lineamientos operativos que defina el Consejo.

VI. Consensuar con los jueces del érgano jurisdiccional los diferentes temas que deban ser tratados con la administracion
del Juzgado o regional para el adecuado funcionamiento del érgano jurisdiccional.

VILI. Convocar y en su caso coordinar con los jueces coordinadores de otros érganos jurisdiccionales para las sesiones de
trabajo cuando le corresponda ser el represente en dichas sesiones.

VIIIl.  Suscribir, en los casos que sean necesarios, los informes previo y justificado, solicitados por las autoridades federales.

IX. Las demas que les confiera este ordenamiento, el Consejo y otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 14. DE LA INTEGRACION DEL TRIBUNAL DE ENJUICIAMIENTO.-
Los jueces que conozcan del juicio oral, tendrén las facultades que la Constitucion General, la Constitucion del Estado, la ley
organica y demaés leyes aplicables les atribuyen, y en su actuacion no deberén haber conocido del asunto como Jueces de control.

La integracion del tribunal de enjuiciamiento se hara conforme la asignacion que arroje el sistema aleatorio desarrollado para tales
efectos, tomando en consideracidn las necesidades del servicio y la agenda respectiva.

ARTICULO 15. DEL TRASLADO DE JUECES.-

Los Jueces de Primera Instancia en Materia Penal del Sistema Acusatorio y Oral tendran competencia en todo el territorio del
Estado y podran actuar como Juez de Control, Juez o Tribunal de Enjuiciamiento, salvo las excepciones previstas por este
reglamento y las leyes aplicables.

De igual forma, los Jueces de Ejecucion seran especializados, tendran competencia estatal y podran actuar conforme a las
disposiciones y leyes aplicables.

El administrador del juzgado o el administrador regional deberan ajustarse a los lineamientos operativos y acuerdos que el Consejo
emita para requerir el apoyo de jueces de otro 6rgano Jurisdiccional para su actuacion, sea como jueces de control, de
enjuiciamiento o de ejecucion.

ARTICULO 16. DE LOS ESTANDARES DE ACTUACION.-

El Consejo establecera estandares de actuacion para los jueces penales y para la administracion de los érganos jurisdiccionales, con
el propdsito de facilitar su actividad jurisdiccional y administrativa y que sirvan como referencia para la toma de decisiones y la
mejora del desempefio de manera eficiente y eficaz.

Asimismo, el Consejo establecera los términos, formas, metodologias, evaluaciones de indicadores y de desempefio de los érganos
jurisdiccionales en materia penal del sistema acusatorio y oral y del personal adscrito, tomando en consideracion lo previsto en la
ley organica, reglamentos y deméas normas aplicables.
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Para tal efecto, el Consejo conformara un drgano consultivo en materia penal integrado por la Presidencia del Tribunal Superior de
Justicia, la Presidencia de la Sala Penal del Tribunal Superior de Justicia, el Presidente de la Sala Auxiliar del Tribunal Superior de
Justicia, un Consejero de la Judicatura, el titular de la Visitaduria General, dos jueces en materia penal y el administrador general,
en calidad de secretario técnico, ademas de los funcionarios que determine el propio Consejo. Dicho 6rgano elaborard sus
lineamientos, que seran validados por el Consejo de la Judicatura.

CAPITULO TERCERO
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

SECCION PRIMERA
DEL ADMINISTRADOR GENERAL

ARTICULO 17. DEL ADMINISTRADOR GENERAL.-

El Administrador General dependera del Consejo y tendra a su cargo el seguimiento, evaluacion e implementacién de lineamientos
y politicas para la operacién de las diferentes administraciones de los drganos jurisdiccionales a nivel estatal; asi mismo, se
encargara del analisis, evaluacién, calidad y mejoramiento del modelo de funciones administrativas, a fin de simplificar y
homogenizar los procedimientos administrativos y jurisdiccionales, con el propésito de prestar un servicio més eficiente y eficaz.

El Administrador General contara con una Unidad de Control de Gestion y el personal auxiliar administrativo que el Consejo y el
presupuesto determinen.

ARTICULO 18. DE LOS REQUISITOS PARA SER ADMINISTRADOR GENERAL.-
Para ser nombrado Administrador General, ademas de los previstos en otras disposiciones aplicables, se deben cumplir los
siguientes requisitos:
I Los previstos en el articulo 295 de la Ley Organica del Poder Judicial,
1. Contar con titulo y cédula profesional de Licenciado en Administracion, en Sistemas, Ingeniero Industrial, en Procesos, en
Sistemas o carreras afines a las mencionadas y tener experiencia minima de cinco afios en las areas de conocimiento;
Il. Contar con experiencia en direccién o gerencia en instituciones publicas o privadas, superior a cinco afios, y
(\VA Los demas requisitos que sefialen el Consejo y las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 19. DE LAS FACULTADES DEL ADMINISTRADOR GENERAL.-
El Administrador General tendra las facultades siguientes:
I.  Coordinar, dirigir, supervisar y evaluar la gestion realizada por los administradores de juzgado y regionales.
I. Planear, organizar, dirigir y controlar la gestion y funcionamiento de la administracion de los érganos jurisdiccionales.
I1l. Estandarizar y mejorar los procesos administrativos de los juzgados penales, de ejecucién y tribunales de
enjuiciamiento.
IV. Generar un sistema de indicadores de gestion consolidado para la reforma procesal penal y que permitan evaluar el
desempefio de los 6rganos jurisdiccionales.
V. Proponer al Consejo la aprobacion de lineamientos de operacién y politicas con el propésito de prestar un servicio mas
eficiente y eficaz en los 6rganos jurisdiccionales.
VI. Convocar a sesiones de trabajo para analizar y discutir con los administradores de juzgado y regionales propuestas para
el adecuado funcionamiento de los 6rganos jurisdiccionales.

. Establecer acciones con los administradores de juzgado y regionales, de mejora continua y armonizar politicas que

faciliten la gestion y funcién administrativa de los 6rganos jurisdiccionales.

VIII. Coordinar, establecer y unificar la informacion, procesos, estadisticas y demas sistemas para recabar, conservar y
generar informacion con la Visitaduria del Poder Judicial, que permita al Consejo y/o la Presidencia del Tribunal
Superior de Justicia la toma de decisiones para prestar un servicio mas eficiente y eficaz en los érganos
jurisdiccionales.

IX. Fungir como vinculo de comunicacion y representacion de los administradores del juzgado y regionales en las sesiones
de los jueces.

X. Facilitar la coordinacién interinstitucional con dependencias del Poder Judicial y los diversos operadores del sistema
penal.

XI. Convocar a conversatorios con los administradores y jueces de los érganos jurisdiccionales que permitan y faciliten la
gestion y funcidn administrativa y jurisdiccional.

XII. Apoyar en capacitacion del personal administrativo a la administracion de los érganos jurisdiccionales.

VI
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X111,
juzgado por medio del administrador del juzgado segun las directrices o instrucciones que emanen del Consejo.
XIV.
lineamientos que emita el Consejo.

Realizar el levantamiento de los requerimientos necesarios para la elaboracion del presupuesto anual de cada

Integrar y revisar los fondos revolventes autorizados, asi como vigilar su correcta aplicacion conforme a los

XV.Fungir como Secretaria Técnica del Consejo Consultivo de conformidad con los lineamientos correspondientes.

XVI.

Las demas que determine el Consejo y las legislaciones aplicables.

SECCION SEGUNDA
DE LA UNIDAD DE CONTROL DE GESTION

ARTICULO 20. DE LOS REQUISITOS PARA SER JEFE DE LA UNIDAD DE CONTROL DE GESTION.-

Para ser nombrado Jefe de la Unidad de Control de Gestion debera contar con titulo y cédula profesional de Licenciado en
Administracién, en Sistemas, Ingeniero Industrial, en Procesos o carreras afines a las mencionadas y tener experiencia minima de
dos afios en las areas de conocimiento y habilidades del puesto.

ARTICULO 21. DE LAS FACULTADES DE LA UNIDAD DE CONTROL DE GESTION.-
El Jefe de la Unidad de Control de Gestidn, tendré las facultades siguientes:

VI.

VII.

VIIL.

X.

Homologar los procesos definidos para la operacion administrativa del 6rgano jurisdiccional conforme lo establezca
el Consejo y el Administrador General.

Implementar instrumentos de medicion para evaluar y realizar seguimiento a los avances de planes estratégicos y
programas operativos, asi como establecer acciones preventivas y correctivas para mejorar los mismos,
tomando en consideracion lo que establezca el Consejo y el Administrador General.

Desarrollar, implementar y monitorear indicadores de gestion basados en estdndares de desempefio de los jueces, los
cuales deberan ser aprobados por el Consejo de la Judicatura y actualizados periédicamente.

Generar propuestas, a fin de asegurar la constante y oportuna medicién y automatizacién de los procesos operativos.
Suministrar informacion estadistica para la evaluacion permanente de los resultados obtenidos en el plan estratégico
y programa operativo, asi como apoyar al Administrador de Juzgado en la formulacion de nuevas propuestas.
Monitorear el desarrollo y ejecucion de proyectos de mejora continua, para el desarrollo de los 6rganos
jurisdiccionales.

Vigilar que los resultados de la operacion obtenidos en las unidades administrativas correspondientes, se realicen con
base en los lineamientos establecidos por el Consejo.

Informar al Administrador del Juzgado, los resultados de los controles de gestion desarrollados y que ellos estén
alineados a las politicas que establezca el Consejo.

Informar a los Administradores del Juzgado y demas areas correspondientes, en su caso, de las irregularidades
detectadas en los controles de gestion, que pudieren constituir faltas administrativas o mal desempefio de sus
funciones.

Las demés que les confiera este ordenamiento u otras disposiciones legales aplicables.

La Unidad contara con un responsable, en cada 6rgano jurisdiccional, de recabar y gestionar la informacion estadistica, indicadores,
asi como monitorear los procesos establecidos, comunicando al Jefe de la Unidad de Control de Gestién.

CAPITULO CUARTO
DEL PERSONAL DE ADMINISTRATIVO
DE LOS ORGANOS JURISDICIONALES

SECCION PRIMERA
GENERALIDADES

ARTICULO 22. DE LOS REQUISITOS PARA SER FUNCIONARIO ADMINISTRATIVO DE LOS ORGANOS
JURISDICIONALES.-

Para ser personal administrativo, ademas de los requisitos que sefiale la ley organica, deberan cumplir los siguientes:

Haber acreditado satisfactoriamente el proceso de seleccion.

Gozar de buena reputacion y no estar inhabilitado para el desempefio de un cargo o empleo publico.

No contar con sancion administrativa por la comision de una falta grave cometida en ejercicio de otro cargo o empleo
publico. Tratandose de aspirantes con trayectoria profesional fuera de la funcién publica, no haber sido despedido por
causa justificada.
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(AVA Contar con disponibilidad de cambiar de residencia y flexibilidad de horario diurno, vespertino y nocturno.
V. Cumplir con los requisitos especiales que sefiala el presente reglamento.
VI. Los demas que estime el Consejo y las disposiciones legales aplicables.

El Consejo establecera la cédula de perfiles de puestos para cada cargo administrativo que corresponda conforme a la estructura
organica sefialada en el articulo 5 de este Reglamento y de aquellos cargos que el Consejo determine conforme a las necesidades
del servicio.

Para ser nombrado Auxiliar Administrativo se requiere los mismos requisitos establecidos en la Ley Organica.

SECCION SEGUNDA
DEL ADMINISTRADOR DE JUZGADO

ARTICULO 23. DE LOS REQUISITOS PARA SER ADMINISTRADOR DE JUZGADO.-
Para ser nombrado Administrador de Juzgado, debera cumplir con los siguientes:

I Cumplir con los requisitos previstos en el articulo 295 de la Ley Orgénica del Poder Judicial.

Il.  Contar con titulo y cédula profesional ya sea de Licenciado en Derecho, en Administracion, en Sistemas, en Procesos,
Ingeniero Industrial o carreras afines a las mencionadas y tener experiencia minima de dos afios en las areas de
conocimiento y habilidades del puesto.

Il Los demaés requisitos que sefiale el Consejo y las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 24. DE LAS FACULTADES DEL ADMINISTRADOR DEL JUZGADO.-
El Administrador de Juzgado contara con las siguientes facultades:
I Dirigir, coordinar, administrar y supervisar las labores, guardias, suplencias del érgano jurisdiccional, conforme a las
funciones y atribuciones del personal administrativo adscrito al mismo.
Il. Mantener comunicacion con los jueces del 6rgano jurisdiccional, directamente y a través del juez coordinador, con el
proposito de prestar un servicio mas eficiente y eficaz.

I1l.  Coordinar, administrar y distribuir la programacion de las audiencias, diligencias en las salas de audiencia y los asuntos de
despacho entre los jueces conforme a los lineamientos de agenda y turno que establezca el Administrador General y el
Consejo.

V. Coordinar el traslado de jueces o notificadores cuando le sea solicitado.

V. Programar las audiencias de asuntos urgentes, en el horario que al efecto determine en conjunto con el juez coordinador.

VI. Informar al juez coordinador, sobre la distribucion de las cargas de trabajo.
VII. Coordinar y administrar la logistica para la Integracion aleatoria y equitativa de los tribunales de enjuiciamiento.
VIIL. Elaborar en conjunto con el juez coordinador el plan de trabajo que defina las politicas de suplencias, despacho, guardias,

turno de los jueces, conforme a los lineamientos que defina el Consejo de la Judicatura.

IX. Convocar a conversatorios con los jueces que permitan la comunicacién y faciliten la gestion y funcidn administrativa y
jurisdiccional del 6rgano jurisdiccional.

X. Custodiar y llevar inventario de los bienes y valores del 6rgano jurisdiccional.

XI. Administrar los fondos revolventes del érgano jurisdiccional autorizados conforme a las politicas que establezca el
Consejo, vigilando su correcta aplicacion.

XI1. Implementar los controles administrativos que resulten necesarios para el funcionamiento del érgano jurisdiccional.

XIII. Informar y dar vista al Consejo del incumplimiento del personal administrativo adscrito al érgano jurisdiccional en sus
funciones que establece la Ley Organica, el presente Reglamento y las demas disposiciones aplicables y acuerdos del
Consejo.

XIV. Las demas que estime el Consejo vy las disposiciones legales aplicables.

SECCION TERCERA
DEL ADMINISTRADOR REGIONAL

ARTICULO 25. DE LOS REQUISITOS PARA SER ADMINISTRADOR REGIONAL Y SUS FACULTADES.-
Al Administrador Regional se le exigiran los mismos requisitos sefialados para el Administrador de Juzgado y tendra las mismas
facultades y atribuciones sefialadas en el articulo anterior.
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El Consejo determinara, conforme al presupuesto y la carga laboral, la existencia de Administraciones Regionales, asi como su
estructura, organizacion, funcionamiento y adscripcion, conforme a la division distrital y a lo establecido en los articulos 5y 6 de

este Reglamento.

El Administrador Regional estara bajo la coordinacion y supervision del Administrador General.

ARTICULO 26.

SECCION CUARTA
DE LA UNIDAD DE SERVICIOS

DE LOS REQUISITOS PARA SER JEFE DE UNIDAD DE SERVICIOS.

El Jefe de Unidad de Servicios debera contar con titulo y cédula profesional ya sea de Licenciado en Derecho, en Administracion,
Contador Pablico o carreras afines a las mencionadas y tener experiencia minima de dos afios en las areas de conocimiento y
habilidades del puesto, asi como los establecidos por el Consejo en la cédula de perfil de puesto.

ARTICULO 27.

DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES DEL JEFE DE LA UNIDAD DE SERVICIOS.-

El Jefe de la Unidad de Servicios, tendra las siguientes facultades:

I Dirigir, atender, coordinar y supervisar las &reas o en su caso, a los encargados de atencion al pablico; de mantenimiento e
intendencia; de fianzas y valores; de vigilancia, de informatica y videograbacion y al personal auxiliar administrativo

adscrito

a la Unidad bajo su responsabilidad.

Il. En Atencién al Publico:

a)
b)
c)

d)

9)

h)

Dirigir, coordinar y supervisar la area de atencidn al publico y al personal auxiliar administrativo adscrito a éste.
Velar por el adecuado control, registro y distribucion de las personas que ingresen al 6rgano jurisdiccional.
Canalizar al ciudadano a las diferentes areas de atencién del 6rgano jurisdiccional, de acuerdo al tema que le
interesa.

Publicar, revisar y supervisar que se fije la lista de audiencias y acuerdos en lugares visibles del 6rgano
jurisdiccional.

Cumplir con la atencién, informacién y orientacién al usuario, incluyendo entrega de tripticos y boletines
informativos, asi como proporcionar informacion a los usuarios respecto del funcionamiento del 6rgano
jurisdiccional o los que estime la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia o el Consejo.

Entregar copias simples y certificadas de las resoluciones y grabaciones de audiencias a los intervinientes que lo
soliciten y se encuentren autorizados.

Atender las solicitudes y las relaciones internas del drgano jurisdiccional y las interinstitucionales que se
desarrollen en el érgano jurisdiccional a través del personal administrativo adscrito a la unidad.

Las demas que les confiera este ordenamiento u otras disposiciones legales aplicables.

11, En Fianzas y Valores:

a)
b)
c)
d)

Dirigir, coordinar y supervisar la area de Fianzas y Valores y al personal auxiliar administrativo adscrito a éste.
Ejercer la guardia y custodia de las fianzas y valores del érgano jurisdiccional.

Emitir los certificados de deposito que correspondan conforme a lo ordenado por los jueces.

Las demas que les confiera este ordenamiento u otras disposiciones legales aplicables o le encomiende su superior
jerarquico para el buen funcionamiento del 6rgano jurisdiccional.

V. En mantenimiento e intendencia:

a)
b)

c)

d)

Dirigir, coordinar y supervisar el area de mantenimiento e intendencia y al personal auxiliar administrativo
adscrito a éste.

Atender y coordinar los requerimientos de adaptacion de instalaciones, mantenimiento de bienes muebles e
inmuebles que demande el funcionamiento del 6rgano jurisdiccional.

Realizar las gestiones o actividades que correspondan, a fin de atender adecuada y oportunamente los
requerimientos del érgano jurisdiccional relacionados con el abastecimiento de insumos de trabajo y servicios
general.

Las demas que les confiera este ordenamiento u otras disposiciones legales aplicables para el buen
funcionamiento del 6rgano jurisdiccional.

V. En vigilancia:
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VI.

VII.

VIII.

a) Dirigir, coordinar y supervisar la area de vigilancia, al personal auxiliar administrativo adscrito a éste y a la
policia procesal.

b) Implementar los controles administrativos y de vigilancia que resulten necesarios para el funcionamiento de la
unidad de servicios y del 6rgano jurisdiccional.

c) Coordinar y supervisar los servicios de vigilancia y las guardias para el resguardo y control del érgano
jurisdiccional.

d) Supervisar el cumplimiento de las labores relacionadas con la vigilancia del 6rgano jurisdiccional.

e) Coordinar con la autoridad competente los servicios de traslado de internos para el desahogo de las audiencias.

f) Aplicar y coordinar con los jefes de salas el protocolo de seguridad de salas de audiencia y del drgano
jurisdiccional.

g) Coordinar el desarrollo de sus funciones con la policia procesal adscrita al 6rgano jurisdiccional y las autoridades
competes para garantizar la vigilancia y seguridad de las salas y del 6rgano jurisdiccional.

h) Informar al Administrador de Juzgado y a la autoridad competente, el incumplimiento a las atribuciones y
facultades de la policia procesal adscrita al drgano jurisdiccional.

i) Las demas que les confiera este ordenamiento u otras disposiciones legales aplicables.

En informatica y videograbacion:

a) Dirigir, coordinar y supervisar al Encargado del Informética y Video grabacion, al personal analista informético o
técnicos y al personal auxiliar administrativo, adscritos a esta area.

b) Supervisar que se garantice el 6ptimo estado de los sistemas de grabacién, audio y video, en cada sala para cada
audiencia.

c) Supervisar la grabacién de las audiencias se lleve a cabo con los niveles 6ptimos para su posterior reproduccion.

d) Coordinar y gestionar la respuesta inmediata a las solicitudes de asistencia técnica, durante las audiencias.

e) Coordinar y supervisar al encargado, el funcionamiento del equipo de videograbacion fuera del local del Organo
Jurisdiccional de acuerdo a lo ordenado por los jueces.

f) Verificar y supervisar al Encargado que el sistema de registro y control de audiencias resguarde y genere la
informacién estadistica respetiva.

Q) Las demas que les confiera este ordenamiento u otras disposiciones legales aplicables.

Elaborar los reportes y estadisticas necesarias relacionadas con las actividades bajo su responsabilidad.
Las demas que les confiera este ordenamiento u otras disposiciones legales aplicables.

SECCION QUINTA
DE LA UNIDAD DE CAUSAS

ARTICULO 28. DE LOS REQUISITOS PARA SER JEFE DE UNIDAD DE CAUSAS.-
El Jefe de Unidad de Causas debera contar con titulo y cédula profesional de Licenciado en Derecho y tener experiencia minima de
dos afios en las areas de conocimiento, asi como los establecidos por el Consejo en la cédula de perfil de puesto.

ARTICULO 29. DE LAS FACULTADES DEL JEFE DE LA UNIDAD DE CAUSAS.-
El Jefe de la Unidad de Causas tendra las siguientes facultades:

VI.

Dirigir, atender, coordinar y supervisar a las unidades o en su caso, a los Encargado de Oficialia de Partes; Encargado de
Causas; Notificadores; Encargado de Evidencia y Archivo; al personal auxiliar administrativo adscrito a la Unidad de
Causas.
Vigilar, dirigir, coordinar, elaborar y ejecutar la correcta tramitacion de las causas y acuerdos generados en el 6rgano
jurisdiccional.
Elaborar y proponer al Administrador de Juzgado o Regional, las plantillas o formatos para la aprobacion unificada por
parte de los jueces adscritos al 6rgano jurisdiccional.
Elaborar las estadisticas e informacion de las areas adscritas a la Unidad de Causas y las que se requiera por el
Administrador de Juzgado o Regional.
Administrar y garantizar el adecuado control y registro de causas.
De Oficialia de Partes:

a) Organizar, coordinar y ejecutar la recepcion y el archivo de causas, solicitudes y todo tipo de documentos y

evidencias que ingresen al 6rgano jurisdiccional.
b) Verificar que las causas estén debidamente integradas y digitalizadas.
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c) Vigilar la adecuada recepcion de las causas, asi como el debido tramite procesal.
d) Las deméas que les confiera este ordenamiento u otras disposiciones legales aplicables o le encomiende el
Administrador de Juzgado.
VIL. De los Encargados de Causas y Encargados Auxiliares de Causas:
a) Dirigir, coordinar y supervisar a los Encargados de Causas Y al personal auxiliar administrativo adscritos a esta
Unidad.
b) Distribuir la carga de trabajo entre los Encargados de Causas.
c) Monitorear plazos y términos.
d) Elaborar, coordinar y dar seguimiento los acuerdos que deban recaer a las promociones que ingresen al drgano
jurisdiccional.
e) Supervisar, integrar y dar seguimiento a las causas y cuadernillos que ingresen al érgano jurisdiccional.
f) Vigilar y proveer el cumplimiento oportuno de los plazos de vencimiento establecidos para cada una de las
causas, y proveer lo conducente para su debida continuidad.
g) Vigilar y proveer el cumplimiento de los acuerdos emitidos en las carpetas judiciales, asi como la debida atencién
de los amparos y recursos que se presenten, dando el debido seguimiento a los mismos.
h) Realizar la integracion de las carpetas judiciales para su archivo y control, asi como entregar la informacioén que
requieran los solicitantes internos.
i) Las demas que les confiera este ordenamiento u otras disposiciones legales aplicables.
VIII. De los Notificadores:
a) Dirigir, coordinar y supervisar a los notificadores adscritos al érgano jurisdiccional.
b) Distribuir y turnar la ejecucion de las notificaciones y citaciones correspondientes a los notificadores adscritos al
6rgano jurisdiccional.
c) Las demas que les confiera este ordenamiento u otras disposiciones legales aplicables.
IX. Del Archivo:
a) Resguardar y conservar las evidencias que estén a disposicion del 6rgano jurisdiccional.
b) Entregar y recibir del Jefe de la Unidad de Salas o de los Encargados de Sala, la evidencia que va o fue utilizada
en la sala y que esté a disposicién del érgano jurisdiccional.
c) Supervisar el adecuado resguardo de los archivos de las causas del 6rgano jurisdiccional.
d) Realizar y establecer un control estadistico de los archivos de las causas del rgano jurisdiccional.
e) Realizar la integracién de las carpetas judiciales para su archivo y control, asi como entregar la informacién que
requieran los solicitantes internos.
f) Las demas que les confiera este ordenamiento u otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 30. DE LOS ENCARGADOS DE CAUSA Y DE LOS ENCARGADOS AUXILIARES DE CAUSA.-
El 6rgano jurisdiccional contara con el nimero de Encargados de Causa y Encargados Auxiliares de Causa que sean necesarios
para un adecuado servicio, segun lo autorice el presupuesto y lo determine el Consejo de la Judicatura y tendran las atribuciones
siguientes:
a) Monitorear plazos y términos.
b) Elaborar los proyectos de acuerdos que deban recaer a las promociones y poner a consideracion del Jefe de Causas.
c) Elaborar plantillas y formatos de acuerdos y poner a consideracion del Jefe de Causas.
d) Integrar y dar seguimiento a las causas y cuadernillos que ingresen al juzgado manteniendo el nimero que le haya sido
asignado.
e) Administrar y llevar el control y seguimiento del tramite procesal de las causas que le sean asignadas por Jefe de Causas,
conforme a las leyes y disposiciones aplicables al caso concreto.
f) Las demas que les confiera este ordenamiento u otras disposiciones legales aplicables.

Para ser Encargado de Causa o Encargado Auxiliar de Causa se debe contar con titulo y cédula profesional de licenciado en
derecho y tener experiencia minima de dos afios en las areas de conocimiento, ademas de los establecidos por el Consejo en la
cedula de perfil de puesto.

SECCION SEXTA
DE LOS NOTIFICADORES

ARTICULO 31. DE LOS NOTIFICADORES.-
El 6rgano jurisdiccional contara con el nimero de notificadores que sean necesarios para un adecuado servicio, segun lo autorice el
presupuesto y lo determine el Consejo y tendran las siguientes atribuciones:
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a) Realizar labores de notificacion que se le encomienden, observando los términos y plazos que establezca el Codigo
Nacional de Procedimientos Penales y demas leyes aplicables.

b) Obtener firma de acuse de recibo para efectos de control, cuando corresponda.

c) Asentar de manera clara y veraz las circunstancias de cada notificacién.

d) Agregar, a las carpetas respectivas, las constancias de las notificaciones practicadas, y demas actuaciones que les sean
encomendadas.

e) Entregar documentacion de caracter administrativa que se requiera para el correcto funcionamiento de la administracion.

f) Informar al Jefe de Causas sobre las notificaciones realizadas y en su caso, dar las razones de aquellas que no fue posible
llevar a cabo, mediante reportes de trabajo, asegurandose de la debida integracién de sus diligencias a la carpeta que
corresponda.

g) Lasdemés que les confiera este ordenamiento u otras disposiciones legales aplicables.

Para ser notificador, el Consejo establecera los requisitos necesarios en la cédula de perfil de puestos, que puede 0 no tener titulo de
licenciado en derecho.
SECCION SEPTIMA
DE LA UNIDAD DE SALA

ARTICULO 32. DE LOS REQUISITOS PARA SER JEFE DE UNIDAD DE SALA.-

El Jefe de Unidad de Sala debe contar con titulo y cédula profesional ya sea en Licenciado en Derecho, en Administracion, en
Sistemas, Ingeniero Industrial, en Procesos, en Sistemas o carreras afines a las mencionadas y tener experiencia minima de dos
afios en las &reas de conocimiento y habilidades del puesto, asi como los establecidos por el Consejo en la cédula de perfil de
puesto.

ARTICULO 33. DE LAS FACULTADES DEL JEFE DE UNIDAD DE SALAS.-
El Jefe de la Unidad de Salas tendra las siguientes facultades:

l. Dirigir, atender, coordinar y supervisar las areas de la sala de audiencia; a los testigos; testigos protegidos; victimas y
demas que tengan relacion directa con la sala de audiencia; asi como supervisar las actividades desarrolladas por los
Encargados de Salay el personal auxiliar administrativo adscrito a la Unidad de Salas.

1. Verificar la disponibilidad de las salas para audiencias, asi como que el sistema de audio y video se encuentre funcionando
correctamente.

. Distribuir, coordinar y supervisar la carga de trabajo entre los jueces adscritos, los encargados de sala en las salas o
instalaciones adecuadas para el desahogo de audiencias o diligencias y que estén funcionando en el érgano jurisdiccional.

V. Elaborar, coordinar y dirigir la agenda de audiencias del 6rgano jurisdiccional conforme a los lineamientos que estime el
Consejo, el Administrador General, el Administrador de Juzgado, respetando los términos establecidos por las leyes y
disposiciones aplicables.

V. Respetar y garantizar que se cumplan en los plazos establecidos en las leyes y disposiciones aplicables para el desahogo de
las audiencias.

VI. Coordinar con el Administrador de Juzgado las guardias, vacaciones y ausencias del personal juridicial y administrativo y
adecuar lo necesario en la agenda para evitar retrasos en la agenda de audiencias del érgano jurisdiccional.
VILI. Verificar, supervisar y coordinar con el Administrador de Juzgado o Regional y los Jefes de las demas Unidades del

Organo Jurisdiccional, que se encuentre todo lo necesario para el desahogo de las audiencias, conforme a lo programado
en la agenda respectiva.
VIII. Sugerir al Jefe de Unidad de Servicios, el nimero de elementos de la policia procesal necesarios para cada sala de acuerdo
con las medidas de seguridad que para el caso se ameriten.
IX. Verificar que las partes que intervienen en la audiencia, se encuentran ubicadas en sus respectivos lugares.
X. Elaborar las estadisticas e informacién que sea solicitado por el Administrador de Juzgado o Regional.
XI. Coordinar el traslado de los detenidos.
XII. Dirigir, coordinar y supervisar lo necesario para atender los requerimientos de los jueces de manera agil y eficiente.
XII. Dar seguimiento y ejecutar a los acuerdos que se dicten en audiencia por parte de los jueces de control, de enjuiciamiento
y de ejecucion para su debido cumplimiento.
XIV. Coordinar la asignacién de audiencias a los encargados de salas.
XV. Coordinar el traslado de jueces o notificadores cuando le sea solicitado.

XVI. Coordinar la atencién en forma oportuna a las partes intervinientes o de los ciudadanos que durante la audiencia, requieran
algun tipo de asistencia.
XVII. Verificar y coordinar lo necesario para el desahogo de audiencias fuera del local del juzgado.

XVIIL. Las demas que les confiera este ordenamiento u otras disposiciones legales aplicables.
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SECCION OCTAVA

DE LOS ENCARGADOS DE SALA

ARTICULO 34. DE LOS ENCARGADOS DE SALA.-
Los Encargados de Salas tendran las facultades siguientes:
I Apoyar al juez en todo lo que requiera durante las audiencias para que éstas se desarrollen con normalidad.
Il.  Garantizar que el juez cuente con los documentos administrativos necesarios para la celebracion de la audiencia.

1. Recabar y registrar los datos generales del imputado, Ministerio Pablico, defensor, victima u ofendido, asesor juridico y en
su caso testigos y peritos; y se encuentren debidamente asentados en los sistemas informaticos que se establecen para el
control y seguimiento de las causas.

IV.  Ordenar el ingreso a la sala de las partes intervinientes, del publico, de medios de comunicacion acreditados y en su caso,
de los peritos, testigos y acusados, en coordinacién con el personal de atencién al pablico.

V. Ubicar en las salas respectivas a victimas, peritos, testigos y acusados, informando a cada uno de ellos los procedimientos
y politicas a seguir en dicha area y para su entrada y salida de la audiencia.

VI. Permanecer dentro de la sala, durante el tiempo que dure la audiencia, asistiendo al juez en todo lo necesario.
VII. Hacer entrega del escrito final de las resoluciones o medidas cautelares emitidas por el juez, a las partes intervinientes, a la
Unidad de Medidas Cautelares adscrita a la autoridad competente y al Jefe de Unidad de Salas, para su cumplimiento.
VIII. Las demé&s que les confiera este ordenamiento u otras disposiciones legales aplicables o le encomiende su superior
jerérquico.

SECCION NOVENA
DE LOS AUXILIARES ADMINISTRATIVOS Y DEMAS
PERSONAL ADSCRITO A LOS ORGANOS JURISDICCIONALES

ARTICULO 35. DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES DE LOS AUXILIARES ADMINISTRATIVOS
ADSCRITOS A LA ADMINISTRACION DE LOS ORGANOS JURISDICIONALES.-

Corresponde a los Oficiales Administrativos realizar las funciones de atencién al publico; de mantenimiento e intendencia; finanzas
y valores; vigilancia; oficialia de partes; evidencia y archivo; encargado de sala, auxiliar de encargado de causas, auxiliar de
servicios y demas que el Consejo determine, de conformidad a las necesidades de las Unidades de la Administracion de los
Organos Jurisdiccionales.

El Consejo establecera las cédulas de puestos que determine sefialando los requisitos que deberdn cumplir los funcionarios para
desempefiar las funciones y atribuciones dentro de la administracién de los érganos jurisdiccionales.

ARTICULO 36. DEL PERSONAL ADSCRITO A LA ADMINISTRACION DE LOS ORGANOS JURISDICIONALES
EN LAS UNIDADES DE SERVICIOS, CAUSAS, SALAS.-

Atendiendo las necesidades de 6rgano jurisdiccional, el Administrador de Juzgado o Regional podré readscribir y redistribuir al
personal administrativo adscritos a las Unidades de Servicios, Causas y Sala para que, de forma temporal o definitiva, desempefie
cualquiera de las funciones y atribuciones, en apoyo a las unidades del 6rgano jurisdiccional, a excepcion de los Jefes de las
Unidades.

Para lo anterior, el Administrador de Juzgado o Regional debera contemplar el nivel, la cédula de perfil de puestos, las habilidades
y competencias del personal administrativo, comunicando al Administrador General y al Consejo, para su aprobacion.

ARTICULO 37. DE LOS PRINCIPIOS QUE RIGEN LA ACTUACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
ADSCRITOS AL ORGANO JURISDICIONAL.

Durante el desempefio de sus funciones, los integrantes y empleados de los juzgados deberan observar los principios de legalidad,
honradez, lealtad, imparcialidad, responsabilidad, profesionalismo y discrecion.

TITULO TERCERO
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL JUZGADO

CAPITULO PRIMERO
DE LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LAS AUDIENCIAS

ARTICULO 38. DE LA CONTINUIDAD EN LAS AUDIENCIAS.-
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El Administrador de Juzgado o Regional programaréa el horario del personal, de manera que las audiencias puedan verificarse de
forma continua, dentro de los horarios de funcionamiento del Juzgado.

ARTICULO 39. DEL REGISTRO DE INTERVINIENTES EN LAS AUDIENCIAS.

El Administrador de Juzgado o Regional, por conducto de la Unidad de Servicios, llevara a cabo el registro de la identificacién de
las personas que intervendran en las audiencias, conforme a lo previsto en el articulo 54 del Cédigo Nacional de Procedimientos
Penales.

ARTICULO 40. DEL INGRESO A LAS SALAS.
El ingreso a las salas estara limitado a la capacidad de las mismas y a los protocolos de seguridad que establezca el Consejo y en su
caso, conforme lo disponga el Administrador del Juzgado, tomando en consideracion el asunto a desahogar.

El Administrador del Juzgado a solicitud de los jueces, podra cambiar de sala programada, siempre y cuando exista la
disponibilidad necesaria 0, en su defecto, podrad proveer de otro espacio del juzgado para que los periodistas, medios de
comunicacion y publico en general puedan presenciar la audiencia; en cuyo caso, habilitara una o varias pantallas, en las cuales se
transmitira de forma directa o diferida la sesion respectiva.

La Unidad de Servicios debera establecer en medios visibles la agenda diaria de audiencias del 6rgano jurisdiccional que se tengan
programadas para su desahogo.

ARTICULO 41. DEL INGRESO DE LOS PERIODISTAS A LAS SALAS DE AUDIENCIAS.-

El Administrador, por conducto de la Unidad de Servicios y la Unidad de Sala, establecera mecanismos para determinar la forma y
los términos de ingreso de periodistas 0 medios de comunicacidn a la sala de audiencias; de acuerdo a la disponibilidad de la sala,
se establecera un espacio designado para periodistas y medios de comunicacion, procurando que los jueces los identifiquen, para
realizar las prevenciones respectivas, atendiendo lo indicado por las leyes y disposiciones correspondientes.

ARTICULO 42. DEL INGRESO Y REGISTRO DE VISITANTES AL ORGANO JURISDICIONAL.-
Para ingresar al 6rgano jurisdiccional, la Area de Atencion al Publico de la Unidad de Servicios entregara los gafetes que
identifique a las personas relacionadas al area a la que acude vy, si es periodista 0 medio de comunicacion.

La Administracion General y el Consejo determinaran los gafetes que se utilizaran en los 6rganos jurisdiccionales para el ingreso e
identificacion de los visitantes.

El personal administrativo de los érganos jurisdiccionales debera portar gafete que lo identifique en la prestacion del servicio frente
a los ciudadanos.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS GUARDIAS

ARTICULO 43. DE LAS GUARDIAS.-
Con el fin de atender los asuntos urgentes -que por su naturaleza deban desahogarse después de las catorce horas, asi como los dias
sdbado y domingo- el personal judicial y administrativo adscrito al drgano jurisdiccional, debera cubrir guardias semanales.

Dicha guardia serd semanal y comenzara a partir de las (14:00) catorce horas del dia lunes y concluira a las (18:00) dieciocho horas
del dia domingo.

Todo el personal jurisdiccional y administrativo tendran la obligacion de cubrir las guardias que asigne el Administrador del
Juzgado o Regional, conforme a la necesidades del servicio.

ARTICULO 44. DEL ROL DE GUARDIAS DEL PERSONAL JUDICIAL Y ADMINISTRATIVO.-

Los jueces adscritos al érgano jurisdiccional cubriran la guardia respectiva mediante el rol que al efecto se establezca entre ellos, el
cual se comunicara al Administrador del Juzgado o Regional, por conducto del Juez Coordinador, cuando menos con una semana
de anticipacion, para la debida organizacion de la misma.

El personal adscrito a la administracion del dérgano jurisdiccional cubrirda la guardia respectiva mediante el rol que al efecto
determine el Administrador del Juzgado o Regional.
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ARTICULO 45. DE LA ATENCION DE ASUNTOS EN TIEMPO DE GUARDIA .-
Durante la guardia seran atendidos los asuntos cuyo tramite sea de caréacter urgente y no admitan demora alguna.

Ademas de ello, tratdindose de érdenes de aprehension cumplimentadas durante los dias sabado y domingo, la audiencia inicial
debera llevarla a cabo el personal judicial y administrativo que se encuentre de guardia, con independencia de si la causa
corresponde o no al juez del 6rgano jurisdiccional que esté de guardia.

El Consejo establecera la forma, términos, horarios y dias para las guardias de los 6rganos jurisdiccionales.

TITULO CUARTO
DE LOS PERMISQOS, LICENCIAS VACACIONES Y SUPLENCIA
DE LAS FALTAS TEMPORALES O ABOSLUTAS

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 46. DE LOS PERMISOS Y LICENCIAS DEL PERSONAL JUDICIAL Y ADMINISTRATIVO DE LOS
ORGANOS JURISDICIONALES.

El personal administrativo y jurisdiccional de los érganos administrativos podra solicitar permisos o licencias, atento a lo sefialado
por la Ley Organica.

ARTICULO 47. DE LA JUSTIFICACION DE LAS FALTAS.-

Respecto a las faltas el personal judicial y administrativo, deberan justificar su ausencia a las labores al 6rgano jurisdiccional, con
la autorizacién respectiva conforme a la ley organica o en su caso, con la documentacion que justifique la ausencia del servidor
publico ante la Administracidn del Juzgado o Regional y la Oficialia Mayor del Poder Judicial del Estado.

ARTICULO 48. DE LAS VACACIONES DEL PERSONAL JUDICIAL Y ADMINISTRATIVO DE LOS ORGANOS
JURISDICIONALES.-

El personal judicial y administrativo gozara de los periodos de descanso que establece el Pleno del Tribunal Superior de Justicia del
Estado de Coahuila de Zaragoza, conforme a lo que establece la Ley Orgéanica. Para ello, el Consejo y el Administrador de los
Juzgados o Regional, segln sea el caso, propondran la forma y términos en los que el personal gozara de dichos periodos, a fin de
no menoscabar las actividades y audiencias programadas en los 6rganos jurisdiccionales.

Se establecera por cada 6rgano jurisdiccional, para la aprobacion del Consejo, los turnos, roles y guardias que correspondan para
cada afio-calendario, considerando los dias y periodos de descanso del personal.

CAPITULO SEGUNDO
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA SUPLENCIA DE LAS FALTAS
TEMPORALES Y ABSOLUTAS

ARTICULO 49. DE LA SUPLENCIA DE LAS FALTAS TEMPORALES MENORES A QUINCE DIAS.-
Ademas de lo sefialado en la ley organica, las faltas temporales de los servidores publicos que sefiala el presente reglamento, que no
excedan de quince dias se supliran en la forma siguiente:

l. Las del Administrador General, por el Jefe de Control de Gestion;
Il. Las del Jefe de Control de Gestion, por el Administrador General;
11, Las del Juez Coordinador representante del Comité de Jueces, por quien designe los otros Jueces Coordinadores en su
ausencia;
(\VA Las del Juez Coordinador del érgano jurisdiccional, por el juez que designen los jueces adscritos a éste;
V. Las de los Jueces de Control, de Enjuiciamiento o de Ejecucién, por otro que designe el Administrador del Juzgado o
Regional, previa consulta que al efecto se haga con el Juez Coordinador;

VI. Las del Administrador del Juzgado o Regional por el Jefe de la Unidad de Causas;
VII. Las de los Jefes de Unidad por el que designe el Administrador del Juzgado o Regional.
VIII. Las de los demas servidores publicos adscritos al érgano jurisdiccional por quien designe el Jefe de la Unidad a la que

pertenezca el ausente o el Administrador de Juzgado o Regional.
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ARTICULO 50. DE LA SUPLENCIA DE FALTAS QUE EXCEDAN DE QUINCE DIAS.-
Ademas de lo sefialado en la ley orgénica, las faltas temporales que excedan de mas de quince dias se supliran en la forma
siguiente:
I Las del Administrador General, por quien designe el Consejo;
Il. Las del Jefe de Control de Gestion, por quien designe el Consejo;
Il. Las del Juez Coordinador representante del Comité de Jueces, por quien designe los otros Jueces Coordinadores en su
ausencia;
(AVA Las del Juez Coordinador del Organo Jurisdiccional, por el juez que designen los Jueces adscritos a éste;
V. Las de los jueces de control, de enjuiciamiento o de ejecucién por quien designe el Consejo;

VI. Las del Administrador del Juzgado o Regional por quien designe el Consejo;
VII. Las de los Jefes de Unidad por quien designe el Consejo, a cuyo efecto podra tomar en cuenta la propuesta del
Administrador del Juzgado o Regional;
VIII. Las de los demas servidores publicos, por quien designe el Consejo, a cuyo efecto podra tomar en cuenta la propuesta del

Administrador de Juzgado o Regional.

ARTICULO 51. DE LAS FALTAS ABSOLUTAS.-
Las ausencias absolutas se suplirdn por quien designe el Consejo atento a lo sefialado por la ley orgéanica, el Consejo, el presente
reglamento y demas disposiciones aplicables.

Por lo que hace al Juez Coordinador, representante del Comité de Jueces, y al Juez Coordinador del érgano jurisdiccional, se estard
a lo sefialado en el articulo anterior, cuyo funcionario suplird hasta que finalice el periodo por el que fue designado a quien suple en
ausencia absoluta.

TiTULOV
DE LA CAPACITACION

CAPITULO UNICO

ARTICULO 52. DE LA CAPACITACION.-

El Instituto de Especializacién Judicial organizara la agenda de conferencias, cursos, seminarios, diplomados y cualquier actividad
de naturaleza académica que promueva la capacitacién y actualizacién permanente tanto del personal judicial como del personal de
administracion.

ARTICULO 53.- VALOR DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS.

La asistencia del personal jurisdiccional y de administracion a las actividades académicas, de capacitacion y actualizacion tendra el
caracter de obligatoria, cuando tenga valor curricular; y la inasistencia injustificada quedara registrada en los expedientes laborales
de quienes incurran en el supuesto mencionado.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado de Coahuila de Zaragoza.

ARTICULO SEGUNDO.- El presente reglamento se aplicara a todos los Organos Jurisdiccionales en Materia Penal del Sistema
Acusatorio y Oral que actualmente operan en el Estado y en su oportunidad, a los que se vayan creando de conformidad con las
disposiciones aplicables y lo que el Consejo establezca.

ARTICULO TERCERO.- El Consejo, emitira en el término de 60 dias los acuerdos a que hace referencia el presente reglamento.

ARTICULO CUARTO.- La Oficialia Mayor del Poder Judicial del Estado, los Administradores de Juzgados o Regionales y los
jueces estableceran las acciones y medidas para la reorganizacion, redistribucion y modificaciones al modelo de gestion que se
establece en el presente reglamento, asi como a los lineamientos relativos a la sesidn de jueces.

ARTICULO QUINTO. Respecto a la designacion del Administrador General y el Jefe de Control de Gestion, el Consejo,
establecera quien fungira como tal, hasta en tanto el Presupuesto Egresos contemple la disponibilidad para ello.

ARTICULO SEXTO. Se derogan todas las disposiciones que se opongan al presente reglamento.
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Asi lo acordaron y firman los miembros integrantes del Consejo de la Judicatura que estuvieron presentes en sesion celebrada el dia

treinta y uno de octubre de dos mil dieciséis, por ante la Secretaria de Acuerdo y Tramite que autoriza y da fe.

(RUBRICA)
MAG. MIRIAM CARDENAS CANTU
PRESIDENTA DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA'Y DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL ESTADO

(RUBRICA) (RUBRICA)
MAG. LIC. ANTONIO BERCHELMANN ARIZPE MAG. LIC. LUIS MARTIN GRANADOS SALINAS
CONSEJERO CONSEJERO
(RUBRICA) (RUBRICA)
LIC. HOMERO RAMOS GLORIA DIP. GEORGINA CANO TORRALVA
CONSEJERO DEL PODER EJECUTIVO CONSEJERA DEL PODER LEGISLATIVO
(RUBRICA)
LIC. MARIA ELENA MARTINEZ CERDA

CONSEJERA
(RUBRICA)

LIC. MA. GUADALUPE J. HERNANDEZ BONILLA
SECRETARIA DE ACUERDO Y TRAMITE DEL CONSEJO DE
LA JUDICATURA

—0—
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ESTANDAR PARA LA AUTORIZACION DE TOMA DE

MUESTRAS

Introduccioén.

Este

ESTANDAR pretende ser, cuando menos, una aproximacion base que se

pone a consideraciéon de los Juzgadores, ya que la autorizacion judicial para la
toma de muestras’ representa una intromision estatal en el cuerpo del imputado vy,

por tanto, al ordenarse, se debe actuar con extrema cautela, ponderando los

estandares que seran desarrollados.

En efecto, queda claro que para esa invasion® del poder publico, estan diversos

derechos humanos.”

Por ello, es menester elaborar el ESTANDAR que sirva de guia atil para quienes
imparten justicia.

Glosario.

2

Etapa de investigacion: en términos del articulo 213 del Codigo Nacional de
Procedimientos Penales, es la etapa idéonea para solicitar la autorizacion
judicial, pues es donde el Ministerio Publico debe reunir los indicios para
esclarecer los hechos y, en su caso, los datos de prueba para sustentar el
ejercicio de la accion penal, la acusaciéon contra el imputado y la reparacion
del dafio.

Imputado: es el justiciable contra quien el Ministerio Publico o la Policia
tiene sospecha de haber cometido un hecho que la ley sefiala como delito y
se opone a proporcionar la muestra.

Ministerio Publico: es el titular de |a acciéon penal y, por consiguiente, quien
debe reunir los datos de prueba que la respalden.

Policia: es quien también la obligacion de investigar y obtener datos de
prueba.

Defensor: es el 6rgano encargado de velar por los intereses del imputado.

Juez de Control: se trata del Unico Juzgador con facultades para ordenar la
toma de muestras.

" El articubo 252 del Codigo Nactonal de Procedindentos Penalos, dispong
Actos de investigacion que requieren autorizacion previa del Juer de control

{

.

La oo de muestran de linde corporal, vedlo o cabsello, extracciones de sargre u otros analogos, cuando ln

persona reguerida, excepto la vichma u ofendido, se niegue a groporcionar la nesma;

* Se trata de una prucha mvasiva, en tarto el Estado secuestra ¢ mvade ¢l cusrpo del impatado
' Comeo 1o son, en grado preponderante, la no autosnenrminacion, salod, mtegndad y be sntimidad, sungue de Lo primes, <
derecho sdlo protege al impatado como supeto de prucba v 10 como, cuando en el caso, sera objeto de prucha

2
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7. Muestras: sangre, saliva, semen, cabellos, elementos pilosos, sudor, orina,
escama, etc.

8. Codigo Nacional de Procedimientos Penales: en particular se trata del
precepto siguiente:

Articulo 270. Toma de muestras cuando la persona requerida se niegue a
proporcionarlas

Sl la persona a la que se le hubiere solictado la aportacién voluntaria de las
muestras referidas en el articulo anterior se negara a hacerio, el Ministeric Publico
por si o a solicitud de la Policia podra solicitar al Organo jurisdiccional, por
cualquier medio, la inmediata autorizacion de l|a practica de dicho acto
de investigacion, justificando la necesidad de la medida y expresando |la persona o
personas en quienes haya de practicarse, el tipo y extensiéon de muestra o imagen
a obtener. De concederse la autorizacién requerida, el Organo jurisdiccional
debera facultar al Ministerio Publico para que, en el caso de que la persona
a inspeccionar ya no se encuentre ante &l, ordene su localizacion y comparecencia
a efecto de que tenga verificativo el acto correspondiente.

El Organo jurisdiccional al resolver respecto de la solicitud del Ministerio Publico,
debera tomar en consideracidon el principlo de proporcionalidad y motivar la
necesidad de la aplicacién de dicha medida, en el sentido de que no existe otra
menos gravosa para la persona que habra de ser examinada o para el
imputado, que resulte igualmente eficaz e iddnea para el fin que se persigue,
justificando la misma en atencién a la gravedad del hecho que se investiga.

En la torma de muestras podra estar presente una persona de confianza del
examinado o el abogado defensor en caso de gque se trate del imputado, gquien
sara advertido previamente de tal derecho. Tratandose de menores de edad estara
presente quien ejerza la patria potestad, la tutela o curatela del sujeto. A faita
de alguno de éstos debera estar presente el Ministerio Publico en su calidad de
representante social.

En caso de personas inimputables que tengan alguna discapacidad se proveera de
los apoyos necesarios para que puedan tomar la decision correspondiente.

Cuando exista peligro de desvanecimiento del medio de la prueba, la solicitud se
hard por cualquier medio expeditoe y el Organo jurisdiccional deberd autorizar
inmediatamente la practica del acto de investigacién, siempre que se cumpla con
las condiciones sefaladas en este articulo.

Objetivos.
Servir de guia técnica para la determinacién judicial.

Alcance.
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La solicitud debe reunir diversos parametros que, sujetos al contradictorio y al

control horizontal, le permitan al Juez de Control tomar una determinacion juridica

adecuada.

Personal que interviene en la audiencia.

Se trata de los ya mencionados, en lo conducente, en el glosario.

ESTANDAR para la autorizacion de toma de muestras.

a. Actividades que deben ser despiegadas, en la audiencia, por el peticionario

de la toma de muestras:

1.

La cita de datos de prueba para justificar la existencia del
hecho delictuoso.

Justificar, segun el caso, si durante la investigacion se
encontraron pruebas en el lugar del hecho, en otro relacionado
o en el cuerpo de alguna persona y que son Utiles para ser
comparadas con las del imputado renuente.

La cita de cuando menos un indicio' que haga suponer,
racionalmente, que el imputado pudo haber cometido o
participado en aquel hecho.

Precisar cual es, en especifico, la toma de muestra que se
pretende obtener y que la misma sera cientificamente®
comparada con las senaladas en el punto 2, pero ademas, que

es la menos lesiva,

Que la peticion se hace necesaria porque, con su resultado, se
logra el esclarecimiento de los hechos,; este dato, mas el que la
toma solicitada es la de menor lesividad, es en lo que consiste

la necesidad de la medida.

Que existe proporcionalidad entre la invasiéon solicitada y el
hecho delictuoso, o dicho en ofras palabras, que el acto de
intromision se ve minimizado en funcion de la gravedad del
evento punible.

b. Preparacién de insumos:

© Debe sustentarse en wa minima actividad protatona, es decis, de una positalidad real y no puramente abstracta
Ese dictmmen pencial v su resultado, deben ser los que la comunidad cientifica acepta como iddneos para ¢l fin buscado,
esto ¢, se justifica lo que sefialn €] numeral 250 citado, acerea de que debe ser “eficaz ¢ idonea™

4
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1. La peticion de audiencia se verifico por cualquier medio
idoneo®.

2. A dicha peticion recayo una resolucion jurisdiccional, en la que
se sefald fecha, hora y lugar para la audiencia.

3. Oportunamente fueron citados el imputado y su defensor, asi
como el peticionario de la audiencia.

4. Ya en audiencia, se den las condiciones de validez formal (la
presencia del MP, el imputado y su defensor, asi como del Juez
de Control).

c. Ejecucion del ESTANDAR:

1.

a & W

8,

El Juez de Control identifica a los comparecientes.

Se otorga uso de la palabra al Agente del Ministerio Publico para los
efectos sefalados antes,

Se da oportunidad al defensor para que ejerza la contradiccion.
Se da la posibilidad de réplica y duplica.
Escuchar al imputado sdlo en relacion con la peticion, en su caso.

Se emite la autorizaciéon o no.

d. Precauciones a tener en cuenta para emitir el pronunciamiento:

1.

Verificar que se trata de un hecho que reviste caracteristicas de
delito.

Constatar que durante la investigacién se encontraron evidencias en
el lugar del hecho, en otro relacionado o en el cuerpo de alguna
persona y que son Utiles para ser comparadas con las del imputado
renuente.

Confirmar la existencia de cuandoe menos un indicio que haga
suponer, racionalmente, que el renuente pudo haber cometido o
participado en aquel hecho.

Tener idea clara sobre cual es, especificamente, la toma de muestra
solicitada y que la misma sera cientificamente comparada con las
levantadas en el punto 2 y, ademas, que es la menos lesiva.

. Que su resultado es trascendente para lograr el esciarecimiento de

los hechos y, por tano, que se justifica la necesidad de la medida.

Que existe proporcionalidad entre la toma de la muestra solicitada y
el hecho delictuoso.

“Poc esenito o u través de medios digatales, en ¢ste ultimo sspecto, ¢s necesano la claborcion & ESTANDARs que
paranticen la sutenticidiad de la peticion

5
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Anexos.

Se trata de un formato, como se muestra a continuacion:

ESTANDAR PARA LA AUTORIZACION DE TOMA DE MUESTRAS
1.- Identificacion de los intervinientes.

2.- Dar el uso de la palabra al Agente del Ministerio Publico para que exponga la

solicitud y la sustente:

A) En relacion al hecho que la ley sefiala como delito, cito:
a.- Denuncia o querella,
b.- Entrevista a testigos.
c.- Otros datos de prueba.

B) Referencia a la prueba material recabada durante la investigacién:
a.- En el lugar del hecho.
b.- En otro lugar relacionado.
c.- En el cuerpo de otra persona.

C).- Ese material levantado, es susceptible de compararse con el que trata
de obtenerse del imputado renuente:

Si No
Nombre del dictamen pericial sugerido:

D) Se citaron indicios para suponer que el imputado pudo haber cometido o
participado en el hecho:

Si No
* En caso afirmativo:

a).- Informes policiales.

b).- Denuncia o querella.

c).- Actas de entrevista a testigos.
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d.- Otros!
E).- Se solicitd, en especifico, cudl serd la toma de muestra:
Si No
Si es afirmativo, consistente en:
F).- Esa muestra, es la menos lesiva:
Si No
Si asi ocurrié, cual es la razén:

G)- Se expresé que su resultado es necesaric para lograr el

esclarecimiento de los hechos:
Si No
En caso afirmativo, por qué:

H)- Se sostuvo la existencia de proporcionalidad entre la invasion
solicitada y el hecho delictuoso:

Si No
En caso afirmativo, se expresoé:
3.- Dar el uso de la palabra al defensor, quien sostuvo:
4.- Permitir el debate a traves de replica y duplica:
En réplica, el Fiscal manifesto:
En duplica, el defensor dijo:

5.- Emision de la determinacién judicial
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ESTANDAR PARA LA EMISION DE LA ORDEN DE
APREHENSION

Introduccioén.

A través del presente ESTANDAR, se pretende apoyar al juzgador que reciba una
solicitud de orden de aprehension (dentro o fuera de audiencia), con el proposito
de encaminar la actividad jurisdiccional a la toma de la decision que corresponda.

El desarrollo de los contenidos toma como base a las principales fuentes juridicas
de indole internacional, constitucional, legal, jurisprudencial y doctrinal, para
facilitar la operacién judicial.

Objetivos.
1. Servir de guia orientadora para el analisis de la solicitud ministerial de
aprehension,
2. Servir de guia orientadora para la emision de la orden de aprehension o su
negativa.
Glosario.

1. Codigo Nacional de Procedimientos Penales. Ordenamiento que regula los
procedimientos penales federales y del fuero comun, en los Estados
Unidos Mexicanos.

2. Formas de conduccién del imputado al proceso. Mandamientos judiciales
dirigidos al imputado, que buscan la presencia de éste en los actos
procesales; sea no coercitiva —citatorio- o coercitivamente -ordenes de
comparecencia y de aprehensiéon- (a. 141 CNPP).

3. Imputado. Sujeto procesal sefialado por el Ministerio Puablico como posible
autor o participe de un hecho que la ley senale como delito (a.112 CNPP).

4. Ministerio Publico. Sujeto procesal que dirige la investigacion y realiza el
ejercicio publico de la accién penal. Es el legitimado para solicitar la orden
de aprehensién (aa.16, 21 CPEUM y 142 CNPP).

5. Necesidad de cautela. Implica la existencia de un riesgo que debe evitarse
o bien, disminuirse a su minima expresion. Desde |la perspectiva de la
orden de aprehension, la necesidad de cautela se entiende como el peligro
en la demora del imputado, La necesidad cautelar en |la aprehension, se
relaciona al peligro de sustraccion del imputado. Para decidir si esta
garantizada o no la comparecencia del imputado en el proceso, el juez de
control tomara en cuenta, especialmente, las siguientes circunstancias: a)
el arraigo que tenga en el lugar donde deba ser juzgado determinado por el
domicilio, residencia habitual, asiento de la familia y las facilidades para
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abandonar el lugar o permanecer oculto. La falsedad sobre el domicilio del
imputado constituye presuncion de riesgo de fuga; b) el maximo de la pena
que en su caso pudiera llegar a imponerse de acuerdo al delito de que se
trate y la actitud que voluntariamente adopta el imputado ante éste; c) el
comportamiento del imputado posterior al hecho cometido durante el
procedimiento o en otro anterior, en la medida que indique su voluntad de
someterse o no a la persecuciéon penal; d) la inobservancia de medidas
cautelares previamente impuestas, o e) el desacato de citaciones para
actos procesales y que, conforme a derecho, le hubleran realizado las
autoridades investigadoras o jurisdiccionales. (aa. 16 CPEUM, 141-lll y 168
CNPP).

6. Organo Jurisdiccional. Sujeto procesal competente para recibir, analizar y
resolver sobre la solicitud de las formas de conduccion del imputado al
proceso —entre ellas, la orden de aprehension-. En el procedimiento penal
ordinario, el érgano jurisdiccional lo constituyen el Juez de Control —en las
etapas de investigacion e intermedia- y el Tribunal de Enjuiciamiento —en la
etapa de juicio-, (aa. 16 CPEUM y 141-143 CNPP).

7. Personal administrativo. Servidores publicos adscritos a los tribunales, que
tienen como proposito la realizacion de toda la actividad administrativa que
emana de |a funcién jurisdiccional.

8. Policia. Sujeto procesal que realiza la investigacion y ejecuta las formas
coercitivas de conduccién dei imputado al proceso -—ordenes de
comparecencia y de aprehension-.

Alcance.

ElI ESTANDAR solo constituye un criterio orientador en la tutela jurisdiccional sobre
la libertad que puede ser afectada a través de un mandamiento de aprehension.

Personal que interviene en el proceso.

La policia, el agente del Ministerio Publico, el personal administrativo del érganoc
jurisdiccional y el érgano jurisdiccional.

ESTANDAR para la emision de la orden de aprehension.
1. Actividades de valoracion:
a. Que exista una solicitud de orden de aprehensién;

b. Que el organo jurisdiccional sea competente para conocer y resolver
sobre la solicitud de orden de aprehension;

c. Que el solicitante de la orden de aprehension esté legitimado;

d. Que sea oportuna la solicitud de la orden de aprehension;
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e. Que exista denuncia o gquerella;

f. Que la denuncia o querella se refiera a un hecho que la ley senale como
delito;

g. Que el hecho que la ley sefiale como delito esté sancionado con pena
privativa de libertad,

h. Que existan datos que establezcan que acontecié el hecho que la ley
sefiala como delito;

I, Que existan datos que establezcan la probabilidad de que el imputado
participé en el hecho que |a ley sefiala como delito; y

J. Que existan datos que establezcan la necesidad cautelar para la emision
de la orden de aprehension.

2. Preparacion de insumos necesarios. Involucra los elementos materiales que
se requieren para la diligencia:

a. Si se trata de solicitud fisica o electronica: plataforma electréonica -
correos electronicos-, copiadora, tinta, papel, etc,

b. Si se trata de audiencia privada (presencial o a distancia): los
instrumentos de registro de audio y/o video, como son la sala de
audiencia, lineas telefonicas y/o plataformas tecnolégicas autenticadas y
habilitadas para la comunicacion a distancia entre el solicitante ministerial
y el 6érgano jurisdiccional, etc., ademas de tener plataforma electronica —
correos electrénicos-, copladora, tinta, papel, etc., para la entrega de los
puntos resolutivos correspondientes.

3. Preparacion del proceso. Implica:
a. Recibir la solicitud:

- De orden de aprehension, por cualquier medio que garantice su
autenticidad (v.gr., solicitud fisica, electrénica); o

- De audiencia privada en la cual se desarrolle la peticion de
aprehension: audiencia in situ (en sala de audiencia), o a distancia (v.gr.,
a través de teléfono o videoconferencia).

b. Dictar el acuerdo de mero tramite en el cual se tenga por recibida la
solicitud o se realizé prevencion al solicitante (en su caso), y

|. Se senale que sera resuelta dentro del plazo de ley (a. 143 CNFPP),
en caso de ser solicitud de orden de aprehensién por escrito el
pronunciamiento; o

10
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Il. Se sefale lugar, fecha y hora para que se verifique la audiencia
privada, dentro del plazo de ley (a. 143 CNPP), en caso de ser
solicitud de la audiencia en comento.

c. Verificar la correcta notificaciéon del acuerdo de tramite mencionado en el
anterior inciso.”

4. Ejecucién del proceso.
a. En caso de solicitud de orden de aprehension:
I. El juez de control:
> Realiza prevenciones® (en su caso); y/o

» Analiza en la solicitud, El juez deberad encontrar actualizados los
presupuestos procesales para estar en aptitud de iniciar el estudio
de la solicitud de orden de aprehension: a) su competencia para
conocer y resolver; b) la legitimacién del solicitante —que se trate
de un agente del Ministerio Publico-, ¢) la no extincion de la accion
penal que se ejerce; y, d) la no actualizacion de cualquier otro
supuesto de que impida el ejercicio de la accion —articulos 255 y
327 del CNPP-. Si el agente del Ministerio Publico realizé la
solicitud por escrito, el juez estara en aptitud de encontrar o no
actualizados los presupuestos necesarios, de tal manera que de
advertirlos, procedera al estudio de las exigencias sefaladas en el
siguiente punto; de lo contrario, resultaria ocioso. Por otro lado, si
el agente del Ministerio Publico solo solicité la audiencia privada,
con el proposito de desarrollar la peticion de orden de aprehension
en la misma, sera en tal audiencia en la cual el juez determine la
actualizaciéon de los presupuestos procesales.

=« Que exista denuncia o querella

«Que la denuncia o querella se refiera a un hecho que |la ley
senala como delito.

= Que el hecho que la ley sefala como delito esté sancionado con
pena privativa de libertad

« Que existan datos de prueba que establezcan el hecho que la ley
senala como delito

T Se lleva a cabo con la revision de las constancias de notificacion (fisicas yo electrénicas, ¢n la carpeta administrativa del
Juzgado de control), al solicitante v los acuses de recibo quie en si caso existan

“El segundo parrafo del mameral 143 ded CNPP, establece que en caso de que la solicitud de orden de aprehension o
comparecencia no retna alguno de los requisitos exigibles, al Juez de control prevendsi en la musma audiencia o por el
sisterna informatico al Minsteno Pablico para que haga las precisiones o aclaraciones comrespondientes, ante lo cual el
Juez de contral podrd dar una clasificacion jundica distinta a [os hechos que se plunteen © a la participacion que two ¢l
imputado en los mismos No se coneederi la orden de aprehension cuando ¢l Juez de control considere que Jos hechos que
sefiale e Muusteno Piablico en su solicitid resulten no constitutives de delito,

11
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«Que existan datos de prueba que establezcan la probabilidad de
que el imputado cometio o participd en la comision del hecho que
la ley sefiala como delito,

« Si el agente del Ministerio Publico realizé la solicitud por escrito,
el juez estara en aptitud de encontrar o no actualizados los
requisitos constitucionales y legales para dictar la orden de
aprehensioén.

« Que exista necesidad de cautela (a. 141-1lly 168 CNPP)
Resuelve:

Al abordar el hecho que la ley sefiala como delito y la probable
intervencién del imputado, se debe transitar del anterior esquema
constitucional y procesal, al actual. Si normativamente ha
cambiado; operativamente también debe cambiar. En este sentido,
de conformidad con la fraccion Il del numeral 316 del CNPP, se
entendera que obran datos que establecen que se ha cometido un
hecho que la ley senale como delito, cuando existan indicios
razonables que asi permitan suponerio. En la misma ténica, la
jurisprudencia de los Tribunales Colegiados de Circuito -tesis:
XVILL1o.PA. J/2 (10a.), con namero de registro: 2004857- ya ha
determinado que por hecho ilicito no debe entenderse el anticipo
de la tipicidad en esta etapa (acreditar los elementos objetivos,
subjetivos y normativos del tipo) con la ya de por si reducciéon del
estandar probatorio, sino que su actualizacion debe limitarse al
estudio conceptual (acreditar los elementos esenciales y comunes
del concepto, desde la légica formal), esto, a fin de evitar una
anticipacién a la etapa de juicio sobre el estudio técnico-procesal
de los elementos del tipo, no con pruebas, sino con datos; pues en
esta fase inicial debe evitarse la formalizacion de los medios de
prueba para no “"contaminar” o anticipar juicio sobre el delito y su
autor, y el juez de garantia (de control) debe, por lo comun,
resolver solo con datos.

Emite orden de aprehension.

Niega la orden de aprehension.

Entrega la resolucion a la administracién del tribunal.
Il. La administracion del tribunal:

Recibe la resolucién, y

12
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~ Entrega la resolucion al solicitante y/o autorizado para recibirla,
previa identificacion y acuse de recibo.

b. En caso de solicitud de audiencia privada (presencial o a distancia):
» El Juez de Control

~ Por otro lado, si el agente del Ministerio Publico solo solicito la
audiencia privada, con el propésito de desarrollar la peticién de
orden de aprehension en la misma, sera en tal audiencia en la cual
el juez determine la actualizacién de los requisitos necesarios.

» Abre la audiencia
» ldentifica:
« Elnumero de expediente,

* La audiencia:

> Lugar

b Fecha

» Hora

> Intervinientes

Juez de control (se identifica a si mismo), y
Agente del Ministerio Publico.
e La materia a tratar

Il. El agente del Ministerio Publico desarrolla la peticion de orden
de aprehension:

I1l. El Juez de Control:
> Realiza prevenciones® (en su caso); y/o
»~ Analiza la solicitud;
« Que exista denuncia o querella;

* Que la denuncia o querella se refiera a un hecho que la ley
sefiala como delito,

e Que el hecho que |la ley sefiala como delito esté sancionado
con pena privativa de libertad,

« Que existan datos de prueba que establezcan el hecho que la
ley sefiala como delito,;

Y Como ya se preciso en la anterion referencia.
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« Que existan datos de prueba que establezcan la probabilidad
de que el imputado participd en la comision del hecho que la
ley sefiala como delito; y

« Que exista necesidad de cautela (a. 141-lll y 168 CNPP)

» Resuelve:

» El juez debera encontrar actualizado el diverso requisito legal,

para dictar la orden de aprehensién, consistente en la necesidad
de cautela. La necesidad de cautela para efectos de la orden de
aprehensién, se basa en la existencia de indicadores que pongan
de manifiesto que la presencia del imputado en el proceso, pueda
verse demorada o dificultada. Para decidir si esta garantizada o no
la comparecencia del imputado en el proceso, de acuerdo al
articulo 168 CNPP, el Juez de control tomara en cuenta,
especialmente, las sigulentes circunstancias: a) el arraigo que
tenga en el lugar donde deba ser juzgado determinado por el
domicilio, residencia habitual, asiento de la familia y las facilidades
para abandonar el lugar o permanecer oculto. La falsedad sobre el
domicilio del imputado constituye presuncion de riesgo de fuga; b)
el maximo de |la pena que en su caso pudiera llegar a imponerse
de acuerdo al delito de que se trate y la actitud que
voluntariamente adopta el imputado ante éste; c¢) el
comportamiento del imputado posterior al hecho cometido durante
el procedimiento o en otro anterior, en la medida que indique su
voluntad de someterse o no a la persecucién penal, d) la
inobservancia de medidas cautelares previamente impuestas, o e)
el desacato de citaciones para actos procesales y que, conforme a
derecho, le hubleran realizado las autoridades investigadoras o
jurisdiccionales.

« Emite orden de aprehension; y/o
« Niega la orden de aprehension,

e Si se advierte que el solicitante no expone la informacion
tendiente a justificar los cinco requisitos constitucionales y la
diversa exigencia legal, el juez de control debera realizar al
Ministerio Publico, las prevenciones que considere necesarias.

» Entrega los puntos resolutivos a la administraciéon del tribunal.

« Los puntos resolutivos deberan determinar:

14
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« Sila orden de aprehension la dicta en audiencia privada, los
puntos resolutivos deberan determinar: a) el sentido de la
decisién, b) el imputado y la victima sobre la que versa, c) el
hecho que la ley senala como delito, y eventuaimente, d)
algunos aspectos sobre l|a ejecucién —media filiacion del
imputado, etc.-, si asi lo considera el juez. Para la realizacién
de la audiencia privada, se sugiere atender los lineamientos,
indicadores y pasos a que se refiere el ESTANDAR de
actuacion para emitir la orden de aprehension,

« EIl sentido de la decisidén, el imputado y victima sobre la que
versa, el hecho que Ila ley sefala como delito, vy
eventualmente, algunos aspectos sobre la ejecucién (si asi lo
considera el juez). '°

ii. La administraciéon del tribunal:
» Recibe los puntos resolutivos, y

~ Entrega los puntos resolutivos al solicitante y/o autorizado para
recibirlos, previa identificacién y acuse de recibo.

5. Precauciones a tener en cuenta.

a. Al abordar el hecho que la ley sefiala como delito y la probable
intervencion del imputado, transitar del anterior esquema constitucional y
procesal, al actual. Normativamente ha cambiado;, operativamente
también debe cambiar. '’

b. Verificar la actualizacion del requisito legal: |la necesidad de cautela.

Y Ejemplo:

PRIMERO Se libra ORDEN DE APREHENSION en contra de , como probable autor del heche que

fa lev sefiala como delito de ROBO AGRAVADO, cometndo en perjmcto de XXXX XXXX, scontecido ¢l a _ de
______ 201__, en el domicilio ubicado en _,de la colomin _____, de esta cindad, en stencion a los

fundamentos ¥y motivos precisados en ls parte considerativa de este mandanmento (segun consta en el regstro de andio y
video de la audiencia pnivada <n la coal se dictd)

SEGUNDO. Transcribanse los puntos tesolutives de la presente orden, y entréguense al agente del Mimsteno Pabhco
solicitante, a fin de que s¢ sirva mandarda ejecutar, quien umna vez que detenga a dicho imputado, sin demora deberi
mtermarlo en el Centro de Reinsercion Social que corresponda. a disposicion de este Tnbunal Como  datos de
wentificacton vy localizacion del uputado se tenen los siguentes: Do treanta v un afos de edad sproximadamente, de un
metro con ochents v cmneo centimelros de estafury, complexion robusta, viste Hpo viguero, tez moreno claro, cabello
castano oseuro, onduladoe v corto, ojos café ceouro, poco rasgados, sin marcas i tatuajes, bigote sennpoblado, nusa
cachucha; y puade ser localizado en s calle =in o, colorma , de ests cindad.

TERCERO. Conforme lo dispone ¢l amiculo 63 del Codigo Nacional de Procedimientos Penales se tiene al agente del
Ministerio Publico debrdamente notificado de la presente resolucion

Asl 1o rescdvio en audiencia pnivada ¢l licenciado , Juez de Control del Poiomer Distnto Judicial de)
Estado.

' En este sentdo, de conformudad con la fraccion 111 del mumeral 316 del ONPP, se entendera que obran datos que
estublecen que se ha cometido un becho que Ie ley sefiale como delito, owndo exastan indicios ruzonables que asi
permatan suponerlo. En fa misma toniea, Lo junspradencia de los Tribunales Colegiados de Cireuito (tesis. XVIL1oP A
372 (10a.); con numero de registro: 2004857) ya has determunado que por hecho ilicito no debe entenderse el anticipo de la
npacidad en esta etapa (acreditar 108 elementos olpelivos, subjetivos v normativos del tpo) con la yva de por si reduceion
del estindar probatornio, =ino gue su actualizacion debe linmtarse al estudio conceptual {screditar los clementos esencisles
v comumes del concepto, desde la logiea formal), esto, a fin de evitar una anticipacion a la efapa de yuicio sobre ¢f estudio
técnmico-procesal de los elementos del tipo, no con pnxebas, sino con datos; pues en esta fase mmicial debe evitarse la
formatizacion de los medios de proeba para no “contamena ™ o anticipar pucio sobre o dolito v su awor, v el joez de
garantia (de contral) debe, por lo comun, resolver =dlo con datos.
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c. Realizar las prevenciones necesarias, en caso de encontrar defecto en la
solicitud ministerial.

d. Procurar analizar y resolver en audiencia sobre la solicitud. Por su propla
naturaleza, la audiencia facilita la comunicacién.

Fuentes.

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (aa, 16, 19,
38-V)

2. Codigo Nacional de Procedimientos Penales (aa. 67, 77, 106, 138,
141-143, 145, 211, 308, 310, 311, 431, 467-1ll.

3. Epoca: Décima Epoca; Registro: 2007811; Instancia: Tribunales
Colegiados de Circuito, Tipo de Tesis: Jurisprudencia, Fuente:
Gaceta del Semanario Judicial de la Federacién; Libro 11, Octubre
de 2014, Tomo IlI; Materia(s): Constitucional, Penal, Tesis:
XVil.10.PA. J/5 (10a.);, Pagina: 2377

4. Epoca: Décima Epoca, Registro. 2004857, Instancia: Tribunales
Colegiados de Circuito; Tipo de Tesis: Jurisprudencia; Fuente:
Semanario Judicial de la Federacion y su Gaceta; Libro XXVI,
Noviembre de 2013, Tomo 1, Materia(s): Penal;, Tesis: XVIl.10.P.A.
J/2 (10a.), Pagina: 757

5. Epoca: Décima Epoca; Registro: 160331, Instancia: Tribunales
Colegiados de Circuito; Tipo de Tesis: Jurisprudencia; Fuente:
Semanario Judicial de la Federacion y su Gaceta; Libro V, Febrero
de 2012, Tome 3; Materia(s): Penal;, Tesis: XVILL10.PA. J/26 (Sa.),
Pagina: 1940

6. Epoca: Décima Epoca; Registro: 160330; Instancia: Tribunales
Colegiados de Circuito; Tipo de Tesis: Jurisprudencia; Fuente:
Semanario Judicial de la Federaciéon y su Gaceta; Libro V, Febrero
de 2012, Tomo 3; Materia(s): Penal; Tesis: XVIl.10.P.A. J/25 (9a.);
Pagina: 1942

7. HORVITZ LENNON, Maria Inés y LOPEZ MASLE, Julian. Derecho
Procesal Penal Chileno, tomo |l, 1* edicion, reimpresién, Editorial
Juridica de Chile, Santiago, 2003, pp. 362-377.
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Anexos.

ESTANDAR PARA LA EMISION DE LA ORDEN DE APREHENSION

I. En caso de solicitud de orden de aprehension.

El Juez de Control:

1. Realizé
prevencione
s (en su
caso).

2. Analizé en la solicitud: 3. Resolvié:
I, Que exista denuncia o i.  Orden de
querelia. aprehension
ii.  Que la denuncia o querella
se refiera a un hecho que la ii.  Negativa de
ley senala como delito. orden de
i, aprehension

Vi.

Que el hecho que la ley
senala como delito esté
sancionado con pena
privativa de libertad.

Que existan datos de
prueba que establezcan el
hecho que la ley senala
como delito.

Que existan datos de
prueba que establezcan la
probabilidad de que el
imputado cometié o
participé en la comision del
hecho que la ley senala
como delito,

Que exista necesidad de
cautela (a. 141-lll y 168
CNPP)

4. Entrego la
resolucion a
la
administraci
on del
tribunal.

Il. En caso de solicitud de audiencia privada (presencial o a distancia).

El Juez de Control:
1. Abrio la audiencia. 2. Identifico: 3. Realizé
i.  El nimero de expediente. prevanciones. (en
SuU caso)

fecha, hora, intervi

il La materia a tratar.

il La audiencia: lugar,

(judicial y ministerial).

nientes

4, Analizé en la solicitud,

5. Resolvié:

6. Entregé los
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vi.

Que exista denuncia o
querella.

Que la denuncia o
querella se refiera a un
hecho que |a ley senala
como delito,

Que el hecho que la ley
sefiala como delito esté
sancionado con pena
privativa de libertad.

Que existan datos de
prueba que establezcan
el hecho que la ley
sefiala como delito.

Que existan datos de
prueba que establezcan
la probabilidad de que
el imputade cometiéo o
participé en la comisién
del hecho que la ley
sefala como delito.

Que exista necesidad
de cautela (a. 141-lll y
168 CNPP).

Orden de aprehension,

Negativa de orden de
aprehension

puntos resolutivos
ala
administracién del
tribunal
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ESTANDAR PARA LA EMISION
DE LA ORDEN DE CATEO

Introduccion.

A través del presente ESTANDAR, se pretende apoyar al juzgador que reciba una
solicitud de orden de cateo (dentro o fuera de audiencia), con el propésito de
encaminar la actividad jurisdiccional a la toma de la decisidon que corresponda.

El desarrollo de los contenidos toma como base a las principales fuentes juridicas
de indole internacional, constitucional, legal, jurisprudencial y doctrinal, para
facilitar la operacién judicial.

Objetivos.

1. Servir de guia orientadora para el analisis de la solicitud ministerial de
cateo.

2. Servir de guia orientadora para la emisiéon de la orden de cateo o su
negativa.

Glosario.

1. Actos de investigacion. Actos que se realizan en el procedimiento penal,
con el propdsito de obtener la informacién y medios de prueba que serviran
de sustento para la actividad que se realice en el proceso (postulaciéon por
los justiciables y resolucion por los tribunales). Existen actos de
investigaciéon que no requieren control judicial previo; y existen otros que lo
requieran. El cateo es un acto de investigacion que requiere control judicial
previo (aa. 16, parrafos 11 y 14 CPEUM y 252-11 CNPP).

2. Causa probable. Es la razonabilidad de hallazgo de personas o cosas en el
lugar a catear. El mérito de una linea de investigacion, que permita suponer
porqué habrian de encontrarse personas o cosas en un sitio determinado.
El derecho de los habitantes de que sus personas, domicilios, papeles y
efectos se hallen a salvo de pesquisas y aprehensiones arbitrarias, sera
inviolable, y no se expediran al efecto mandamientos que no se apoyen en
un motivo verosimil, estén corroborados mediante protesta y describan con
particularidad el lugar que deba ser registrado y las personas o cosas que
han de ser detenidas o embargadas.

3. Codigo Nacional de Procedimientos Penales. Ordenamiento que regula los
procedimientos penales federales y del fuero comun, en los Estados
Unidos Mexicanos.

4. Imputado. Sujeto procesal sefialado por el Ministeric Publico como posible
autor o participe de un hecho que la ley sefiale como delito (a.112 CNPP).
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Ministerio Publico. Sujeto procesal que dirige la investigacion y realiza el
ejercicio publico de la accion penal. Es el legitimado para solicitar la orden
de cateo (aa.16, 21 CPEUM y 282 CNPP).

Organo Jurisdiccional. Sujeto procesal competente para recibir, analizar y
resolver sobre la solicitud de actos de investigacion que requiere control
jurisdiccional previo —entre ellos, la orden de cateo-. En el procedimiento
penal ordinario, el érgano jurisdiccional lo constituyen el Juez de Control —
en las etapas de investigacion e intermedia- y el Tribunal de Enjuiciamiento
—en la etapa de juicio-. (aa. 16 CPEUM y 141-143 CNPP).

Personal administrativo. Servidores publicos adscritos a los tribunales, que
tienen como proposito la realizacion de toda la actividad administrativa que
emana de |a funcidn jurisdiccional.

Perito. Persona que examina personas, hechos, objetos o circunstancias
relevantes para el proceso, que fuere necesario o conveniente, por poseer
conocimientos especiales en alguna ciencia, arte, técnica u oficio (a. 368
CNPP),

Policia. Sujeto procesal que en conjuncion con el Ministerio Publico y los
peritos necesarios, ejecuta los mandamientos judiciales que autorizan
actos de investigacion como el cateo.

Alcance.

ElI ESTANDAR solo constituye un criterio orientador en la tutela jurisdiccional sobre

el domicilio que puede ser afectado a través de una orden de cateo.

Personal que interviene en el proceso.

L.a policia, el agente del Ministerio Publico, los peritos (en su caso), el personal
administrative del érgano jurisdiccional y el érgano jurisdiccional.

ESTANDAR para la emisién de la orden de cateo.

1.

Actividades de valoracion. Se debera valorar:

a. Que el dorgano jurisdiccional sea competente para conocer y resolver
sobre |la solicitud de orden de cateo;

b. Que exista una solicitud de orden de cateo;
c. Que el solicitante de la orden de cateo esté legitimado;
d. Que sea oportuna la solicitud de orden de cateo; y
e. Que la solicitud exprese:
~ El objeto del cateo:

Inspeccion de un lugar; y/o
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Aprehensién de personas, y/o
Busqueda y/o aseguramiento de objetos.
~ Los motivos e indicios que sustentan la necesidad de la orden

» Los servidores publicos que podran practicar o intervenir en dicho
acto de Investigacion,

2. Preparacion de insumos necesarios. Involucra los elementos materiales que
se requieren para la diligencia:

a. Si se trata de solicitud fisica o electronica: plataforma electrénica —
correos electrénicos-, copiadora, tinta, papel, etc.

b. Si se trata de audiencia privada (presencial o a distancia). los
instrumentos de registro de audio y/o video, como son la sala de
audiencia, lineas telefonicas y/o plataformas tecnoldgicas autenticadas y
habilitadas para la comunicacion a distancia entre el solicitante ministerial
y el érgano jurisdiccional, etc., ademas de tener plataforma electrénica —
correos electrénicos-, copiadora, tinta, papel, etc., para la entrega de los
puntos resolutivos correspondientes.

3. Preparacion del proceso. Implica:
a. Recibir la solicitud:

~ De orden de cateo, por cualquier medio que garantice su
autenticidad (v.gr., solicitud fisica, electrénica); o

> De audiencia privada en la cual se desarrolle |la peticién de cateo:
audiencia in situ (en sala de audiencia); o a distancia (v.gr., a
través de teléfono o videoconferencia).

b. Dictar el auto de mero tramite en el cual se tenga por recibida la solicitud
o se realizé prevencién al solicitante'? (en su caso), y

I. Se senale que sera resuelta dentro del plazo de ley (a. 283
CNPP), en caso de ser solicitud de orden de cateo desarrollada; o

Il. Se sefiale lugar, fecha y hora para que se verifique la audiencia
privada, dentro del plazo de ley (a. 283 CNPP), en caso de ser
solicitud de la audiencia en comento.

c. Verificar la correcta notificacion del auto de tramite mencionado en el

anterior inciso. °

4. Ejecucién del proceso.

¥ Las prevenciones se realizan en caso de que fa soliciiud de orden de cateo 10 reunas alguno de los reguisitos exigibles.
Por cjemplo: no se precisa cual es el lugar quee se pretende catear
" Se lleva a cabo con la revision de las constanciss de notificacion (fisicas y/o electrénicas, en la carpeta schmnistrutiva

del juzgado de control), al solicitante y los acuses de recibo quse en su caso existan
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a. En caso de solicitud de orden de cateo:

i. El juez de control:

> Realiza prevenciones'’ (en su caso); y/o

> Analiza en la solicitud™:

El objeto del cateo:
« El lugar que se busca inspeccionar; y/o
e La persona o personas que se busca aprehender, y/o
= Los objetos que se buscan
Los motivos e Indicios que sustentan la necesidad de la orden

Los servidores publicos que podran practicar o intervenir en
dicho acto de investigacion.

La razonabilidad de hallazgo de los indicios, objetos y/o
personas, en el lugar a catear, conforme a los datos de prueba
mencionados por el solicitante en su peticion.

» Resuelve:
< Emite orden de cateo; y/o
« Niega la orden de cateo; y

» Entrega la resolucion a la administracion del tribunal.

. La administracion del tribunal:

» Recibe la resolucion; y

~ Entrega la resolucién al solicitante y/o autorizado para
recibirla, previa identificacion y acuse de recibo.

»~ El juez debera encontrar actualizados los presupuestos
procesales para estar en aptitud de entrar al estudio de
la solicitud de orden de cateo. a) su competencia para
conocer y resolver; b) la legitimacion del solicitante —
que se trate de un agente del Ministerio Pdblico-; c) la
no extincién de la accién penal que se ejerce; y, d) la no
actualizacion de cualquier otro supuesto de que impida
el ejercicio de la accion —articulos 255 y 327 del CNPP-,
Si el agente del Ministerio Publico realizé la solicitud por
escrito, el Juez estara en aptitud de encontrar o no
actualizados los presupuestos necesarios, de tal

" Como va se preciso en la anterior referencia

T Cwmdado que contenga, de 1o comtrano, delad prevanrs
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manera gue de advertirlos, procedera al estudio de las
exigencias senaladas en el siguiente punto; de Ilo
contrario, resultaria ocioso. Por otro lado, si el agente
del Ministerio Publico solo solicitd la audiencia privada,
con el propoésito de desarrollar la peticién de orden de
cateo en la misma, sera en tal audiencia en la cual el
juez determine la actualizacién de los presupuestos
procesales,

El juez de control debera verificar que la solicitud de
orden de cateo exprese: a) el objeto del cateo: 7.
Inspeccién de un lugar, y/o 2. aprehensién de
personas, y/o 3. bUusqueda y/o aseguramiento de
objetos; b) los motivos e indicios que sustentan la
necesidad de la orden; c) los servidores publicos que
podran practicar o intervenir en dicho acto de
Investigacion, y d) la razonabilidad de hallazgo de los
indicios, objetos y/o personas, en el lugar a catear,
conforme a los datos de prueba mencionados por el
solicitante en su peticion. En la ténica sugerida en el
anterior punto, si el agente del Ministerio Publico realizé
la solicitud por escrito, el juez estara en aptitud de
encontrar o no actualizados los requisitos
constitucionales y legales para dictar la orden de cateo.
Por otro lado, si el agente del Ministerio Publico solo
solicité la audiencia privada, con el propésito de
desarrollar la peticion de orden de cateo en la misma,
sera en tal audiencia en la cual el juez determine la
actualizacién de los requisitos necesarios,

b. En caso de solicitud de audiencia privada (presencial o a distancia):

. El Juez de Control

”~

v
~

Abre |la audiencia
Identifica:
e El nimero de expediente o cuadernilio,

e La audiencia: lugar, fecha, hora, Iintervinientes
(Judicial y ministerial); y

e La materia a tratar

Il. El agente del Ministerio Publico desarrolla la peticion de orden

de cateo:
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1. El Juez de Control:

-

3

Realiza prevenclones'° (en su caso), y/o
Analiza en la solicitud'’;
= El objeto del cateo:

» Ellugar que se busca inspeccionar; y/o

e La persona o personas que se busca
aprehender, y/o

= Los objetos que se buscan.

= Los motivos e indicios que sustentan la necesidad
de la orden

= Los servidores publicos que podran practicar o
intervenir en dicho acto de investigacion.

La razonabilidad de hallazgo de los indicios, objetos y/o
personas, en el lugar a catear, conforme a los datos de
prueba mencionados por el solicitante en su peticion. Si
se advierte que el solicitante no expone la informaciéon
tendiente a justificar los requisitos constitucionales y
legales exigidos para la emision de la orden de cateo, el
juez de control debera realizar al Ministerio Publico, las
prevenciones que considere necesarias.

Resuelve:

Analizar cuidadosamente |la causa probable. La correcta
actualizacion juridica de la causa probable es el
elemento que |justifica el fin legitimo de la orden de
cateo. La jurisprudencia de la ColDH (Caso Esther y
otros Vs. Brasil. Excepciones Preliminares, Fondo,
Reparaciones y Costas. Sentencia de 6 de julio de
2008. Serie C No. 200), ha establecido que el derecho a
la vida privada no es un derecho absoluto y, por lo
tanto, puede ser restringido por los Estados, slempre
que las injerencias no sean abusivas o arbitrarias; por
ello, deben estar previstas en l|la ley, perseguir un fin
legitimo y ser necesarias en una sociedad democratica.

« Emite orden de cateo, y/o

'* C'omo se ha exphoado
U Cwdado que contengs, de 1o contrano, delas prevenir
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e El juez debera cuidar escrupulosamente que la
orden de cateo cumpla con los contenidos
minimos establecidos en la- normatividad (a. 283
CNPP): a) el nombre y cargo del juez de control
que lo autoriza y la identificacion del proceso en el
cual se ordena; b) la determinacion concreta del
lugar o los lugares que habran de ser cateados y
lo que se espera encontrar en éstos; c¢) el motivo
del cateo, debiéndose indicar o expresar los
indicios de los que se desprenda la posibilidad de
encontrar en el lugar la persona o personas que
hayan de aprehenderse o los objetos que se
buscan; d) el dia y la hora en que deba practicarse
el cateo o la determinacién que de no ejecutarse
dentro de los tres dias siguientes a su
autorizacion, quedara sin efecto cuando no se
precise fecha exacta de realizacion, y e) los
servidores publicos autorizados para practicar e
intervenir en el cateo, asi como el uso de la fuerza
publica necesaria para el ingreso en caso de no
haber un morador.

« Niega la orden de cateo, y

» Entrega los puntos resolutivos a la administracion del
tribunal.

Los puntos resolutivos deberan determinar:

El sentido de |la decision, el imputado y victima sobre
la que versa, el hecho que la ley sefiala como delito,
y eventualmente, algunos aspectos sobre la
ejecucién (si asi lo considera el juez). '®

'Y Ejemplo:
PRIMERO. SE LIBRA ORDEN CATEO. El lugar o catgarse es UNICAMENTE ¢l domacilio ubicado en la calle
NUMERO , DE LA COLONIA . DE ESTA CIUDAD, incluidas todas sus dependencias y
Tugares que se encuantren comunicados de toanera mequavoca, procarando afectar 1o menos posible la pnvacidad de tas
TSOnas.,

SEGUNDO, El cateo debend practicarse entre las horas del dia vy las hores del dia

e del @0 en mencice.

TERCERD. Se espern localizar en dicho tnmmebte ol (mputadora) , stendo tal, una persona del sexo , de

aproximadamente anos de edad, & efecto de ejeoutar In orden de aprehension de fecha del ano
, librada en su contra como probable autar dal hecho que la ley sefala como delito de cometdo en

perjuicio de una menor de apellidos . los que ocumeron en de del aho sctual, en el interor del

domicilio  ubicado en calle mesro de 1a cotonin _ de esta cindad

Se senala al respecto

. Serd entregada uni copia de los puntos resolutivos de la presente orden de cateo o quaen habite o esté en pasesion del
Tugar dorude se efectte, o cuando estd susente, a su encargado v, & Ml de éste, a cunlguier persons mayor de edad que se
halle en el lugar

b. Cuando no se encuentre persons alguma, se fijara la copia de los pantos resolutivos que aufonzan el cateo a la entrsda
del immuehle, debiendo hucerse constar en el scta y se hani uso de la fuerza pablica para ingresar.
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Il. La administracion del tribunal:

~ Recibe los puntos resolutivos; y

A\

Entrega los puntos resolutivos al solicitante vy/o
autorizado para recibirlos, previa identificacion y acuse
de recibo.

5. Precauciones a tener en cuenta.
a. Analizar cuidadosamente la causa probable.

b. Cumplir con los contenidos minimos de la orden de cateo establecidos
en la nomatividad (a. 283 CNPP):

I. El nombre y cargo del juez de control que lo autoriza y la
identificacion del proceso en el cual se ordena;

Il. La determinacion concreta del lugar o los lugares que habran
de ser cateados y lo que se espera encontrar en éstos;

1. El motivo del cateo, debiéndose indicar o expresar los indicios
de los que se desprenda la posibilidad de encontrar en el lugar
la persona o personas que hayan de aprehenderse o los
objetos que se buscan;

V. El dia y la hora en que deba practicarse el cateo o la
determinacion que de no ejecutarse dentro de los tres dias
siguientes a su autorizacion, quedara sin efecto cuando no se
precise fecha exacta de realizacion, y

V. Los servidores publicos autorizados para practicar e intervenir
en el cateo,

. Al concluir el cateo se levantara acta circunstanciada en presencia de dos testigos propuestos por el ocupante del lugar
cateado, O en su asencia o negativa, poe la antondad que practique el cateo, pero la designacion no podra recaer sobre los
elementos que pertenezcan a la amtoridad que 10 prsctico, salvo que no hayin participado 2n el musmo,

d. Al terminar ¢l cateo se cudara que los Jugares queden cermados, v de no se7 posible inmediatamente, se asegurard que
otras personas no ingresen en ¢ lugar hasta lograr @) cierre

e. 83 puara la prictica del cateo es necesaria la presencia de alguna personas diferente a los servidores publicos propuestos
para ello, el Mimsteno Pablico, deberd meluir Tos datos de aquellos asi como la motivacdn cosrespondhiente en la solicaid
del acto de investigacion

f. En caso de autonzarse la presencia de particulares en ¢l cateo, éstos deberan omitir cualguier intervencion matenal en la
nusma y solo podran tener comunicacién con el servidor publico que dirga Ia prictica del catea

CUARTO. En el acta crrcunstanciada, debera constar el notibre v 1a firma del agente del Ministeno Publico, de los demibs
concurrentes, asi como de dos testigos propuestos por < ocupante del lugar cateado o, ¢n su ausencia 0 negativa, por la
outoridad quee practique la diligencia; el acta no podra sustituirse por otra forma de registro

QUINTOQ. Podra lacerse uso de la Fuerza Pablica UNICAMENTE para lograr los fines de la presente resoluoion, de tal
manera que no debera exceder a 10s mismos, salvo gue en la prachica del cateo resultare el descubmrmiento de un delito
distinto del que 1o haya motivado, caso en ¢l cual se formam wn inventano de aquello que se recoja, relacionado con ¢l
nuevo delito, observandose en este caso lo relativo @ la cadena de custodia ¥ se hara constar esta circunstancia en <l
registro pary dar mreio @ una nueva investsgacion.

SEXTO. La awtondad ejecutora deberd proveer 1o conducente para salvaguardar 1a segundad de todos 1los involucrados en
la dhligencia

SEPTIMO. Conforme lo dispone el articulo 63 del Cadigo Nacional de Procedimientos Penales se tiene al agente del
Minstenno Publico debadamente notificado de la presente resolucion

Asi o resolvid en audiencia privada el hicencrado . Juez de Control del Primser Distrato Jixhicial del
Estado.
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c. Procurar analizar y resolver en audiencia sobre la solicitud. Por su

propia naturaleza, la audiencia facilita la comunicacion,

Fuentes.

g 2
2.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (a. 16)

Cdodigo Nacional de Procedimientos Penales (aa. 227-228, 252-l1,
266, 282-290, 436, 439, 449, 467-1V).

Epoca: Novena Epoca; Registro: 164831, Instancia: Primera Sala;
Tipo de Tesis: Jurisprudencia;, Fuente: Semanario Judicial de la
Federacion y su Gaceta; Tomo XXXI, Abril de 2010; Materia(s):
Penal, Constitucional; Tesis: 1a./J. 9/2010; Pagina: 110.

. Epoca: Novena Epoca; Registro: 166017; Instancia: Primera Sala;

Tipo de Tesis: Jurisprudencia, Fuente: Semanario Judicial de la
Federacion y su Gaceta; Tomo XXX, Noviembre de 2009; Materia(s):
Constitucional, Penal; Tesis: 1a./J. 75/2009; Pagina: 154.

. Epoca: Novena Epoca: Registro: 168190: Instancia: Pleno; Tipo de

Tesis: Jurisprudencia; Fuente: Semanario Judicial de la Federacion y
su Gaceta; Tomo XXIX, Enero de 2009, Materia(s): Penal, Tesis: P./J.
1/2009, Pagina: 6.

. Epoca: Novena Epoca; Registro: 168333; Instancia: Primera Sala;

Tipo de Tesis: Jurisprudencia, Fuente: Semanario Judicial de la
Federaciéon y su Gaceta, Tomo XXVIII, Diciembre de 2008;
Materia(s): Penal, Tesis: 1a./J. 83/2008; Pagina: 74.

Epoca: Novena Epoca; Registro: 171836, Instancia: Primera Sala;
Tipo de Tesis: Jurisprudencia; Fuente: Semanario Judicial de la
Federacion y su Gaceta; Tomo XXVI, Agosto de 2007, Materia(s):
Penal; Tesis: 1a./J. 22/2007, Pagina: 111.

Epoca: Novena Epoca; Registro; 171739; Instancia: Primera Sala;
Tipo de Tesis: Jurisprudencia; Fuente: Semanario Judicial de la
Federacion y su Gaceta, Tomo XXVI, Agosto de 2007, Materia(s):
Penal; Tesis: 1a./J. 21/2007; Pagina: 224.

. HORVITZ LENNON, Maria Inés y LOPEZ MASLE, Julidn. Derecho

Procesal Penal Chileno, tomo Il, 1* edicion, reimpresion, Editorial
Juridica de Chile, Santiago, 2003, pp. 189-180, 512-520.
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Anexos.

ESTANDAR PARA LA EMISION DE LA ORDEN DE CATEO

I. En caso de solicitud de

de cate

El Juez de Control!

1. Realzé prevenciones (en suU ¢8s0).

¢ Qué prevenciones se realizaron?

2 Analizé en fa solicitud.

V.

v

vi

wii

El objeto del cateo:
El lugar que se busca inspeccionar; y/o

La persona o personas que se busca
aprehender, y/'o

Los objetos que se buscan

Los motwos e Indkios que sustentan ia
necesidad de la orden

Los servidores publicos que podran
practicar o intervenir en dicha acto de
investigacion

La razonabilidad de hallazgo de lo= indicios,
objetos y/o personas, en el lugar a catear,
canforme a jo= datos de prueba
mencionados por el =solicitante en s=u
peticion

1.
2.

i

orden’

3 Resoiio:

Orden de cateo
Indico

El nombre y cargo del juez de control que o
autoriza y la identificacion del proceso en el
cual se ordena

La determinacion concreta del lgar o los
lugares que habran de ser cateados y lo
QU 5@ SSPera encontrar en astos

El motive del cateo, debiendose indicar o
expresar los indicios de los que se
desprenda |a posibilidad de encontrar en el
lugar la persona o personas que hayan de
aprehenderse o los objetos que se buscan.

El dia y la hora en gue deba practicarse el
cateo o s determinacidn que de no
ojecutarse dentro de los tres dias siguientes
8 su autcrizacin, gqguedard sin  efecto
cuando no se precise fecha exacta de
realizacion.

Los servidores publicos autorizados para
practicar e intervenir en &l cateo.

3.2 Negativa de orden de catec

indique los motvos por los cuales se nego dicha

4 Entrego & resolucion a la admunistracon del

tribunal.

Il. En caso de solicitud de audiencia privada (pre ial o a dist. ia).
El Juez de Control:
1. Abri¢ la audencia 2 Identifico 3 Realizéd prevenciones
\ £l numero de expedente o (e SLoaso)
cuadernilio
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"

La audiencia: lugar, fecha, hora,
Intarvinientes Gudicial y rrenisterial).

La maters a tratar,

LQué prevenciones
realizaron?

se

4. Anahzo en la soboitud:

El objeto del cateo

a El hgar
busca
Inspecconar, ylo

b. 412 La persona
O PErsonas que se
busca aprehander,
ylo

c. 413 Los obptos
que se buscan

Los motivos e indicios
que sustentan Ia
necesidad de la orden

que s5e

Los servidores
pubiicos que podran
practicar o Iintervenir
en dche acte de
Investigacion

La razonabikdad de
hallazgo de los
Indicios, objetos  y/o
personas, en el lugar &
catear, conforme a los
datos de prueba
mencionados por el
solcitante an su
pencion

5 Re=oWio:
1. Orden de cateo

indicd:

El nombre y cargo del |uez de
control  que Jo autoriza y Ia
identificacion del process en el cual
sa ordena

La determinacion concreta del lugar
© los lugares que habran de ser
cateados y lo que se espera
encontrar en éstos.

El motive del cateo, debiéndose
indicar o expresar los indicios de
los que se desprenda la posibilidad
de encontrar en el lugar la persona
© personas  que hayan de
aprehenderse o los cobjetos que =o
buzcan

El dia y la hoa en que deba
practicarse ol cateo o a
determinacion que de no ejecutarse
dentro de los tres dias sgulentes a
su autorizackn, quedara sin efecto
cuando no se precise fecha exacta
de realizaciéon

Los servidores publicos autorzados
para practicar e Intervenir en el
catec

2 Negativa de orden de cateo.

Indique los motivos poer l0s cuales 56 negd
dicha orden

8. Entrego lo= puntos
resolutivas a la
administracion del
tribunal
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ESTANDAR PARA LA REALIZACION DE LA AUDIENCIA
INICIAL

Introduccién.

A través del presente ESTANDAR, se pretende apoyar al juzgador que participe en
la realizacién de una audiencia inicial del procedimiento penal ordinario, con el
proposito de encaminar la actividad jurisdiccional a la direccion de debates
(particularmente los que versan sobre el control de la detencion -en caso de
flagrante delito o caso urgente-, la vinculacién o no a proceso del imputado, las
medidas cautelares y el plazo de cierre de la investigacién) y la emisiéon de
resoluciones que correspondan.

El desarrollo de los contenidos toma como base a las principales fuentes juridicas
de indole internacional, constitucional, legal, jurisprudencial y doctrinal, para
facilitar la operacion judicial.

Objetivos.

1. Servir de guia orientadora para fa direccién de la audiencia inicial.
2. Servir de guia orientadora para la emision resoluciones en la audiencia
inicial.

Glosario.

1. Asesor juridico. Sujeto procesal que tiene como proposito la orientacion,
asesoria e intervencion legal en el procedimiento penal, en representacion
de la victima u ofendido. En cualquier etapa del procedimiento, las victimas
podran actuar por si o a través de su asesor juridico, quien sélo promovera
lo que previamente informe a su representado. El asesor juridico
Intervendrd en representacién de la victima u ofendido en igualdad de
condiciones que el defensor. (a. 110 CNPP).

2. Audiencia inicial. Es el acto procesal en el que se informan al imputado sus
derechos constitucionales y legales, si no se le hubiese informado de los
mismos con anterioridad; donde se realiza el control de legalidad de la
detencién si correspondiere; en el cual se formula la imputacion; se da la
oportunidad de deciarar al imputado, se resuelve sobre las solicitudes de
vinculacion a proceso y medidas cautelares; y se define el plazo para el
cierre de la investigacion. A esta audiencia debera concurrir el Ministerio
Pdblico, el imputade y su defensor. La victima u ofendido o su asesor
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10.

juridico, podran asistir si asl lo desean, pero su presencia no sera requisito
de validez de la audiencia. (a.307 CNPP).

. Cadigo Nacional de Procedimientos Penales. Ordenamiento que regula los

procedimientos penales federales y del fuero comun, en los Estados
Unidos Mexicanos.

Defensa. Sujeto procesal a quien le corresponde la asistencia juridica del
imputado en el proceso, a través de la emisién de alegatos, del
ofrecimiento de medios de prueba y de la producciéon de prueba de
descargo, asi como controvertir el ofrecimiento de medios de prueba y la
produccion probatoria del cargo y de la coadyuvancia, de contestar
(refutando o no) los planteamientos del Ministerio Plblico y de la victima u
ofendido o su asesor juridico. También le corresponde el planteamiento de
soluciones alternas, la propuesta al Ministerio Plblico del procedimiento
abreviado, a fin de que éste lo solicite, y finaimente, la interposicion de los
recursos que procedan, entre otras actividades a desarrollar,

Imputado. Sujeto procesal sefalado por el Ministerio Publico como posible
autor o participe de un hecho que la ley seflale como delito (a.112 CNPP).
Ministerio Publico. Sujeto procesal que dirige la investigacion y realiza el
ejercicio publico de la accién penal. Es el legitimado para solicitar el control
de detencion, formular la imputacion y pedir la vinculacion a proceso y la
imposicion de medidas cautelares (aa. 19 y 20, apartado A -V, 21 CPEUM
y 155, 307-311, 313, 315-316 CNPP)

Necesidad de cautela. Radica en la existencia de un riesgo que debe
evitarse o bien, disminuirse a su minima expresién. La necesidad de
cautela implica el peligro de sustraccion del imputado, el peligro de
obstaculizacion del desarrollo de la investigacion o del proceso, y €l riesgo
para la victima u ofendido, testigos o para la comunidad, (aa. 168-170
CNPP)

Organo Jurisdiccional. Sujeto procesal competente para dirigir la audiencia
inicial y emitir las resoluciones de correspondientes. En el procedimiento
penal ordinario, el 6érgano jurisdiccional lo constituyen el Juez de Control —
en las etapas de investigacion e intermedia- y el Tribunal de Enjuiciamiento
—en la etapa de juicio-, (aa, 16 CPEUM y 141-143 CNPP).

Personal administrativo. Servidores publicos adscritos a los tribunales, que
tienen como propdsito la realizacién de toda la actividad administrativa que
emana de la funcion jurisdiccional.

Procedimiento penal ordinario. Procedimiento que se compone de tres
etapas: investigacion, intermedia y juicio. Inicia con la presentacion de la
denuncia o guerella y concluye con la emisién de la sentencia (a. 211
CNPP),
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11.Victima u ofendido. Se considera victima del delito al sujeto pasivo que

resiente directamente sobre su persona la afectaciéon producida por la
conducta delictiva; y ofendido a la persona fisica o moral titular del bien

juridico lesionado o puesto en peligro por la accion u omision prevista en la
ley penal como delito. (a, 108 CNPP)

Alcance.

El ESTANDAR solo constituye un criterio orientador en la tutela jurisdiccional de

los derechos sustantivos y procesales que se ven comprometidos en la audiencia

inicial.

Personal que interviene en el proceso.

El agente de! Ministerioc PUblico, el asesor juridico de la victima u ofendido (en su

caso), la

victima u ofendido (en su caso), la defensa, el imputado, el personal

administrativo del drgano jurisdiccional y el organo jurisdiccional.

ESTANDAR para la realizacién de la audiencia inicial.

1. Actividades de valoracién. Se deberé valorar,

Que el drgano jurisdiccional sea competente para conocer y resolver en
la audiencia inicial;

Que el defensor cuente con la carpeta de investigacion (solicitando al
encargado de la sala que verifique tal cuestion), a fin de estar en aptitud
de debatir y evitar recesos o diferimientos,

Que la defensoria publica y asesoria juridica de victimas (en su caso)
tengan conocimiento del verificativo de la audiencia, a fin de que
provean al respecto, proporcionando para ello al defensor o asesor
juridico que corresponda;

Que la victima (en caso de estar presente) y el imputado, conozcan sus
derechos. De no conocerlos, se los informara, para lo cual podra hacer
participes de la tutela derechos, al asesor juridico y al defensor,
respectivamente,

La fecha y hora en que el imputado fue puesto a disposicion del tribunal
(en flagrancia, caso urgente u orden de aprehension ejecutada);

Que sean atendidas las materias (enunciativa y no limitativamente) que
se ventilan en la audiencia inicial:

Contreol de detencion (en su caso),
|, Formulacién de ia imputacion,
Il. Declaracion inicial,
Ill. Situacién juridica (vinculacién o no a proceso),
IV. Medidas cautelares,
V. Plazo de cierre de la investigacion;

2. Preparacién de insumos necesarios. Involucra los elementos materiales que
se requieren para la diligencia:
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Sala de audiencia (eventualmente un lugar distinto a la sala de
audiencia —como un domicilic o una sala de hospital-);

Instrumentos de registro de video y audio;

Copiadora, tinta, papel, plataforma y/o correos electronicos, etc, para la
emision de los oficios fisicos o electrénicos correspondientes.

3. Preparacion del proceso. Implica

a.

Recibir la solicitud (fisica, electrénicamente) de audiencia inicial

» Con control de detencién: en los casos de flagrante delito o caso
urgente: o

» Sin control de detencion: en los casos de citatorio u ordenes de
comparecencia o aprehension.

Dictar Acuerdo de mero tramite en el cual se sefnale la fecha y hora en
que tendrd verificativo la audiencia inicial {conforme a la informacion
que le proporcione la administracion, en atencidon a la agenda del
tribunal), y

Verificar la correcta notificacion del acuerdo de tramite mencionado en
el anterior inciso,

4. Ejecucién del proceso.

b.

Introduccion:

Apertura de la audiencia. El juez se apersona en la sala, y en
atencién a los datos que proporciond el asistente o encargado de
sala, que identifican la causa y audiencia, la declara abierta.

Individualizacion de los intervinientes
= Agente del Ministerio Pablico
= Asesor juridico (en su caso)
= Victima u ofendido (en su caso)
* Defensor
= |mputado

En la individualizacion de los intervinientes, debera tomarse en
cuenta la informacion que al respecto proporciond al juez la
administracion del tribunal (quien debid recabar los datos
personales de los infervinientes, con antelacion al inicio de la
audiencia), sobre la voluntad de los intervinientes, de hacer
publicos 0 no, sus datos personales (a. 54 CNPP).

Nombramiento o designacion de:
= Asesor juridico (en su caso)
= Defensor
Tutela de derechos:
» Victima u ofendido (en su caso)
* |Imputado

Desarrolio
Control de |la detencidn.
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* Escuchar el debate'®: solicitud, contestacion, réplica, diplica; y
analizar sus contenidos, *°

=  Emitir la resolucion. Debera atender:

= E| érgano jiurlsdlcclonal. para resolver sobre la legalidad de la
detencién®', debe tener en cuenta que, para la validez formal
del acto, requiere de constatar la presencia del Ministerio

Publico (que es el obligado & argumentar sobre dicha
legalidad), asi como del imputado y su defensor.

* Para ejercer este control judicial, el Juez debe verificar, como
estandares minimos para cualguier caso de flagrancia:

a) fecha, hora y lugar de comision del delito;

b) fecha, hora y lugar de detencion;

c) fecha, hora y lugar, en su caso, de |a entrega del detenido al
Ministerio Pablico,

d) fecha y hora en que se solicité la audiencia

e) fecha y hora en que se pusc a disposicion del centro de detencion
al detenido

f) Que esta satisfecho el requisito de procedibilidad de ser necesario
(denuncia, querella o su equivalente).

Ademas, dependiendo del supuesto flagrancia:

1.verificara la existencia de datos de prueba que justifiquen la
hipétesis delictiva,

2.persecucién material e inmediata;
3.sefalamiento;

4.se le encuentren en su poder objetos, instrumentos o
productos del delito o indicios que hagan presumir su
intervencién en el hecho delictuoso.

* Para el control de detencién en caso de urgencia® = verificara:
a) la existencia de datos de prueba que justifiquen se ha
cometido un hecho que reviste caracteristicas de delito24,

" La direccion @ ks sudiancies. implics b realizacdo de prevesciones 3 los miervimentes, por adhertin defectos e s plstesmicnos

vo soliciudes; asimesmo, I direccion debe permits scotar o trenar los redund, < mpat clis, con o prop de ovite
dilachoes. Finalmente, no debe olvidiese que el régimen disciplinario foema pame de 2s babilidades v & Judiciades sobre 34
direccion

“ L solicitud debera contener los datos que an ol presente BN TANDAR se esteblecen pars la resolucion de controd de In detencide. £l
Juez de connvol debern desarrodla habvilichudes pars anotas los contenidos minumos del debate sobee e s mterin

** La duracion debe ser de 10 a 30 minutos de acuerdo con la complefidad de los planteamientos.

* Esta actuacion tendrfa una duracion de 20 a 50 minutos

_“ El caso urgente es diverso al de flagrancia.

** Es incorrecto el criterio que pretende, en esta etaps, acreditar el cuerpo del delito o el tipo penal, ya que
en realidad solo se trata de Justificar que estd en presencia de una conducta que reviste caracteristicas de
delito {apariencia del buen derecho o fumus bond furls, en el que se Incluye el tema de la probabilidad de
Comisidn o participacion). Sobre el tema, se debe atender a la tesis de jurisprudencia XVI1L.10.P.A. 1/25 {9a.},
con el numero de registro 160330, que dice:

AUTO DE VINCULACION A PROCESD. EN SU DICTADO NO ES NECESARIO ACREDITAR EL CUERPO DEL DELITO
(ELEMENTOS OBJIETIVOS, NORMATIVOS Y SUBIETIVOS) ¥ JUSTIFICAR LA PROBABLE RESPONSABILIDAD DEL
INCULPADO, SINO QUE SCLO DEBE ATENDERSE AL MECHO IUCITO Y A LA PROBABILIDAD DE QUE EL
INDICIADO LC COMETIO O PARTICIPO EN SU COMISION (NUEVO SISTEMA DE JUSTICIA PENAL EN EL ESTADO
DE CHIHUAHUA}.

De los articules 16, tercer parrafo, 19, primer parrafo y 20, apartado A, de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, reformados el diedocho de junic de dos mil ocho, se advierte que ef
Corstituyente, en el dictado del auto de vinculacidn a proceso, no exige la comprobacidn del cuerpo del
delito ni la justificacidn de la probable responsabilidad, pues indica que debe justificarse, dnicamente la
existencia de "un hecho que la ley sefiale como delito" y la "probabilidad en la comisién o participacién del
active”, esto es, |a probabilidad del hecho, no a probable responsabilidad, dado que el proveddo de mérito,
en realldad, sdlo debe fijar la materla de la irwestigacion y @l eventual julclo. Consacuentements, en el
tratamlento metddica del Hamade auto de vinculacion a proceso, con el cbjeto de verificar sl cumple con los
lineamlentos de la nueva redaccion dal refarldo articulo 19, no es necesarlo acreditar los elementos
objetivos, normativas y subjetivos, en e caso de que asi los describa el tipo penal, es decir, el denominado
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b) la existencia de datos de prueba que acrediten la
probabilidad de que ese imputado lo cometié o participé en
él, que la orden de detencion se libré por uno de los delitos
que permite la ley (articulo 150, fraccion |, del CNPP y sus
correlativos),

c) que existia riesgo fundado de fuga. y
d) que por razon de la hora, lugar u otra circunstancia, el
Ministeric Publico no podia acudir ante un Juez de Control
para solicitarle condujera al imputado ante la presencia
judicial,
Desarrollandose de la siguiente manera:
« En flagrante delito.
- Detencion
« Hecho delictivo
« Detencion
« Causa que generd la detencion.
- Retencion
« Puesta a disposicion ante el Ministerio Publico.
« Puesta a disposicion ante el juez de control.
« Encaso urgente:
- Detencidon
= Que exista denuncia o querella

* Que la denuncia o querelia se refiera a un hecho que la
ley sefiala como delito.

«Que el hecho que la ley sefala como delito esté
sancionado con pena privativa de libertad,

eQue el hecho que la ley sefnala como delito sea
considerado grave, por el legisiador,

«Que existan datos de prueba que proporcione la
investigacién, que establezcan el hecho que la ley
senala como delito.

«Que existan datos de prueba que proporcione la
investigacion, que establezcan la probabilidad de que
el imputado cometid o participd en la comision del
hecho.

«Que exlsta riesgo de sustraccién a la accion de la
justicia **

cuerpo del delito, sino que, para no ir mas 2lla de la directriz constitucional, séio deben atenderse el hecho o
los heches flicites v 1 probabilidsd de que el indiciado los cometit o participd en su comisién: para ello, &l
Juez de Garantia debe examinar el grado de racionabilidad (teniendo como factor principal, fa duda
razonable), para concluir si se justifican o no los apuntados extremes, tomando en cuenta como Normas
rectoras, entre otras, la legalidad {sf se citaron hechos que pueden tipificar delitos @ informacion que se
puede constitulr como datas y no pruebas), 1a ponderacion {en asta etapa, entre la versian de la Imputacidn,
la Informadién que la puede confirmar y la de 3 defensa), la proparcionalidad, lo adecuado y lo necesario
[de los datas aportados por ambas partes) para el dictado de dicha vinculacién.

De conformidad com el numeral 168 CNFP. pars decidir | et gmm opolh compancmcm el imputado o el proceso, el juez
de control debrerd stializee sl o Ministerio POblico tomd e cucats, Ias cas 1 El armizo que tenga <n
o hngar donde debm s juzgash sklmmmlu por ¢l domicilio, vmlcm'u hulnlml weicmn -I: In faemilen y Tns Macilichides s standons: ¢l
luysr o per oosko, La bl wobee ¢f doemicilio del 1oy Yo de mesgo de fogs: 1L Elmaxime d¢ ls pans
que en =1 cuso pudsere llegar o imponerse Je acverdo al debite de qoe so mlc ¥ In nctitud quo volumariumente adoptn el mputado mto
e 111 El comy ded ampmtndo postenor 8l Hecho cometido durante el procedimiento o en otro merior, en I medidn que
Indigue s voluntad de sometanse 0 00 4 3 persececion penal, IV, La ol viescia de meddas caut dares previatente impuestas, o V. El
desacuo de cdaclones pam aclos processdes ¥y que. confoome & derecho, e bablaan realizads ks autorkhides investigadons o
Jurisficexenles
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V.

»Que por razon circunstancial, no se pueda acudir a la
autoridad judicial a solicitar la orden de aprehension
(peligro en la demora)

Retencion
« Puesta a disposicion ante el Ministerio Publico.
» Puesta a disposicion ante el juez de control.

Formulacion de la imputacion:

En la formulacién de Imputacién™, previa peticién del Ministerio
Publico: es menester que el Juez se dirija al imputado, para que
éste preste atencion a io que le comunicara el Ministerio Pablico;
aqui es importante, dentro del debido proceso y para ejercer
control sobre el principio de congruencla’ , que el Juez tome nota
de las circunstancias de tiempo, modo y lugar de ejecucion del
hecho, asi como de |a clasificacién juridica y el nombre del o los
acusadores.

Sobre dicho tema, son procedentes las solicitudes de aclaraciones
{(no deben tratarse de argumentos) que formulen el defensor e
imputado.

Al final, el Juez verificara que el imputado haya entendido lo que
expuso el Ministerio Pablico.

= Explicar la importancia del acto que acontecera y su desarrollo
= Solicitar la atencion del imputado

= Permitir al agente del Ministerio Publico, que formule la
imputacién

= Dirigirse al asesor juridico {en su caso) y al defensor, para que
soliciten aclaraciones y/o precisiones (de ser necesario, el juez
mismo podra solicitarlo —por ejemplo, si el Ministerio Publico
es omiso en sefialar la calificacion juridica que revisten los
hechos, o el grado de intervencion, o el nombre del acusador,
entre otros-).

Declaracion preliminar

= Explicar al imputado los derechos a declarar y a guardar
silencio.
= A continuacion, el Juzgador le hara saber al imputado que
tiene derecho a defenderse a través de una declaracion®*
* Verificar con el imputado el derecho que va a ejercer:
» Derecho a declarar; y/o
» Derecho a guardar silencio
= En caso de que decida declarar, debera;
» Explicar las formas en que puede declarar:
= Libremente
= A preguntas de los intervinientes.

** Esta acto procesal debe tener una duradén de 4 a 15 minutos.

* se trata de la prohiblcidn de varlar los hechos; dstas, daban ser los mismos en la vinculacion a proceso y
otros posteriores (acusacion, alegatos de apertura, alegatos de clausura y sentencial.

** 1 Juez debera advertirle al Imputado que sl decide no declarar, no le perjudica; si emite una versién,
pudiera utilizarsa en su contra,
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» Instruir al Imputado, para que no responda alguna
pregunta, cuando escuche Ia palabra “objecion”.

» Que informe si alguna pregunta no la entendiere, a fin de
que el tribunal solicite a la parte, las aclaraciones y/o
precisiones necesarias,

» Exhortar al imputado para que se conduzca con verdad,
V. Vinculacién o no a proceso

» Explicar al imputado los momentos en que se puede resolver
su situacion juridica, De acogerse al plazo constitucional o
solicitar su prorroga, dictar el auto de citacién a la continuacion
de la audiencia inicial.

= Escuchar el debate®®: solicitud, contestacién, réplica, duplica; y
analizar sus contenidos. *°

= Emitir la resolucion. Debera atender:
.+ Que se haya formulado la imputacion,

. Que al imputado se le haya otorgado la oportunidad de
declarar.

. Que se justifique el hecho que la ley sefiala como delito;
es decir, que de |a investigacion se desprendan indicios
que de manera razonable permitan suponer el hecho.

Que se establezca la probabilidad de que el imputado
intervino en el hecho

. Que no se aprecie extinta la accién penal.
Que no se actualice alguna causa que excluye el delito.
a) Que se trate de los mismos hechos que fueron materia de
formulacion de imputacion. Principio de congruencia

b) Que existen datos de prueba que justifiquen, racionalmente, que
la conducta reviste caracteristicas de delito.

c¢) Que hay datos de prueba que justifiquen la probabilidad de que
el imputado participé en su comision.

d) No hay que perder de vista que el Juez puede darles, a esos
hechos, una clasificacion juridica distinta®’,

VI, Medidas cautelares
= Dirige el debate **

a) Que el Ministerio Publico y/e la victima (Unicos facultados para
formular |a peticion), aludieron a la necesidad de cautela (riesgo
de sustraccion; riesgo para la victima u ofendido o para la
comunidad; peligro de obstaculizar el desarrollo de Ia
investigacion)

e) Que cualquiera de esos riesgos, previstos en la ley®,
racionalmente se encuentren materializados en datos de prueba

** La darsociom en las audbencans, implica la realizacion de prevenciones a bos intervinientes, por adverhr defectos en sus

planteanmentos y'o solicitudes, asmiamo, b dieecion debe permmty acotar o frenar las redandanaias ¢ Npertinenas, ¢on

ol propdsato de evitar dlaciones. Finalmenta, no dabe olvidarse que o régimen dasciplinano forms parte de las hatalidades
- destrezas judiciales sobre Ia direccion.

La solicatud debera contenar Jos datos que en el presente ESTANDAR s¢ establecen para la resolucion de témmno

constitucional. El juez de control deberi desarrellar habilidades para anotur los contenidos minimos del debale sobre estn
malena
“ Facultad lura novit curla.
" La dareocidn en las andencins, implics la realizacidn de pravenciones a los intervinientes, por advertir defectos en sus
planteanentos y'o solicitudes, asamusmo, bs direccion debe penmitir acotar o frenuas las redundancias ¢ bopertinencus, con
el propasito de evitar dilacionzs. Finalmente, no debe olvidarse que el régimen disciplinano forma parte de las habilidades
y destrezas pdiciales sobre la direccion
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o antecedentes de Investigacion existentes en la carpeta de
investigacion; se debe tomar en cuenta lo regulado, al respecto,
en otras legislaciones especiales, asi como ESTANDARs sobre
temas especificos, en funcion de la calidad de la victima u
ofendido,

c) Al resolver, el Juez decidira si Impone las solicitadas, u otra (s)
siempre que no sea (n) mas grave que la (s) peticionada (s)34,

= Resuelve, Se pronuncia sobre la actualizacion o no, de los
requisitos constitucionales vy legales, para dictar un auto de
imposicion de medidas cautelares. Siendo tales:

- Que exista solicitud del agente del Ministerio Publico o de
la victima u ofendido

- Que sea oportuno debatir y resolver sobre las medidas
cautelares: formulada la imputacion o dictado el auto de
vinculacidn a proceso (a. 154 CNPP)

- Que sea procedente la imposicion de medidas
cautelares: necesidad de cautela.

- Conforme a les principios de instrumentalidad,
excepcionalidad, proporcionalidad y provisionalidad.

Por existir:

« Un peligro de sustraccion del imputado (a. 168 CNPP),
para cual, se tomardn en cuenta, especialmente, las
siguientes circunstancias:

(a) E! arraigo que tenga en el lugar donde deba ser
juzgado determinado por el domicilio, residencia
habitual, asiento de la familia y las facilidades para
abandonar el lugar o permanecer oculto. La falsedad
sobre el domicilio del imputado constituye presuncion
de riesgo de fuga,

(b) El maximo de |la pena que en su caso pudiera llegar a
imponerse de acuerdo al deilito de que se trate y la
actitud que voluntariamente adopta el imputado ante
éste;

(c) El comportamiento del imputado posterior al hecho
cometido durante el procedimiento o en otro anterior,
en la medida que Indigue su voluntad de someterse o
no a la persecucion penal,

(d) La inobservancia de medidas cautelares previamente
impuestas, o

(e) El desacato de citaciones para actos procesales y
que, conforme a derecho, le hubieran realizado las
autoridades investigadoras o jurisdiccionales.

eUn peligro de obstaculizacion del desarrollo de la
investigacién (a. 169 CNPP). Donde se tomara la
circunstancia del hecho imputado y los elementos
aportados por el Ministerio Publico para estimar
como probable que, de recuperar su libertad, el
imputado:

* Supuestos abstractos.
" Se deben tomar en cuents los principios de proporcionalidad, lepalidad, excepcionalidad,
instrumentalidad (minima intervenddén) y provisionalidad,
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(a) Destruira, modificara, ocultara o falsificara elementos
de prueba,

(b) Influira para que coimputados, testigos o peritos
informen falsamente o se comporten de manera
reticente o inducird a otros a realizar tales
comportamientos, o

(c) Intimidara, amenazara u obstaculizara la labor de los
servidores  publicos que  participan en |a
investigacion,

« Un riesgo para la victima u ofendido, testigos o para la
comunidad (a. 170 CNPP). La proteccién que deba
proporcionarse a la victima u ofendido, a los testigos
o a la comunidad, se establecera a partir de Ila
valoracion que haga el Juez de control respecto de
las circunstancias del hecho y de las condiciones
particulares en gue se encuentren dichos sujetos, de
las que puedan derivarse la existencia de un riesgo
fundade de que se cometa contra dichas personas
un acte que afecte su integridad personal o ponga en
riesgo su vida.

Vil Plazo de cierre de la investigacion

a) La pena maxima de prision prevista para el delito por el que
vinculd a proceso.

b) La complejidad de la investigacion, )

¢) Los posibles datos de prueba por recabar™,

= Dirige el debate™®
= Resuelve. ¥
c. Conclusion

1. Ultimas peticiones
= Agente del Ministerio Pablico
= Asesor juridico (en su caso)
= Victima u ofendido (en su caso)
= Defensor
* |mputado

. Cierre de la audiencia. Cuando ha verlficade que no exista materia
sobre la que recaiga pronunciamiento alguno.

5. Precauciones a tener en cuenta.

a. Estar atento a las solicitudes de los Intervinientes y realizar las
prevenciones necesarias, en caso de adolecer de precisiéon y/o
claridad.

* Debe tardar entre la peticién y resclucién un Intervale de tlempo de 3 a 7 minutos,

" La dirgecion en las andencias, implica la readizacain de prevenciones & fos intervinientes, por advertiy defoctos en sis
plantearmentos y'o soliciudes, ammismo, e drecedn debe pernmtir scotar o Geras 1as tedundancias ¢ impertinensas, ¢on
<l propdsato de evatar dilactones. Fumalmente, no debe olvidiarse gque o vogimen disaplinano foome parte de Tas labilicades
v destrezas pudiciales sobre by direecion

" AL resolver sobre el plazo de investigocion complementania, ¢ suez debers privilegar 41 ¢l elervicso del derecho
procesal, ) @ interds mamiliesto, € la conduets de Jos sigetos procesales en Jo imvestigacaon macial (particulammente &
Muusteno Publico), d) 1s complepdid de la investigacion complemmentana por realszar, v @) los necestdades los que
partich past en el debwte, entre ofnos
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Fuentes:

En el control de detencién, analizar cuildadosamente detencion y
retencién y el principio de libertad en la investigacion (a. 140 CNPP),

. En la formulaciéon de la imputacion, otorgar la oportunidad al asesor

juridico (en su caso) y a la defensa, para que realicen la solicitud de
precisiones y/o aclaraciones a la imputacion. Asimismo, el juez
podra solicitar precisiones a la imputacion, de advertir la necesidad
de ello.

Explicar al imputado, de manera llana y asequible, el derecho y
oportunidad para declarar preliminarmente o guardar silencio.

. Explicar al imputado y verificar con él, cudl serd el momento en que

se debata y resuelva sobre la vinculacion © no a proceso.

. Al abordar el hecho que la ley sefiala como delito y la probable

intervencién del Imputado, transitar del anterior esquema
constitucional y procesal, al actual. Normativamente ha cambiado;
operativamente también debe cambiar, **

. En el régimen cautelar, atender particularmente los principios

rectores.

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (aa. 19 y 20).

. Cédigo Nacional de Procedimientos Penales (aa, 109, 113, 138, 141-

175, 219, 307-321).

. Epoca: Décima Epoca; Registro: 2007811; Instancia: Tribunales

Coleglados de Circuito; Tipo de Tesis: Jurisprudencia, Fuente:
Gaceta del Semanario Judicial de la Federacion, Libro 11, Octubre
de 2014, Tomo IlI; Materia(s): Constitucional, Penal, Tesis:
XVil.10.PA. J/5 (10a.); Pagina: 2377

. Epoca: Décima Epoca; Registro: 2004857, Instancia: Tribunales

Colegiados de Circuito; Tipo de Tesis: Jurisprudencia, Fuente:
Semanario Judicial de |la Federacidn y su Gaceta; Libro XXVI,
Noviembre de 2013, Tomo 1; Materia(s): Penal; Tesis: XVIl.10.PA.
Ji2 (10a.), Pagina: 757

" En este sentido, de conformidad com ln fraccion 111 ded munemal 316 del ONPP, se entendera que obmn datos que
astablecen que se ha cometido un becho que la ley sefale come delito, cuando existan indicsos Tazonables gue ass
permitan suponerio. En la misma tonica, la junsprudencia de los Tnbunales Colegiados de Circuito (tesis: XVIL 1o.PAL
312 (100}, con numere de registroc 2004857) ya ha determanado que por hacho tlicito no debe entenderse el anticipo de la

tipecidod en esta ctapa (acreditar 1o clementos olyetivos, subjetives ¥ normativos del tipo) con la ya de por sl reduccicn
d=d estanchr probatorio, sine que si actualizacion debe limitarse al estudio conceptual (acreditar los dementos csenciales
v eomunes del concepto, desds ba logica foomal ), esto, o fin de evitar una snfteipacidn o s ctapa de fincto sobre 2l estucio
tecnico-procesal de fos elamentos del tpo, no con pruetss, sano con datos, pues en ests fase indcal dele ovitarse o
formalizacson de ¥os medios de proeba para no *contaminar” o anticipar juicio sobee ¢l delito y su autor, ¥ ¢l juez do
parantiy (do comirol) debe, por 1o comuuy, resolver sélo con &tos,
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5. Epoca: Décima Epoca; Registro; 2002977, Instancia: Primera Sala;
Tipo de Tesis: Jurisprudencia, Fuente: Semanario Judicial de la
Federacion y su Gaceta, Libro XVIII, Marzo de 2013, Tomo 1;
Materia(s). Comun; Tesis: 1a./J. 101/2012 (10a.), Pagina: 534

6. Epoca: Décima Epoca; Registro: 160331; Instancia: Tribunales
Colegiados de Circuito; Tipo de Tesis: Jurisprudencia, Fuente:
Semanario Judicial de la Federacion y su Gaceta; Libro V, Febrero
de 2012, Tomo 3; Materia(s): Penal; Tesis: XVIL.10.P.A. J/26 (9a.);
Pagina: 1940

7 Epoca: Décima Epoca; Registro; 160330; Instancia: Tribunales
Colegiados de Circuito; Tipo de Tesis: Jurisprudencia; Fuente:
Semanario Judicial de la Federacién y su Gaceta, Libro V, Febrero
de 2012, Tomo 3; Materia(s): Penal;, Tesis: XVII.10.P A, J/25 (9a.),
Péagina: 1942

8. Epoca: Décima Epoca; Registro: 2004134; Instancia: Primera Sala;
Tipo de Tesis: Jurisprudencia; Fuente: Semanario Judicial de la
Federacidn y su Gaceta; Libro XXII, Jullo de 2013, Tomo 1;
Materia(s): Constitucional, Comun, Tesis: 1a./J. 452013 (10a.);
Pagina; 529

9. HORVITZ LENNON, Maria Inés y LOPEZ MASLE, Julidan. Derecho
Procesal Penal Chileno, tomo Il, 1* edicion, reimpresion, Editorial
Juridica de Chile, Santiago, 2003, pp. 341-441, 540-545.

10.LEVENE, Ricardo. Manual de Derecho Procesal Penal, tomo |Il, 2*
edicion, Ediciones Depalma, Buenos Aires, 1993, pp. 419-505.

11.CONSEJO NACIONAL DE LA JUDICATURA DE EL SALVADOR.
Codigo Procesal Penal Comentado, tomo |, 1* edicion, Imprenta
Nacional, San Salvador, 2004, pp. 947-1178.

Anexos.

ESTANDAR PARA LA REALIZACION DE LA AUDIENCIA INICIAL

El Juez ge Control

1. Beclare fa apestura de la 2 Indwidualizé a los intervinientes | 3 Verifice con a victima o
audiencia L ofendido (en su caso) y con &l
A pu“g.:;_‘m def  Ministerio imputado, el nrombramiento o
1c0. designacidn de:
' Asesor Juridico (en su 3  Asesor jurdico (en su
cas0) caso)
e Victima u ofendido (en su
c8s0). b Defensor
v Defensor
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V. Imputado.

4 Tutelo kos derechos de

8 Victima u ofendido (en su

CH80)
b. Imputado.

& Controlo ia detencion
1 Escuchd & dehate solcitug,
e aca Rt dopica; y

o L
analizar sus contenidos
2 Emitié la resclucion. Se hzo
cargo
a) En flagrante delito

=  Detencion
b) Hecho delictvo.

=  Oetencion

3 Causa que generd [a
detencion.

5212 Retencien 52121
Puesta a dsposcién ante el
Minsteno Publico

52122 Puesta a disposcion
ante el juez de control

52123 Princpo de libetsd en
la investigacon

5.2 2 En caso urgente
5221 Detencion

5221 1. Que exista denuncia o
querella

52212Que Ila cenurcia o
queralla s reflera & un hacho que
Ia ley sefiala como delito

5.2.21.3.Que &l hecho que fa lay
sedala como delito esté
sancionado con pena privativa de
libertad

5221 4Que o hecho que a Jay
sefala como  delto  sea
considerado  grave, por el
legistador

§2215Que existan datos de
prueba que proporcicne  la
investigacion, que establ 1 el
hecho que bk ley sefala
delito

52216 Que existan datos de
prueba que  proporcicne  la
ir tigacion, que establ 1 la
probabilidad ¢e que &l imputado
cometid o parteipd en & comsion
del hecho

§2217. Gue exista riesgo de
sustracoion a2 la accion de la
Justica

52218 Que por  razon
circunstancial, no se pueda acudin
a la avtoridad judcial & solicitsr la
orden de apreheasion (peligre en
la demora)

5222 Retencion

52221 Puesta a disposcion
ante el Ministerio Publico

52222 Puesta a dsposicion
ante ol ez de controt

& Tutelb @l verficatvo de &
formutacion de la imputacion

i Le explicd la imponances
del scto que se verificaria
(formutacion de
imputacion)

I Solicitd  la atencién  ded
imputado

i Permitio al agente del
Ministerio  Puablice,  que
formuie la imputacién

" Se dwige al asesor
juridico (en su caso) y al

dedensar, para que
solicien adaraciones ylo
precisones

v Solicitd  aclaraciones ©
precisionss  (de  ser
necesanc)

7. Tuleid lo  redstvo @

deckracion
imputado

praliminar

la
del

8. En la vinculacidn o no a
proceso

8.1. Explico al imputado los
momentos en que se puede

9 Control medidas cautelares
9.1. Drigio el debate

© 2 Resuelve Se pronuncia sobve
Ia_actualzackdin_ 0 ho, de los
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Explico al imputado los
derechos a declarar y a
guardar silencio.

Verficd con el imputado
el derecho a ejercer

Explico las formas en que
sa puede declarar (en
cas0 de que el Imputado
haya decidido declarar)

resolver su stuacicn juridica

8.2 Dicto el auto de ctaciin a la
continuacion de la audiencia mcial
(en caso de que e imputado se
haya acogido al plazo
consttucional o sohicitsr sy
prorroga)

8.3 Escuchd el debate: solicitud,
contestacion, replica, diplica
B84 Emitio la resolucion. Preciso:

8.41. Que sa haya formulado 1a
imputacon
8.4 2 Que al imputado se @ haya

otorgado ta  oportunidad  de
deciarar

B.43 Que se |ustificd el hecho
que la ley sefala como delito, es
decr, que de la investigacion se
desprendan indicios  que  de
manera razonable permitan
suponer el hecho

844 Que se establecic la
probabilidad de cue el imputado
intervine en el hacho

845 Que no se aprecid extinta
la accon penal

8.4.6. Que no =& actualizd alguna
causa que excluye el delito

requisitos  constitucicnales y
legales, para dictar un auto de
imposxion de medidas cautelares.
Sendo tales:

821 Que exista sohcitud del
agente del Ministerio Publco o de
la victima u ofendido

922 Que sea oportunc debatir ¥
resolver  sobre  las  medidas
cautelares: tormutada s
imputacion o dictado el avto de
vinculacion a proceso (a. 154

CNP#®)
923 Q_ue sea procedente 13

mp n de medid es.
necesidad de cautela

6.2.31. Conforme a los pancipios
de instrumentalidad,
excepcionalidad, proporcionaiwad
y provisonalidad.

©2.32 Por existir:

82321 un peligro de
sustrasccion del wmputado (a. 168
CNPP), para cual, se tomaran en
cuanta, especialments, las

sigulentes circunstancias:

923211 El arrago que teaga
en el lugar donde deba ser
juzgado determnado por el
domicho, resdencia  habitual,
asiento de la familia y las
faciidades para abandonar el
lugar o permanecer oculto La
falsedad sobre el domicidio del
Imputado  consttuye  presuncidn
de riesgo de fuga

922212 El maximo de la pena
que en su caso pudiera llegar a
imponerse de acuerde al delto de
que se trate y & acttud que
voluntar@menta adopta L
imputado ante aste.

$2321.3 Elcomportamiento del
imputade  postenor  al  heche
cometido durante el procedimisnto
o en otro anterior, en la medida
que indique su  voluntad de
SOMEtersa © No a3 la parsecucidn
ponal

23214 La inobservancia de
medid caut es p i t
Impuestas

923215 B desacato de
citagiones para actos procesans y
que, conrforme a derecho, e
hubeeran realizado |as autoridades
investigadoras o ursdiccionales

923272 Un peligro de
obstaculizacion del desarrollo de
I3 investigacon {8 168 CNPP).
Donde se tomara la crcunstancia
dal  hecho imputado y los
clementos  aportades  por el
Ministerio  Pablico para  estimar
come probable que, de recuperar
su libertad, &l mputada

§23221. Destrura modificara,

ccultard o falsficara slementos de
prueba

923222 |Influirda para que
coimputadi i i

® gos o p
iformen _ ftalsamente o se
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worten de m retoente o
inducirda a otros a realizasr tales
comportameentos

£23223 Intimdara amenazara
u obstacubizard a labor de los
sarvidores pUbicos que pamticspan
en la investigacon

92323 Un riesgo para Ia
victma u ofendide, testigos o para
la comunidad (a. 170 CNPP). La
proteccion que deba
proporcionarse a la victma u
ofendido, a los testigos o & B
comunidad, se establecera a partis
de 12 valoracion que haga el Juez
de control respecto de las
circunstancias del hecho y de las
condiciones panticulares en que sa
encuentran dchos sujetos, de las
que puedan derivarse =
existenca de un nesgo fundado
de que =& comets contra dichas
Personas un acto que afecte su
integridad personal o ponga en
nesgo su vida

10, Determing el plazo de cierre
de la investigacidn
1. Dingis el debate
2 Resolvid. Atendié:
| B ejercico del derecho
procesal

(] £ interés manifiesto y la
conducta de los sujetos
procesans en a

investigacion inicial

{particularmente del
Ministerio Publico).

= La complejidad de Ia
Investigacion
complementaria por
realizar

v Las necesidades de los
que partcipan en el
debate.

11 Otorgo la oportunidad para la
realizacién  de  las  Gftimas
petciones
' Agente  del  Ministeno
Publico.
i Asesor juridico (en su
0a50)

" Victima u otendido (en su
caso)

11 4 Defensor
V. 115 Imputado.

12 Cerro i audiencia
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ESTANDAR PARA LA REALIZACION DE LA AUDIENCIA
INTERMEDIA

Introduccion.

A través del presente ESTANDAR, se pretende apoyar al jJuzgador que participe en
la realizacion de una audiencia intermedia del procedimiento penal ordinario, con
el propésito de encaminar la actividad jurisdiccional a la direccién de debates
(particularmente los que versan sobre la correccion de vicios formales a la
acusacion, la unién o separacién de acusaciones, las excepciones procesales, los
acuerdos probatorios, el descubrimiento probatorio y las incidencias de exclusion
de medios de prueba) y la emisién de resoluciones que correspondan.

El desarrollo de los contenidos toma como base a las principales fuentes juridicas
de indole internacional, constitucional, legal, jurisprudencial y doctrinal, para
facilitar la operacion judicial

Objetivos.

1. Servir de guia orientadora para la direccion de la audiencia intermedia.
2. Servir de guia orientadora para la emision resoluciones en la audiencia
Intermedia,

Glosario.

1. Acusado, Es el imputado -sujeto procesal sefialado por el Ministerio Plblico
como posible autor o participe de un hecho que |la ley senale como delito-
(a.112 CNPP), contra quien se ha formulado acusacion

2. Acusador coadyuvante. Calidad procesal de la victima u ofendido que
ejercieron el derecho para obteneria, dentro de los tres dias siguientes de
la notificacion de la acusacion formulada por el Ministerio Pulblico, La
calldad de coadyuvante de la acusacién, otorga legitimacion para senalar
los vicios formales de la acusaciéon y requerir su correccion; ofrecer los
medios de prueba que estime necesarios para complementar la acusacion
del Ministerio Puablico; solicitar el pago de la reparacion del dafno y
cuantificar su monte. Si la victima u ofendido se constituyera en
coadyuvante del Ministerio Pdblico, le seréan aplicables en lo conducente
las formalidades previstas para la acusacion de aquél. La coadyuvancia no
altera las facultades concedidas por la ley al Ministerio Publico, ni lo exime
de sus responsablilidades. Si se trata de varias victimas u ofendidos podran
nombrar un representante comun, siempre que no exista conflicto de
Intereses (aa. 338-339 CNPP).
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3.

4,

5.

6.

7.

Asesor juridico. Sujeto procesal que tiene como proposito la orientacion,
asesoria e intervencion legal en el procedimiento penal, en representacion
de la victima u ofendido. En cualquier etapa del procedimiento, las victimas
podran actuar por si o a través de su asesor juridico, quien sblo promovera
lo que previamente informe a su representado. El asesor juridico
intervendra en representacion de la victima u ofendido en iguaidad de
condiciones que el defensor. (a. 110 CNPP),

Audlencia intermedia. Es el acto procesal en el que verifica si serd posible
evitar el juicio, a través de las soluciones alternas o la forma de terminacion
anticipada, como el procedimiento abreviado, entre otras; y de no evitarse
el juicio, proceder a la preparacion, escuchando la exposicion sintética de
las partes y la depuracién juridica, factica y probatoria, a través de la
correccion de vicios formales a la acusacion, la union o separacion de
acusaciones, la resolucion de excepciones, la celebracion de acuerdos
probatorios, la tutela del descubrimiento probatorio, al igual que la
sustanciacion y resolucion de Incidentes de exclusion de medios de prueba,
para culminar con la emision del auto de apertura de juicio. La audiencia
intermedia sera conducida por el Juez de control, quien la presidira en su
Integridad y se desarrollard oralmente. Es indispensable la presencia
permanente del Juez de control, el Ministerio Publico, y el Defensor durante
la audiencia. La victima u ofendido o su Asesor juridico deberan concurrir,
pero su inasistencia no suspende el acto, aunque si ésta fue injustificada,
se tendrd por desistida su pretension en el caso de que se hubiera
constituido como coadyuvante del Ministerio Publico (2.342 CNPP).

Cadigo Nacional de Procedimientos Penales. Ordenamiento que regula los
procedimientos penales federales y del fuero comuln, en los Estados
Unidos Mexicanos.

Defensa. Sujeto procesal a quien le corresponde la asistencia juridica del
acusado en el proceso, a través de la emision de alegatos, del ofrecimiento
de medios de prueba y de la produccién de prueba de descargo, asi como
controvertir el ofrecimiento de medios de prueba y la produccion probatoria
del cargo y de la coadyuvancia, de contestar (refutando o no) los
planteamientos del Ministerio Publico y de la victima u ofendido o su asesor
juridico. También le corresponde el planteamiento de soluciones alternas, la
propuesta al Ministerio Publico del procedimiento abreviado, a fin de que
éste lo solicite, y finalmente, la interposicion de los recursos que procedan,
entre otras actividades a desarrollar.

Descubrimiento probatorio. E| descubnimiento probatorioc a cargo del
Ministeno Puablico, consiste en la entrega material a la defensa, de copia de
los registros de la investigacion, como del acceso que debe dar a la
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8.

9.

defensa respecto de las evidencias materiales recabadas durante la
investigacion. La entrega de las copias solicitadas y el acceso a las
evidencias materiales referidas, debera efectuario el Ministerio Publico
inmediatamente que le sea solicitado por la defensa. En el descubnmiento
probatorio a cargo de la victima u ofendido que se constituye en
coadyuvante, el Ministerio Publico, a mas tardar dentro del plazo de
veinticuatro horas a partir de que haya recibido el ofrecimiento de medios
de prueba de la victima, debera comunicario al imputado o a su Defensor
para que comparezcan ante su presencia en un plazo que no deberd
exceder de cuarenta y ocho horas contadas a partir del dia sigulente de
haberse efectuado la notificacion, a tomar conocimiento de ello y, en su
caso, para que, de asi convenir a sus intereses, soliciten la expedicién de
copia de los mismos y/o su acceso segln lo que proceda. La entrega de las
copias respectivas y del acceso en su caso a las evidencias materiales,
debera hacerse inmediatamente asi sea solicitado por la defensa. Una vez
que el Ministerio Publico entregue copia al imputado o a su defensa de
dichos registros y/o les dé acceso a ellos y, siempre y cuando |la defensa no
haya solicitado dentro de los tres dias siguientes a que ello aconteciere que
se dé acceso a sus peritos para la toma de fotografias, videos o practica de
alguna pericial y notificara a la defensa el cierre del descubrimiento
probatorio, En caso que la defensa haya solicitado el acceso con peritos a
los medios probatorios ofrecidos por la victima u ofendido dentro del plazo
sefialado, contara con un nueve plazo de tres dias contados a partir del dia
siguiente de su solicitud para presentarlos ante el Ministerio Publico, a fin
de que en presencia del mismo lleven a cabo la toma de fotografias o
videos o0 muestras en su caso, o la practica de pericia respectiva, hecho lo
cual, el Ministerio Publico hara constar en la carpeta de investigacion el
cierre del descubrimiento probatorio a su cargo notificandole a la defensa.
El descubnmiento probatorio a cargo de la defensa, consiste en la entrega
material al Ministerio Publico de copia de los registros con los que cuente y
que pretenda ofrecerios como medios de prueba para ser desahogados en
juicio. La defensa solo estara obligada a descubrir aquellos medios de
prueba que pretenda llevar a juicio como prueba. (aa. 337 y 338, fraccion Il
CNPP)

Ministerio Publico. Sujeto procesal que formula la acusacién, ofrece los
medios de prueba de cargo y participa en los debates de la audiencia
Intermedia (aa. 20, apartado A -V, 21 CPEUM y 341-346 CNPP),

Organo Jurisdiccional. Sujeto procesal competente para dingir 1a audiencia
intermedia y emitir las resoluciones correspondientes. En el precedimiento
penal ordinario, el organo jurisdiccional lo constituyen el Juez de Control -
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en las etapas de investigacion e intermedia- y el Tribunal de Enjuiciamiento
—en la etapa de juicio-, (aa. 16 CPEUM y 141-143 CNPP).

10.Personal administrativo. Servidores pablicos adscritos a los tribunales, que
tienen como propésito la realizacién de toda la actividad administrativa que
emana de [a funcién jurisdiccional.

11.Procedimiento penal ordinario. Procedimiento que se compone de tres
etapas: investigacion, intermedia y juicio. Inicia con la presentacion de la
denuncia o querella y concluye con |2 emision de la sentencia (a. 211
CNPP).

12 Viclos formales: ..,

13.Viclos materiales: ...

14.Victima u ofendido. Se considera victima del delito al sujeto pasivo que
resiente directamente sobre su persona la afectacién producida por la
conducta delictiva; y ofendido a la persona fisica o moral titular del bien
juridico lesionado o puesto en peligre por la accion u omision prevista en la
ley penal como delito. (a. 108 CNPP).

Alcance.

El ESTANDAR solo constituye un criterio orientador en la tutela jurisdiccional de
los derechos sustantivos y procesales que se ven comprometidos en la audiencia
Intermedia.

Personal que interviene en el proceso:

El agente del Ministerio Pablico, el asesor juridico de la victima u ofendido (en su
caso), la victima u ofendido (en su caso), la defensa, el acusado, el personal
administrativo del érgano jurisdiccional y el 6rgano jurisdiccional.

ESTANDAR para la realizacion de la audiencia intermedia:

1. Actividades de valoracién. Se debera valorar.

a. Que el dargano jurisdiccional sea competente para conocer y resolver en
la audiencia intermedia;

b, Que los sujetos procesales cuenten con los escritos de acusacion y
acusaciéon coadyuvante (en su caso), escritos de la defensa (en su
caso), autos Judiciales y demas registros procesales generados en la
fase escrita de la etapa intermedia, a fin de estar en aptitud de debatir y
evitar recesos o diferimientos; El érgano jurisdiccional debe conocer y
tener analizados los escritos generados en |a fase escrita de la etapa
intermedia y el auto y acuerdos judiciales dictados hasta ese momento.

c. Que los sujetos procesales (agente del Ministerio Publico, asesoria
juridica —en su caso-, victima u ofendido —en su caso-, defensa y
acusado), se encuentren debidamente notificados del acuerde que
senalo la audiencia intermedia;

d. Que sean atendidas las materias (enunciativa y no limitativamente) que
se ventllan en la audiencia Intermedia:
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Vi
VIL.
VIIIL

Oportunidad de evitacion del juicio,

Correccidn de viclos a |a acusacion,

Unidn o separacion de acusaciones,
Resolucidon de excepciones,

Acuerdos probatorios,

Control del descubrimiento probatorio,
Incidencias de exclusion de medios de prueba,
Emisién del auto de apertura;

2. Preparacién de insumos necesarnos. Involucra los elementos materiales que
se requieren para la diligencia:

Sala de audiencia (eventualmente un lugar distinto a la sala de
audiencia —como un domicilio o una sala de hospital-);

Instrumentos de registro de video y audio;

Copiadora, tinta, papel, plataforma y/o correos electrénicos, etc,, para la
emision de los oficios fisicos o electrénicos correspondientes.

3. Preparacion del proceso. Implica:

Recibir la acusacién y sustanciar la fase escrita de la etapa intermedia:

Dictar el acuerdo tramite en el cual se senale la fecha y hora en que
tendra verificativo la audiencia intermedia (conforme a la Informacion
que le proporcione la administracién, en atencién a la agenda del
tribunal, en atencion al contenido del a. 341 CNPP); y

Verificar la correcta notificacién del auto de tramite mencionado en el
anterior inciso,

4. Ejecucién del proceso.

Introduccién:

Apertura de la audiencia, El juez se apersona en la sala, y en
atencién a los datos que proporciond el asistente o encargado de
sala, que identifican la causa y audiencia, la declara abierta. La
direccion en las audiencias, implica la realizacion de prevenciones a
los intervinientes, por advertir defectos en sus planteamientos y/o
solicitudes; asimismo, fa direccion debe permitir acotar o frenar las
redundancias e impertinencias, con el propdsito de evitar dilaciones.
Finalmente, no debe olvidarse que el régimen disciplinario forma
parte de las habilidades y destrezas judiciales sobre la direccion.

Individualizacion de los intervinientes

= Agente del Ministerio Pablico

= Asesor juridico (en su caso)

= Victima u ofendido o acusador coadyuvante (en su caso)
= Defensor

» Acusado

En la individualizacién de los intervinientes, debera tomarse en
cuenta la informacion que al respecto proporciond al juez la
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administracién del tnbunal (quien debié recabar los datos
personales de los intervinientes, con antelacién al inicio de la
audiencia), sobre la voluntad de los intervinientes, de hacer
publicos o no, sus datos personales {(a. 54 CNPP).

Sefalamiento de la materia

El juez establece que al tratarse de una audiencia Intermedia, la
materia a tratar es Ia evitacion o preparacion del juicio.

c. Desarrolio

|.Oportunidad de evitacién del juicio,

El juez preguntara a los intervinientes, si desean evitar el juicio, a
través de la celebracion de una solucion alterna —acuerdo reparatorio
o suspension condicional del proceso- (si procedieren), el
procedimiento abreviado, como forma de terminacién anticipada del
proceso; o cualquier otro mecanismo (el perdon de la victima u
ofendido, por ejemplo).

e En caso de que las partes intervinientes se apegaran a
solucionar el conflicto juridico penal a través de una solucion
alterna o terminacion anticipada, se permitira a éstas su
celebracion.

* En caso de que las partes intervinientes no estuvieran de
acuerdo en solucionar el conflicto, se procedera al desarrollo de la
audiencia intermedia con fines de preparacién del juicio.

Preparacion del juicio

= Exposicion sintética de los intervinientes:
« Del agente del Ministerio Pablico (acusacion),
« Del asesor juridico (en su caso),

« De la defensa. Su teoria del caso y la exposicion de sus
medios de prueba, (mismos que ofrecido total o parcialmente
en la fase escrita, y/o en la audiencia intermedia).

= Depuracion
e Juridica. A través de:
» La correccion de vicios formales a:

» El organo jurisdiccional debe considerar que la correccion
de vicios formales no solo se refiere al escrito de acusacion
(como expresamente lo menciona la ley), sino a toda
actividad de partes que requiera correcciones similares. En
tal orden de ideas, podra realizarse la correccion de vicios a
los escritos de la coadyuvancia y la defensa (si los hubiere).
Incluso, si la defensa ofrecid medios de prueba en su
exposicion sintética, podra ordenarse la correccion de vicios
formales (por ejemplo, si se omitié precisar el domicilio de
algin testigo, o se omitid precisar el objeto sobre el que
habra de versar la declaracion del testigo). Finalmente, en
la correccion de vicios, el juez verificar que se ftrata
efectivamente de vicios formales y no materiales,

= |a acusacion,

¥ Solicitud de correccion, por el asesor juridico {en su caso) y
contestacién a la solicitud por el agente del Ministerio Plblico.

v Solicitud de correccion, por el defensor y contestacion a la
solicitud por el agente del Ministerio Publico.

» La acusacion coadyuvante {en su caso),
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v Solicitud de correccion, por el agente del Ministerio Pablico y
contestacion a la solicitud por el agente del asesor juridico del
acusadoer coadyuvante.

v Solicitud de correccién, por el defensor y contestacion a la
solicitud por el asesor juridico del acusador coadyuvante

= La exposicion del defensor. Particularmente en lo relativo al
ofrecimiento de los medios de prueba

¥ Solicitud de correccion, por el agente del Ministerio Pdblico y
contestacion a la solicitud por el defensor.

v Solicitud de correccién, por el asesor juridico del acusador
coadyuvante {(en su caso) y contestacion a la solicitud
defensor

» La unién o separacion de acusaciones (en su ¢aso),

I. Para poder ordenar la union de acusaciones, el juez
deberd verificar que, a) las acusaciones estén vinculadas
por referirse: |) a un mismo hecho, II) a un mismo acusado,
o Ill) porque deben ser examinadas los mismos medios de
prueba, b) se considere conveniente someter las
acusaciones a una misma audiencia del debate; y, ¢} que
no se perjudique el derecho de defensa. * Debe tomarse
en cuenta que los supuestos por los cuales las
acusaciones se vinculan, son disyuntives; no obstante, si
resulta necesaria la conjuncion de los tres requisitos para
unir acusaciones: vinculacion entre ellas, conveniencia de
una sola audiencia de debate y no perjuicio al derecho de
defensa.

- Para autorizar la separacion de acusaciones, el Juez de
control deberd tener por cierto que: a) se trata de: |)
distintos hechos, o ) diferentes acusados que estén
comprendidos en una misma acusacién, b) de ser conocida
la acusacion en una sola audiencia del debate: |) pudiera
provocar graves dificultades en la organizacion o el
desarrollo de |a audiencia del debate, o |l} pudiera afectar
el derecho de defensa; y, c) no implique el riesgo de
provocar decisiones contradictorias. *° Para considerar
complejos los hechos que motiven la separacion, basta que
se actualice disyuntivamente alguno de sus supuestos:
distintos hechos o diferentes acusados, asimismo, para
autorizar la separacion es menester que se presenten
conjuntamente los requisitos correspondientes: hecho
complejo, no conveniencia de una sola audiencia de
debate (por dificultad de organizaria o afectacion al
derecho de defensa) y la ausencia de riesgo de
provocacion de decisiones contradictorias.

= Resolucién.
» El debate y resolucién de excepciones (en su caso).

» S| plantearen excepciones, deberd siempre generarse
debate y Iluego resolver. Quien podra iniciar el
planteamiento de excepciones sera la defensa, sin perjuicio
que el Ministerio Pdblico o el asesor juridico de la
coadyuvancia (sl la hubiere) pueda presentar Incidencias

* No debera durar mas de diez minutos este momento de la audiencia
* No debera durar mas de diez minutos este momento de 1a audienca
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con efectos similares a las excepciones.*’ En el CNPP, las
excepciones no estan reguladas en el capitulo de audiencia
intermedia; al respecto, debera estarse a los contenidos
concretos que Ila normatividad contempla para los
presupuestos procesales que se llegaren a considerar
Insatisfechos: declinacion o Inhibicion de competencia,
suspensién del procesc por la falta de actualizacién de
algln requisito de procedibilidad como la querella, o blen, el
sobreseimiento de la causa, de advertirse cosa juzgada ¢ la
extincion de la accion penal

Debate,
Resolucion

« Factica. Atraves de la celebracion de acuerdos probatorios.

En la celebracion de acuerdos probatorios, quien inicia la oferta
sera el agente del Ministerio Publico (generalmente); pero la
defensa puede también ofertar acuerdos (excepcionalmente), sin
dejar mencionar que los acuerdos son con el acusado. El juez
debe ser muy culdadoso al analizar las ofertas, a fin de admitirlas
o bien, realizar prevenciones. La prevencidn tendra mérito cuando
el objeto de la oferta para acordar sean cuestiones de derecho
(por ejemplo: “la victima fue privado de la vida a las 17:00 hrs.”),
en lugar de cuestfiones de hecho (por ejemplo: “José Gonzalez
murio a las 17:00 hrs.”); o bien, porque se omite precisar el/los
registros de la investigacion de los que se desprenden los datos
de prueba que establecen el hecho a acordar. En los acuerdos
probatorios no deberd omitirse la explicacién de la institucion
procesal a los sujetos procesales no técnicos: victima u ofendido
y el acusado.

» Oferta. La puede realizar el agente del Ministerio Pdblico
(generalmente) o la defensa (excepcionaimente), con
acuerdoe del acusado.

> Audiencia a la victima, ofendido o acusador coadyuvante
Puede:

= Oponerse

¥ Fundadamente (deja insubsistente la oferta)
¥ No fundadamente (deja subsistente la oferta)

= No oponerse (deja subsistente la oferta).

» Aceptacion. La realiza el acusado (cuando la oferta |a realizo
el agente del Ministerio Pablico —regularmente-) o el agente
del Ministerio Plblico (cuando la oferta la realizé la defensa
—excepcionalmente-).

« Probatoria. A través de:
» El control del cumplimiento del descubrimiento probatorio.

» En el control del cumplimiento del descubnmiento
probatorio, el Juez se cerciorara de que se ha cumplido. En
caso de controversia abrira debate entre las mismas y
resolvera lo procedente. Si es el caso que el Ministerio
Publico o la victima u ofendido ocultaron una prueba
favorable a la defensa, el Juez en el caso del Ministerio
Publico procedera a dar vista a su superior para los efectos
conducentes. De Igual forma impondrd una correccidn

4r

El tempo de sustanciacion y resolucion de las excepsones e Incidencias que llegaren a

plantearse, debers ser de 5 a 15 minutos
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disciplinaria a la victima u ofendido. Conforme al principio de
no autoincriminacion, la defensa en ningin momento se
encuentra obligada a favorecer la persecucion penal, de tal
manera que solo estard obligada al descubrimiento
probatorio respecto a aquellos medios de prueba que
pretenda ofrecer para su desahogo en el juicio, por lo tanto,
deliberadamente puede decidir no descubrir aquellos medios
que no busque llevar a juicio; asi las cosas, en caso de
incumplimiento con el descubrimiento probatorio, el proceso
no considera un régimen disciplinario al mencionado sujeto
procesal. El saneamiento (a través de |a reposicion del acto,
la rectificacion del error o la realizacion del acto omitido a
peticion del Interesado) opera en el descubrimiento
probatorio, salvo que los vicios en el descubrimiento
impliqguen la violacién de derechos humanos. De no
sanearse las irregularidades, en el momento procesal
siguiente se podran excluir los medios de prueba que se
hayan ofrecido sobre la base de vicios en el descubrimiento
probatorio,

= A cargo del Ministerio Publico.

v Verificacion con el asesor juridico {en su caso) y contestacion
por el agente del Ministerio Pablico.

v Verificacion con el defensor y contestacién por el agente del
Ministerio Publico.

= A cargo del acusador coadyuvante (en su caso),

¥ Verificacion con el agente del Ministerio Pablico y
contestacion por el asesor juridico del acusador coadyuvante.

v Verificacion con el defensor y contestacion por el asesor
Juridico del acusador coadyuvante,

» Acargo de la defensa,

¥ Verificacién con el agente del Ministerio Pablico y
contestacién por el defensor.

¥ Verificacion con el asesor juridico del acusador coadyuvante
(en su caso) y contestacion por el defensor.

» Lasincidencias de exclusion de medios de prueba.

» La exclusion de medios de prueba deberan resolverse con
previo debate entre las partes. En la argumentacién que
emita el juez al resolver las incidencias de exclusion de los
medios de prueba, se sugiere considerar el elemento causal
basado en la actualizacion o no del supuesto legal (a. 346
CNPP) y el elemento final, relativo al efecto dilatorio que se
advierta con la sobreabundancia, la impertinencia o la
innecesaria. Asimismo, en el ambito de Iz ilicitud probatoria
por violacién de Derechos Humanos, el aspecto primordial a
evaluar es la verdadera lesion al derecho en examen. Si se
trata de medios de prueba licitos, los debates vy
resoluciones se encaminaran en atencién a las siguientes
materias: a) existencia de Jlicitud, b) posibilidad de
saneamiento y/o convalidacion, ¢) nulidad —en caso de no
poderse sanear y/o convalidar-, y d) exclusién probatoria.*?
Por ejemplo: en el debate se informa que la autoridad
ministerial aseguré una navaja en el interior de un domicilio
al gque Ingresd sin previa orden de cateo y sin que exista

47 Este momento procesal podra tener ura duracién aproximada de 10 a 30 minutos, en atencién al
nimero de incidencias y la complejidad que representen
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ningun supuesto de excepcion (legal o jurisprudencial) que
opere al respecto; si el juez tiene por cierto lo anterior,
declarara violado el derecho humano a la privacidad en el
ambito domiciliario, determinara la imposibilidad juridica de
sanear o convalidar la actuacién y lo que la misma arroja,
decretara la nulidad de la diligencia y sus efectos (el
aseguramiento de la navaja ofrecida como medio de prueba)
y determinara la exclusion del instrumento punzocortante en
comento.

» En contra de los medios de prueba de cargo.

v Incidente (s) planteado (s) por el asesor juridico (en su caso) y
contestacién por el agente del Ministerio Publico,

¥ Incidente (s) planteado (s) por el defensor y contestacién por
el agente del Ministerio Publico.

» En contra de los medios de prueba del acusador coadyuvante
(en su caso),

v Incidente (s) planteado (s) por el agente del Ministerio Publico
y contestacién por el asesor juridico del acusador
coadyuvante.

¥ Incidente (s) planteado (s) por el defensor y contestacion por
el asesor Juridico del acusador coadyuvante,

= En contra de los medios de prueba de descargo,

v Incidente (s) planteado (s) por el agente del Ministeric Pablico
y contestacién por el defensor.

v Incidente (s) planteado (s) por el asesor juridico del acusador
coadyuvante (en su caso) y contestacion del defensor.

v Al juez le corresponde escuchar el debate®®: solicitud,
contestacion, réplica, duplica; analizar sus contenidos*; y
dictar la resolucion.

» El Tribunal de enjuiciamiento competente para celebrar la
audiencia de juicio, asi como la fecha y hora fijadas para la
audiencia,

= La individualizacién de los acusados,

= |as acusaciones que deberan ser objeto del juicio y las
cormrecciones formales que se hubieren realizado en ellas, asi
comeo los hechos materia de la acusacion;

» Los acuerdos probatorios a los que hubieren llegado las partes;

* La ds 10m en las aude as, implica la realizecion de prevenciones a los inlervimentes, poc advertir defectos en sis
plantearmentos y'o solicitudes; asmismo, la direccion debe penmitic acotar o frenar las redundancias & impertinencaas, con
al propdsato de evitar dilaciones. Finalmente, no debe olvadarse que o régimen dscplisano fomms parte & los babilidades
v destrezas judiciales sobre In direccion

** El contenido de fas ncidenceas abiende o 10s supiestos do exclision Al respecto, ¢ mumeral 346 ded ONFP, mdica que
g vez examinsdos foe medios de proebs oftecidos v de laber escuchado a las partes, el Juez de controd otdeniars
tundadaments que se excluyan de ser rendidos en ln sadiencia de juicio, aguellos medios de prucha que no se refiern
durecta o indirectamente al objeto 3 la imvastigaeidn y sean utiles parn el esdarectmento de fos hechos, #50 como acuel los
en Jos gue se sctualice alguno de Jos siguentos supoastos.

1. Cuardo el madio de prueba se ofrezca para generar efectos dilatonos, 2n virtud de ser

#) Sobeeabundante” pos refenise a diversos medios de prischa del masino tipo, testimonial o documental, que screditen o
s, yu superado, an reiteradas ocasionss,

b) Impertinentes: por no referirse a los hechos controvertidos, o

e) Innecesarias: por refanese a hachos pablicos, notorios o incontrovertdos;

I1, Por haberse obtendo con violacron a derechos lundarnertales;

111 Por haber sido declaradas nulss, o

IV Por ser aquellas que comravengan las desposiciones saftalades on este COdigo para su desaliogo

En el caso de que o Juez estome que ol nxecho de prooba seq sobreatnmdante, despoodra que la parte que la ofreacs reduzca
el mumero de testiges o de documentos, cuando mediante ellos desas acraditar los musinos bechos o cirounstancias con la
mMaterty Que se soamelera o ieio

Asimismmo, en ks casos de delitos contra la libertad y seguridad sexuales y el normal desarrollo psicosexunl, <l Juez
exchari la prueba que pretenda rendirse sobee la conducta sexual anterior o postenior de la victima
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Los medios de prueba admitidos que deberan ser desahogados
en la audiencia de juicio, asi como |la prueba anticipada;

Los medios de pruebas que, en su caso, deban de desahogarse
en la audiencia de individualizacion de las sanciones y de
reparacion del dafio;

Las medidas de resguardo de identidad y datos personales que
procedan en términos de este Codigo;

Las personas que deban ser citadas a la audiencia de debate, y
Las medidas cautelares que hayan sido impuestas al acusado.

El auto de apertura debera cumplir los contenidos enunciados en
el numeral 347 CNPP,

d. Conclusién

v

Ultimas peticiones

Agente del Ministerio Pablico

Asesor |uridico (en su caso)

Victima, ofendido o acusador coadyuvante (en su caso)
Defensor

Acusado

Cierre de la audiencia, Cuando ha verificado que no exista
materia sobre la que recaiga pronunciamiento alguno.

5. Precauciones a tener en cuenta.

Fuentes.

Estar atento a las solicitudes de los intervinientes y realizar las

prevenciones necesarias, en caso de adolecer de precisién y/o
claridad.

. En la correccion de vicios de la acusacion, verificar que se trata

efectivamente de vicios formales y no materiales.

. En la celebracion de acuerdos probatorios, evaluar que el objeto del

acuerdo planteado en la oferta, se refiera a hechos y no a
cuestiones de derecho (particularmente relacionado a los contenidos

del tipo).

. Que el auto de apertura solo indique cuales medios de prueba se

admitieron a las partes, no cuales se excluyeron.

. Que se haga llegar el auto de apertura al Tribunal de enjuiciamiento

competente, dentro de los cinco dias sigulentes de haberse dictado
y se pongan a su disposicién los registros, asi como al acusado.

. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (aa. 19 y 20).

. Codigo Nacional de Procedimientos Penales (aa. 109, 113, 138, 141-

175, 219, 307-321).
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. Epoca: Décima Epoca, Registro: 2000637; Instancia: Tribunales

Colegiados de Circulto; Tipo de Tesis: Alslada, Fuente: Semanario
Judicial de la Federacion y su Gaceta; Libro VII, Abril de 2012, Tomo
2, Materia(s): Comun; Tesis: |1.20.P.10 P (10a.); Pagina: 1891.

. Epoca: Décima Epoca; Registro: 2000673; Instancia: Tribunales

Colegiados de Circuito; Tipo de Tesis: Aislada, Fuente: Semanario
Judicial de la Federacion y su Gaceta, Libro VII, Abril de 2012, Tomo
2; Materia(s): Comun; Tesis: I1.20.P.9 P (10a.); Pagina: 1968.

. Epoca: Décima Epoca, Registro: 160951, Instancia: Tribunales

Colegiados de Circuito; Tipo de Tesis: Aislada; Fuente: Semanario
Judicial de la Federacién y su Gaceta, Libro |, Octubre de 2011,
Tomo 3; Materia(s): Penal; Tesis: 11.20 P.273 P (9a ), Pagina: 1607,

. Epoca; Décima Epoca; Registro: 1680785, Instancia: Tribunales

Colegiados de Circuito, Tipo de Tesis: Aislada, Fuente: Semanario
Judicial de la Federacién y su Gaceta; Libro |, Octubre de 2011,
Tomo 3; Materia(s). Penal, Tesis: |1.20.P.270 P (9a.), Pagina: 1707,

. Epoca: Novena Epoca; Registro: 161019; Instancia: Tribunales

Colegiados de Circuito; Tipo de Tesis: Aislada, Fuente: Semanario
Judicial de la Federacion y su Gaceta; Tomo XXXIV, Septiembre de
2011, Materia(s): Comun; Tesis: XVI1.32 P; Pagina: 2188.

. Epoca: Décima Epoca; Registro: 2007446; Instancia: Tribunales

Coleglados de Circuito; Tipo de Tesis: Aislada; Fuente: Gaceta del
Semanario Judicial de la Federacion; Libro 10, Septiembre de 2014,
Tomo III; Materia({s): Penal; Tesis: .90.P.63 P (10a.); Pagina: 2529

. Epoca: Décima Epoca; Registro: 2005726; Instancia: Tribunales

Colegiados de Circuito; Tipo de Tesis: Jurisprudencia; Fuente:
Gaceta del Semanario Judicial de la Federacion; Libro 3, Febrero de
2014, Tomo |Il, Materia(s). Constitucional, Penal, Tesis: |.90.P. J/12
(10a.), Pagina: 2065.

10.Epoca: Décima Epoca; Registro: 2006161; Instancia: Primera Sala;

Tipo de Tesis: Jurisprudencia; Fuente: Gaceta del Semanario
Judicial de la Federacidn, Libro §, Abril de 2014, Tomo |, Materia(s):
Comun; Tesis: 1a./J. 7/2014 (10a.); Pagina: 780.

11, HORVITZ LENNON, Maria Inés y LOPEZ MASLE, Julidan, Derecho

Procesal Penal Chileno, tomo Il, 1* edicion, reimpresion, Editorial
Juridica de Chile, Santiago, 2003, pp. 31-62.
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Anexos.

ESTANDAR PARA LA REALIZACION DE LA AUDIENCIA INTERMEDIA

E) Juez de Control

1. Declard |3 apeturs de
la audwencia

2 Individualizd & los
miervirsentes

21. Agente ded Ministerio
Pabiico

2.2 Asesor jundico (en su
caso)

23 Victima, ofendxdo o
acusador coadyuvante (en
SU Cas0)

2.4 Defensor
25 Acusado

3. Menciond  que, al
tratarse de una audiencia
intermedia, la materia a
tratar es la eviscion ©
preparacikn  dal  juicio

4 Pregunts E] los
inervinientes, si desean
evitar ol juicio, & ravés de
la  celsbracidon de una
solucion altema —acuarde
P ¥io O S\ S A
condicional del proceso-
s procadaren): @l
procedimientc  abreviado,
como forma de
torminacion anticipada del
proceso; o cualquier otro
mecanismo (el perddn de
ks victima u olendido, por
gempio)

5 Solcitd a los

Intervinientes que
1 0 p
sntetca

51 Al agente del
Ministerio Publico
(aousacion);

52 Al asesar juridico {en
SU Caso);

53 Aladefensa

531 Ademas preguntd a
la  defansa sobre @l
ofrecimeento de sus
medios de prueba

6 Abnd debate y s
pronancic sobre la
cOrreccion de vicios
formales a

81 La acusacdn___

&2 La acusacion
coadyuvante

53 Las mandestaciones
de a defensa
(parmcularmenss o relatvo
al ofrecamiento de medios
de prueba

? E£n & oportunidad de
unir o P

8 En la oportundad do

AcCLsAcones
7.1 Abrio debate
7.2 Resohi¢

plantear P
61. Abnd debate
B2 Resowid

9. En la celsbracidon de
souerdos probstorios.

9.1 Dirigits detate:

8.1.1. Se dirigid con el
agents  del  Ministeno
Publico  y/e con
defensa, para que
realizara(n] ofena(s) para
la calabracion de
acuerdo(s) probatono(s)

912 Pormitio a ia
victima, ofendido o
acusador coadyuvante
que manifestara oposicon
ono

8913 Se dingid con =i
acusado (cuando la oferta
la realizé el agente del
Ministerio Publco)  ylo
con &l agents  del
Ministero Piblco (cuando
la oferta la realizé &
defensa), para que

aceptarain) el /los
do(s) probatorio(s)
9.2 Resohi¢

921 Autorize acverdo(s)

022 No autorzo

10. Controlo el verificatvo
el descubrimento
probatono

101 A cargo  del
Ministeric Pablico

10.1.1. Lo verilicd con el
asesor  jufidico de |a
victima, ofendido o
acusador coadywante (en
sucaso)

1012 Lo veritico con la
defensa

102 A cargo  del
acusador coadyuvante

1021 Lo verfich con el
agenta del Ministerio
Padice

1022 Lo varficd con la
defensa

103 A cargo de la
detansa

1021 Lo venfico con of
agente  dal  Ministeno
Pabico

1032 Lo verfica con e
asesor  juridico  de  la
victima, ofendido o
acusador coadyuvants (en
sucaso)

11, En las incidenciss de
exclusion de medos de
pruaba

111, En contra de los
medios. de pruebs
ofrecidos por & Mnisteno
Publico

11,11 Permitid al asesor
jurddice de la victima,
ofendido o  acusador
coadyuvanta, que
planteara incidencia {s) de
exclusidn

11.4.2 Permito al
oferente (spente  del
Ministerio Publico), que
defendiera  la  admision
delllos  mediols) de
prueba

11.1.3. Resolvio

11.1.4 Permitic al
defensor, que planteara
incidencia (¢} de exclusion

11:1.5. Parmitic al
oferente  (agente  del
Ministario  Pobiko), que
defendiera  1a  admison
dolllos  medols) do
prueba

12 En s emision del auto
de apertura, sefald

121. Los  elementos
minimos wobre Ia
sudienaa de juicio

121.1. El Tribunal de
enjuicarmiento
competente =

121.2 Lugar _____
121.3 Fecha ____
121.4 Hora
12.2. La individuakzacion

122.1. Del apgents del
Ministedc Publico

12.2.2. Del asesor juridico
(en su caso)

1223 De la victma,
dendide o  acusador
coadyuvania (en su Cas0)

1224 Del  defensoc

12.2.5. Det acusado
12 3. La materis del juicio

123.1 Las acusaciones
que deberan ser objeto
el juicio ¥ las
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doueTdois)

1116 Resohio
112 En contra de s

madios de pruebe
froos o ol do
coudyuvantes

1121 Pearmtio al agenie
del Ministerio Publico, que
planteara Incsdencia (s) de
exclusion

11.2.2 Parmitiy al
clmrmnte (mcumador
condyuvants —a traves de
=y Amesar juridico-),  que
defondiera  a admesion

dellos  medio(s) de
Plueba

1123 Resohié

1124 Parmite -l

defansor, que  plantesrs
incidencia (8) de exclusion

11.25, Permitio al
ofurmntes (meussdar
candyuvante —a traves de
mu mmenor juridico-), que
dgetendiers I admesion
delios medio(s) de
prueba

11.2.8 Resolvié

113 En contru de ks
medion de prumbs
ofr por la

1131 Permitid al ageme
del Ministerio Publico, que
planieare incdencia (») de
exchunion

"naz Pearmits nl
oferents (defersor). que
defendiera la adesion
dellos mediols) de
Prueba

11 235 Resotnc

1124 Pormitio al anesor
juridico de  ta victima
ofendido o Dousador
coadyuvante, que
Plantoara incdencia (s) do
exchaxicn

s Parmits wl
oferents  (defensor). que
defondiera  la  admesion
geios modio(s) de
prueba

11 268 Resotviey

correcoones formales que
s hubieren realizado en
ellas. asi 00mo los heohos
materie de e acusscdn

1232 L» ACURRCON
coudyuvanie (en su caso)
y lan corecciones
formales que se hubieren
realizado

1223 La postura de la
dafurran  (wn caxo de
haberla ssfialade en Ia
audisnces  intermecing Y
las correcoones fonmales
que se hutieren realizado

124 Los acuerdos
probatorces B lox gue
hubleren Tegado lan
P rtees

126 Los medios de
pPrueba  admitdos y  la
prueba anticipada

128 Rolatvos =
mudienca de csebate del
Julcso aral

12611 ASBON o
Ministeno Publico
12512 Ackrriticie i

nousador condysvartes

12513 Admpida o la
defensa

1262 Relatvos a

audiencs de

Indivicunlancon cher
on y ¥

dol dato

12621 Admiton a

Ministens Publico

12522 Actimitcla “l

acunsdor coadyuvanie

12523 Admmda o Ia
defensa
128 Las medidas de
do de § dad y
dmtcn parsanales que
Procacdan
12.7 Las porsonas que
deban ser citaxdas & o
audiencia de dabate, y

128 L medidas
cautelares que hayan sdo
impuestas @l wcusado

13 Otargd e oportunidad
para la realzacion de las
Glitenas peticiones

13.1 Agente det
Ministere Publios

152 Asexor juridico (en
U camo)

133 Victima u ofendido
(en suU caso)

134 Dofensor

14

Corro

in audiencis

135 Acusado
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ESTANDAR PARA LA REALIZACION DE LA AUDIENCIA
DE DEBATE DE JUICIO

Introduccion.

A través del presente ESTANDAR, se pretende apoyar al juzgador integrante del
Tribunal de Enjulciamiento que participe en la audiencia de debate de juicio del
procedimiento penal ordinario, con el proposito de encaminar la actividad
Jurisdiccional a |la direccién del debate (constituide de los alegatos y produccién
probatoria) y la emisiéon de las resoluciones que correspondan, particularmente la
sentencia.

El desarrollo de los contenidos toma come base a las principales fuentes juridicas
de indole internacional, constitucional, legal, jurisprudencial y doctrinal, para
facilitar la operacion judicial

Objetivos.

1. Servir de guia orientadora para |la direccién de |a audiencia de debate de
juicio.

2. Servir de guia orientadora para la emisién de l2 sentencia y demas
resoluciones en |la audiencia de debate de juicio.

Glosario.

1. Acusado. Es el imputado -sujeto procesal senalado por el Ministerio Publico
como posible autor o participe de un hecho que |a ley sefale como delito-
{a.112 CNPP), contra quien se ha formulado acusacion.

2. Acusador coadyuvante, Calidad procesal de |la victima u ofendido que
ejercieron el derecho para obteneria, dentro de los tres dias sigulentes de
la notificacion de la acusacion formulada por el Ministerio FPublico La
calidad de coadyuvante de la acusacion, otorga legitimacion para senalar
los vicios formales de la acusacion y requerir su correccion; ofrecer los
medios de prueba que estime necesarios para complementar la acusacion
del Ministerio Puablico, solicitar el pago de la reparacion del dano y
cuantificar su monto. SiI la victima u ofendido se constituyera en
coadyuvante del Ministerio Pablico, le seran aplicables en lo conducente
las formalidades previstas para la acusacion de aquél. La coadyuvancia no
altera las facultades concedidas por la ley al Ministerio Publico. ni lo exime
de sus responsabilidades. Si se trata de varias victimas u ofendidos podran
nombrar un representante comun, siempre que no exista conflicto de
intereses (aa. 338-339 CNPP).
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. Alegato. Exposicién de los intervinientes ante el tribunal, El alegato puede
ser de apertura o de clausura. En el alegato de apertura, se presenta la
teoria del caso ante el tribunal, se organiza la informacion y el relato para
los jueces, en el alegato de clausura, se atiende a la prueba de los hechos
y su correlacion con el derecho aplicable, a través de la argumentacion
juridica para tener actualizado o no el/los delito(s) que motivaron el juicio

. Asesor juridico. Sujeto procesal que tiene como proposite la orientacion,
asesoria e intervencion legal en el procedimiento penal, en representacion
de la victima u ofendido. En cualquier etapa del procedimiento, las victimas
podran actuar por si 0 a través de su asesor juridico, quien sélo promovera
lo que previamente Informe a su representado. E| asesor juridico
intervendra en representacion de la victima u ofendide en igualdad de
condiciones que el defensor. (a. 110 CNPP).

. Audiencia de debate de juicio. Es el acto procesal donde se deciden las
cuestiones esenciales del proceso. Se realiza sobre |la base de la
acusacién en el que se debera asegurar la efectiva vigencia de los
principios de Iinmediacién, publicidad, concentracion, igualdad,
contradiccién y continuidad (a.348 CNPP).

. Cadigo Nacional de Procedimientos Penales. Ordenamiento que regula los
procedimientos penales federales y del fuero comln, en los Estados
Unidos Mexicanos.

. Defensa, Sujeto procesal a quien le corresponde la asistencia juridica del
acusado en el proceso, a través de la emision de alegatos, del ofrecimiento
de medios de prueba y de la produccion de prueba de descargo, asi como
controvertir el ofrecimiento de medios de prueba y la produccion probatoria
del cargo y de la coadyuvancia, de contestar (refutando o no) los
planteamientos del Ministerio Publico y de la victima u ofendido o su asesor
juridico. Tambien le corresponde el planteamiento de soluciones alternas, la
propuesta al Ministerio Publico del procedimiento abreviado, a fin de que
este lo solicite, y finalmente, la interposicion de los recursos que procedan,
entre otras actividades a desarrollar.

. Ministerio Publico. Sujeto procesal que formula la acusacion, ofrece los
medios de prueba de cargo y participa en el debate de la audiencia de
juicio, a través de la generaciéon de alegates —de apertura y cierre-, y la
produccién de la prueba, realizando el examen de los medios de prueba y
cargo y la contradiccién de los medios de prueba de descargo (aa. 20,
apartado A -V, 21 CPEUM y 371-376 y 394-399 CNPP).

. Organo Jurisdiccional. Sujeto procesal competente para dingir la audiencia
de debate de juicio y emilir las resoluciones correspondientes. En el
procedimiento penal ordinario, el érgano jurisdiccional lo constituyen el
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Juez de Control —en las etapas de investigacion e intermedia- y el Tribunal
de Enjuiciamiento —en la etapa de juicio-. (aa. 16 CPEUM y 141-143
CNPP).

10.Personal administrativo. Servidores pablicos adscritos a los tribunales, que
tienen como propésito la realizacion de toda la actividad administrativa que
emana de la funcidn jurisdiccional.

11.Procedimiento penal ordinario. Procedimiento que se compone de tres
etapas: investigacion, intermedia y juicio. Inicia con la presentacion de la
denuncia o querella y concluye con la emision de la sentencia (2. 211
CNPP).

12.Victima u ofendido. Se considera victima del delito al sujeto pasivo que
resiente directamente sobre su persona la afectacién producida por la
conducta delictiva; y ofendido a la persona fisica o moral titular del bien
juridico lesionado o puesto en peligro por la accion u omision prevista en la
ley penal como delito. (a. 108 CNPP).

Alcance.

El ESTANDAR solo constituye un criterio orientador en la tutela jurisdiccional de
los derechos sustantives y procesales que se ven comprometidos en la audiencia
de debate de juicio.

Personal que interviene en el proceso.

El agente del Ministerio Pdblico, el asesor juridico de la victima u ofendido (en su
caso), la victima, ofendido o acusador coadyuvante (en su caso), la defensa, el
acusado, el personal administrativo del érgano jurisdiccional y el érgano
jurisdiccional.

ESTANDAR para la realizacion de la audiencia de debate de juicio.

1. Actividades de valoracién. Se debera valorar:

a. Que el 6rgano jurisdiccional sea competente para conocer y resolver
en la audiencia de debate de juicio;

b. Que los declarantes (testigos y peritos), se encuentren debidamente
notificados del auto que sefalé la audiencia de debate de juicio™.
Los sujetos procesales estan notificados desde la audiencia
intermedia, en la cual se les cito a la audiencia de debate, sefalando
el tribunal competente, fecha y hora para tal proposito.

2. Preparacién de insumos necesaros. Involucra los elementos materiales que
se requieren para |a diligencia:

* Esto se realiza con la venificacion ds la carpeta administrativa v constancias de Jas que se desprenda la correcta
notificacicn
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b.

C.

Sala de audiencia (eventualmente un lugar distinto a la sala de
audiencia —como un domicilio o una sala de hospital-);

Instrumentos de registro de video y audio,

Copiadora, tinta, papel, plataforma y/o correos electronicos, etc., para
la emision de los oficios fisicos o electronicos correspondientes.

3. Preparacién del proceso. Implica:

b.

C.

Recibir el auto de apertura. El auto de apertura dictado por el juez de
control, y enviado a través de la administracion del juzgado de
control, es recibido por la administracién del Tribunal de
Enjuiciamiento, quien lo remite al Juez (en el caso de Tribunal de
Enjuiciamiento unitario) o Juez Presidente (en el caso de Tribunal de
Enjuiciamiento colegiado) que por turno le corresponda.

Dictar el auto de mero tréamite en el cual se tiene por recibido el auto
de apertura y en el cual ordena a la administracién, que cite a los
sujetos, testiges, peritos y demas declarantes que fueron ofrecidos
por las partes y admitidos por el juez de control, en el auto de
apertura; y

Verificar la correcta notificacion del auto de tramite mencionado en el
anterior Inciso*®.

4. Ejecucién del proceso.

Introduccion:

Apertura de la audiencia. El Tribunal de Enjuiciamiento se
apersona en la sala, y en atencidn a los datos que
proporciond el asistente o encargado, que identifican la causa
y audiencia, la declara ablerta.

Individualizacién de los intervinientes

- Agente del Ministerio Publico

- Asesor juridico (en su caso)

- Victima u ofendido o acusador coadyuvante (en su caso)
- Defensor

- Acusado

En la individualizacién de los Intervinientes, debera
tomarse en cuenta [a informacién que al respecto
proporciond al juez la administracion del tribunal (quien

“ Esto se reahza con la venficacion de la carpera adomnistrativa v constancias de las que se desprenda 1o coorectn

notificacicn
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debid recabar los datos personales de los intervinientes,
con antelacion al inicio de |a audiencia), sobre |a voluntad
de los intervinientes, de hacer publicos o no, sus datos
personales (a 54 CNPP),

. Senalamiento de la materia

El juez establece que al tratarse de una audiencia de debate
de juicio, proveerd lo necesario para permitir la produccion
probatoria.

V. Providencias sobre la prueba,

El juez realizara las actividades tendientes a verificar que
estan actualizadas las condiciones para la produccion
probatoria. Las actividades son:

- \Verificar la disponibliidad de testigos, peritos, Intérpretes y
de las cosas que se exhibirdn en el juicio (a. 381 CNPP).

- Solicitar a las partes, que senalen el orden de desahogo de
los medios de prueba.

- Advertir, protestar e identificar a los testigos, peritos e
intérpretes que vayan a participar en la audiencia (Esta
actividad es opcional, en virtud de que puede también
hacerle hasta momentos previos en que se va a realizar la
declaracion, por lo que el Juez podra elegir el mejor
momento para realizarla).

- Citar a los testigos, peritos e intérpretes, para que se
presenten en la jornada procesal o diligencia, en la cual
habra de participar (opcional) *’

- Solicitar a los testigos, peritos e interpretes, que se retiren
de la sala de audiencia a un lugar distinto.

- Instruir a la administracién del tribunal, para que evite que
los declarantes se comuniquen entre si y sean enterados,
ver u oir, de todo cuanto ocurriere en la audiencia. Esta
disposicion no aplica al acusado ni a la victima, salvo
cuando ésta deba declarar en juicio como testigo (a. 371
CNPP)

V. Actividad con el auto de apertura.

“ Pasu tal eficto, el Suez sefalarh ln fecha y hore en que deberan presentarse los testigos, penitos & intdrpretes, de acuerdo
al ordan de desahiogo que mencionaron las pares, respectivinente Asumusmo, €l jusz podes sefalar o nueneroe de
declarantes que participen on cada jomads procesal, tonmndo en coenty lo duracaon de las sessones de suchencis v ¢l
Bnpo que prospectivaments s¢ espurs sscuchar on declaracicon 3 cada drgano de proeba, comforme & [o mamfestado pot
las partes
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- Solicitara la atencion de la victima u ofendido y del
acusado.

- Sefialara:

Las acusaciones que deberan ser objeto del juicio,
contenidas en el auto de su apertura*®; y

- Los acuerdos probatorios 2 que hubiesen llegado las
partes.

Vi Division del debate unico,

Si la acusacion tuviere por objeto varios hechos punibles
atribuidos @ unc o mas imputados, el Tribunal de
enjuiciamiento podra disponer, incluso a solicitud de parte,
que los debates se lleven a cabo separadamente, pero en
forma continua.

El Tribunal de enjuiciamiento podra disponer la division de un
debate en ese momento y de |la misma manera, cuando
resulte conveniente para resolver adecuadamente sobre la
pena y para una mejor defensa de los acusados. (a. 393
CNPP).

b. Desarrollo:
I Apertura del debate.

Il Alegatos de apertura, En este aclo el juez debe estar atento y
tomar notas del hecho y el caudal probatorio con el gque
pretende probarlo, ya que de ahi puede hacer una estructura
logica demostrativa guia, y al recepcionar |2 prueba ir
determinando la acreditaciéon de la teoria del caso.

- Del agente del Ministerio Publico
- Del asesor juridico del acusador coadyuvante {en su caso)
- Del defensor

- Debemos tener en cuenta que la teoria del caso puede ser
objetable, sobre todo cuando esta haciendo una teoria
argumentativa, en la que introduce informacién que no se
ha vertido o que no se va a poder verter, contaminando a
los jueces, dejando claro que el alegato de apertura solo
debe de tener su teoria del caso y con que la pretende
demostrar, por lo que si empieza a dar informacién de mas

" Es suficiente con la mencion oral de: 1) los hechos, i) L caliivacion punidice v in} o grado de intarvencon que sz
stoibaye al scusado
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o no acreditada o acreditable debe de ser contenido, esto a
través de una objecién, si no se presenta esta el juzgador
debe de abstenerse de hacerlo, ya que debe el juez de
intervenir a peticion de parte. Mismo alcance cuando se
introduce graficos que contienen informacién que no se
han vertido en el juicio o informacion que no contiene el
acto de apertura, que es la guia para la prueba en el juicio
oral, es claro que los apoyos graficos si deben ir en el auto
de apertura en otros medios de prueba, aunque ellos en si
no aporten nada, pero que en compafiia de otro medio
puede ser la demostracién mas claro, ejemplo el perito de
criminalistica, cuando pretende acreditar caracteristicas del
terreno o inmueble, y se acompana de una serie fotografica
o con un plano, dicho utensilio debe de ir en el auto de
apertura.

i Antes de proceder al desahogo de los medios de prueba
aportados por las partes, se hace del conocimiento del (la)
acusado(a} que conforme a los articulos 377 y 378 del Codigo
Nacional de Procedimientos Penales, tiene derecho a
declarar en cualguier momento durante la audiencia, sl decide
no hacerlo, ninguna declaracién previa que haya rendido
podra ser Incorporada a éste juicio como prueba, ni se podran
utilizar bajo ningln concepto. El Juez debe dejar muy claro
que el imputado entienda que el silencio tomado en juicio le
da la posibilidad de que las declaraciones anteriores al debate
de juicio no van a poder ser utilizadas ni en favor ni en contra,
pero si declara va a poder ser confrontado e interrogado por
las partes.

V. Produccién de la prueba®®

- De cargo. El agente del Ministerio Plblico examina; y la
defensa y asesor juridico contraexamina.

- De coadyuvancia (en su caso). El asesor |uridico del
acusador coadyuvante examina; y el Ministerio Publico y la
defensa contraexamina.

“FE Ovgano junsdicctonal poded solicitar al declarante, quee no responda de inmediato 1as pregangss qoe be drijan las
partes, a fin de permutir el planteamiento y resclucion de objecionas Tumbaén podra istruirlo para el efecto de que
solicite las aclaracionss o precisionies necesarins, en caso de que no entiends alguna pregunta o no le resulte clum

E1 Organo parisdicetonal debera abstenarse de intemrumpin kos interrogatonios, salvo que medie obsecion findada de parte,
O been, resulte necesano pare mantenes ¢ coden ¥ decoro para la debada dilipencacion de la audiencis. Sin perjuicao de lo
anterior, &l Organo Junsdiccional podri formular preguntas pars aclaner lo manifestado por quien deponga, en los
términos presistos en la ley (s 372 ONPP)
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- Del descargo. La defensa examina, el agente del Ministerio
Publico y el asesor juridico del acusador coadyuvante
contraexaminan,

La objecion de preguntas debera realizarse antes de que el
testigo emita respuesta. E| Juez analizara la pregunta y su
objecion y en caso de considerar obvia la procedencia de
la pregunta resolvera de plano. Contra esta determinacién
no se admite recurso alguno (a. 374 CNPP)

El Tribunal de enjuiciamiento permitira al oferente de la
prueba realizar preguntas sugestivas cuando adviernta que
el testigo se estd conduciendo de manera hostil (a. 375
CNPP). ¢

Durante el interrogatorio y contrainterrogatorio del acusado,
del testigo o del perito, podran leer parte de sus
entrevistas, manifestaciones anteriores, documentos por
ellos elaborados o cualquier otro registro de actos en los
que hublera participado, realizando cualquier tipo de
manifestacion, cuando fuera necesario para apoyar la
memoria del respectivo declarante, superar o evidenciar
contradicciones, o solicitar las aclaraciones pertinentes.
Con el mismo proposito se podra leer durante la
declaracion de un perito parte del informe que él hubiere
elaborado (a. 376 CNPP).*'

V. Alegatos de clausura.
- Agente del Ministerio Piblico
- Del asesor juridico del acusador coadyuvante (en su caso)
- Defensor
De solicitarlo |as partes, permitirles la réplica y duplica®.
Vi. Manifestaciones previas al cierre del debate.

- Victima, efendido o acusador coadyuvante (en su caso)

" EI tribunal podra considerar hostl al testigo, cuando se niegite o contestir o conleste con evasivas las progunias que e
sean formdadas. Quien réaliza el examen del testigo, debera solictar al mbunad que ko declare hostil, y an consecuencaa,
gue 1o hatahite para 1o realizacion de pregimtas sugestives. En virmad de que ¢l Organo jurisdccional, conforme ul
pruncapeo de rnnediacson o3t presenciando 1a sudiencia, 1a hostilidad del testigo serd vn hocho nofono, goe no reguere de
1eba

! Estn actividad s corresponds a las partes La untes interveneion del tibunal <5 la redativa a la direccion del debate ¥ 1a
resolucidn de obgaciones que en s case forrmule la contraparte do quien hags tso de declaraciones anfenores (v cuando
el abogado gue realiza Ja ectividad, no se dingio con la contruparte, parn venficor la existencta de la declamucion anterior
e hubei de ser utilizada)
 Paga tal propdsato, o Tribunal deberd deoigar ¢l debate tomando en consideracion Los conterndos de la oplica v duplics
La replica solo podra refenirse a lo expresado por el Defensor en su alegato de clawsum y la diplica a lo expresado por ef
Ministenio Piblico o a la victirma u ofendido det delito enla réplicn (a. 395 ONPP)
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Vil

- Acusado

Cierre del debate

c. Conclusion;

Deliberacion/preparacion de la decision

Resolucion.,

. Fallo. El fallo debera senalar: I. La decision de absolucion o de

condena,; Il. Si la decisién se tomé por unanimidad o por
mayoria de miembros del Tribunal, y lll. La relacion sucinta de
los fundamentos y motivos que lo sustentan.

~ De absolucion (aa. 401 y 405 CNPP). En la sentencia

absolutoria, el Tribunal de enjuiciamiento ordenara que se
tome nota del levantamiento de las medidas cautelares, en
todo indice o registro publico y policial en el que figuren, y
serd ejecutable inmediatamente.

En su sentencia absolutoria el Tribunal de
enjuiciamiento determinara la causa de exclusion del
delito, para lo cual podra tomar como referencia, en
su caso, las causas de atipicidad, de justificacion o
inculpabilidad.

En caso de absolucién, el Tribunal de enjuiciamiento
podra aplazar |la redaccion de la sentencia hasta por
un plazo de cinco dias, la que sera comunicada a las
partes.

Comunicada a las partes la decision absolutoria, el
Tribunal de enjuiciamiento dispondra en forma
inmediata el levantamiento de |as medidas
cautelares que se hubieren decretado en contra del
imputado y ordenara se tome nota de ese
levantamiento en todo indice o registro publico y
policial en el que figuren, asi como su inmediata
livertad sin que puedan mantenerse dichas medidas
para la realizacién de tramites administrativos.
También se ordenara la cancelacion de las garantias
de comparecencia y reparacion del dafio que se
hayan otorgado.

- De condena. (aa. 401 y 406 CNPP).
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En caso de condena, en la misma audiencia de
comunicacién del fallo se sefalara la fecha en que se
celebrara la audiencia de Iindividualizacién de las
sanciones y reparacion del dafo, dentro de un plazo
que no podra exceder de cinco dias.

El Tribunal de enjuiciamiento solamente dictara
sentencia condenatoria cuando exista conviccion de la
culpabilidad del sentenciado, bajo el principio general
de que la carga de la prueba para demostrar la
culpabilidad corresponde a la parte acusadora,
conforme lo establezca el tipo penal de que se trate,

Al dictar sentencia condenatoria se Indicaran los
margenes de la punibilidad del delifto y quedaran
plenamente acreditados los elementos de |la
clasificaciéon |juridica, es decir, el tipo penal que se
atribuye, el grado de la ejecucion del hecho, la forma de
intervencion y la naturaleza dolosa o culposa de la
conducta, asi como el grado de lesidn o puesta en
riesgo del bien juridico.

La sentencia condenatoria hara referencia a los
elementos objetivos, subjetivos y normativos del tipo
penal correspondiente, precisando si el tipo penal se
consumo o se realizé en grado de tentativa, asi como la
forma en que el sujeto activo haya intervenido para la
realizacion del tipo, segun se trate de alguna forma de
autoria o de participacion, y la naturaleza dolosa o
culposa de |la conducta tipica

En toda sentencia condenatoria se argumentara por qué
el sentenciado no estd favorecido por ninguna de las
causas de la atipicidad, justificacion o inculpabilidad;
igualmente, se hara referencia a las agravantes o
atenuantes que hayan concurrido y a la clase de
concurso de delitos si fuera el caso.

£l Tribunal de enjuiciamiento dara lectura y explicara la
sentencia en audiencia publica. En caso de que en la
fecha y hora fijladas para l|a celebracién de dicha
audiencia no asistiere persona alguna, se dispensara de
la lectura y la explicacion y se tendra por notificadas a
todas las partes.
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» Cita a la audiencia posterior

= En caso de fallo absolutorio: a la audiencia de
lectura y explicacion de la sentencia condenatoria.

= En caso de fallo condenatorio: de individualizacion
de sanciones y reparacion del dafo.

1! Ultimas peticiones
- Agente del Ministerio Publico
- Asesor juridico (en su caso)
- Victima, ofendido o acusador coadyuvante (en su caso)
- Defensor
- Acusado

V. Cierre de la audiencia. Cuando ha verificado que no exista
materia sobre la que recaiga pronunciamiento aiguno.

5. Precauciones a tener en cuenta.

a. Que el acusado sea citado, por lo menos con siete dias de
anticipacion al comienzo de la audiencia (aa. 346 y 349 CNPP).

b. Estar atento a las solicitudes de los intervinientes y realizar las
prevenciones necesarias, en caso de adolecer de precision y/o
claridad.

c. Que se cumplan los contenidos de la sentencia (a. 403 CNPP). 53 La
sentencia contendra: I. La mencion del Tribunal de enjuiciamiento y
el nombre del Juez o los Jueces que lo integran; Il. La fecha en que
se dicta, lll. Identificacion del acusado y la victima u ofendido; IV. La
enunciacion de los hechos y de las circunstancias o elementos que
hayan sido objeto de la acusacién y, en su caso, los dafios y
perjuicios reclamados, la pretension reparatoria y las defensas del
imputado; V.Una breve y sucinta descripcion del contenido de la
prueba; VI. La valoracion de los medios de prueba que
fundamenten las conclusiones alcanzadas por el Tribunal de
enjuiciamiento; Vil.Las razones que sirvieren para fundar Ia
resolucion; VIIl.  La determinacion y exposicion clara, logica y
completa de cada uno de los hechos y circunstancias que se
consideren probados y de la valoracién de las pruebas que
fundamenten dichas conclusiones; IX. Los resolutivos de absolucion
o condena en los que, en su caso, el Tribunal de enjuiciamiento se

" En la rediccion de 1a sentencaa, deberh corciorarse, que 1os confenidos esmablocidos en el procepto &n comenso, um a
unoy, s encuentren sahisfachos.
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Fuentes.

pronuncie sobre la reparacion del dafio y fije el monto de las
indemnizaciones correspondientes, y X. La firma del Juez o de los
integrantes del Tribunal de enjuiciamiento.

. Que se presume la actuacion legal de las partes y del Organo

jurisdiccional, por lo que no es necesario invocar los preceptos
legales en que se fundamenten, salvo los casos en que durante las
audiencias alguna de las partes solicite la fundamentacion expresa
de la parte contraria o de la autoridad judicial porque exista duda
sobre ello, En las resoluciones escritas se deberdn Invocar los
preceptos en que se fundamentan {(a. 397 CNPP).

. Que la deliberacién es privada, continua y aislada, hasta emitir el

fallo correspondiente. La deliberacion no podra exceder de
veinticuatro horas ni suspenderse, salvo en caso de enfermedad
grave del Juez o miembro del Tribunal, En este caso, la suspension
de la deliberacién no podra ampliarse por mas de diez dias habiles,
luego de los cuales se debera reemplazar al Juez o integrantes del
Tribunal y realizar el juicio nuevamente (a. 400 CNPP).

. Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos (aa. 19y 20).

. Codigo Nacional de Procedimientos Penales (aa. 12, 65, 133-l, 211-

111, 259-265, 348-413).

. Epoca: Décima Epoca; Registro; 160248, Instancia: Tribunales

Colegiados de Circuito, Tipo de Tesis: Jurisprudencia; Fuente:
Semanario Judicial de la Federacion y su Gaceta; Libro VI, Marzo de
2012, Tomo 2. Materia(s): Penal, Tesis: XVil.1o.PA. J/23 (9a.);
Pagina: 880,

. Epoca: Décima Epoca; Registro: 2006728; Instancia: Tribunales

Colegiados de Circuito, Tipo de Tesis: Aislada; Fuente: Gaceta del
Semanario Judicial de la Federacién; Libro 7, Junio de 2014, Tomo
Il; Materia(s): Penal; Tesis: XVIIl.40.9 P (10a.); Pagina: 1932.

. Epoca: Décima Epoca; Registro: 2002373, Instancia: Tribunales

Colegiados de Circuito; Tipo de Tesis: Aislada; Fuente: Semanario
Judicial de la Federacion y su Gaceta; Libro XV, Diciembre de 2012,
Tomo 2, Materia(s). Penal,; Tesis: IV.10.P.5 P (10a.), Pagina: 1522,

. Epoca: Novena Epoca, Registro: 162465, Instancia: Tribunales

Coleglados de Circuito; Tipo de Tesis: Aislada, Fuente: Semanario
Judicial de la Federacion y su Gaceta; Tomo XXX, Marzo de 2011,
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7. Materia(s): Constitucional, Penal; Tesis: I1.20.P.255 P; Pagina; 2459.

8. BAYTELMAN ARONOWSKY, Andrés y DUCE JAIME, Mauricio,
Litigacion Penal. Juicio Oral y Prueba, 1* edicion, Universidad Diego
Portales, Vicerrectoria Académica / Direccion de Extension y
Publicaciones, Santiago, 2004, pp. 206 y 211.

9. HORVITZ LENNON, Maria Inés y LOPEZ MASLE, Julidan. Derecho
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Anexos.

ESTANDAR PARA LA REALIZACION DE LA AUDIENCIA DE DEBATE DE
Juicio

£l Tnbunal de Enjuiciamianto

1. Declard la aspertura de | 2 Individualizé a Jos | 3 Menciond que al | 4 Generd las condiciones
la audencia ntenaventes tratarse de una audiencia | necesarias para que B

A de debate de jukio | pruebapueda producirse
21 Agents del Ministerio proveers lo necesano

Publco 41  Verficd con los
_ I} metir [}

22 Asesor juridico (en su :raoduwmm‘ pfobgb“: oferentes la disponibilidad
de  testigos, peritos,

ca%o) ___ intérpretes y de las cosas

23 Vietma, ofendido o que se exhibiran en el

scusador coadywante (en uicio

sucaso) ___ 42 Solicitd a las paries,

2.4 Defensor que sefialen el orden de
desahogo de los medios

25 Acusado de prueba

43, Aavirtio, protesto e
dentifico a los testiges,
perios e intérpretes que
vayan a particpar en &
audiencia

44 Citd a los testigos,
pertos @ interpretes, para
que se presanten an la |
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jornada  procesal o
diligencia, en la cual
habra de partcipar

45 Solicitd a loa testigos,
perites @ intérpretes, que
e rethen de la sala de
audienca

a8 Instruyé & |a
admenistracion dei
trbunal, para que evite
que los declarantes se
comunigquen eatre sl y
sean enterados, ver u oir,
deo todo cuanto ocurriere
on la audienca

5. Actividad con &l auto de
apertura

51 Solkitd ia atencidn de
la victima u ofendido y del
acusado

52 Sehald las
acusaciones que deberan
ser  objeto  del juicio,
contenidas en &l auto de
su aperturs

53 Sefalé los acuerdos
probatorios a que
hubiesen  llegado  las
partes

6 Se pronunckd sobre |a
divisién © no del debate

7 Abrib el debate

8 Otorgd la oportundad
para realzar los alegatos
de apedura

81 Al agente  del
Ministeno Publico

82 Al asesor jundico del
acusador coadywante (
on su caso)

8.3 Aldelensor

9 En @ produccidn de la
prueba,

9.1 De cargo.
911 Dweccon

8912 Resolucikdn de
objeciones

9.2 De coadyuvanca
921 Dwocoon
822 Resolucidn  de
objeciones

9.3 De descargo

9.3 1. Dweccion

832 Resoluckdn  de
objeciones

10. Otergd la oportunkiad
para realizar los alogatos
de apertura

101 A agente del
Ministerio Piblico

10.2. Al asesor |uridico del

acusador coadyuvante (
ensucaso)

10.3. Al defensor

11 Otorgd i oportunidad

para realzar las
manifestaciones previas al
cierre del debate

111 A la victma u
ofendido

11.2 Al acusado

12. Cerr6 el debate

13. En la deliberacsdn

RER] Mandesta  que
procederda & dellberar

132 Detormine  la

duracdn de a
deliberackdn/citd de nueva
cuenta para la

comunicacion  de la
decsion

14 En el fallo

141 Manifestd = la
decieidn de absoluckdn o
de condena

142 Manifestd = la
decisién  se  tomd  por
unanmidad o por mayoria
de miembros del Trnbunal

143, Sefald B relackon
sucnta de los
fundamentos y motivos
que lo sustentan

14.4. Si tue de absolucion

1441 Ordend el
levantamiento de meadidas
cautelares

15 Otorgd ia oportunidad
para la reslizacion de las
ultimas peticiones
151 Agente del
Ministerio Publico

152 Asesor juridico (en
Su caso)

153 Victima u ofendido
{en su caso)

15 4 Defensor
15.5. Acusado

16 Cerrd la audienca

1442 Cao a la audiencia
de lectura y explicacion de
la sentencia absolutoria

145. Si fue de condena,
citd a la audiencia de
ndividualizacion de las
sancones  penales
reparacion del daho
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ESTANDAR PARA LA REALIZACION DE LA AUDIENCIA
INCIDENTAL DE NULIDAD

Introduccion.

A través del presente ESTANDAR, se pretende apoyar al juzgador que participe en
una audiencia incidental de nulidad, con el proposito de encaminar la actividad
jurisdicclonal a la direccién del debate (constituido la produccién de prueba —si la
hubiere- y los alegatos) y la emision de las resoluciones que correspondan.

El desarrollo de los contenidos toma como base a las principales fuentes juridicas
de indole internacional, constitucional, legal, jurisprudencial y doctrinal, para
facilitar la operacién judicial.

Objetivos.

1. Servir de guia orientadora para la direccion de la audiencia incidental de
nulidad.

2. Servir de guia orientadora para la emisién de los autos en la audiencia
incidental de nulidad.

Glosario.

1. Asesor juridico. Sujeto procesal que tiene comc propoésito la orientacion,
asesoria e intervencién legal en el procedimiento penal, en representacion
de la victima u ofendido. En cualquier etapa del procedimiento, las victimas
podran actuar por si 0 a través de su asesor juridico, quien solo promovera
lo que previamente informe a su representado, El asesor juridico
intervendra en representacion de la victima u ofendido en igualdad de
condiciones que el defensor. (a. 110 CNPP).

2. Audiencia Incidental de nulidad. Es el acto procesal donde se produce la
prueba —si la hubiere- y se desarrolian los planteamientos propios de un
incidente de nulidad, con el propésito de que el 6rgano jurisdiccional dicte
las resoluciones que correspondan.

3. Coadigo Nacional de Procedimientos Penales. Ordenamiento que regula los
procedimientos penales federales y del fuero comln, en los Estados Unidos
Mexicanos.

4. Defensa. Sujeto procesal a quien le corresponde la asistencia juridica del
Imputado en el proceso. También le corresponde el planteamiento de
soluciones alternas, la propuesta al Ministerio Publico del procedimiento
abreviado, a fin de que éste lo solicite, y finalmente, la interposicion de los
recursos que procedan, entre otras actividades a desarrollar.
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5. Imputado. Sujeto procesal sefalado por el Ministerio Plblico como posible
autor o participe de un hecho que Ia ley senale como delito (a. 112 CNPP).

6. Ministerio Publico, Sujeto procesal que participa en el incidente de nulidad,
planteando o refutando el planteamiento de la contraria

7. Organo Jurisdiccional. Sujeto procesal competente para dirigir la audiencia
incidental de nulidad y emitir las resoluciones correspondientes. En el
procedimiento penal ordinario, el érgano jurisdiccional lo constituyen el Juez
de Control —en las etapas de investigacion e intermedia- y el Tribunal de
Enjuiciamiento —en la etapa de juicio-. (aa. 16 CPEUM y 141-143 CNPP).

8. Personal administrative. Servidores publicos adscritos a los tribunales, que
tienen como propésito |la realizacion de toda la actividad administrativa que
emana de la funcién jurisdiccional.

9. Procedimiento penal ordinario. Procedimiento que se compone de tres
etapas: investigacion, intermedia y Juicio. Inicia con la presentacion de la
denuncia o querella y concluye con la emisién de la sentencia (a. 211
CNPP).

10.Victima u ofendido. Se considera victima del delito al sujeto pasivo que
resiente directamente sobre su persona la afectacién producida por la
conducta delictiva; y ofendido a la persona fisica o moral titular del bien
juridico lesionado o puesto en peligro por la accién u omisiéon prevista en la
ley penal como delito, (a. 108 CNPP),

Alcance.

El ESTANDAR solo constituye un criterio orientador en la tutela |urisdiccional de
los derechos sustantives y procesales que se ven comprometidos en la audiencia
Incidental de nulidad.

Personal que interviene en el proceso.

El agente del Ministerio Pablico, el asesor juridico de la victima u ofendido (en su
caso), la victima, ofendido o acusador coadyuvante (en su caso), la defensa, el
acusado, el personal administrativo del organo Jurisdiccional y el érgano
jurisdiccional.

ESTANDAR para la realizacion de la audiencia incidental de
nulidad.

1. Actividades de valoracion. Se debera valorar:
a. Que el argano jurisdiccional sea competente para conocer y resolver
en la audiencia incidental de nulidad;
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b. Que los sujetos procesales y declarantes (-testigos y peritos- en caso
de que se hubiere solicitado el auxilio judicial), se encuentren
debidamente notificados del auto que sefialé la audiencia incidental
de nulidad™*.

2. Preparacion de insumos necesanos. Involucra los elementos materiales que
se requieren para la diligencia:

a. Sala de audiencia (eventualmente un lugar distinto a la sala de
audiencia —como un domicilio o una sala de hospital-);

b. Instrumentos de registro de video y audio,

c. Copiadora, tinta, papel. plataforma y/o correos electronicos, etc., para
la emision de los oficios fisicos o electrénicos comrespondientes.

3. Preparacion del proceso. Implica:

a. Recibir la solicitud de audiencia. Cuando la audiencia se realiza a
peticion de parte. En cualquier momento, las partes podran solicitar
la nulidad de un acto realizado con violacién de derechos humanos,
el que no podra ser saneado, ni convalidado. Los actos ejecutados
en contravencion de las formalidades previstas en la ley procesal
podran ser declarados nulos, salvo que el defecto haya sido
saneado o convalidado.

b. Dictar el acuerdo en el cual, de oficio o a peticion de parte se sefald
el lugar, fecha y hora para que se verifique la audiencia incidental de
nulidad; y donde, de ser el caso, se ordena a la administracion, que
cite a los sujetos, testigos, peritos y demas declarantes; y

c. Verificar la correcta notificacién del auto de tramite mencionado en el

anterior inciso™.
4. Ejecucién del proceso.
a. Introduccién;

I Apertura de la audiencia. El érgano jurisdiccional se apersona
en la sala, y en atencién a los datos que proporciond el
asistente o encargado, que identifican |la causa y audiencia, la
declara abierta.

. Individualizacion de los intervinientes
= Agente del Ministerio Pablico
» Asesor juridico (en su caso)

=Victima u ofendido o acusador coadyuvante (en su caso)

e Esto se realiza con la verficacion de la carpeta agministrativa y constancias ¢e las que se
desprenda la correcta notficacion

T Esto s realiza con la venfleacion de le carpeta sdministrativa v constancias de las que se desprenda In correcta
fotflcaon
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Hi.

=Defensor
* Imputado/acusado

En la individualizacién de los intervinientes, debera tomarse en
cuenta la informacion que al respecto proporciono al juez la
administracién del tribunal (quien debio recabar los datos
personales de los Intervinientes, con antelacién al Inicio de la
audiencia), sobre la voluntad de los intervinientes, de hacer
publicos o no, sus datos personales (a. 54 CNPP).

Senalamiento de la materia

Para efectos de publicidad, el juez establece que la audiencia
incidental de nulidad, tiene verificativo con motivo del acuerdo
{(mencionar fecha de emisiéon) que la sefalé de oficio o a
peticién de parte.

Cuando la audiencia se realiza a peticion de parte, el organo
jurisdiccional otorgara la oportunidad al solicitante, para que
desarrolle su planteamiento, cuando se realiza de oficlo, el
organo jurisdiccional mencionara las razones que motivaron la
generacion de la audiencia y otorgara la oportunidad a las
partes, a fin de que manifiesten lo que a su interés juridico
convenga,

Providencias sobre la prueba.

Solo en el caso de que vaya a producirse prueba en la
audiencia incidental, el juez realizara las actividades
tendientes a verificar que estan actualizadas las condiciones
para ello. Las actividades son:

= Cerciorarse de |la disponibilidad de testigos, peritos, intérpretes
y demas medios de prueba que fueren a desahogarse.

= Solicitar a las partes, que sefialen el orden de desahogo de los
medios de prueba.

= Advertir, protestar e identificar a los testigos, peritos e
intérpretes que vayan a participar en la audiencia (Esta
actividad es opcional, en vitud de que puede también
hacerlo hasta momentos previos en que se va a realizar la
declaracién, por lo que el Juez podra elegir el mejor
momento para realizaria).

= Solicitar a los testigos, peritos e intérpretes, que se retiren de
la sala de audiencia a una contigua.
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= |nstruir a la administracién del tribunal, para que evite que los
declarantes se comuniquen entre si y sean enterados, ver u
oir, de todo cuanto ocurriere en la audiencia. Esta
disposicion no aplica al acusado ni a la victima, salvo
cuando ésta deba declarar como testigo.

b. Desarrollo:

B Exposicién inicial. *®

= Parte solicitante
= Parte contraria
. Produccion de la prueba®’
» Parte oferente: examina
« Parte contraria: contraexamina.

La objecién de preguntas deberd realizarse antes de que el
testigo emita respuesta, E| Juez analizard la pregunta y su
objecidn y en caso de considerar obvia la procedencia de la
pregunta resolvera de plano. Contra esta determinaciéon no se
admite recurso alguno (a. 374 CNPP)

El Tribunal de enjuiciamiento permitira al oferente de la prueba
realizar preguntas sugestivas cuando advierta que el testigo se
esta conduciendo de manera hostil (3. 375 CNPP), *

Durante el interrogatorio y contrainterrogatorio del acusado, del
testigo o del perito, podran leer parte de sus entrevistas,
manifestaciones anteriores, documentos por ellos elaborados o
cualquier otro registro de actos en los que hubiera participado,
realizando cualquier tipo de manifestacion, cuando fuera
necesario para apoyar la memoria del respectivo declarante,
superar o evidenciar contradicciones, o solicitar las aclaraciones
pertinentes. Con el mismo proposito se podra leer durante la

" Como se menciond antenommente, cuando La andiencia se realiza o peticion de parte, o Organo jurisdiccional otorgara ln
opcrtumdad al solscitane, pars que desarrolle so plantearoento, cuando s realiza de ofico, ¢ Grgano jaisdsecional
miencionari las razones que motivaron la generacion de la audiencia y otorgars In oportunidad a las pantes, o fin de gue
manifiesten lo que a s nteces undico convengs

1 El Organo juriscdiccional podri solicitar al declanante, que no responda de inmediato les preguntas que te diatjon las
partes, a fin do permutr ol planteamiento y resolucidn de objectones Tambaén poded instruardo para ¢l efectes de que
solicite las aclaracionas o precisiones necesanis, en caso de que no entienda alguna pregueita o no le resulte clam

£ Organo jurisdiccional debers abstznerse ds interrampir los interrogatorios, salve que medie obsecion fimdada d= parte,
o bean, resulte necesanio pars mantenes el orden y decoro pars la debida diligenciaciin de la andicrxan. Sin perjuicio de lo
anterion, ¢l Organo Junsdiccional podrd foomudar preguntas para aclarar lo manifestado por quien deponga, en los
térmznos previstos en la ley (a. 372 CNPP)

U El tribimal podra considerar host) al testigo, caando se niegue a contestar o conteste con evasivas las pregimtas que le
scun tormudadss, Quien reahzy of examen dal testigo, deberd solicatar al tnbursd que Jo declare hostil, ¥ en consecuenaa,
que lo habilite para la realizacion de pregintas sugsstivas. Bn virtnd de que ¢l Omgano junsdicgional, conforme al
perncipeo de nmediscion esta presenciando la sudiencia, T hostilidad del testigo sers 1n hecho notono, gue no reguiere de
peusba.
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V.

declaracion de un perito parte del informe que &l hubiere
elaborado (a. 376 CNPP), *°

Exposicion final.

= Parte solicitante
= Parte contraria

De solicitarlo las partes, permitirles la réplica y daplica®.

Resolucion.

= Declaracion

De licitud.
De ilicitud.

= Declaraciéon de saneamiento y/o convalidacién.®'

Posible. Cuando se trata de actos ejecutados en
contravencion de las formalidades legales previstas en
la ley. De encontrarse en este supuesto, debera abrir
debate, a efecto de que las partes manifiesten lo que a
su interés juridico convenga. Por ejemplo, si después
de concluida la audiencia inicial en la cual se resolvié
sobre [a vinculacién a proceso del imputado, el juez se
percata que omitid sedalar el plazo de cierre de la
investigaciéon complementaria, podrd seffalar nueva
audiencia, con el proposito de escuchar a las partes y
sanear el error a través de la realizacién del acto
omitido.

Imposible. Cuando se trata de actos realizados con
violacion de derechos fundamentales. Ejemplo, la
realizacién de una audiencia publica, con presencia del
imputado, pero sin la asistencia del defensor,

Declaraciéon de nulidad. Cuando se trata de actos de
saneamiento y/o convalidacion imposible, por haberse
realizado con violacion de derechos fundamentales.

 Esta actividad le corresponde a Lus purtes La Grecs intervencion del tribaoal es la reutiva o ba direccion del debate 3 1y
resolucion de obgeciones que en < caso formule la contmparte de quien hage uso de declamciones antersores (v cuando
el abogado que realiza Ja sctividad, no se dingio con la contraparte, para venificar la existencin de a declamcion anterior

que habeh de ser atilizada)

“ Para tal propésito, el drgano junsdicaional debera dngir el debate tommxdo en considerncion los conterndos de la
réplica y duplice Las réplica stlo podra refenirse a lo expresado por Ia parte contrana en su exposicion fnal v la duplica o
lo expresado por el solicitants en la réplica

“8Al0 opers en easo de declamtons da illeinud; toda vez que, de haberse declarado licito ¢ acto sujero a decisidn, 1o
habmiz rtens pars ovalusr posbdidad de saneamiento vo convatidacion
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, Orden de reposicion. Para decretar la nulidad de un
acto y disponer su reposicion, no basta la simple
infraccion de la norma, sino que se requiere, ademas,
que: se haya ocasionado una afectacion real a alguna
de las partes, y que la reposicion resulte esencial para
garantizar el cumplimiento de les derechos o los
intereses del sujeto afectado, Por ejemplo, si la
totalidad o parte de una audiencia ~como la inicial-, se
verificé con la presencia del imputado, pero sin la
asistencia del defensor.

¢. Conclusion:

i. Ultimas peticiones.
= Agente del Ministerio Pablico
= Asesor juridico (en su caso)
»Victima, ofendido o acusador coadyuvante {en su caso)
= Defensor
* Imputado/acusado

il. Cierre de |la audiencia. Cuando ha verificado que no exista
materia sobre la que recaiga pronunciamiento aiguno.

5. Precauciones a tener en cuenta.

Que el acusado sea citado, por lo menos con siete dias de
anticipacion al comienzo de la audiencia (aa. 346 y 349 CNPP)

. Estar atento a las solicitudes de los Intervinientes y realizar las

prevenciones necesarias, en caso de adolecer de precision y/o
claridad,

. S6lo podra solicitar la declaracion de nulidad el interviniente

perjudicado por un vicio en el procedimiento, siempre que no hubiere
contribuido a causarlo (a. 102 CNPP),

. Que la solicitud de declaracion de nulidad (a. 98 CNPP).

i, Esté fundada y motivada, y
il. Se haya presentado:

» Por escrito, dentro de los dos dias siguientes a aquel en
que el perjudicado tenga conocimiento fehaciente del
acto cuya Invalidacion se pretenda; u
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= Oralmente, antes del término de la misma audiencia, si
el vicio se produjo en ésta y el afectado estuvo
presente.

. En caso de que el acto declarado nulo se encuentre en los supuestos

establecidos en |a parte final del articulo 101 CNPP, se ordenara su
reposicion.

Los actos ejecutados con inobservancia de las formalidades
previstas en la ley podran ser saneados, reponiendo el acto,
rectificando el error o realizando el acto omitido a peticién del
interesado.

. Cuando se constate un defecto formal saneable en cualquiera de sus

actuaciones, el juez lo comunicara al interesado y le otorgara un
plazo para corregirlo, el cual no sera mayor de tres dias. Si el acto
no quedare saneado en dicho plazo, resolverd lo conducente.

. La autoridad judicial podra corregir en cuzlquier momento de oficio, o

a peticién de parte, los errores puramente formales contenidos en
sus actuaciones o resocluciones, respetando siempre los derechos y
garantias de los intervinientes.

Se entendera que el acto se ha saneado cuando, no obstante la
irregulandad, ha conseguido su fin respecto de todos los
interesados.

Los actos ejecutados con inobservancia de las formalidades
previstas en la ley, que afectan al Ministerio Publico o a la victima u
ofendido quedaran convalidados cuando

» Las partes hayan aceptado, expresa o tacitamente, los
efectos del acto,

» Ninguna de las partes hayan solicitado su saneamiento
mientras se realiza el acto, y

* Dentro de las veinticuatro horas siguientes de haberse
realizado el acto, la parte que no hubiere estado
presente o participado en €l no solicita su saneamiento.
En caso de que por las especiales circunstancias del
caso no hubiera sido posible advertir en forma oportuna
el defecto en l|a realizacidn del acto procesal, el
interesado deberd solicitar en forma [ustificada el
saneamiento del acto, dentro de las veinticuatro horas
siguientes a que haya tenido conocimiento del mismo.

82



112 PERIODICO OFICIAL viernes 13 de enero de 2017

También quedaran convalidados los defectos de caracter procesal
que no afecten derechos fundamentales del Imputado, cuando éste
o su Defensor no hayan solicitado su saneamiento dentro de las
veinticuatro horas después de advertirio.

k. Cuando haya sido Imposible sanear o convalidar un acto, en
cualquier momento el Organo jurisdiccional, a peticién de parte, en
forma fundada y motivada, debera declarar su nulidad, sefalando en
su resolucion los efectos de la declaratoria de nulidad, debiendo
especificar los actos a los que alcanza la nulidad por su relacion con
el acto anulado. El Tribunal de enjuiciamiento no podra declarar la
nulidad de actos realizados en las etapas previas al juicio, salvo las
excepciones previstas en la ley.

I Para decretar la nulidad de un acto y disponer su reposicion, no
basta la simple infraccién de Jla norma, sino que se requiere,
ademas, que:

= Se haya ocasionado una afectacion real a alguna de las
partes, y

* Que la reposicion resulte esencial para garantizar el
cumplimiento de los derechos o los intereses del sujeto
afectado,
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Anexos.

ESTANDAR PARA LA REALIZACION DE LA AUDIENCIA INCIDENTAL DE

NULIDAD

El Organo jurisdiccional

1. Declard la spantura de
la audiencia

2  Individualizé & los
ntervirventes

21 Agente de! Ministerio
Pabico

2.2 Asesor jundico (en su
caso)

23 Victima, ofendido o
acusador coadywvante (en
sU caso)

24 Defensor
25

Imputadofacusado

3. Menciond que al
tratarse de una audiencia

incidental de  nulidad,
proveerd lc  necesario
para permitic fa
produccidn probatoria

4. Generd las condiciones
necesarias para que B
prueba pueda producirse

41 Comroboréd que los
medios de prueba
ofrecidos.  no  generan
efectos  dilatorios  (por
sobreabundancia,
impertinencia o
Innecesidad), no  hayan
sido obtenidos con
violackdin a  derechos
fundamentales, no hayan
sido decdlarados nulos y
no  conlravengan  las
*sposKciones legales para
su desahogo

42 \Verficd con los
oferentes la disponibilidad
de  iestigos peritos,

intérpretes y de las cosas
que se exhibiran en el
Juscio

43 Scicitd a s partes,
gue sefalen el orden de
desahogo de los medios
de prueba

44 Advirtid, protesio e
wentifico a los testigos,
paritos e intérpretes que
vayan a particpar en fa
audencia

45 Cio a los testigos,
paritos e intdrpretes, para
que se presenten en la
jornada procesal o
dligencia. en la cual
habra de participar

4 6. Solkcito a los testiges,
peartos & intérpretes, que
se retren de la sala de
sudiencia

47 Instruye 3 la
administracion del
tribunal. para que evite
que los declarantes se
comuniguen entre sl y
sean enterados, ver u oir,
¢e todo cuantc ocurrlerns
en la audencia _____
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5. la oportunidad
para realizar & exposicion
Inical

51 A la parte solicitants

52 A la parte contrarma

6 En Ia produccion de |s
prueba (s la hubere)

& 1. Drecoion

8.2 Resoluzion de
objeciones

7 Otorgé la opoctunidad
para realizas la exposcion
final

T71. A Ia parte solcitants

7.2 A la parte contrana

8 En & resolcion
81 Declaro

811 Lictud
B2 Incitud

82 Declare saneamiento
ylo convakdacian

821 FPosbie

822 Imposible _

B3 Declard nulidad ____
8.4 Ordend reposicion
841 8i____

842 No ___

9. Otorgd I oportunidad
para la realzscion de 1as
ultmas petciones

91 Agente del Ministeno
Pablico ____

92 Asesor jurldco (en su
caso)

93 Victima u ofendido
(en su caso)

9.4 Defensor
25 Imputadofacusado

10 Cerrd & audiencia
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ESTANDAR PARA LA REALIZACION DE LA AUDIENCIA
DE ALEGATOS ACLARATORIOS DE AGRAVIOS EN EL
RECURSO DE APELACION

Introduccioén.

A través del presente ESTANDAR, se pretende apoyar al Tribunal de Alzada que
participe en la audiencla de alegatos aclaratorios de agravios en el recurso de
apelacion, con el proposito de encaminar la actividad jurisdiccional a la direccion
del debate y la emisién de |a sentencia.

El desarrollo de los contenidos toma como base a las principales fuentes juridicas
de indole Internacional, constitucional, legal, jurisprudencial y doctrinal, para
facilitar la operacion judicial,

Objetivos.

1. Servir de guia orientadora para la direccién de la audiencia de alegatos
aclaratorios de agravios en el recurso de apelacién,

2. Servir de guia orientadora para la emision de la sentencia en la audiencia
de alegatos aclaratorios de agravios en el recurso de apelacién.

Glosario.

1. Imputado/Acusado/Sentenciado. Se denominara genéricamente imputado a
quien sea sefialado por el Ministerio Publico como posible autor o participe
de un hecho que la ley sefale como delito. Ademas, se denominard
acusado a la persona contra quien se ha formulado acusacion y
sentenciado a aquel sobre quien ha recaido una sentencia aunque no haya
sido declarada firme (a. 112 CNPP)

2. Alegato. Exposicion de los intervinientes ante el tribunal. El alegato
aclaratorio es la disertacion de las partes que pretende faciltar la
comunicacion para el entendimiento y comprension de los agravios
planteados en la Iinterposicién, contestacién o adhesién en el recurso de
apelacion,

3. Asesor juridico. Sujeto procesal que tiene como proposito la orientacion,
asesoria e intervencion legal en el procedimiento penal, en representacion
de la victima u ofendido. En cualquier etapa del procedimiento, las victimas
podran actuar por si o a través de su asesor juridico, quien solo promovera
lo que previamente informe a su representado, El asesor juridico
intervendra en representacion de la victima u ofendido en igualdad de
condiclones que el defensor. (a. 110 CNPP),

86
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4. Audiencia de alegatos aclaratorios de agravios en el recurso de apelacion.
Es el acto procesal en el que las partes se proponen aclarar cuestiones
planteadas en la interposicion, contestacion o adhesién en el recurso de
apelacién, y en donde el tribunal de alzada podra resolver y comunicar la
sentencia que corresponda,

5. Codigo Nacional de Procedimientos Penales. Ordenamiento que regula los
procedimientos penales federales y del fuero comun, en los Estados
Unidos Mexicanos.

6. Defensa. Sujeto procesal a quien le corresponde la asistencia juridica del
imputado, acusado o sentenciado, segin sea el caso, a través de |a
emision de alegatos, del ofrecimiento de medios de prueba y de la
produccion de prueba de descargo, asi como controvertir el ofrecimiento de
medios de prueba y la produccién probatoria del cargo y de la
coadyuvancia, de contestar (refutando o no) los planteamientos del
Ministerio Publico y de la victima u ofendido o su asesor juridico. También
le corresponde el planteamiento de scluciones alternas, la propuesta al
Ministerio Pablico del procedimiento abreviado, a fin de que éste lo solicite,
y finalmente, la interposicion, contestacion o adhesion de los recursos que
procedan, entre otras actividades a desarrollar,

7. Ministeric Pdblico. Sujeto procesal que formula la imputacién y la
acusacion, ofrece y examina los medios de prueba de cargo; y realiza la
contradiccion de los medios de prueba de descargo. Le corresponde
también el planteamiento de soluciones alternas, la solicitud del
procedimiento abreviado, y la Interposicién, contestacién o adhesién de los
recursos que procedan, entre otras actividades a desarrollar,

8. Personal administrativo. Servidores publicos adscritos a los tribunales, que
tienen como propoésito la realizacion de toda la actividad administrativa que
emana de la funcion jurisdiccional.

9. Procedimiento penal ordinario. Procedimiento que se compone de tres
etapas: investigaciéon, intermedia y juicio. Inicia con la presentacion de la
denuncia o querella y concluye con la emisién de la sentencia (a. 211
CNPP).

10. Trnbunal de Alzada. Sujeto procesal competente para dirgir la audiencia de
alegatos aciaratorios de agravios en el recurso de apelacion y emitir la
resolucion correspondiente.

11.Victima u ofendido, Se considera victima del delito al sujeto pasive que
resiente directamente sobre su persona la afectacion producida por Ia
conducta delictiva, y ofendido a la persona fisica o moral titular del bien
juridico lesionade o puesto en peligro por |a accion u omision prevista en la
ley penal como delito. (a. 108 CNPP)
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Alcance.

El ESTANDAR solo constituye un criterio orientador en la tutela jurisdiccional de
los derechos sustantives y procesales que se ven comprometidos en la audiencia
de alegatos aclaratorios de agravios en el recurso de apelacion

Personal que interviene en el proceso.

El agente del Ministerio Publico, el asesor juridico de la victima u ofendido (en su
caso), la victima, ofendido o acusador coadyuvante (en su caso), la defensa, el
acusado, el personal administrativo del drgano jurisdiccional y el Tribunal de
Alzada,

ESTANDAR para la realizacién de la audiencia de alegatos
aclaratorios de agravios en el recurso de apelacion.

1. Actividades de valoracion. Se debera valorar:

k. Que el Tribunal de Alzada sea competente para conocer y resolver en la
audiencia de alegatos aclaratorios de agravios en el recurso de
apelacion;

. Que las partes, se encuentren debidamente notificadas del auto que
admitid el recurso de apelacion y sefald la audiencia de alegatos
aclaratorios™.

2. Preparacién de insumos necesarnos, Involucra los elementos materiales que
se requieren para |a diligencia;

a. Sala de audiencia (de manera excepcional podra ser un lugar distinto
a la sala de audiencia ~como un domicilic o una sala de hospital-);

b. Instrumentos de registro de video y audio,

c. Copiadora, tinta, papel, plataforma y/o correos electronicos, etc., para la
emision de los oficios fisicos o electronicos correspondientes.

3. Preparacion del proceso. Implica:

a. Recibir los registros que |le envie el érgano jurisdiccional de primera
instancia, una vez que han concluido los plazos otorgados a las
partes para la sustanciacion del recurso de apelacion.

b. Dictar el acuerdo de mero tramite a través del cual:

= Se tienen por recibidos los registros remitidos por el drgano
jurisdiccional de primera instancia.

= Se pronuncié de plano sobre la admisién del recurso.

= Sefiala el lugar, la fecha y la hora para gque se verifique la audiencia
de alegatos aclaratorios de agravios™. La audiencia debe tener

® Esto se realiza con la verficacion de la carpeta administrativa y constancias de las que se
desprenda |a correcta notficacion

as
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lugar dentro de los cinco y quince dias después de que fenezca el
término para la adhesion; o dentro de los cinco dias después de
admitido el recurso.

c. Verificar la correcta notificaciéon del auto de tramite mencionado en el
anterior inciso®*,

4. Ejecucién del proceso.

e. Introduccién:

V. Apertura de la audiencia. El Tribunal de alzada se apersona en la
sala, y en atencion a los datos que proporciond el asistente o
encargado, que |dentifican la causa y audiencia, la declara abierta.

V1. Individualizacion de los intervinientes
= Agente del Ministerio Publico
= Asesor juridico (en su caso)
=Victima u ofendido o acusador coadyuvante (en su caso)
=Defensor
* Imputado/acusado/sentenciado

En la individualizacion de los intervinientes, debera tomarse en
cuenta la Informacién que al respecto proporcioné al juez la
administracién del tribunal (quien debid recabar los datos
personales de los Intervinientes, con antelacion al inicio de la
audiencia), sobre la voluntad de los intervinientes, de hacer pablicos
0 no, sus datos personales (a 54 CNPP).

VIl. Senalamiento de la materia

El Tribunal de alzada establece que el acto procesal que estd por
desarrollarse, tiene verificativo con motivo de la emision del auto en
el cual se admitio el recurso de apelacion y se sefald la audiencia.

VIll.  Providencias sobre la prueba. Sélo en caso de que se hayan ofrecido
medios de prueba, en términos del articulo 484 CNPP. El juez
realizara |as actividades tendientes a verificar que estan actualizadas
las condiciones para ello. Las actividades son:

=Cercicrarse de la disponibllidad de testigos, peritos, intérpretes y
demas medios de prueba que fueren a desahogarse.

=Solicitar a las partes, que sefialen el orden de desahogo de los
medios de prueba,

= Advertir, protestar e identificar a los testigos, peritos e intérpretes que
vayan a participar en la audiencia (Esta actividad es opcional, en
virtud de que puede también hacerlo hasta momentos previos en
que se va a realizar la declaracion, por lo que el Juez podra elegir el
mejor momento para realizarla).

= Solicitar a2 los testiges, peritos e intérpretes, que se retiren de la sala
de audiencia a una contigua.

* La audiencia de alegatos aclaratorios de agravios se verficard cuando al interponer el recurso, al
contestarlo o al adgherirse a él, alguno de los Interesados manifiesta en su escrito tal propdsito, o
bien, porgue el Tribunal de alzada lo estimé pertinerte

Esto se realiza con la verficacion de la carpeta administrativa y constancias de las que se
desprenda la correcta notficacion.
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=Instruir a la administracion del tribunal, para que evite gque los
declarantes se comuniquen entre si y sean enterados, ver u oir, de
todo cuanto ocurriere en la audiencia. Esta disposicion no aplica al
acusado ni a la victima, salvo cuando ésta deba declarar como

testigo.
f. Desarrollio:
V. Exposicion inicial
=De la parte que interpuso el recurso.
=De |a parte que contesto.
=De la parte que se adhirld al recurso (en su caso).
»De la parte que contesto la adhesion (en su caso).
VI. Produccién de la prueba®
= Parte oferente: examina
= Parte contraria: contraexamina.

La objecion de preguntas debera realizarse antes de que el testigo
emita respuesta. El érgano jurisdiccional analizara la pregunta y su
objecién y en caso de considerar obvia la procedencia de la
pregunta resolvera de plano. Contra esta determinacion no se
admite recurso alguno (a. 374 CNPP)

El érgano jurisdiccional permitird al oferente de la prueba realizar
preguntas sugestivas cuando advierta que el testigo se esta
conduciendo de manera hostil (a. 375 CNPP), %

Durante el interrogatorio y contrainterrogatorio del acusado, del
testigo o del perito, podran leer parte de sus entrevistas,
manifestaciones anteriores, documentos por ellos elaborados o
cualquier otro registro de actos en los que hubiera participado,
realizando cualquier tipo de manifestacién, cuando fuera necesario
para apoyar la memoria del respectivo declarante, superar o
evidenciar contradicciones, o solicitar las aclaraciones pertinentes.
Con el mismo propdsito se podra leer durante la declaracion de un
perito parte del informe que &l hubiere elaborado (a. 376 CNPP). er

VII,  Exposicion final,
«De la parte que interpuso el recurso.
=De |a parte que contesto.
= De la parte que se adhirié al recurso (en su caso).
=De la parte que contesto la adhesion (en su caso).

. = Crgano jurisdicclonal podrd solictar al declarante, que no responda de mmediato s
preguntas que le dinjan las partes, a fin de permitir e planteamiento y resolucion de objeciones

También podra Instruiclo para el efecto de que solicite las aclaraciones o precisiones necesarias

en ¢aso de que no entienda alguna pregunta o no le resulte clara

El Orgamno junsdiccional deberd abstenerse de interrumpir los interrogatorios, salvo que medie
objecion fundada de parte, o bien resule necesano para mantener el orden y decoro para la
debida diligenciacion de ia audiencia. Sin perjuicio de lo anterior, &l Organo Jursdiccional podra
formutar preguntas para aclarar ko manifestado por quien deponga, en los términos previstos en ia
ley (a 372 CNFP)

“* El tnbunal podni consderar hostl al testigo, cuando se niegue & confestar o cordests con evasivas las preguntas que le
sean formubadas, Quien readiza ¢l examen del testigo, deberd solieitar al tibosl gue lo declare hostil, v en consecaizncin,
que 1o habalite para Lo tealzzncion de proguntas sugestivas. En virtd do que ¢l Ongano surtsdicesonal, confirme ol
poncipio de mmediacion esta presenciando Ta audencaa, la hostiladad del testigo sera un hecho notono, gue no requiere de
pruocba

" Esta actividad le corresponde a las partes. La umica intervenceon del tnbunal s In relativa a Ja direccion del debate y la
rasolucion de objectones quie en su caso formmide la cortrapans de quizn haga uso de declarsciones antenoces (vg. cuando
o atogado que realizs ba actividad, no se dingld con la contraparte, pars verificar Lo exiarencia de 1o declaracton antenoy
que habed de ser unilizada)
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De solicitarlo las partes, se les podra permitir la réplica y duplica®.
VIIl.  Sentencia®,

* Confirma

=Modifica

«Revoca™

=Ordena la reposicion del acto que dio lugar a la misma

g. Conclusion:

i. Ultimas peticiones.

= Agente del Ministerio PUblico

» Asesor juridico (en su caso)

= Victima, ofendido o acusador coadyuvante (en su caso)
* Defensor

= Imputado/acusado

Cierre de la audiencia. Cuando ha verificado que no exista materia
sobre la que recaiga pronunciamiento alguno.

5. Precauciones a tener en cuenta.

a. Estar atento a las solicitudes de los intervinientes y realizar las
prevenciones necesarias, en caso de adclecer de precision y/o
claridad.

b. Cuando el recurso de apelacion se interponga por viclaciones graves
al debido proceso, su finalidad serd examinar que la sentencia se
haya emitido sobre |a base de un proceso sin violaciones a derechos
de las partes y determinar, si comesponde, cuando resulte
estrictamente necesario, ordenar la reposicién de actos procesales
en los que se hayan violado derechos fundamentales,

c. Interpuesto el recurso de apelacidon por violaciones graves al debido
proceso, no podran invocarse nuevas causales de reposicion del
procedimiento; sin embargo, el Tribunal de alzada podra hacer valer
y reparar de oficio, a favor del sentenciado, las violaciones a sus
derechos fundamentales.

d. Habra lugar a la reposicion del procedimiento por alguna de las
causas siguientes: i Cuando en la tramitacién de la audiencia de
juicio oral o en el dictado de la sentencia se hubleren infringido
derechos fundamentales asegurados por la Constitucion, las leyes

* Para tal proposito, el drgano junsciccional debera dirigis el debate tomando en consideracion los contersdos de Ia
replica y duplice. La réplica solo podra refeninse a lo expresado por la parte contrana en su exposicion final y la daplica a
1o expresado por < solicttante en la réplica

" La sentenwia gie resuelva el rocurso al que se refiere eats seccion, podra ser diotads de plano, en sudiencia © por escrto
demntro O Los tres dhias siguientes o 1o celebracion da la musma (o, 178 ONPP)

"% En caso de que |a apelacion verse sobre excluswones probatorias, el Tribunal de alzada requenra
el auto de apertura al Juez de control, para que en su caso s Incluya el medio o0 medios de prueba
Indelxdamente excluldos, y hecho 1o anterior lo remita al Tnounal de enjuiclamiento competente
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Fuentes.

1.

que de ella emanen y los Tratados, . Cuando no se desahoguen las
pruebas que fueron admitidas legalmente, o no se desahoguen
conforme a las disposiciones previstas en |a ley, lii. Cuando si se
hubiere violado el derecho de defensa adecuada o de contradiccion
slempre y cuando trascienda en la valoracién del Tnbunal de
enjuiciamiento y que cause perjuicio; lv, Cuando la audiencla del
juicio hubiere tenido lugar en ausencia de alguna de las personas
cuya presencia continuada se exifa bajo sancién de nulidad; v
Cuando en el juicio oral hubieren sido violadas las disposiciones
establecidas por la ley sobre publicidad, oralidad y concentracién del
juicio, siempre que se vulneren derechos de las partes, o vi. Cuando
la sentencia hubiere sido pronunciada por un Tribunal de
enjuiciamiento Incompetente o que, en los términos de ley, no
garantice su imparcialidad. El Tribunal de alzada determinara, de
acuerdo con las circunstancias particulares del caso, si ordena |a
reposicion parcial o total del juicio,

. La reposicion total de la audiencia de juicio deberd realizarse

integramente ante un Tribunal de enjuiciamiento distinto. Tratandose
de la reposlcién parcial, el Tribunal de alzada determinard si es
posible su realizacion ante el mismo Organo jurisdiccional u otro
distinto, tomando en cuenta la garantia de la inmediaciéon y el
principio de objetividad del Organo jurisdiccional, establecidos en las
fracciones Il y |V del Apartado A del articulo 20 de la Constitucion y
el articulo 9 CNPP.

En ningln caso habra reposicion del procedimiento cuando el agravio
se fundamente en la inobservancia de derechos procesales que no
vulneren derechos fundamentales o que no trasciendan a la
sentencia,

. Serd causa de nulidad de |la sentencia la transgresion a una norma

de fondo que Implique una violacién a un derecho fundamental. En
estos casos, el Tribunal de alzada modificara o revocara la
sentencia. Sin embargo, sl ello compromete el principio de
inmediacion, ordenara la reposicion del juicio.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (aa. 14, 19y
20).

. Cédigo Nacional de Procedimientos Penales (aa. 456 — 484).



122 PERIODICO OFICIAL viernes 13 de enero de 2017

3 Epoca: Décima Epoca; Registro: 160249 Instancia: Tribunales
Colegiados de Circuito, Tipo de Tesis: Jurisprudencia, Fuente:
Semanario Judicial de la Federacion y su Gaceta, Libro VI, Marzo de
2012, Tomo 2, Materia(s): Penal, Tesis: XVIl.1o PA, J/24 (9a),
Péagina: 878

4 Epoca’ Décima Epoca; Registro 160248, Instancia: Tribunales
Colegiados de Circuito; Tipo de Tesis: Jurisprudencia, Fuente:
Semanario Judicial de la Federacion y su Gaceta, Libro VI, Marzo de
2012, Tomo 2, Materia(s). Penal, Tesis: XVIl.1o.PA, J/23 (9a)),
Pégina: 880

5 Epoca Novena Epoca, Registro, 164502, Instancia: Tribunales
Colegiados de Circuito; Tipo de Tesis: Jurisprudencia, Fuente:
Semanario Judiclal de la Federacion y su Gaceta, Tomo XXXI, Junio
de 2010, Materla(s). Comun, Tesis: VIIl.10.(X Reglién) J/2, Péagina:
735

6. HORVITZ LENNON, Maria Inés y LOPEZ MASLE, Julldn Derecho
Procesal Penal Chileno, tomo I, 1" edicién, reimpresion, Editorial
Juridica de Chile, Santiago, 2003, pp, 347-458,

Anexos.

El Tribunal ae Alzada

1 Declnrd ln sperturn do | 2 Individunizd o los | 3 Menclond & adrmwidn | 4 Generd las condiciones
o audiencin intervinientes del rocurso y el motivo de | necesarlas para que

la  celebmoldn  de I | pruebs pueda producese
;:h“:g."” dol Mnister | 4 diencia, Solo en caso del muy

BXO0PCONAl SUPAeSo
21 Porgue fue solictades
22, Anesor juridico (en su | oo nartes 41, Corobord gue los
' 32 Porgue o tribunal de RO @ PSS
23 Vigtma, ofendido o | oo rq s -comneldend ofrecidos no generan
nousador coadyuvants (en otectos  dilstorios  (por

U CAEO) Necosara rotreabundandia,
IMpeinencia o

24 Dedonsor Innecesidad), no  hayan

28 A i o oblenidos con

violacidn & derechos
fundamentales, no hayan
wdo declarados nulos y
no COMravengan las
dISpOsICOnNas logales para
w desahogo

A2 Verfice con  los
oteremas la disponitilidad
de Testigos, poritos,
Intérpretes y de las cosas
dque se exhibirén en el
Juloe

A3 Solkitd a las partes,
que sefalen el orden de
dosahogo de los medios
e prueba

A4 Advinid, protesto @
identeicd_a 1os_testigos, |




viernes 13 de enero de 2017

PERIODICO OFICIAL

123

pertos e intarpretes que
vayan & partcipar en &
sudienca

A4S Citd a los testgos,
peritcs & iérpretes paa
que se presenten en la
jornada procesal o
diligencia, en la cual
habra de partcipar

A6 Solicto a los testigos,
pariteos & intérpretes, gue
s¢ retvon de la sala de
audiencia

47 Instruye  a la
adrmnstracion del
thbunal, para que evite
que los declarantes se
comuniguen entre sl y
sean enleados, ver u oif,
de todo cuanto ocumere
en la audienca

5 Otorgo la oportunidad
para realiZzar a axposKcion
Inical

51 A 1a parte que
Interpuso @l recurso

62 A 1a parte que
comesto

53 A la parte que se
adhinog al recurso (en su
caso)

54 A la parte que
contesto la adhesion (en
U Caso)

8. En la produccion de la
poueba (s la hubware)

6 1. Deeccion

62 Resolucion e
objeciones

7 Otorge la oportunidad
para realizar la exposcion
final

71 A la pare que
interpuso al recurso

72 A la parte que
contesto

73 A la parte que seo
aahing al recurso {en su
caso)

T4, A la parte que
contestd la adhesidn (en
SU casa)

8 En & resolcion
81 Declard

B1Y Liestud
812 lhcitud

8.2 Declardo saneamiento
ylo convabdacién.

821 Posible
822 Imposible
83 Deckrd nulidad
B.4 Ordend reposicion
841 8

BA2 No

U Otorgd la oportunidad
para la realzacion de las
ultmas pebciones

9.1 Agente gel Ministena
Publico

9.2 Asesor jurideo (en su
caso)

93 Victima u ofendido
(en su caso)

9.4 Defensor

25
Imputadafacusadalsantan
cado

10 Cerrd la audencis

Asi lo acordaron y firman los miembros Integrantes del Consejo de la Judicatura
que estuvieron presentes en sesién celebrada el dia treinta y uno de octubre de
dos mil dieciséis, por ante la Secretaria de Acuerdo y Tramite que autoriza y da fe

PRESIDENTA DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE

(RUBRICA) !
MAG. MIRIAM CARDENAS CANTU

JUSTICIA Y DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL
ESTADO

94
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(RUBRICA) (RUBRICA)
MAG. LIC. ANTONIO BERCHELMANN MAG. LIC. LUIS MARTIN GRANADOS
ARIZPE SALINAS
CONSEJERO CONSEJERO
(RUBRICA) (RUBRICA)
LIC. HOMERO RAMOS GLORIA DIP. GEORGINA CANO TORRALVA
CONSEJERO DEL PODER EJECUTIVO CONSEJERA DEL PODER LEGISLATIVO
(RUBRICA)
LIC. MARIA ELENA MARTINEZ CERDA
CONSEJERA
(RUBRICA)

LIC. MA. GUADALUPE J. HERNANDEZ BONILLA
SECRETARIA DE ACUERDO Y TRAMITE DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA

—000—

Con fundamento an lo dispuesto por los articulos 143 de la Constitucion Politica del
Estado de Coahulla de Zaragoza y 57, fracciones Vill y XI, de la Ley Organica del
Poder Judicial del Estado de Coahulla de Zaragoza, en sesion celebrada @1 31 de
octubre de 2016, el Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado emitio el
acuerdo C-351/2016, mediante el cual aprobo los sigulentes:

PROTOCOLOS ADMINISTRATIVOS
EN EL SISTEMA ACUSATORIO Y ORAL EN MATERIA PENAL PARA
EL ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA

ESTANDAR DE DESEMPENO

Protocolo de Actuacion para la Gestidn de Transcripciones

COORDINACION PARA LA GESTION DE TRANSCRIPCIONES,

OBJETIVO:

Sentar Jlas bases minimas de calidad para desempefiar la tarea de
transcripoiones en el proceso penal

PUESTOS:
Jofe de Causas, Oficial de Atencion al Publico y Oficlal de Actas,

ESTANDARES MINIMOS DE CALIDAD DESEADA PARA LAS SIGUIENTES
ACTIVIDADES:

1. El Jefe de Causas (0o equivalente) lleva el control de las
transcripciones ya soa en el sistema informatico con que se cuente, o
en su defecto, en una hoja de calculo.

El control de las transcripciones deberd contener los sigulentes datos

Numero Unico de Causa

Nombre completo del Juez que emitiéd la resolucidn

Fecha de la resolucion

La Resolucion que se transcribe de acuerdo al Art, 67 del CNPP
(Las que resuelven sobre providenclas precautorias, Las drdenes
de aprehension y comparecencia; La de control de la detenclon, La
de vinculacién a proceso, La de medidas cautelares, La deo apertura
a Julcio, Las que versen sobre sentenclas definitivas de los
procesos especiales y de juicio;, Las de sobreseimiento, y Las que
autorizan técnicas de investigacion con control jJudicial previo)

« Nombre completo del oficial de actas responsable de su elaboracion

Nota: Aan y cuando se hayan designado mas de un oficial de actas
para su elaboracion, el Jefe de Causas designard a alguno de ellos
como el responsable de la transcripolon completa y serd quien ia
revise e integre todas y cada una de las partes de la transcripcion
en los canos de haber sido divididas por lempo por cuestiones de
duracion mayor a una hora.

« Hora que fue tumada la resolucion para la transcripeion (esto en
base a que se cuenta con tan sdlo 24 horas para elaboraria Art. 67
del CNPP)
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« Fecha y hora en que se entrega la transcripcion elaborada

Nota: Con este registro aseguramos que la transcripcion fue elaborada
dentro del plazo establecido para dicho efecto (24 horas).

2. El Oficial de Atenciéon al Pablico entrega la transcripcion de la

resolucion asegurandose que contenga los siguientes datos:

Numero Unico de Causa.

Nombre completo del Juez que emitio la resolucion.

Nombre completo del (los) imputado (s).

Fecha y hora de entrega de la transcripcion.

Transcripcion integra de la resolucion (Control de detencion,

vinculacion a proceso, medida cautelar, etc.).

Nombre completo y firma del juez que emitio la resolucion.

Nombre completo, cargo y firma de quien recibe la transcripcion.

= Tipo de identificacion del solicitante (Ej.: INE, Cédula Profesional,
Pasaporte, etc.).

= Numero del documento oficial con el que se identifico.

Nota: Es importante que el oficial de atencion al publico revise en el
sistema informatico que la persona solicitante haya sido autorizada para
recibir dicha transcripcion, en caso de duda, debera consultar con el Jefe
de Causa (o equivalente) si efectivamente fue autorizada por el Juez
dicha entrega.

BENEFICIO DE LOS ESTANDARES DE DESEMPENO:

El estandar de desemperio es una herramienta clave estructural y sistematica que
permite dar seguimiento al desempefic profesional dentro de l|as areas
administrativas del Tribunal, siendo ademas una herramienta de comunicacion entre
el Jefe del Grupo y sus subordinados, la cual nos ofrece las siguientes ventajas:

Mejorar de manera continua el desemperno profesional.

Establecer y/o actualizar las politicas de desempefio y mejora continua.
Actualizar los perfiles de puesto.

Actualizar los manuales de procedimientos al identificar posibles cuellos de
botella en el proceso punta a punta.

Establecer politicas de ascenso,

Tomar decisiones para reubicacion del personal con base en sus perfiles y
competencias.

Identificar necesidades de capacitacion.

Identificar errores o areas de oportunidad,

Identificar problemas interpersonales que permitan tomar decisiones de
reubicacion de puestos.

Proponer medidas y disposiciones orientadas a mejorar el desempeno de los
empleados

Retroalimentar al personal en cuanto a su desempeno profesional.
Planear y organizar el trabajo para hacerlo sistematico y eficiente.
Distribuir el trabajo de manera justa y equitativa, logrando un ambiente de
satisfacciéon entre los empleados.

Vincular ias necesidades del Tribunal con las exigencias que requiere el
puesto.

Detectar las necesidades de mobiliario y equipo minimo indispensable.
Elaborar el presupuesto anual adecuado a las necesidades reales del
Tribunal.
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ESTANDAR DE DESEMPENO

Protocolo de Actuacién para el Desahogo de Pruebas de Victimas y Testigos Protegidos

COORDINACION PARA LA GESTION DE DESAHOGO DE
PRUEBAS DE VICTIMAS Y TESTIGOS PROTEGIDOS.

OBJETIVO:

Sentar las bases minimas de calidad para desempenar la tarea de
desahogo de pruebas de victimas u ofendidos y testigos protegidos
en el proceso penal.

PUESTOS:

Encargado de Causa y Oficial de Audio y Video.

ESTANDARES MINIMOS DE CALIDAD DESEADA PARA LAS
SIGUIENTES ACTIVIDADES:

3. EIl Encargado de Causa verifica que el escrito donde se solicite
la audiencia de desahogo de prueba anticipada de la (s) victima
(s) o testigo (s) protegidos contenga como minimo los
siguientes datos:

e Fecha

= Nombre del Juzgado en que se actlia por razén de su competencia

= Nombre del Juez responsable de la causa, en su caso

e Numero uUnico de causa

e Sello y firma original de quien lo suscribe

e Nombre del imputado (s)

= Tipo (s) de delito (s)

o Referencia (s) de la (s) victima (s) u ofendido (s) o testigo (s)
protegidos, de quien se trate, identificados como Victima 1, Victima
2, Ofendido 1, Ofendido 2, Testigo 1, Testigo 2, etc.

e Nombre (s) completo (s) y domicilio (s) de la (s) victima (s) u
ofendido (s) o testigo (s) protegidos en un sobre cerrado

4. El encargado de causa elabora todas y cada una de las
| cédulas de notificacion o, citacion a la (s) victima (s) u ofendido
(s) o testigo (s) protegidos para audiencia de juicio oral,
vinculacion a proceso con desahogo de pruebas o prueba
anticipada que se deban generar.

a. Las cédulas de notificaciéon a la (s) victima (s) u ofendido (s) o
testigo (s) protegidos deberdn contar con al menos los siguientes
datos:

e NUumero Unico de Causa

e Nombre de pila seguido de la letra "N", o de preferencia, referenciados
como victima 1, victima 2, ofendido 1, ofendido 2, testigo 1, testigo
2, etc,

e« Fecha del acuerdo y asunto que se deba notificar

e Sello Oficial del Tribunal

e Nombre del Juez

e Firma del Juez

< Nombre completo de la persona a quien se va a notificar en sobre
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cerrado
« Domicilio completo de la persona a notificar en sobre cerrado

b. Los citatorios a la (s) victima (s) u ofendido (s) o testigo (s)
protegidos deberdn contar con al menos los siguientes datos:

e NUimero Unico de Causa

« Nombre de pila seguido de la letra “N", o de preferencia, referenciados
como victima 1, victima 2, ofendido 1, ofendido 2, testigo 1, testigo
2, etc.

e Fecha del acuerdo con la fecha y hora en la que debera presentarse en
el Tribunal para atender el asunto al cual fue citado con al menos
una hora de anticipaciéon a los demas intervinientes

<En caso de contar con alguna entrada diversa a las instalaciones
del Tribunal, proporcionarle las instrucciones precisas de su
ubicacién, en caso contrario, informarle que de preferencia
acuda a su cita caracterizado, utilizando gorra, lentes, peluca,
abrigo, etc. para evitar ser identificado.

e Sello Oficial del Tribunal

e Nombre del Juez

e Firma del Juez

eNombre completo de la persona a quien se va a citar en sobre
cerrado

« Domicilio completo de la persona a citar en sobre cerrado

5. EIl Oficial de Audio y Video debera:

e Realizar pruebas de audio y video antes de la celebracion de la
audiencia asegurandose de que en todo momento se vea y se
escuche en todas las camaras y microfonos de la sala.

e Realizar pruebas de audio y video de la sala donde se desahogara la
prueba de la victima (s), ofendido (s) o testigo (s) protegidos,
asegurando que |a imagen de |a camara se distorsione para evitar
su identificacion, y de ser posible, alterar el audio de los micréfonos
para evitar el reconocimiento de la voz de la persona.

e Hacer una prueba de grabacion antes de la celebracion de la audiencia
para garantizar que el equipo esta grabando adecuadamente y que
el registro que se genere tenga la calidad de audio y video
necesaria.

6. EIl encargado de sala debera:

e Recibir a la (s) victima (s) u ofendido (s) o testigo (s) protegido (s) en
las instalaciones que ocupa el Tribunal en la puerta y a la hora que
haya (n) sido citado (s) acompanado del personal del area de policia
procesal para garantizar la seguridad.

e Acompanario (s) a la sala especial donde se desarrollara su desahogo
de prueba,

e Asegurarse que esté presente el psicélogo que lo (s) acompanara
durante la celebracién de la audiencia (en caso de haberio
requerido).

eAcompanario (s) al término de |a audiencia a la salida diversa
acompanado del personal del area de policia procesal, o en caso de
no contar con salida alterna, hacer esta actividad a una hora diversa
a |la salida del resto de los intervinientes,

BENEFICIO DE LOS ESTANDARES DE DESEMPENO:

El estandar de desempeno es una herramienta clave estructural y sistematica que
permite dar seguimiento al desempenoc profesional dentro de las areas
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administrativas del Tribunal, siendo ademas una herramienta de comunicaciéon entre
el Jefe del Grupo y sus subordinados, la cual nos ofrece las sigulentes ventajas:

Mejorar de manera continua el desempenfo profesional.

Establecer y/o actualizar las politicas de desempefio y mejora continua.

Actualizar los perfiles de puesto.

Actualizar los manuales de procedimlentos al identificar posibles cuellos de

botella en el proceso punta a punta.

« Establecer politicas de ascenso.

e Tomar decisiones para reubicacion del personal con base en sus perfiles y
competencias.
Identificar necesidades de capacitacion.

« |dentificar errores o areas de oportunidad.
Identificar problemas interpersonales que permitan tomar decisiones de
reubicacion de puestos

= Proponer medidas y disposiciones orientadas a mejorar el desempeno de los
empleados
Retroalimentar al personal en cuanto a su desempeno profesional.

= Planear y organizar el trabajo para hacerlo sistematico y eficiente.
Distribuir el trabajo de manera justa y equitativa, logrando un ambiente de
satisfaccion entre los empleados.

« Vincular las necesidades del Tribunal con |as exigencias que requiere el
puesto.

» Detectar las necesidades de mobiliario y equipo minime indispensable

e Elaborar el presupuesto anual adecuado a las necesidades reales del

Tribunal.
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OBJETIVO:

ESTANDAR DE DESEMPENO

Protocolo de Actuacién para la Gestion de Notificaciones

COORDINACION PARA LA GESTION DE NOTIFICACIONES

Sentar las bases minimas de calidad para desempenar la tarea de notificacion a las
partes Intervinientes en el proceso penal.

PUESTOS:

Jefe de Causa, Encargado de Causa y Notlificadores.

ESTANDARES MINIMOS DE CALIDAD DESEADA PARA LAS SIGUIENTES

ACTIVIDADES:

7. Recepcién de la Solicitud de Audiencia, el encargado de causa para recibir
un escrito de solicitud de audiencia debera:

a. Asegurarse que el documento contenga:

Fecha

Nombre del Juzgado en que se actia por razén de su
competencia

Numero Unico de Causa

Nombre y firma original de quien lo suscribe

Nombre del imputado

Tipo de delito

Datos de la victima u ofendido

b. Quilen recibe el documento debera:

Poner fecha y hora de recepcién

Firmar de recibido

Poner el Sello de la Institucién

Hacer el registro de la actuacion en el sistema Informatico

8. El encargado de causa elabora todas y cada una de las cédulas de
notificacion, citacion asi como los oficios que se deban generar.

a. Las cedulas de notificacion deberan contar con al menos los
siguientes datos:

Numero Unico de Causa

Nombre completo de la persona a quien se va a notificar.
Domicilio completo de la persona a notificar

Fecha del acuerdo y asunto que se deba notificar

Sello Oficial del Tribunal

Nombre del Juez

Firma del Juez

b. Los citatorios deberan contar con al menos los siguientes datos:

Numero Unico de Causa

Nombre completo de la persona a quien se va a citar.
Domicilio completo de la persona a citar

Fecha del acuerdo con la fecha y hora en la que debera
presentarse en el Tribunal para atender el asunto al cual fue
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citado
e Sello Oficial del Tribunal
e Nombre del Juez
e Firma del Juez

c. Los oficios deberan contar con al menos los siguientes datos:
e Numero Unico de Causa
e Numero de oficio girado
* Nombre y cargo completo de la persona o Institucion al cual es
remitido
Domicilio completo de la Institucion a la cual se remite
Asunto que se solicita, informa o notifica
Sello Oficial del Tribunal
Nombre del Juez
Firma del Juez

9. El Jefe de Causas debera llevar un control de las notificaciones
ordenadas por el Juez

c. Eljefe de causa (o equivalente) debera registrar en el sistema
informatico, los siguientes datos:
e Ndamero Unico de Causa
Nombre Completo de la persona a notificar
Domicilio Completo de la persona a notificar
Nombre del Juez que la ordena.
Nombre del Notificador responsable de su elaboracion
Fecha y hora de emisién
Fecha y hora en que se practico la diligencia por el Notificador
Fecha y hora de entrega de la razdn del notificador

d. EIl Notificador debera elaborar Acta Circunstanciada de la diligencia
practicada, contemplando al menos la siguiente informacion:

» La forma en que se cerciord del domicilio senalado en la cédula.

« Descripcion general del domicilio donde practico la diligencia.
(Casa habitacién, departamento, local comercial, nimero de
plantas, color de la fachada, color de la puerta, etc.).

e La forma en que se identificé con la persona que lo atendié el dia
de la diligencia. Se puede identificar con la credencial de la
Institucion que lo acredita como funcionario, o con el oficio de su
nombramiento y su credencial de elector.

« Fecha y hora en que se entrega el auto o resolucién motivo de la
cédula.

« La razén del documento que entrega, sefalado fecha del
acuerdo, juez que |la emite y un breve resumen del contenido del
acuerdo.

« Documentos entregados, en su caso, junto con la cédula de
notificacion,

= Nombre de la persona que recibe la cédula.

e Parentesco o relacion de la persona buscada con la persona que
recibe la cédula (La persona buscada, Cényuge, madre, esposa,
hermano, amigo, etc.).

« Documento con que se identifica la persona que recibe la cédula.



viernes 13 de enero de 2017

PERIODICO OFICIAL

131

En este caso debera sefialar el nombre del documento: IFE,
Licencia de Conducir, Pasaporte, etc.; numero del documento,
fecha de expedicion del Documento, Fecha o tiempo de vigencia
del documento, etc. Si la persona que atiende la diligencia no
quiere o no cuenta con documento para |dentificarse, debera dar
una breve descripcion de los rasgos generales de la persona:
Color de cabello, estatura, edad, color de ojos, etc.

Firma de la persona con quien se entendié la diligencia. Si la
persona no sabe firmar, plasmar su huella dactilar en el
documento; en caso de que no desee firmar o plasmar su huella,
sefialar que se negd y si es posible poner la cusa por la cual se
nego

Firma del Notificador

e. En caso de imposibilidad de notificacion:
La imposibilidad de Notificacion, ademas de los requisitos anteriores, debera

incluir los siguientes:

Debera transcribir en el Acta Circunstanciada la razon por la cual
no fue posible realizarla.
Los casos mas comunes de imposibilidad de notificaciéon son:

<+ El domicilio sefalado en la cédula no existe,

<+ La persona buscada no habita

«+» No conocen a la persona buscada en el domicilio donde se
intenté la diligencia,

<+ La persona que atendié Ila diligencia se niega a
proporcionar informacién alguna sobre la persona
buscada.

Nota: Suele ser de gran utilidad utilizar herramientas tecnoldgicas
como pueden ser el Google Maps o la Guia Roji de la entidad
para la localizacion de los domicilios, y de ser esta |la causa,
debera agregarse una copia del documento consultado donde
conste que el domicilio no existe.

De no encontrarse el interesado o su representante legal en la
primera notificacién, el Notificador dejara citatorio con cualquier
persona que se encuentre en el domicilio, para que el interesado
espere a una hora fija del dia habil siguiente.

En este caso el citatorio en hoja membretada del Tribunal debera
incluir los siguientes datos:

«Numero Unico de Causa

«Nombre completo de la persona a notificar

«Domicilio completo de |la persona a notificar

«Fecha y hora en que se presentd el notificador en su domicilio

eFecha y hora a la que se cita a la persona buscada en su
domicilio (dia siguiente en hora habil)

=Motivo de la notificacion (breve explicacion)

«Nombre y firma de la persona que recibe el citatorio, en caso de
no encontrarse nadie en el domicilio, podra pegaria en la
puerta o en algln lugar visible del domicilio

«Nombre y firma del notificador

Si la persona a quien haya de notificarse no atendiere el citatorio, la
notificaciéon se entenderd con cualquier persona que se encuentre en
el domicilio en que se realice la diligencia y, de negarse ésta a
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recibirla o en caso de encontrarse cerrado el domicilio, se realizara
por instructivo que se fijara en un lugar visible del domicilio.

El instructivo en hoja membretada del Tribunal debera contener al
menos la sigulente informacion:

«NUmero Unico de Causa.

«Domicilio completo del buscado.

«Fecha y hora en que se presenta el notificador en el domicilio

«Nombre completo y firma de la persona que recibe la notificacion
en el domicilio, en el caso de no encontrarse nadie, breve
explicacion de la razon por la cual se fijara la notificacion en
lugar visible del domicilio (Ejemplo: Una vez cubierto el
requisito de haber dejado citatorio de fecha , ¥y al no
ser atendida, se procede a efectuar por instructivo la diligencia
consistente en fijar la notificacion en lugar visible)

«Nombre y firma del notificador.

«Adicional al Instructivo mencionado, se fijJa copia autégrafa de ia
notificaciéon de igual forma, en un lugar visible.

BENEFICIO DE LOS ESTANDARES DE DESEMPENO:

El estandar de desempeno es una herramienta clave estructural y sistematica que
permite dar seguimiento al desempeno profesional dentro de las areas
administrativas del Tribunal, siendo ademas una herramienta de comunicacién entre
el Jefe del Grupo y sus subordinados, |a cual nos ofrece las siguientes ventajas:

Mejorar de manera continua el desempeno profesional.
Establecer y/o actualizar las politicas de desempefio y mejora continua.
Actualizar los perfiles de puesto.
Actualizar los manuales de procedimientos al identificar posibles cuellos de
botella en el proceso punta a punta.
« Establecer politicas de ascenso.
« Tomar decisiones para reubicacion del personal con base en sus perfiles y
competencias.
Identificar necesidades de capacitacion,
Identificar errores o areas de oportunidad,
Identificar problemas interpersonales que permitan tomar decisiones de
reubicacion de puestos.
« Proponer medidas y disposiciones orientadas a mejorar el desempeno de los
empleados.
Retroalimentar al personal en cuanto a su desempefio profesional,
Planear y organizar el trabajo para hacerlo sistematico y eficiente.
Distribuir el trabajo de manera justa y equitativa, logrando un ambiente de
satisfaccion entre los empleados.
« \Vincular las necesidades del Tribunal con las exigencias que requiere el
puesto.
Detectar las necesidades de mobiliario y equipoe minimo indispensable.
Elaborar el presupuesto anual adecuado a las necesidades reales del
Tribunal.
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ESTANDAR DE DESEMPENO

Protocolo de Actuacion para la Gestion de Integracion de Carpetas Judiciales

COORDINACION PARA LA INTEGRACION
DE LAS CARPETAS JUDICIALES

OBJETIVO:

Sentar las bases minimas de calidad para desempefar la tarea de integracién de
carpetas judiciales.

PUESTOS:
Encargado de Causa y Oficial de Actas.

ESTANDARES MINIMOS DE CALIDAD DESEADA PARA LAS SIGUIENTES
ACTIVIDADES:

1) Inicio de la Carpeta judicial por la puesta a disposicion de un detenido
ante el Juez de Control, solicitud de audiencia de formulaciéon de
imputacion, solicitud de orden de aprehension o incompetencia

El encargado de Causa registra |la carpeta judicial en el sistema informatico
de gestion, el cual debera contener:

«NUmero Unico de Causa (NUC)

«Numero de carpeta judicial (NIC)

eFecha y hora de recepcion de la solicitud

«Nombre completo del Ministerio Pdblico o persona que llevo el oficio

«Nombre completo del Juez que se le asigno la causa

« Nombre completo del (los) imputado (s)

«Nombre completo de la (s) victima (s) u ofendido (s)

«Tipo de Audiencia a celebrar (Inicial, intermedia, orden de aprehension,
etc.)

«Tipo de Delito que se le atribuye

«Nombre completo del (los) defensor (es)

« Nombre completo del asesor juridico

«Fecha y Hora que se asigné para la celebraciéon de la Audiencia

2) El encargado de causa elabora el oficio de la guarda y custodia, y
traslado a la Instituciéon que corresponda:

Si el detenido se encuentra en las instalaciones de la Procuraduria el oficio
debera contener:

«NUmero Unico de Causa

e Numero de carpeta judicial

«Nombre del Coordinador de Ia Policia ministerial

«Nombre del (los) imputado (s) los cuales se ordena sean vigilados y
custodiados

eFecha y hora a la cual se ordene sean trasladados al Tribunal

« Direccién completa del Organo Jurisdiccional al cual deba (n) ser
trasladado (s)

« Sello oficial del Tribunal
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«Nombre completo y firma del Juez que lo ordena

S| el detenido se encuentra en las instalaciones del CERESO el oficio debera
contener:

«Numero Unico de Causa

«Numero de carpeta judicial

«Numero de oficio

«Nombre del Director de| CERESO

« Domicilio del CERESO

«Nombre completo del (los) imputado (s) los cuales se ordena sean
vigilados y custodiados

«Fecha y hora a la cual se ordene sean trasladados al Tribunal

«Direccién completa del Organo Jurisdiccional al cual deba (n) ser
trasladado (s)

« Sello oficial del Tribunal

«Nombre completo y firma del Juez que lo ordena

3) El encargado de causa elabora la caratula de la carpeta judicial.
Dicha caratula contendra como minimo los siguientes datos:

« Nombre del Juzgado al cual pertenece
«Numero Unico de Causa

e Numero de Carpeta Judicial (NIC)
«Fecha de inicio de la carpeta judicial
« Nombre del Imputado

«Nombre de la Victima u Ofendido
«Delito o delitos

«Nombre del Juez

«Nombre del Ministerio Publico
«Nombre del Defensor

«Nombre del asesor juridico

4) El encargado de Causa elabora el acuerdo, dicho acuerdo debera
contener los siguientes datos:

«Fecha del acuerdo

= Descripcion del documento recibido (solicitud)

«Nombre completo de la persona que suscribe la solicitud

«Fecha y hora que fue asignada para |la celebracién de |la audiencia

< Nombre completo y cargo de las personas que fueron notificadas de dicho
acuerdo

« Descripcion de la forma de notificacion a las partes (Personal, via
telefénica, correo electronico, fax, etc.)

«Firma de las personas notificadas con fecha y hora (para todos los casos
en que fueron notificados por algun medio diverso a notificacion
personal, dicha firma podra recabarse minutos antes de iniciar la
audiencia)

«Nombre completo y firma autégrafa del Juez que emitié el acuerdo.

§) EI Oficial de Actas llenara el acta de datos del (los) imputado (s), la cual
debera contener:

«Nombre del (los) Imputados(s). (Elaborar un acta por cada imputado)
«Nombre del Padre

«Nombre de la Madre

«Edad

e Sexo

« Fecha de nacimiento

« Nacicnalidad
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« Estado Civil

« Domicilio particular

« Escolaridad

« Ocupaciéon

«=Ingresos (diarios, semanales, quincenales o mensuales)

= Habla espanol

= Requiere traductor

«Pertenece a alguna etnia indigena

« En caso de ser extranjero, requiere auxilio de la oficina consular

= Si consume bebidas alcohdlicas, cantidad y frecuencia

«Si consume alguna otra sustancia que altere sus sentidos, cantidad y
frecuencia (drogas, enervantes, estupefacientes, medicamentos) En
este caso se establecera el tipo de sustancia)

« Si padece alguna enfermedad y en caso necesario tratamiento (En
personas con enfermedades cronicas es importante conocer esta
situacion porque pudiera afectar a su salud, |a duracion de la audiencia
o la necesidad de consumir algun medicamento, ejemplo: Diabéticos)

6) EIl Oficial de Actas elabora el acta de audiencia la cual contiene los
siguientes datos:

eFecha

«Hora de inicio

«Hora de terminacion

«NUC

«NIC

«Tipo de Audiencia (inicial, Vinculacién a proceso, Intermedia, Orden de
aprehension, etc.)

«Tipo de delito

« Nombre del (los) Imputado (s)

«Nombre de la (s) victima (s) u ofendido (s)

e Nombre del Juez

«Nombre del Ministerio Publico

<« Nombre del Defensor

«Nombre del asesor juridico

«Un breve resumen de las resoluciones de cada fase del proceso, Ejemplo:
Control de Detencion.-Se decreta de legal o ilegal la detencién,
Formulacion de Imputacion.-Desea declarar o se reserva el derecho.
Vinculacion a Proceso.-Siendo las ___horas, se vincula o no se vincula a
proceso al imputado (nombre) por su probable participacion en el

delito de =
Medida Cautelar.-Prision preventiva o alguna(s) diversas.
Cierre de Investigacion.-Plazo de dias.

«Fecha y hora para la celebracion de una audiencia diversa o de la
continuacion de la iniciada

7) El Encargado de Causa elabora el oficio de cancelaciéon de la guarda y
custodia en el caso en que se haya enviado oficio a la Procuraduria para
su guarda y custodia, el cual debera contener:

«Numero Unico de Causa

«Numero de carpeta judicial

«Nombre del Coordinador de la Policia ministerial

«Nombre del (los) imputado (s) los cuales se ordena cancelar la vigilancia y
custodia

eFecha y hora en que se cancela la vigilancia y custodia

= Sello oficial del Tribunal

« Nombre completo y firma del Juez que lo ordena
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8) EIl encargado de causa elabora el oficio de internamiento del (los)
imputado (s) en caso de habérsele (s) decretado como medida cautelar la
prision preventiva el cual debera contener los siguientes datos:

«Numero Unico de Causa

e Numero de carpeta judicial

= Numero de oficio

«Nombre del Director del CERESO

« Domicilio del CERESO

«Nombre completo del (los) imputado (s) al cual (es) se ordena el
internamiento

= Tipo (s) de delito (s)

= Plazo maximo de dicha medida

«Fecha y hora a la cual se ordena dicha medida cautelar de prision
preventiva

« Copia del acta de audiencia incluyendo |la resolucién del Juez

«Copia de la transcripcion (puede enviarse al dia siguiente de la celebracion
de |la audiencia)

«Sello oficial del Tribunal

«Nombre completo y firma del Juez que lo ordena

9) El encargado de causa elabora el oficio a la Unidad de Medidas
Cautelares, en el caso de que el Juez hubiera impuesto una medida
cautelar diversa a la prision preventiva. Este oficio debera contener los
siguientes datos:

«NUmero Unico de Causa

e Numero de carpeta judicial

< Numero de oficio

«Nombre del Director (o equivalente) de la Unidad de Medidas Cautelares

« Domicilio de la Unidad de Medidas Cautelares

« Nombre completo del (los) imputado (s) al cual (es) se ordena |la medida
(s) cautelar (es)

«Descripcion de Ia (s) medida (s) cautelar (es) impuestas

«Tipo (s) de delito (s)

«Plazo de dicha medida

«Fecha y hora a la cual se ordena dicha (s) medida (s) cautelar (es)

« Copia del acta de audiencia incluyendo |a resolucion del Juez

= Copia de la transcripcidn (puede enviarse al dia sigulente de la celebraciéon
de |la audiencia)

« Sello oficial del Tribunal

< Nombre completo y firma del Juez que lo ordena

10)En la Etapa Intermedia, el encargado de causa elabora el auto de apertura
a juicio oral el cual debera contener:

«Numero unico de Causa

< Numero de carpeta judicial

«Nombre del imputado (s)

= Tipo de delito (s)

«Nombre completo del ministerio publico

e Nombre completo del (los) defensor (es)

« Nombre completo del (los ) asesor (es) juridico (s)

=Fecha y hora del acuerdo (auto de apertura a juicio oral)

«La transcripcién del auto dictado por el juez en la audiencia intermedia
(admisién de pruebas a desahogar en el juicio oral))

«El nombre del Juez o tribunal Colegiado designado para conocer del
asunto en juicio oral
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«Los acuerdos probatorios a los que hayan arribado las partes
+«Nombre completo y firma autografa del juez que lo emite

11)En la Etapa de Juicio Oral, el encargado de causa debera elaborar el
acuerdo que debera contener:

«Fecha y hora del acuerdo

«Nombre completo del juez o tribunal colegiado designado para conocer del
asunto en el juicio oral

«Nombre completo y domicilio de las personas que se han de notificar

«Nombre completo del ministerio publico

«Nombre complete del (los) defensor (es)

«Nombre completo del asesor (es) juridico (s)

«Fecha y hora agendada para la celebracion de la audiencia

«Nombre completo y firma del juez o jueces designado (s)

BENEFICIO DE LOS ESTANDARES DE DESEMPENO:

El estdndar de desempefic es una herramienta clave estructural y sistematica que
permite dar seguimiento al desempefio profesional dentro de las areas
administrativas del Tribunal, siendo ademdas una herramienta de comunicacién entre
el Jefe del Grupo y sus subordinados, la cual nos ofrece las siguientes ventajas:

Mejorar de manera continua el desempenao profesional.

« Establecer y/o actualizar las politicas de desempefio y mejora continua.

« Actualizar los perfiles de puesto,

« Actualizar los manuales de procedimientos al identificar posibles cuellos de
botella en el proceso punta a punta.

« Establecer politicas de ascenso.

« Tomar decisiones para reubicacion del personal con base en sus perfiles y
competencias.

« |dentificar necesidades de capacitacion.

« Identificar errores o dreas de oportunidad.

« Identificar problemas interpersonales que permitan tomar decisiones de
reubicacion de puestos.

« Proponer medidas y dispesiciones ornentadas a mejorar el desempeno de los
empleados

= Retrealimentar al personal en cuanto a su desempeno prefesional.

« Planear y organizar el trabajo para hacerlo sistematico y eficiente.

« Distribuir el trabajo de manera justa y equitativa, logrando un ambiente de
satisfaccion entre los empleados.

« Vincular las necesidades del Tribunal con las exigencias que requiere el
puesto.

« Detectar las necesidades de mobiliario y equipo minimo indispensable.

« Elaborar el presupuesto anual adecuado a las necesidades reales del
Tribunal.
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ESTANDAR DE DESEMPENO

Protocolo de Actuacién para la Gestién de Audlencias

COORDINACION PARA LA CELEBRACION DE AUDIENCIAS

OBJETIVO:

Sentar las bases minimas de calidad para desempefiar la tarea de gestion de
audiencias.

PUESTOS:

Encargado de Causas, Encargado de Sala, Oficial de Atencion al Plublico y Oficial de
Audio y Video.

ESTANDARES MINIMOS DE CALIDAD DESEADA PARA LAS SIGUIENTES
ACTIVIDADES:

1. Sise recibe una Solicitud de Audiencia, el encargade de causa debera:
a. Asegurarse que el documento que reciba contenga:

« Focha

« Nombre del Juzgado en que se act(a por razén de su competencia, en
su caso, nombre del Juez responsable de la causa

« Nomero Unico de Causa

* Sello y firma original de quien ko suscribe

« Nombre del imputado

* Tipo de delito

* Datos de la victima u ofendido

b. Firmar, sellar y ponerle fecha y hora de recepcion al documento que se
recibe.

c. Tumar dicha solicitud al Juez que corresponda en razon del rol
establecido de acuerdo al dia y la hora a la que se reciba, si es fuera
del dia u hora de labores, se le asignara al Juez que este de guardia
esa semana, de lo contrario, al Juez que por tumes se haya
establecido en el sistema informatico de gestion o tabla de Excel.

2. Revision de la fecha y hora asignada para la celebracion de la audiencia
sin generar ningan conflicto con las demas audiencias a celebrar, el
encargado de causa debera.

a. Registrar la audiencia en el sistema informatico disefiado para ello.
Los datos que debera contener el registro como minimo deberan ser
los siguientes:

« Fecha y hora de |a audiencia

« Tipo de audiencia a celebrar (Inicial, intermedia, orden de
aprehension, etc.)

« Nombre de las partes en el proceso (Imputado(s) y Victima(s) u
Ofendido(s))

« Nombre de los funcionarios que participardn en la audiencla



viernes 13 de enero de 2017

PERIODICO OFICIAL

139

(Juez, MP, Defensor y Asesor Juridico)

b. Considerar el tiempo estimado para su celebracion evitando que se
traslapara con otras Audienclas,

El calculo estimade de |a duracion de |a audiencia sera tomando en
cuenta:

e« & & s 8 0

Tipo de audiencia

Numero de imputados

Numero de victimas

Numero de defensores

Pruebas a desahogar (Testigos, peritos, videos, etc.)
Numero de hechos delictivos

3. Coordinacion del personal de la policia procesal o de otras
corporaciones de seguridad necesarias para la celebracion de la
Audiencia, el encargade de causa debera:

Considerar ei personal de apoyo necesario de policias procesales o de
otras corporaciones de seguridad, para garantizar la seguridad y
tranquilidad en el desahogo de la Audiencia:

Esta consideracion debera hacerta con base al nivel de nesgo de la
audiencia en base a los sigulentes criterios:

Tipe de delito. Cuando se trata de delitos relacionados con
delincuencia organizada, secuestro y narcotrafico es necesario
Incrementar las medidas de vighancia y seguridad dentro de la
sala de audiencias, y en general en las instalaciones del
Tribunal.

Cuando se trata de varios imputados hay que considerar que
probablemente vayan mas asistentes a la audiencia de los que
acuden cuando sea un selo imputado, lo que puede generar una
alta asistencia de publico y por lo tanto, se requieren mas
elementos para vigilar que se desahcgue la misma con
tranquilidad

Cuando se trate de varias victimas se debe prever igual que en
el punto anterior que exista una alta asistencia de
acompafiantes.

Cuando el Ministerio Publico, o la Defensa, sin importar el tipo
de delito, hubiese informade que existieron amenazas, ya sea a
los propios funcionarios pdblicos, a alguna de ias partes, 0 en su
caso a los testigos

Cuande el Juez haya recibido amenazas, previo a la celebracién
de la audiencia.

Cuando alguna de las partes pertenezca a algin gremio o
comunidad que haga suponer una alta asistencia de publico.
Cuando en razén de la calidad de alguna de fas partes, por su
perl plblico, se espere una alta asistencia de plblico o medios
de comunicacion.

4. Elaboraciéon del oficio de traslado del (los) imputado (s) en caso de
encontrarse en el interior del Centro de Reinsercion Social, el encargado
de causa debera:

Realizar el oficio, el cual debera contener al menes con los siguientes datos:

Numero Unico de Causa
Numero de oficio
Nembre del Director del CERESO
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Domicilio del CERESO

« Asunto: Donde se indica el (los) nombre (s) del imputado (s} a
trasladar indicando el lugar (domicilio del Tribunal) y la fecha y
hora
Selio del Tribunal
Nombre y firma del Juez que lo solicita

5. Coordinacién para realizar adecuadamente las notificaciones
correspondientes, segun la audiencia a celebrar, el encargado de causa
debera:

Considerar las actividades y el personal necesario para realizar las
notificaciones en tiempo y forma, tomando en cuenta los siguientes
criterios:

« Elplazo legal para su realizacion.

« Ndmero de cédulas de notificacion o citatorios que debe
elaborar,

« Tiempo estimado de realizacion de las cédulas en razon del tipo
de audiencias y personas a notificar o citar. Considerando que el
tiempo de realizacion recomendade es de 15 minutos
aproximadamente, este tiempo deberd multiplicarse por el
ndmero de cédulas a elaborar.

« Horario en que las elabora para recabar en tiempo la firma del
Juez que corresponda. En este caso, de ser posible, se
recomienda elaborarlas denfro del horario oficial para poder
obtener el mismo dia de su elaboracion, la aprobacién del juez
respecto de la cédula elaborada y en su caso la firma respectiva.
De no ser posible esto, debera entregarse al juez, la cédula o
citatorio respectivo, a la primera hora posible para su revisién y
firma considerdndose el plazo de 24 horas que sefala el CNPP
para su realizacion.

« Ndmero de personas a notificar o citar, asi como los domicilios
en donde se practicaran las nofificaciones, para considerar el
namero de Notificadores necesarics, en razén de ia ruta que les
haya sido asignada.

6. Preparacion de la carpeta judicial, el encargado de causa debera:

a. Verificar que la caratula de la carpeta judicial contenga como minimo
los siguientes datos:

Namero Unico de Causa

Nombre del Juez

Nombre del Ministerio Puablico

Nombre del Defensor

Nombre del Asesor Juridico

Nombre del Imputado (s}

Nombre de la Victima (s) u Ofendido (s)
Fecha de inicio de la carpeta judicial
Delito(s)

Nombre del Tribunal que conoce de la causa

L R R L R I I R

b. Verificar que contenga todas y cada una de las actuaciones que deben
Integrarse a la carpeta judicial:

La integracion de la carpeta judicial debera hacerse con base a lo
siguiente:

e Se iran Integrando conforme a la fecha de su realizacion o
celebracién, quedando al ditimo la mas reciente en fecha (Orden
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cronoldgico).

« Todas las actuaciones o documentos deberdn estar selladas y
firmadas por las partes que corresponda. (Ejemplo: Escritos de
solicitud de audiencia, actas de audiencia, acuerdos que deben
transcribirse conforme al CNPP, oficios girados, Cédulas de
Notificacion y Citaciones, Razonamientos de Notificadores
respecto a las diligencias practicadas, Sentencias, Escrito de
Formuiacion de Acusacion, etc.) .

Se agregaran siempre los documentos originales.
Todas las actuaciones o documentos que se agreguen a la
carpeta se foliaran conforme al orden cronoldgicoe que tengan.

+ Todas las hojas que manejen espacios en blanco se cancelaran
marcandolas con un crayon rojo ¢ marcador para evitar
alteraciones al documento en la parte no utilizada.

o Para evitar que se pierdan los documentos que integran la
carpeta se recomienda coser la carpeta judicial o en su caso
usar carpetas que garanticen que no se desprenden y extravien,
asegurandose que sea cosida o perforada en alguna parte
donde no haya datos o informacion.

7. Revision del equipo mobiliario y de audio y video, el oficial de audio y
video y el encargado de sala deberan:

a. Verificar el estado y funcionalidad del equipo de audio y video. El
encargado de audio y video debera realizar 2 verificacion con base a
los siguientes criterios:

« Realizar pruebas de audio y video antes de fa celebracion de la
audiencia asegurandose de que en todo momento se vea y se
escuche en todas las camaras y micréfonos de la sala.

« Hacer una prueba de grabacion antes de la celebracion de la
audiencia para garantizar que el equipo esta grabando
adecuadamente y que el registro que se genere tenga la calidad
de audio y video necesaria.

b. Realizar las copias del registro de audio y video de la audiencia. El
encargado de audio y video debera tomar en cuenta lo siguiente:

« Contar con los dispositivos idéneos para el registro de audio y
video solicitado (CD, DVD, USB) tomande en cuenta el tiempo
de duracion de la audiencia y la capacidad del dispositivo en que
se hard el registro,

« La audiencia debera ser grabada al menos en dos dispositivos
diferentes simultdneamente (Ejemplo. En el disco duro del
equipo de computo, en el disco duro del equipo de control de
cdmaras y micréfonos (pinacke), en un DVD que permita
grabacion (no solo reproduccion), memerias alternas como
USB's, etc) y al término de la audiencia es importante
reproducirlos para garantizar que haya quedado debidamente
registrado,(a) de lo contrario, recuperaria de ese o esos medios
alternos utilizados.

« |mprimir la etiqueta que corresponda para Ia identificacion de la
audiencia, la cual debera contener como minimo: Fecha de la
audiencia, tipo de audiencia y Numero Unico de Causa.

¢. Realizar el respaldo en el sistema informatico de ia audiencia
celebrada, El encargado de audio y video debera tomar en cuenta lo
siguiente:

« Que el equipo cuente con la suficiente capacidad de memoria
para respaldar todas las audiencias que se celebren en el
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Tribunal.

* Que para cada audiencia celebrada, por lo menos se guarde
(respalde) la informacidn en dos lugares distintos. (Ej.: DVD y
Disco duro del sistema informatico).

e Que el equipo dordle se respalden las audiencias esté
funcionande adecuadamente, para lo cual debera hacer
revisiones y pruebas cada tres meses, eligiendo al azar algin
registro para asegurarse que no hay problemas en su respaldo,
si no se detectd falla alguna antes de este tiempo. En caso de
falla, recuperario de inmediato del respaldo alterno.

+« Que cada respaldado esté debidamente identificado, con el
nimero Onico de causa, fecha y tipo de audiencia, para su
posterior localizacion

d. Verificar el estado y funcionalidad del mobiliario de la sala. El
encargado de sala debera realizar la verificacion con base a los
siguientes criterios:

+ Revisar que no falten sillas en base al nimero de imputados,
victimas y defensores que asistiran a la audiencia y que estas
estén en buen estado para su uso.

+ En caso de multiples asistentes, que requieran mas sillas de las
acostumbradas ubicarlas dentro del foco de la camara y alcance
de los micréfonos, para asegurar el registro de todos los
intervinientes en el audio y video correspondiente.

8. Entregar la copia del registro de audio y video a quienes lo
hubieron solicitado:

El Oficial de Atencion al Plblico, debera entregar las copias del registro
de audio y video de la audiencia tomando en cuenta lo siguiente:

« Verificar con el encargado de causa, las personas que hayan
solicitado el video y que estén autorizadas para recibirlo,

« Entregar a las personas autorizadas copia de! registro de audio y
video respectivo.

+ Recabar la constancia de recibilo del registro de audio y video
que se entrega, en el libro asignado para tal efecto, el cual
debera contener:

Nombre y cargo de quien recibe.

Fecha de recepcion,

Descripeidn del documento recibido.

La leyenda de que la persona que recibe solo utilizara el
video para los fines del proceso, quedando bajo su mas
estricta responsabilidad la no divulgacién de su contenido
para fines distintos al proceso.

e

9, Coordinacién del ingreso de los asistentes a la sala de audiencias, el
encargado de sala deberd;

a. Revisar en el libro de registro de asistentes (pblico) el nombre de las
personas que se anotaron para Ingresar a la audiencia. Este libro se
encuentra en la entrada del Tribunal a cargo del Oficial de Atencion al
Publico y se registra como minimo:

Nombre del asistente,

Fecha,

Hora de ingreso

Tipo de identificacion presentada

Persona, en su caso, que acompafian a Ia audiencia (Victima,
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imputado, testigos, etc.).

« Motivo de su asistencia a la audiencia (acompafante, parte en el

proceso, publico en general, fines académicos, etc.).

b. Verificar que estén presentes todas las partes e intervinientes el dia de
la Audiencia.

« Minutos antes de iniciar la audiencia, el Encargado de Sala

registrara a los intervinientes en el libro asignado para tal fin o
en el sistema informatico asignado para ello. En este caso el
registro debera contener cuando menos:

« Fecha y hora del registro.

«+ Nombre.

< Cargo.

« Documento con que se Identifica y se acredita como
abogado (En caso de abogados particulares, sean
defensores o asesores juridicos, el documento que
deben presentar es el original de su cédula profesional, y
solo serd en su primera intervencion).

4 Rol que desempefia (Defensa, MP, Asesor Juridico,
Perito, Testigo, etc.),

<+ Domicilio y forma para oir y recibir notificaciones.

c. Verificar la autenticidad de las cédulas profesionales exhibidas por los
abogados particulares:

En este caso el encargado de Causa, revisara en la pdgina
oficial de la Direccion General de Profesiones que la cédula
presentada concuerde con los datos oficiales de dicha pagina,
relativos al nombre, profesion y nimero de cédula profesional,
Hecha esta verificacion sacara copia de la céduia y la agregara
a la carpeta judicial, asigndndole un nimero de registro para
subsecuentes audiencias, ya que esto solo se hara la primera
vez que el abogado acuda a una audiencia.

d. Elaborar el acta de datos del (los) imputado(s):

El Oficial de Actas elaborara el acta de datos del Imputado, la cual
debera contener cuando menos:

Nombre del (los) imputados(s). (Elaborar un acta por cada
imputado).

Nombre del Padre.

Nombre de fa Madre.

Edad.

Fecha de nacimiento.

Nacionalidad.

Estado Civil.

Domicilio particular.

Escolaridad.

Ocupacion.

Ingresos (diarios, semanales, quincenales o mensuales).

Habla espariol.

Requiere traductor.

Pertenece a alguna etnia indigena.

En caso de ser extranjero, requiere auxilio de la oficina consular
Si consume bebidas alcohdlicas, cantidad y frecuencia.

Si consume alguna otra sustancia que altere sus sentidos,
cantidad y frecuencia (drogas, enervantes, estupefacientes,
medicamentos) En este caso se establecerda el tipo de
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sustancia).

« Si padece alguna enfermedad y en caso necesario tratamiento
(En personas con enfermedades crénicas es importante conocer
esta situacion porque pudiera afectar a su salud, la duracion de
la audiencia o la necesidad de consumir algun medicamento,
ejemplo: Diabéticos).

e. Verificar el ingreso de los intervinientes y publico asistente, a la
audiencia, el Encargado de Sala:

« En el caso de victimas e imputados el encargado de sala debera
asegurarse que no ingresen a la sala en el mismo momento,
sino en momentos diferentes para evitar enfrentamientos.
Cuando el imputado esté bajo la medida cautelar de prision
preventiva, debera asegurarse que en todo momento esté
acomparado por un policia procesal y que éste lo custodie
mientras ingresa a la sala.

« Una vez identificados los asistentes a la audiencia (publico), el
encargado de sala les permitira el acceso a la sala de audiencia
de manera ordenada. Dependiendo de la parte a la que
acompanen o el motivo de su asistencia, indicade en el libro o
registro de asistentes, les asignara el lugar que corresponda
para garantizar que no haya enfrentamientos entre familiares y
amigos de las partes en la audiencia.

« Una vez iniciada la audiencia, se permitira el acceso de publico,
de manera ordenada y silenciesa, con el auxilio de un
encargado de sala diverso al que se encuentra asistiendo al
Juez en la audiencia, o en su caso de un policia procesal,

10.Coordinacién para realizar las transcripciones y actas de audiencia que
se requieran, el Jefe de Causa debera:

a. Verificar Ia disponibilidad de oficiales de actas para la elaboraciéon de
transcripciones al término de la audiencia.

Esto lo realizara conforme a los siguientes criterios:

+ Numero de oficiales de actas necesarios para la transcripcion en
razon de la resolucion a transcribir. Se recomienda que por cada
hora que dure la resolucion a transcribir se asigne a uno diverso,
de tal manera que en base al tiempo de la resolucion se
asignara al nimero de oficiales de acta necesarios.

« Cuando se trate de una audiencia celebrada fuera del horario de

labores del tribunal, debera iniclarse la transcripcién por el oficial
de actas asistente en razon de su guardia, y podra distribuirse la
transcripcion a otros oficiales de actas a la primera hora del dia
siguiente, conforme a su duracién, siempre y cuando esa
distribucion no afecte al plazo en que debe estar lista la misma,
es decir dentro de las 24 horas siguientes a que concluye fa
audiencia.
Nota: Si la audiencia se celebro en viernes después del horario
de labores, sabades o domingos, sera responsabilidad del oficial
de actas que haya estado en la audiencia por razén de la
guardia.

b. Realizar el acta de |la audiencia que corresponda: En este caso el
Oficial de Actas debera:

Elaborar el acta de audiencia la cual deberd cuando menos
contener los siguientes puntos:
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Fecha de la audiencia.

Hora de inicio y terminacion de la audiencia.

Numero Unico de Causa,

Nombre del Juez,

Nombre del Ministeric Publico.

Nombre del Asesor Juridico.

Nombre del Defensor.

Nombre del (los) imputado(s).

Nombre de la(s) victima(s) u ofendido(s).

Tipo de delito.

Tipo de audiencia (Control de la legalidad, Formulacion de

Imputacion, Vinculacion a Proceso, etc.)

+ Un pequeno resumen de la audiencia: En este caso el resumen
debe contener el resultado de la audiencia. (Ejemplos: si la
audiencia es de control de detencién, si se decreté de legal o no
la detencidn; si es de formulacion de imputacion, si el (los)
imputado (s) rindieron declaracion y si se solicito el plazo
constitucional, su duplicidad o renunciaron, en la de vinculacion
a proceso si el Juez dictd Auto de Vinculacion o No vinculacion;
si es de medida cautelar: Cual o cuales medidas cautelares
impuso, y su modalidad, etc.).

+ Fecha y hora para la celebracién de audiencia diversa o de fa

continuacion de |a iniciada.

¢. Realizar correctamente la transcripcion de |as resoluciones conforme al
audio original

En este caso el Oficial de Actas deberd

« Transcribir integramente lo dicho por el Juez al emitir la
resolucién que corresponde.

« En caso de que no sea entendible el audio el oficial de actas
debera consultar al Juez que emitié la resolucién que fue lo que
dljo, para poder transcribirlo,

BENEFICIO DE LOS ESTANDARES DE DESEMPENO:

El estandar de desempefio es una herramienta clave estructural y sistematica que
permite dar seguimiento al desemperic profesional dentro de las areas
administrativas del Tribunal, siendo ademas una herramienta de comunicacion entre
el Jefe del Grupo y sus subordinados, la cual nos ofrece las sigulentes ventajas:

Mejorar de manera continua el desemperio profesional.
Establecer y/o actualizar las politicas de desempeno y mejora continua.

Actualizar los perfiles de puesto,
Actualizar los manuales de procedimientos al identificar posibles cuellos de

botelia en el proceso punta a punta,
Establecer politicas de ascenso.
Tomar decisiones para reubicacién del personal con base en sus perfiles y

competencias,

Identificar necesidades de capacitacion.

Identificar errores o areas de oportunidad.

Identificar problemas interpersonaies que permitan tomar decisiones de
reubicacion de puestos.

Proponer medidas y disposiciones orientadas a mejorar el desempefio de los

empleados
Retroalimentar al personal en cuanto a su desempeno profesional.
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« Planear y organizar el trabajo para hacerlo sistematico y eficiente

« Distribuir el trabajo de manera justa y equitativa, logrando un ambiente de
satisfaccion entre los empleados

« Vincular las necesidades del Tribunal con las exigencias que requiere el
puesto

« Detectar las necesidades de mobiliario y equipo minimo Indispensable

« Elaborar el presupuesto anual adecuado a las necesidades reales del
Tribunal

Asl lo acordaron y firman los miembros integrantes del Consejo de la Judicatura que
estuvieron presentes en sesion celebrada el dia treinta y uno de octubre de dos mil
dieclséis, por ante la Secretaria de Acuerdo y Tramite que autoriza y da fe.

(RUBRICA) ,
MAG, MIRIAM CARDENAS CANTU
PRESIDENTA DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE
JUSTICIA Y DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL

ESTADO
(RUBRICA) (RUBRICA)
MAG. LIC. ANTONIO BERCHELMANN MAG. LIC. LUIS MARTIN GRANADOS
ARIZPE SALINAS
CONSEJERO CONSEJERO
(RUBRICA) (RUBRICA)
LIC. HOMERO RAMOS GLORIA DIP. GEORGINA CANO TORRALVA
CONSEJERO DEL PODER EJECUTIVO CONSEJERA DEL PODER LEGISLATIVO
(RUBRICA)
LIC. MARIA ELENA MARTINEZ CERDA
CONSEJERA
(RUBRICA)

LIC. MA. GUADALUPE J. HERNANDEZ BONILLA
SECRETARIA DE ACUERDO Y TRAMITE DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA

—000—

ACUERDO C-390/2016 EMITIDO POR EL H. CONSEJO DE LA JUDICATURA EN SESION CELEBRADA EL
VEINTINUEVE DE NOVIEMBRE DE DOS MIL DIECISEIS, MEDIANTE EL CUAL SE DETERMINA
IMPLEMENTAR EL MODELO DE JUSTICIA FAMILIAR EN LOS DISTRITOS JUDICIALES DE PARRAS DE LA
FUENTE Y SAN PEDRO DE LAS COLONIAS, BAJO LA VIGENCIA DE LA LEY PARA LA FAMILIA DE
COAHUILA DE ZARAGOZA Y DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS FAMILIARES PARA EL ESTADO DE
COAHUILA DE ZARAGOZA.

CONSIDERACIONES

PRIMERO. El Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado, en los términos de los articulos 143 de la Constitucion
Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza y 56 de la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado, es el 6rgano encargado de la
administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judicial del Estado, con independencia técnica de gestion para emitir sus

resoluciones y expedir acuerdos generales que permiten el adecuado ejercicio de sus funciones.
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De acuerdo con el articulo 57, fracciones VIII y XI, de la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado, tiene las facultades de dictar

las providencias necesarias para el mejoramiento de la administracién de justicia y expedir los acuerdos generales que sean

necesarios para regular el funcionamiento del Poder Judicial y de sus 6rganos.

SEGUNDQO. El 15 de diciembre de 2015 fueron publicados en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado, los decretos mediante
los cuales se aprobaron la Ley para la Familia de Coahuila de Zaragoza y el Cédigo de Procedimientos Familiares para el Estado de
Coahuila de Zaragoza, estableciéndose en este Gltimo ordenamiento nuevos procedimientos en tan importante materia, entre otros
el oral, que permitira no sélo abreviar los tiempos o despresurizar la carga de trabajo de los 6rganos jurisdiccionales, sino
transformar la manera en que los ciudadanos acceden a la justicia, para que ésta sea mas pronta y expedita, con irrestricto respeto a
los derechos humanos.

TERCERO. De esa manera, el articulo primero transitorio de la Ley para la Familia y el segundo transitorio del Cddigo de
Procedimientos Familiares disponen que su entrada en vigor seria dentro de los ciento ochenta dias naturales siguientes a su
publicacién en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado, esto es, el 13 de junio de 2016, periodo en el que este Consejo de la
Judicatura previd lo necesario para la adecuada implementacién de los juicios orales en esta materia, tales como la capacitacion del
personal de los tribunales y juzgados competentes en materia familiar, asi como las acciones correspondientes para proveer de los

recursos humanos y materiales necesarios para tal fin.

Igualmente, llevd a cabo durante ese periodo otras acciones, tales como la creacién de seis juzgados auxiliares en materia familiar,
para que funcionaran por seis meses, a partir de mayo de ese afio, con el propdsito de atender la carga histérica con la que vienen
funcionando los juzgados de primera instancia en materia familiar en todo el Estado, aplicando, para esos efectos, el Codigo
Procesal Civil para el Estado de Coahuila de Zaragoza vigente desde el 1° de octubre de 1999, a efecto de que los asuntos de esta
importante materia fuesen atendidos lo méas puntual posible, dada la trascendencia que ello implica en el creciente desarrollo del
tejido social.

Asimismo y en aras de continuar atendiendo la carga histérica en esta materia, este drgano colegiado determiné mediante el
acuerdo C-317/2016 emitido en sesion del 27 de septiembre de 2016, ampliar hasta el 31 de diciembre del afio en curso el

funcionamiento de los seis juzgados auxiliares en materia familiar, que para el efecto se implementaron.

CUARTO. En atencidn a las disposiciones transitorias antes referidas, la Magistrada Presidenta del Tribunal Superior de Justicia y
del Consejo de la Judicatura, en ejercicio de sus atribuciones, presenté una iniciativa con el objeto de modificar algunas de ellas, a
efecto de que el Consejo de la Judicatura, como 6rgano facultado para la administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judicial
del Estado, fuese la instancia competente para acordar la gradualidad, calendarizacion y términos para la implementacién del nuevo
modelo de justicia familiar en los distintos distritos judiciales del Estado, a fin de garantizar que no existan contratiempos en su
implementacion; es decir, que su entrada en vigor sea de forma gradual y sistematizada a lo largo del Estado. Reforma que fue
aprobada por el Congreso del Estado el ocho de junio del afio en curso y publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado

namero 47 del dia diez del mismo mes y afio.

QUINTO. En razon a tales reformas, en sesion celebrada el 10 de junio de 2016, este Consejo de la Judicatura aprobé el acuerdo
C-205/2016 por el que se determina la gradualidad en que se implementara el modelo de justicia familiar, bajo la vigencia de la Ley
para la Familia y del Cédigo de Procedimientos Familiares para el Estado de Coahuila de Zaragoza, y en atencion a ello ha ido

emitiendo paulatinamente los acuerdos correspondientes.



148 PERIODICO OFICIAL viernes 13 de enero de 2017
De esa manera, en el Distrito Judicial de Sabinas se emitid el acuerdo C-206/2016 en la sesion del 10 de junio de 2016, a efecto de

implementar tal sistema a partir del 13 de junio de este afio; para el Distrito de Acufia correspondié el acuerdo C-282/2016 de la
sesion del 31 de agosto del afio en curso, para la implementacion respectiva a partir del 30 de septiembre de tal anualidad; y para
los distritos judiciales de Rio Grande y Monclova el acuerdo emitido fue el C-318/2016 de la sesién del 27 de septiembre de 2016

para iniciar con el nuevo sistema de justicia familiar a partir del 30 de octubre del afio en curso.

SEXTO. En el acuerdo C-205/2016 a que se alude en el considerando que antecede, se determind que tratandose de los Distritos
Judiciales de Parras de la Fuente y San Pedro de las Colonias, el modelo de justicia familiar, bajo la vigencia de la Ley para la
Familia y del Cddigo de Procedimientos Familiares para el Estado de Coahuila de Zaragoza, se implementaria el 30 de noviembre
del afio en curso, sin embargo las acciones que ello implica tales como la infraestructura inmobiliaria y el equipamiento requerido
para el adecuado funcionamiento de los érganos jurisdiccionales que deben de atender tan importante materia, asi como la
disponibilidad presupuestal con que cuenta este poder publico, no permitid, en su oportunidad, la factibilidad de tal implementacién
en la fecha establecida, por lo que este érgano colegiado emiti6 el acuerdo C-378/2016 en la sesién celebrada el pasado 18 de

noviembre, por la que se determind posponerla hasta el 31 de diciembre de 2016.

SEXTO. En ese contexto, es primordial continuar con la implementacion del sistema de justicia contenido en el Cdédigo de
Procedimientos Familiares, ahora en los Distritos Judiciales de Parras de la Fuente y San Pedro de las Colonias conforme al
acuerdo C-378/2016 antes sefialado, en los que tomando en consideracidn que existe un solo juzgado mixto que atiende las materias
familiar, civil y mercantil, asi como la carga de trabajo con la que vienen funcionando, es imperioso crear nuevos 6rganos
jurisdiccionales de primera instancia en materia familiar para que inicien con el nuevo modelo de justicia familiar; y que los
juzgados ya existentes concluyan los asuntos que en esa materia vienen conociendo bajo las disposiciones del Cddigo Procesal

Civil para el Estado de Coahuila de Zaragoza vigente desde el 1° de octubre de 1999.

SEPTIMO. En ese tenor, corresponde ahora a este 6rgano de administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judicial, establecer
los términos en que se llevara a cabo la implementacién del nuevo modelo de justicia familiar en los Distritos Judiciales a que alude
el considerando que antecede, a partir del 31 de diciembre de 2016, conforme al acuerdo C-205/2016 aprobado en sesidn celebrada
el 10 de junio de 2016, por lo que tratandose del Distrito Judicial de Parras de la Fuente los términos que se observaran para tal

efecto, seran los siguientes:

1. Se crea el Juzgado de Primera Instancia en materia Familiar del Distrito Judicial de Parras de la Fuente, que iniciara sus
funciones a partir del 31 de diciembre de 2016, y sera el 6rgano jurisdiccional encargado de aplicar el procedimiento
correspondiente a los asuntos familiares en ese distrito, de conformidad con las disposiciones del Codigo de

Procedimientos Familiares del Estado de Coahuila de Zaragoza y la Ley para la Familia de Coahuila de Zaragoza.

2. ElJuzgado de Primera Instancia en Materia Familiar del Distrito Judicial de Parras de la Fuente, tendr4 como domicilio el

ubicado en:

Calle Madero # 203. Zona Centro
C.P. 27980 Parras, Coahuila de Zaragoza.

3. ElJuzgado que se crea, de conformidad con la disponibilidad de recursos y las necesidades del servicio, se integrara con la
plantilla de personal que se requiera para su adecuado funcionamiento, autorizandose a la Magistrada Presidenta del

Consejo de la Judicatura para que realice las designaciones y nombramientos de los servidores judiciales y administrativos
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que seran adscritos al referido 6rgano jurisdiccional, atendiendo en todo caso a los resultados de los examenes de méritos

aplicados para los cargos judiciales respectivos. Designaciones que, en su oportunidad, seran ratificadas por este érgano

colegiado.

4. Se autoriza a la Magistrada Presidenta del Consejo de la Judicatura y a la Oficialia Mayor del Poder Judicial del Estado,
para que realicen las acciones necesarias tendientes a la adecuacion y equipamiento del inmueble que sera recinto oficial

del nuevo 6rgano.

5. El Juzgado de Primera Instancia en materia Civil y Familiar del Distrito Judicial de Parras de la Fuente, continuara
conservando su denominacién y seguira conociendo de los asuntos que tiene en trdmite en materia familiar, hasta su
conclusidn, conforme al Cédigo Procesal Civil para el Estado de Coahuila de Zaragoza vigente desde el 1° de octubre de

1999 y demas disposiciones legales aplicables. Su domicilio continuara siendo el ubicado en:

Calle Ramos Arizpe # 311. Zona Centro.
Parras, Coahuila de Zaragoza. C.P. 27980

OCTAVO. Por lo que respecta al Distrito Judicial de San Pedro de las Colonias, la implementacién del nuevo modelo de

justicia familiar, a partir del 31 de diciembre de 2016, se realizara en los términos siguientes:

1. Se crea el Juzgado de Primera Instancia en materia Familiar del Distrito Judicial de San Pedro de las Colonias, que iniciard
sus funciones a partir del 31 de diciembre de 2016, y serd el érgano jurisdiccional encargado de aplicar el procedimiento
correspondiente a los asuntos familiares en ese distrito, de conformidad con las disposiciones del Cédigo de

Procedimientos Familiares del Estado de Coahuila de Zaragoza y la Ley para la Familia de Coahuila de Zaragoza.

2. El Juzgado de Primera Instancia en Materia Familiar del Distrito Judicial de San Pedro de las Colonias, tendra como

domicilio el ubicado en:

Calle Juérez # 193. Zona Centro
C.P. 27800 San Pedro, Coahuila de Zaragoza.

3. ElJuzgado que se crea, de conformidad con la disponibilidad de recursos y las necesidades del servicio, se integrara con la
plantilla de personal que se requiera para su adecuado funcionamiento, autorizandose a la Magistrada Presidenta del
Consejo de la Judicatura para que realice las designaciones y nombramientos de los servidores judiciales y administrativos
que seran adscritos al referido 6rgano jurisdiccional, atendiendo en todo caso a los resultados de los examenes de méritos
aplicados para los cargos judiciales respectivos. Designaciones que, en su oportunidad, seran ratificadas por este érgano

colegiado.

4. Se autoriza a la Magistrada Presidenta del Consejo de la Judicatura y a la Oficialia Mayor del Poder Judicial del Estado,
para que realicen las acciones necesarias tendientes a la adecuacion y equipamiento del inmueble que sera recinto oficial

del nuevo 6rgano.

5. El Juzgado de Primera Instancia en materia Civil del Distrito Judicial de San Pedro de las Colonias, continuara

conservando su denominacion y seguird conociendo de los expedientes que tiene en tramite en materia familiar, hasta su
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conclusidn, conforme al Cédigo Procesal Civil para el Estado de Coahuila de Zaragoza vigente desde el 1° de octubre de

1999 y demas disposiciones legales aplicables. Su domicilio continuara siendo el ubicado en:

Hidalgo # 40 Poniente. Planta Alta de Recaudacion de Rentas, Zona Centro.
San Pedro, Coahuila de Zaragoza, C.P. 27800

Por lo anterior, las y los integrantes del Consejo de la Judicatura del Estado de Coahuila de Zaragoza, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 143 de la Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza; 57, fracciones 111, VIII, XI y XVII,
de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado; Primer Transitorio de la Ley de la Familia de Coahuila de Zaragoza; Segundo
Transitorio del C6digo de Procedimientos Familiares para el Estado de Coahuila de Zaragoza, publicado en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado el 15 de diciembre de 2016 y sus correspondientes reformas aprobadas por el Congreso del Estado el 8 de
junio de 2016 y publicadas en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado nimero 47 del dia diez del mismo mes y afio, asi como
en el Acuerdo C-205/2016 emitido por este 6rgano colegiado en sesion del 10 de junio de 2016, por unanimidad de votos, emiten el

siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se crea el Juzgado de Primera Instancia en materia Familiar del Distrito Judicial de Parras de la Fuente, que serd el
organo jurisdiccional encargado de aplicar el modelo de justicia familiar en el referido distrito judicial, de conformidad con las
disposiciones del Codigo de Procedimientos Familiares del Estado de Coahuila de Zaragoza y la Ley para la Familia de Coahuila
de Zaragoza, iniciando sus funciones a partir del 31 de diciembre de 2016, conforme a los términos establecidos en el
CONSIDERANDO SEPTIMO del presente acuerdo.

SEGUNDOQO. El Juzgado de Primera Instancia en materia Civil y Familiar del Distrito Judicial de Parras de la Fuente, continuara
conservando su denominacién y seguird conociendo de los asuntos que tiene en tramite en materia familiar, hasta su conclusion,
conforme al Cdédigo Procesal Civil para el Estado de Coahuila de Zaragoza vigente desde el 1° de octubre de 1999 y demaés

disposiciones legales aplicables. Su domicilio continuara siendo el ubicado en;

Calle Ramos Arizpe # 311. Zona Centro.
Parras, Coahuila de Zaragoza. C.P. 27980

TERCERO. Se crea el Juzgado de Primera Instancia en materia Familiar del Distrito Judicial de San Pedro de las Colonias, que
serd el organo jurisdiccional encargado de aplicar el modelo de justicia familiar en el referido distrito judicial, de conformidad con
las disposiciones del Cddigo de Procedimientos Familiares del Estado de Coahuila de Zaragoza y la Ley para la Familia de
Coahuila de Zaragoza, iniciando sus funciones a partir del 30 de octubre de 2016, conforme a los términos a que se refiere el
CONSIDERANDO OCTAVO de este acuerdo.

CUARTO. EI Juzgado de Primera Instancia en materia Civil del Distrito Judicial de San Pedro de las Colonias, continuar
conservando su denominacion y seguird conociendo de los expedientes que tiene en trdmite en materia familiar, hasta su
conclusién, conforme al Coédigo Procesal Civil para el Estado de Coahuila de Zaragoza vigente desde el 1° de octubre de 1999 y

demas disposiciones legales aplicables. Su domicilio continuara siendo el ubicado en:
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Hidalgo # 40 Poniente. Planta Alta de Recaudacion de Rentas, Zona Centro.

San Pedro, Coahuila de Zaragoza, C.P. 27800

QUINTO. EI Consejo de la Judicatura, en el ambito de su competencia, llevara a cabo las acciones que se requieran para el debido
cumplimiento del presente acuerdo y resolvera cualquier duda o cuestion administrativa que pudiera suscitarse con motivo de la

aplicacion del mismo.

SEXTO. Se instruye a la Visitaduria Judicial General, a fin de que establezca los mecanismos de coordinacién para que supervise
el debido cumplimiento del contenido del presente acuerdo y, en su caso, resuelva cualquier duda respecto a su observancia,

informando de ello a este Consejo de la Judicatura a fin de determinar las medidas conducentes que fueran necesarias.

SEPTIMO. Se instruye a la Oficialia Mayor del Poder Judicial del Estado para que, en el ambito de sus atribuciones, realice las
gestiones y acciones administrativas, legales, contables y presupuestales correspondientes para el debido cumplimiento del presente
acuerdo; autorizdndose los recursos para las adecuaciones y equipamiento necesarios con motivo de los nuevos recintos que

albergaran a los 6rganos jurisdiccionales que se crean.

OCTAVO. Se instruye a la Secretaria de Acuerdo y Tramite a efecto de que lleve a cabo las gestiones correspondientes para la
debida publicacion del presente acuerdo en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado, en la pagina electronica del Poder Judicial
estatal, asi como para que se fije en los estrados de los drganos jurisdiccionales del Estado, y remitir las comunicaciones oficiales a

las instancias competentes para su conocimiento y debido cumplimiento.

Asi lo acordaron y firman los miembros integrantes del Consejo de la Judicatura que estuvieron presentes en sesién celebrada el dia

veintinueve de noviembre de dos mil dieciséis, por ante la Secretaria de Acuerdo y Tramite que autoriza y da fe.

(RUBRICA)
MAG. MIRIAM CARDENAS CANTU
PRESIDENTA DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA Y DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL ESTADO

(RUBRICA) (RUBRICA)
MAG. LIC. ANTO'\(':'S’NEE?E%%ELMANN ARIZPE MAG. LIC. LUIS MARTIN GRANADOS SALINAS
CONSEJERO
L1C. HOMERO RAMOS GLORIA DIP. GEORGINA CANO TORRALVA
CONSEJERO DEL PODER EJECUTIVO CONSEJERA DEL PODER LEGISLATIVO
(RUBRICA)
LIC. MARIA ELENA MARTINEZ CERDA

CONSEJERA
(RUBRICA)

LIC. MA. GUADALUPE J. HERNANDEZ BONILLA
SECRETARIA DE ACUERDO Y TRAMITE DEL CONSEJO DE
LA JUDICATURA
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ACUERDO C-391/2016 EMITIDO POR EL H. CONSEJO DE LA JUDICATURA EN SESION CELEBRADA EL
VEINTINUEVE DE NOVIEMBRE DE DOS MIL DIECISEIS, MEDIANTE EL CUAL SE DETERMINA
IMPLEMENTAR EL MODELO DE JUSTICIA FAMILIAR EN LOS DISTRITOS JUDICIALES DE SALTILLO Y
TORREON, BAJO LA VIGENCIA DE LA LEY PARA LA FAMILIA DE COAHUILA DE ZARAGOZA Y DEL
CODIGO DE PROCEDIMIENTOS FAMILIARES PARA EL ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA.

CONSIDERACIONES

PRIMERO. El Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado, en los términos de los articulos 143 de la Constitucion
Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza y 56 de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado, es el 6rgano encargado de la
administracidn, vigilancia y disciplina del Poder Judicial del Estado, con independencia técnica de gestion para emitir sus

resoluciones y expedir acuerdos generales que permiten el adecuado ejercicio de sus funciones.

De acuerdo con el articulo 57, fracciones VIII y XI, de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado, tiene las facultades de dictar
las providencias necesarias para el mejoramiento de la administracién de justicia y expedir los acuerdos generales que sean

necesarios para regular el funcionamiento del Poder Judicial y de sus 6rganos.

SEGUNDOQO. EI 15 de diciembre de 2015 fueron publicados en el Peridédico Oficial del Gobierno del Estado, los decretos mediante
los cuales se aprobaron la Ley para la Familia de Coahuila de Zaragoza y el Cédigo de Procedimientos Familiares para el Estado de
Coahuila de Zaragoza, estableciéndose en este Gltimo ordenamiento nuevos procedimientos en tan importante materia, entre otros
el oral, que permitira no s6lo abreviar los tiempos o despresurizar la carga de trabajo de los 6rganos jurisdiccionales, sino
transformar la manera en que los ciudadanos acceden a la justicia, para que ésta sea mas pronta y expedita, con irrestricto respeto a

los derechos humanos.

TERCERO. De esa manera, el articulo Primero transitorio de la Ley para la Familia y el Segundo transitorio del Cddigo de
Procedimientos Familiares disponen que su entrada en vigor seria dentro de los ciento ochenta dias naturales siguientes a su
publicacién en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado, esto es, el 13 de junio de 2016, periodo en el que este Consejo de la
Judicatura previd lo necesario para la adecuada implementacién de los juicios orales en esta materia, tales como la capacitacion del
personal de los tribunales y juzgados competentes en materia familiar, asi como las acciones correspondientes para proveer de los

recursos humanos y materiales necesarios para tal fin.

Igualmente, ha llevado a cabo durante ese periodo otras acciones, como es la creacién de seis juzgados auxiliares en materia
familiar, para que funcionen por seis meses, a partir de mayo de ese afio, con el propésito de atender la carga historica con la que
vienen funcionando los juzgados de primera instancia en materia familiar en todo el Estado, aplicando, para esos efectos, el Cédigo
Procesal Civil para el Estado de Coahuila de Zaragoza vigente desde el 1° de octubre de 1999, a efecto de que los asuntos de esta
importante materia fuesen atendidos lo mas puntual posible, dada la trascendencia que ello implica en el creciente desarrollo del

tejido social.

CUARTO. En atencidn a las disposiciones transitorias referidas, la Magistrada Presidenta del Tribunal Superior de Justicia y del
Consejo de la Judicatura, en ejercicio de sus atribuciones, presentd una iniciativa con el objeto de modificar algunas de ellas, a
efecto de que el Consejo de la Judicatura, como 6rgano facultado para la administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judicial
del Estado, fuese la instancia competente para acordar la gradualidad, calendarizacion y términos para la implementacion del nuevo
modelo de justicia familiar en los distintos distritos judiciales del Estado, a fin de garantizar que no existan contratiempos en su

implementacion; es decir, que su entrada en vigor sea de forma gradual y sistematizada a lo largo del Estado. Reforma que fue
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aprobada por el Congreso del Estado el ocho de junio del afio en curso y publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado

namero 47 del dia diez del mismo mes y afio.

QUINTO. De conformidad con tales reformas, en sesion celebrada el 10 de junio de 2016, este Consejo de la Judicatura aprobé el
acuerdo C-205/2016 por el que se determina la gradualidad en que se implementara el modelo de justicia familiar, bajo la vigencia
de la Ley para la Familia y del Cédigo de Procedimientos Familiares para el Estado de Coahuila de Zaragoza, y en atencion a ello

ha ido emitiendo paulatinamente los acuerdos correspondientes.

De esa manera, en el Distrito Judicial de Sabinas se emitid el acuerdo C-206/2016 en la sesion del 10 de junio de 2016, a efecto de
implementar tal sistema a partir del 13 de junio de este afio; para el Distrito de Acufia correspondié el acuerdo C-282/2016 de la
sesion del 31 de agosto del afio en curso, para la implementacion respectiva a partir del 30 de septiembre de tal anualidad; para los
distritos judiciales de Rio Grande y Monclova el acuerdo emitido fue el C-318/2016 de la sesién del 27 de septiembre de 2016 para
iniciar con el nuevo sistema de justicia familiar a partir del 30 de octubre del afio en curso; y en cuanto a los distritos judiciales de
Parras de la Fuente y San Pedro de las Colonias en esta propia sesidn se aprob6 el acuerdo C-390/2016 a efecto de implementar el

sistema oral familiar a partir del 31 de diciembre de 2016.

SEXTO. En ese tenor, corresponde ahora a este 6rgano de administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judicial, establecer los
términos en que se llevara a cabo la implementacion del nuevo modelo de justicia familiar en los Distritos Judiciales a que alude el
considerando que antecede, a partir del 31 de diciembre de 2016, por lo que tratdndose del Distrito Judicial de Saltillo los

términos seran los siguientes:

6. Se crea el Juzgado Cuarto de Primera Instancia en materia Familiar del Distrito Judicial de Saltillo, que iniciard sus
funciones a partir del 31 de diciembre de 2016 el que, de manera conjunta con el Juzgado Tercero de Primera Instancia en
materia Familiar del mismo distrito judicial, seran los érganos jurisdiccionales encargados de aplicar el procedimiento
correspondiente a los asuntos familiares en ese distrito, de conformidad con las disposiciones del Codigo de

Procedimientos Familiares del Estado de Coahuila de Zaragoza y la Ley para la Familia de Coahuila de Zaragoza.

7. Ladenominacién de los érganos jurisdiccionales a que se refiere el punto que antecede sera la siguiente:

e "Juzgado Tercero de Primera Instancia en Materia Familiar del Distrito Judicial de Saltillo"; y

e "Juzgado Cuarto de Primera Instancia en Materia Familiar del Distrito Judicial de Saltillo™

8. Los juzgados encargados de aplicar el nuevo modelo de justicia familiar en el Distrito Judicial de Saltillo conforme al
Cddigo de Procedimientos Familiares del Estado de Coahuila de Zaragoza y la Ley para la Familia de Coahuila de
Zaragoza, funcionaran en la misma oficina, compartiendo la infraestructura y el personal del actual Juzgado Tercero de
Primera Instancia en Materia Familiar del mencionado distrito judicial. No obstante, cada uno de ellos tendra su propia

competencia.

9. El Consejo de la Judicatura acordara el personal jurisdiccional y administrativo que se adscribira para apoyar las labores

de los Juzgados Tercero y Cuarto de Primera Instancia en materia Familiar del Distrito Judicial de Saltillo.
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10. Los Juzgados Primero y Segundo de Primera Instancia en Materia Familiar del Distrito Judicial de Saltillo, seran

competentes para conocer, ademas de los asuntos de los que vienen conociendo, de aquellos que les transfiera el Juzgado
Tercero de Primera Instancia en materia Familiar de ese distrito judicial, de conformidad con el acuerdo C-377/2016,
emitido por este 6rgano colegiado en sesién celebrada el 18 de noviembre del afio en curso, asuntos que atenderan en
observancia al Codigo Procesal Civil para el Estado de Coahuila de Zaragoza vigente desde el 1° de octubre de 1999 y

demas disposiciones legales aplicables, hasta su conclusion.

11. El domicilio de los cuatro juzgados en materia familiar del Distrito Judicial de Saltillo, continuara siendo el ubicado en:

Periférico Luis Echeverria #5402. Parque Metropolitano
C.P. 25284 Saltillo, Coahuila de Zaragoza.

SEPTIMO. Por lo que respecta al Distrito Judicial de Torreon, la implementacion del nuevo modelo de justicia familiar, a partir

del 31 de diciembre de 2016, se realizara en los términos siguientes:

Se crea el Juzgado Cuarto de Primera Instancia en materia Familiar del Distrito Judicial de Torre6n, que iniciara sus
funciones a partir del 31 de diciembre de 2016 el que, de manera conjunta con el Juzgado Tercero de Primera Instancia en
materia Familiar del mismo distrito judicial, seran los 6rganos jurisdiccionales encargados de aplicar el procedimiento
correspondiente a los asuntos familiares en ese distrito, de conformidad con las disposiciones del Codigo de

Procedimientos Familiares del Estado de Coahuila de Zaragoza y la Ley para la Familia de Coahuila de Zaragoza.

La denominacion de los 6rganos jurisdiccionales a que se refieren los puntos que antecede sera la siguiente:

e "Juzgado Tercero de Primera Instancia en Materia Familiar del Distrito Judicial de Torre6n"; y

e "Juzgado Cuarto de Primera Instancia en Materia Familiar del Distrito Judicial de Torre6n"

Los juzgados encargados de aplicar el nuevo modelo de justicia familiar en el Distrito Judicial de Torredn conforme al
Cddigo de Procedimientos Familiares del Estado de Coahuila de Zaragoza y la Ley para la Familia de Coahuila de
Zaragoza, funcionaran en la misma oficina, compartiendo la infraestructura y el personal del actual Juzgado Tercero de
Primera Instancia en Materia Familiar del mencionado distrito judicial. No obstante, cada uno de ellos tendra su propia

competencia.

El Consejo de la Judicatura acordara el personal jurisdiccional y administrativo que se adscribira para apoyar las labores

de los Juzgados Tercero y Cuarto de Primera Instancia en materia Familiar del Distrito Judicial de Torreon.

Los Juzgados Primero y Segundo de Primera Instancia en Materia Familiar del Distrito Judicial de Torredn, seran
competentes para conocer, ademas de los asuntos de los que vienen conociendo, de aquellos que les transfiera el Juzgado
Tercero de Primera Instancia en materia Familiar de ese distrito judicial, de conformidad con el acuerdo C-377/2016,
emitido por este 6rgano colegiado en sesion celebrada el 18 de noviembre del afio en curso, asuntos que atenderan en
observancia al Codigo Procesal Civil para el Estado de Coahuila de Zaragoza vigente desde el 1° de octubre de 1999 y

demas disposiciones legales aplicables, hasta su conclusion.

El domicilio de los cuatro juzgados en materia familiar del Distrito Judicial de Torredn, continuara siendo el ubicado en:
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Calle Mimbre S/N esq. Comerciante y las Flores
Colonia Villas La Merced.
C.P. 27276 Torredn, Coahuila de Zaragoza.

OCTAVO. En los Juzgados primero y segundo de primera instancia en materia familiar, tanto del Distrito Judicial de Saltillo como
en el de Torredn, continuara adscrito el personal jurisdiccional y administrativo con el que actualmente cuentan, el que podra ser

removido y readscrito, de conformidad con las necesidades del servicio, segln lo determine el Consejo de la Judicatura.

Por lo anterior, las y los integrantes del Consejo de la Judicatura del Estado de Coahuila de Zaragoza, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 143 de la Constitucién Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza; 57, fracciones 111, VIII y XI, de la
Ley Organica del Poder Judicial; Primer Transitorio de la Ley de la Familia de Coahuila de Zaragoza; Segundo Transitorio del
Caodigo de Procedimientos Familiares para el Estado de Coahuila de Zaragoza, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado el 15 de diciembre de 2016 y sus correspondientes reformas aprobadas por el Congreso del Estado el 8 de junio de 2016 y
publicadas en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado nimero 47 del dia diez del mismo mes y afio, asi como en el Acuerdo

C-205/2016 emitido por este érgano colegiado en sesion del 10 de junio de 2016, por unanimidad de votos, emiten el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se determina que el Juzgado Tercero de Primera Instancia en Materia Familiar del Distrito Judicial de Saltillo, de
manera conjunta con el Juzgado Cuarto de Primera Instancia en materia Familiar del referido distrito judicial que se crea mediante
este acuerdo, seran los érganos jurisdiccionales encargados de aplicar el procedimiento correspondiente a los asuntos familiares en
ese distrito, de conformidad con las disposiciones del Codigo de Procedimientos Familiares del Estado de Coahuila de Zaragoza y
la Ley para la Familia de Coahuila de Zaragoza, iniciando sus funciones a partir del 31 de diciembre de 2016, en los términos
establecidos en el CONSIDERANDO SEXTO del presente acuerdo.

SEGUNDO. Se determina que el Juzgado Tercero de Primera Instancia en Materia Familiar del Distrito Judicial de Torreén, de
manera conjunta con el Juzgado Cuarto de Primera Instancia en materia Familiar del referido distrito judicial que se crea mediante
este acuerdo, seran los érganos jurisdiccionales encargados de aplicar el procedimiento correspondiente a los asuntos familiares en
ese distrito, de conformidad con las disposiciones del Cdédigo de Procedimientos Familiares del Estado de Coahuila de Zaragoza y
la Ley para la Familia de Coahuila de Zaragoza, iniciando sus funciones a partir del 31 de diciembre de 2016, en los términos a que
se refiere el CONSIDERANDO SEPTIMO de este acuerdo.

TERCERO. El Consejo de la Judicatura, en el ambito de su competencia, llevara a cabo las acciones que se requieran para el
debido cumplimiento del presente acuerdo y resolvera cualquier duda o cuestion administrativa que pudiera suscitarse con motivo

de la aplicacion del mismo.

CUARTO. Se instruye a la Visitaduria Judicial General, a fin de que establezca los mecanismos de coordinacién para la entrega
recepcion de los asuntos que seran transferidos de los Juzgados Tercero de Primera Instancia en materia Familiar a los Juzgados
Primero y Segundo de Primera Instancia en materia Familiar, de los Distritos Judiciales de Saltillo y Torreon, atendiendo lo
dispuesto en el acuerdo C-377/2016 emitido en sesion del 18 de noviembre del afio en curso, asi como aquellos que sean necesarios
para el debido cumplimiento de las medidas contenidas en este acuerdo, igualmente para que resuelva las dudas o contrariedades

que llegaren a presentarse, informando periodicamente al Consejo de la Judicatura al respecto.
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QUINTO. Se instruye a la Oficialia Mayor del Poder Judicial del Estado para que, en el ambito de sus atribuciones, realice las

gestiones y acciones administrativas, legales, contables y presupuestales correspondientes para el debido cumplimiento del presente
acuerdo; autorizandose los recursos para las adecuaciones y equipamiento necesarios en los recintos que albergaran a los érganos

jurisdiccionales que se crean.

SEXTO. Se instruye a la Secretaria de Acuerdo y Tramite a efecto de que lleve a cabo las gestiones correspondientes para la
debida publicacion del presente acuerdo en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, en la pagina electronica del Poder Judicial
estatal, asi como para que se fije en los estrados de los érganos jurisdiccionales del Estado, y remitir las comunicaciones oficiales a

las instancias competentes para su conocimiento y debido cumplimiento.

Asi lo acordaron y firman los miembros integrantes del Consejo de la Judicatura que estuvieron presentes en sesion celebrada el dia

veintinueve de noviembre de dos mil dieciséis, por ante la Secretaria de Acuerdo y Tramite que autoriza y da fe.

(RUBRICA)
MAG. MIRIAM CARDENAS CANTU
PRESIDENTA DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA Y DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL ESTADO

(RUBRICA) (RUBRICA)
MAG. LIC. ANTONIO BERCHELMANN ARIZPE MAG. LIC. LUIS MARTIN GRANADOS SALINAS
CONSEJERO CONSEJERO
(RUBRICA) (RUBRICA)
LIC. HOMERO RAMOS GLORIA DIP. GEORGINA CANO TORRALVA
CONSEJERO DEL PODER EJECUTIVO CONSEJERA DEL PODER LEGISLATIVO
(RUBRICA)
LIC. MARIA ELENA MARTINEZ CERDA

CONSEJERA
(RUBRICA)

LIC. MA. GUADALUPE J. HERNANDEZ BONILLA
SECRETARIA DE ACUERDO Y TRAMITE DEL CONSEJO DE
LA JUDICATURA
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ACUERDO EMITIDO POR EL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO EN SESION
CELEBRADA EL TREINTA Y UNO DE OCTUBRE DE DOS MIL DIECISEIS, POR EL QUE SE APRUEBA EL
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA TECNICA Y DE TRANSPARENCIA DE LA PRESIDENCIA DEL
TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA.

Considerando
Que el Consejo de la Judicatura es el drgano al que compete la administracion, vigilancia y disciplina de los 6rganos
jurisdiccionales del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza, asi como supervisar el funcionamiento y el desempefio de
sus servidores publicos. Para ese efecto, cuenta con independencia para emitir sus resoluciones, dictar las providencias necesarias
para el mejoramiento de la administracién de justicia y expedir su reglamento interior, asi como los reglamentos y los acuerdos

generales que sean necesarios para regular el ejercicio del propio poder judicial.

Que en virtud de lo anterior, en sesion celebrada el 31 de octubre de 2016, la Magistrada Presidenta del Tribunal Superior de
Justicia y del Consejo de la Judicatura someti6 a la consideracion de las y los Consejeros el proyecto de Reglamento Interior de la
Secretaria Técnica y de Transparencia, misma que fue creada mediante el Acuerdo C-167/2016 dictado por el propio Consejo de la
Judicatura en sesién celebrada el 31 de mayo de 2016, como 6rgano auxiliar adscrito a la Presidencia del Tribunal Superior de

Justicia, a la que se confirié competencia, entre otros aspectos, para:

e Coadyuvar en el despacho, desahogo, seguimiento y evaluacion de los asuntos no jurisdiccionales que tiene
encomendados la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia conforme al articulo 14 de la Ley Organica del Poder
Judicial del Estado.

e Elaborar proyectos especiales, asi como realizar andlisis juridicos y dar seguimiento a los acuerdos de la Presidencia del
Tribunal.

e Dar seguimiento al Plan Integral de Desarrollo y Fortalecimiento del Poder Judicial del Estado.

e  Fungir como enlace institucional con los drganos no jurisdiccionales e interinstitucional con dependencias y entidades de

otros poderes, organismos publicos autdnomos y organizaciones de la sociedad civil.

Que corresponde ademas a ese drgano auxiliar, en los términos de lo dispuesto por el Acuerdo C-188/2016 dictado también por el
Consejo de la Judicatura del Estado en sesion celebrada el 31 de mayo del afio en curso, llevar el Registro Estatal de Deudores

Alimentarios Morosos previsto en la Ley para la Familia del Estado de Coahuila de Zaragoza.

Que conforme lo determina el articulo 15 de la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado, pueden adscribirse a la Presidencia del
Tribunal Superior unidades u 6rganos administrativos para que auxilien a su titular en el despacho y desahogo de los asuntos que
tiene encomendados y es, precisamente en ese animo, que fue propuesta la creacion de la Secretaria Técnica y de Transparencia
cuya operacién no ha implicado erogar recursos presupuestales adicionales, pues a la misma solo ha sido reasignado personal
administrativo que actualmente labora en el Poder Judicial, de igual forma, ello ha acontecido con los recursos materiales como
equipos de oficina y computo que se han asignado a la misma. De esa manera la creacion de la referida secretaria no ha
representado para el Poder Judicial una carga econémica adicional.

Que, considerando las funciones encomendadas a la Secretaria Técnica y de Transparencia en areas como las de vinculacién
interinstitucional, revision y analisis juridico, transparencia, acceso a la informacién publica y proteccién de datos personales,
estadistica, seguimiento y evaluacién, Registro Estatal de Deudores Alimentarios Morosos y la formulacion de estudios y proyectos
especiales, resulta necesaria, en el marco del principio de legalidad, rija su actuacion conforme a un reglamento interior que regule

su funcionamiento a partir de normas que precisen sobre su estructura, organizacion y las atribuciones especificas que habra de
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desarrollar, asi como las que correspondan a las unidades administrativas que la integren, por lo que con fundamento en lo

dispuesto por los articulos 143 de la Constitucién Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza y, 56 y 57, fracciones VIIl y XI, de

la Ley Organica del Poder Judicial del Estado las y los Consejeros emitieron el siguiente:

Reglamento Interior de la Secretaria Técnica
y de Transparencia de la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia del Poder Judicial del Estado de Coahuila de
Zaragoza

Capitulo Primero
Disposiciones generales

Avrticulo 1. El presente reglamento tiene por objeto regular la estructura, organizacion y funcionamiento de la Secretaria Técnica y

de Transparencia de la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.

Articulo 2. Para efectos de este reglamento se entendera por:

I.  Ley: La Ley de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales para el Estado de Coahuila de

Zaragoza.

Il.  Ley general: la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

I1l.  Lineamientos: Los Lineamientos Generales en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion del Poder Judicial

del Estado de Coahuila de Zaragoza, establecidos en el Acuerdo aprobado por el Consejo de la Judicatura.

IV.  Organos administrativos: La Oficialia Mayor del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza, asi como el

Archivo General, los archivos regionales y los distritales.

V. Organos jurisdiccionales: El Tribunal Superior de Justicia, asi como el Tribunal Contencioso-Administrativo, el
Tribunal de Apelacion Especializado en Materia de Adolescentes, el Tribunal de Conciliacion y Arbitraje, los

Tribunales Distritales, los Juzgados de Primera Instancia y los Juzgados Letrados del Estado.
VI.  Organos no jurisdiccionales: ElI Centro de Medios Alternos de Solucion de Controversias, el Instituto de
Especializacion Judicial, el Instituto Estatal de Defensoria Publica, la Visitaduria Judicial General y el Centro de

Evaluacién Psicosocial.

VII.  Poder Judicial: El Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza integrado por todos sus 6rganos jurisdiccionales,

no jurisdiccionales y administrativos, cualquiera que sea su denominacion.

VIIl.  REDAM: El Registro Estatal de Deudores Alimentarios Morosos.

IX.  Reglamento Interior: EI Reglamento Interior de la Secretaria Técnica y de Transparencia de la Presidencia del Tribunal

Superior de Justicia del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.
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X.  Secretaria Técnica: La Secretaria Técnica y de Transparencia de la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia del

Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.

XI.  Titular de la Secretaria Técnica: La o el servidor pablico que sea designado para estar a cargo de la Secretaria Técnica
y de Transparencia.

XII.  Tribunal Superior de Justicia: El Tribunal Superior de Justicia del Estado de Coahuila de Zaragoza.

Articulo 3. En caso de controversia sobre la interpretacion de las disposiciones contenidas en este Reglamento Interior, se estara a
lo dispuesto por la o el Presidente del Tribunal Superior de Justicia.

Capitulo Segundo
Competencia, estructura y organizacion
de la Secretaria Técnica

Articulo 4. La Secretaria Técnica es el érgano de caracter administrativo auxiliar adscrito a la Presidencia del Tribunal Superior de
Justicia que funge como enlace institucional entre la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia y los 6rganos no jurisdiccionales
y administrativos que conforman el Poder Judicial, asi como de enlace interinstitucional con dependencias y entidades de otros
poderes publicos, organismos auténomos y organizaciones de la sociedad civil; que tiene a su cargo el ejercicio de las atribuciones
de la Unidad de Transparencia del Poder Judicial en los términos de las disposiciones aplicables, asi como de llevar el Registro
Estatal de Deudores Alimentarios Morosos; elaborar estudios, proyectos y emitir opiniones juridicas y formular estadisticas y dar
seguimiento a planes y programas.

Articulo 5. La o el Titular de la Secretaria Técnica seré designado por el Consejo de la Judicatura a propuesta de quien lo presida.
Tendra a su cargo el despacho de los asuntos que le confieran este Reglamento Interior, los lineamientos y otras disposiciones

aplicables, asi como aquellas que le encomiende la o el Presidente del Tribunal Superior de Justicia.

Articulo 6. La o el Titular de la Secretaria Técnica, para el despacho de los asuntos a su cargo se auxiliara de las unidades

administrativas siguientes:

I.  Unidad de Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacion.

II.  Unidad de Acceso a la Informacién Publica de Oficio.

1. Unidad de Estudios y Proyectos Normativos.

IV.  Unidad de Evaluacion y Estadistica.

V. Unidad de Apoyo Técnico Juridico.

VI. EIREDAM.

La Secretaria Técnica y sus unidades contaran con los recursos humanos, materiales y financieros que prevea y le asigne el

presupuesto de egresos.
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Capitulo Tercero
Atribuciones de la o el
Titular de la Secretaria Técnica

Articulo 7. Corresponde a la o el Titular de la Secretaria Técnica la representacion de la misma, asi como el tramite y la resolucion

de los asuntos que a ésta le competen.

Articulo 8. La o el Titular de la Secretaria Técnica tendra a su cargo las atribuciones siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Fungir como enlace institucional y de coordinacién entre la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia y los 6rganos
no jurisdiccionales y administrativos del Poder Judicial del Estado, a fin de dar seguimiento a las acciones que
desarrollen con motivo de los acuerdos adoptados con la o el Presidente del Tribunal Superior de Justicia para

garantizar el logro de los objetivos institucionales.

De igual manera, ser enlace interinstitucional con dependencias y entidades de otros poderes publicos, organismos
autébnomos y organizaciones de la sociedad civil.

Planear, programar y coordinar, en el ambito de su competencia, las actividades relacionadas con el seguimiento de los
acuerdos administrativos que adopte la o el Presidente del Tribunal Superior de Justicia, a fin de asegurar su
cumplimiento. Para tal efecto, podra solicitar a las y los titulares de los 6rganos no jurisdiccionales y administrativos la

informacion que considere necesaria.

Efectuar el levantamiento de minutas o actas de las reuniones a las se le convoque por la o el Presidente del Tribunal
Superior de Justicia.

Elaborar los proyectos de mensajes de la o el Presidente del Tribunal Superior de Justicia, asi como coadyuvar en la

organizacion y realizacion de eventos y foros.

Coordinar con la o el Secretario Particular de la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia el registro y control de

eventos en los que su titular participe, a fin de proporcionarle el apoyo requerido.

Dirigir y coordinar a las o los titulares de las unidades adscritas a la Secretaria Técnica, en los términos que prevé este

Reglamento Interior y otras disposiciones aplicables.

Vigilar y controlar el funcionamiento de las unidades administrativas adscritas a la Secretaria Técnica.

Someter al acuerdo de la o el Presidente del Tribunal Superior de Justicia los asuntos encomendados a la Secretaria
Técnica y desempefiar las comisiones y funciones especificas que le confiera, asi como informarle sobre su desarrollo

y ejecucion.

Fungir como titular de la Unidad de Transparencia del Poder Judicial del Estado y desempefiar por si y por conducto de
las o los titulares de las unidades que correspondan de la Secretaria Técnica, las atribuciones que la ley, la ley general,

los lineamientos y demas disposiciones aplicables le encomienden en tal caracter.
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X.

XI.

XIlI.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

Velar por el cumplimiento de las obligaciones en materia de acceso a la informacion publica del Poder Judicial,

previstas en la ley, en la ley general y demas disposiciones aplicables en la materia.

Proponer a la o el Presidente del Tribunal Superior de Justicia la celebracién de convenios de colaboracién con el
Instituto Coahuilense de Acceso a la Informacién Publica y otras instituciones u organizaciones analogas, a fin de
promover la capacitacién del personal del Poder Judicial en materia de transparencia, acceso a la informacion,

proteccion de datos personales y archivos publicos.

Someter a la autorizacion de la o del Presidente del Tribunal Superior de Justicia los proyectos de iniciativas de ley,
reglamentos, acuerdos, manuales y demas disposiciones cuya integracion y elaboracién le sea encomendada, a efecto
de que, en su caso, sean sometidos al Pleno del Tribunal Superior.

Gestionar la presentacion de iniciativas ante el Congreso del Estado.

Auxiliar en la formulacion de los proyectos normativos que le sean encomendados para el desarrollo de la

administracién e imparticién de justicia.
Coordinar los estudios y proyectos normativos que le encomiende la o el Presidente del Tribunal Superior de Justicia.
Para ese efecto, dispondra sobre el desarrollo de sus funciones con las y los titulares de los drganos del Poder Judicial

que correspondan.

Emitir los dictamenes, opiniones, estudios e informes que le sean solicitados por la o el Presidente del Tribunal

Superior de Justicia.

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que les sean encomendados por

delegacion.

Recibir y revisar los documentos de caracter juridico que le sean encomendados, asi como emitir opinién respecto de

los asuntos que sean puestos a su consideracion por la o el Presidente del Tribunal Superior de Justicia.

Proponer a la o el Presidente del Tribunal Superior de Justicia la adopcion, en la esfera de su competencia, de sistemas

de estadistica, control, seguimiento y evaluacion.

Dar seguimiento al Plan Integral de Desarrollo y Fortalecimiento del Poder Judicial y elaborar los informes que

correspondan.

Proponer medidas de seguimiento y evaluacion de los programas implementados en el Poder Judicial.

Coordinar la elaboracion del informe anual de actividades que corresponde rendir a la o el Presidente del Tribunal

Superior de Justicia.

Elaborar los informes especiales que le encomiende la o el Presidente del Tribunal Superior de Justicia.
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XXIV.  Establecer comunicacion y colaboracion, por acuerdo de la o del Presidente del Tribunal Superior de Justicia, con las o
los titulares de las dependencias y entidades de los poderes legislativo y ejecutivo del Estado y con otros 6rganos de

imparticién de justicia.

XXV.  Revisar los proyectos de convenios u otros instrumentos juridicos que haya de celebrar la o el Presidente del Tribunal
Superior de Justicia en representacion del Poder Judicial y emitir opinién favorable cuando aquellos rednan las
condiciones y requisitos legales para su procedencia.

XXVI.  Asesorar y apoyar técnicamente en los asuntos de su competencia a los servidores pablicos del Poder Judicial que lo
soliciten.
XXVII.  Promover la capacitacion permanente del personal a su cargo para el desarrollo profesional y la mejora continua en la
prestacion de sus servicios.
XXVIII.  Apoyar a la Direccion de Informética en el manejo del Portal Oficial en Internet del Poder Judicial del Estado.
XXIX.  Dar seguimiento, en la esfera de su competencia, a los procesos de capacitacion y formacion del personal judicial.

XXX.  Delegar el ejercicio de sus atribuciones en las o los titulares de las unidades administrativas de la Secretaria Técnica o
ejércelas directamente en todo momento.

Toda delegacion de facultades debera constar por escrito.

XXXI.  Las demas que le confiera este Reglamento Interior, otras disposiciones aplicables, asi como las que les asigne la o el
Presidente del Tribunal Superior de Justicia.
Capitulo Cuarto
Atribuciones generales de las o los
titulares de las unidades administrativas
de la Secretaria Técnica

Articulo 9. Las vy los titulares de las unidades administrativas adscritas a la Secretaria Técnica, tendran las atribuciones generales
siguientes:

Acordar con la o el Titular de la Secretaria Técnica el despacho de los asuntos que les sean encomendados.

Desempefiar las funciones y comisiones oficiales que les sean asignadas por la o el Secretario Técnico, asi como

informar sobre el desarrollo de sus actividades.

Vigilar que en todos los asuntos a su cargo se dé cabal cumplimiento a los ordenamientos y disposiciones aplicables.

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que les sean encomendados por

delegacion.
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V. Proporcionar la asistencia que les sea requerida por las o los titulares de los drganos no jurisdiccionales y

administrativos del Poder Judicial.

VI.  Las demas que les confiera este Reglamento Interior, otras disposiciones aplicables o les sean encomendadas por la o el
Titular de la Secretaria Técnica.

Capitulo Quinto
Atribuciones especificas de las o los
titulares de las unidades administrativas
de la Secretaria Técnica

Seccion |
Unidad de Atencidn a Solicitudes
de Acceso a la Informacion

Articulo 10. La o el titular de la Unidad de Atencién a Solicitudes de Acceso a la Informacion tendré las atribuciones siguientes:
I.  Atender hasta su conclusién, en coordinacion con las y los titulares de los drganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales
y administrativos del Poder Judicial las solicitudes de acceso a la informacion de acuerdo con lo previsto en la ley, la

ley general, los lineamientos y demas ordenamientos aplicables.

Il.  Proponer los proyectos de programas que faciliten la obtencion de informacién en posesion de &rganos

jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos del Poder Judicial.

I1l.  Recopilar las resoluciones y criterios relevantes que en la materia sean emitidos por los 6rganos garantes, asi como por

otras instancias competentes, a fin de difundirlos al interior de los 6rganos del Poder Judicial.

IV. Elaborar los formatos que, en el ambito de su competencia, correspondan.

V.  Ofrecer orientacion y asesoria a las o los titulares de los érganos del Poder Judicial para atender con efectividad las

solicitudes de informacion a las que les corresponda dar respuesta.

V1.  Promover la imparticién de cursos y talleres de capacitacion en materia de acceso a la informacion.

VII. Las demas que le atribuya este Reglamento Interior, los lineamientos u otras disposiciones aplicables o le sean

encomendadas por la o el Titular de la Secretaria Técnica.

Seccion 11
Unidad de Acceso a la Informacion
Publica de Oficio

Articulo 11. La o el titular de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica de Oficio tendré las atribuciones siguientes:
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VI.

Supervisar que los 6rganos y unidades administrativas del Poder Judicial a las que corresponda, lleven a cabo dentro de
los plazos que determinan las disposiciones de la materia, la difusién en el Portal en Internet del Poder Judicial, asi

como en la Plataforma Nacional de Transparencia, la Informacion Publica de Oficio.

Proporcionar a los 6rganos y unidades administrativas del Poder Judicial a las que corresponda difundir y actualizar

Informacion Publica de Oficio, la asesoria y asistencia que le soliciten.

Coordinar con los érganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos del Poder Judicial, la actualizacién
periddica de la Informacién Publica de Oficio para garantizar su puntual disponibilidad.

Proponer el disefio de las paginas de transparencia en el Portal Oficial en Internet del Poder Judicial.

Mantener actualizada, en coordinacion con la Unidad de Evaluacion y Estadistica, la informacion estadistica que, en

los términos de la ley y la ley general, deba difundirse en la materia.

Las demas que le atribuya este Reglamento Interior, los lineamientos u otras disposiciones aplicables o le sean

encomendadas por la o el Titular de la Secretaria Técnica.

Seccion 111
Unidad de Estudios y Proyectos Normativos

Articulo 12. La o el titular de la Unidad de Estudios y Proyectos Normativos tendré las atribuciones siguientes:

VI.

Elaborar los anteproyectos de iniciativas de ley, reglamentos, acuerdos, manuales y deméas ordenamientos que se le
encomienden.

Revisar y analizar los proyectos de reformas a leyes y reglamentos que sean presentados ante la Secretaria Técnica por

las o los titulares de los drganos no jurisdiccionales o administrativos.

Apoyar a las o los titulares de los érganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos en la formulacion de

proyectos normativos tendientes al desarrollo de la administracion e imparticion de justicia.

Integrar una propuesta anual de agenda legislativa del Poder Judicial.

Dar seguimiento ante el Congreso del Estado de las iniciativas de ley o de reformas presentadas por la o el Presidente
del Tribunal Superior de Justicia en representacién del Pleno del Tribunal Superior del Poder Judicial, asi como del

proceso de promulgacion y publicacién en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado.

Revisar, en coordinacion con la o el titular de la Unidad de Apoyo Técnico Juridico, los proyectos de convenios u
otros instrumentos juridicos que haya de suscribir la o el Presidente del Tribunal Superior de Justicia en representacion
del Poder Judicial.
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VII.

VIIL.

Compilar las leyes, reglamentos, decretos y acuerdos federales, estatales 0 municipales en materia de administracion de

justicia.

Emitir las opiniones que, en el ambito de su competencia, le sean solicitadas.

Realizar estudios de derecho comparado, asi como formular las recomendaciones de modificacién normativa que

estime procedentes.

Las demas que le atribuya este Reglamento Interior, otras disposiciones aplicables o le sean encomendadas por la o el
Titular de la Secretaria Técnica.

Seccién IV
Unidad de Evaluacion y Estadistica

Articulo 13. La o el titular de la Unidad de Evaluacién y Estadistica tendra las atribuciones siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Proponer medidas de seguimiento y evaluacion de los planes y programas implementados en el Poder Judicial, asi

como criterios metodoldgicos para la integracion de informacién estadistica y evaluacion del desempefio.

Elaborar y mantener actualizados, en coordinacién con la Visitaduria Judicial General y la Direccion de Informatica,

formatos estadisticos para la integracion de la informacién que generen los 6rganos del Poder Judicial.

Solicitar, procesar, analizar, sistematizar e interpretar informacién estadistica judicial.

Elaborar los estudios y analisis estadisticos que le sean solicitados para apoyar la toma de decisiones.

Coordinar el desarrollo de sus funciones con las que, en lo conducente, realicen la Visitaduria Judicial General y la

Direccion de Informatica de la Oficialia Mayor del Poder Judicial.

Solicitar directamente a los érganos del Poder Judicial la informacién que requiera para la integracion de estadisticas e

informes.

Participar en la integracion y elaboracion del informe anual de actividades que haya de rendir la o el Presidente del

Tribunal Superior de Justicia.

Establecer coordinacion con la Direccién de Informatica, a fin de acceder a los sistemas de informacion que ésta opere

via intranet.

Aplicar sistemas de indicadores judiciales.

Registrar y dar seguimiento, para fines estadisticos y de evaluacion del desempefio, a las resoluciones emitidas por el

Consejo de la Judicatura, con motivo de los procedimientos administrativos de responsabilidad.
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XI.  Mantener actualizada, en coordinacién con la Unidad de Acceso a la Informacion Publica de Oficio, la informacion

estadistica que, en los términos de la ley y la ley general, deba difundirse en la materia.

XII.  Impulsar la cultura de la evaluacion del desempefio y el manejo de estadisticas.

XIll.  Las demas que le atribuya este Reglamento Interior, otras disposiciones aplicables o le sean encomendadas por la o el

titular de la Secretaria Técnica.

Seccion V
Unidad de Apoyo Técnico Juridico

Articulo 14. La o el titular de la Unidad de Apoyo Técnico Juridico tendra las atribuciones siguientes:

I.  Realizar anélisis juridicos para apoyar las decisiones de la o el Presidente del Tribunal.

Il.  Llevar a cabo la revision y andlisis de documentos juridicos, asi como emitir, en el &mbito de su competencia, las

opiniones que le sean solicitadas en materia juridica por la o el titular de la Secretaria Técnica.

I1l.  Prestar las asesorias juridicas que le soliciten las o los titulares de los 6rganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales y

administrativos del Poder Judicial en materia técnico juridica.

IV. Resguardar los convenios u otros instrumentos juridicos que suscriba la o el Presidente del Tribunal Superior de
Justicia en representacion del Poder Judicial, asi como disponer sobre su difusién en el Portal del Poder Judicial en

Internet.

V. Las demas que le atribuya este Reglamento Interior, otras disposiciones aplicables o le sean encomendadas por la o el

titular de la Secretaria Técnica.

Seccién VI
REDAM

Articulo 15. La o el titular del REDAM tendré las atribuciones siguientes:

I.  Ejercer las atribuciones establecidos en la Ley Para la Familia del Estado de Coahuila y demas ordenamientos juridicos

aplicables.
Il.  Ofrecer a los 6rganos jurisdiccionales, administrativos y, en su caso, financieros, en los términos de las disposiciones
aplicables en la materia resguardando los datos personales, informacidn respecto a la situacidn juridica de las personas

obligadas en materia de alimentos y que hayan sido inscritas en el registro bajo su responsabilidad.

I1l.  Integrar y operar una base de datos en la que inscriba a las personas que, en los términos de las disposiciones

aplicables, determinen las autoridades judiciales al incurrir en incumplimiento de sus obligaciones alimentarias.

IV.  Actualizar la base de datos a solicitud del érgano jurisdiccional competente.
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V. Elaborar, en coordinacion con la o el titular de la Unidad de Estudios y Proyectos Normativos aquellos tendientes a la

emision o actualizacidn, en su caso, el marco juridico aplicable en la materia.

VI.  Realizar, en coordinacion con la o el titular de la Unidad de Estudios y Proyectos Normativos, iniciativas legales para

la proteccion de los derechos alimentarios.

VII.  Emitir constancias de No Registro.

VIII.  Prestar asesoria a los 6rganos jurisdiccionales sobre el procedimiento administrativo que se realiza para el registro o la

cancelacion de deudores alimentarios morosos.

IX. Elaborar, en coordinacién con la o el titular de la Unidad de Estudios y Proyectos Normativos aquellos tendientes a

adecuar el marco juridico aplicable.

X.  Las demés que le confiera este Reglamento Interior, otras disposiciones aplicables o le sean encomendadas por la o el

titular de la Secretaria Técnica.

Capitulo Sexto
Las suplencias

Articulo 16. Las licencias otorgadas al personal de confianza adscrito a la Secretaria Técnica se sujetardn a las disposiciones

previstas en la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.

Articulo 17. La o el Secretario Técnico sera suplido en sus ausencias temporales por la o el titular de la unidad de la Secretaria

Técnica que para ese efecto designe la o el Presidente del Tribunal Superior de Justicia.

Articulo 18. Las o los titulares de las unidades adscritas a la Secretaria Técnica seran suplidos en sus ausencias por el titular de

unidad de la Secretaria Técnica que para ese efecto designe la o el Secretario Técnico.

Transitorios

Primero. El presente Reglamento entrard en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del

Estado.

Segundo. Diflindase este Reglamento Interior en los 6rganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos del Poder

Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.

Asi lo acordaron y firman los miembros integrantes del Consejo de la Judicatura que estuvieron presentes en sesion celebrada el dia

treinta y uno de octubre de dos mil diecise€is, por ante la Secretaria de Acuerdo y Tramite que autoriza y da fe.

(RUBRICA)
MAG. MIRIAM CARDENAS CANTU
PRESIDENTA DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA Y DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL ESTADO
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(RUBRICA) (RUBRICA)
MAG. LIC. ANTONIO BERCHELMANN ARIZPE MAG. LIC. LUIS MARTIN GRANADOS SALINAS
CONSEJERO CONSEJERO
(RUBRICA) (RUBRICA)
LIC. HOMERO RAMOS GLORIA DIP. GEORGINA CANO TORRALVA
CONSEJERO DEL PODER EJECUTIVO CONSEJERA DEL PODER LEGISLATIVO
(RUBRICA)
LIC. MARIA ELENA MARTINEZ CERDA

CONSEJERA
(RUBRICA)

LIC. MA. GUADALUPE J. HERNANDEZ BONILLA
SECRETARIA DE ACUERDO Y TRAMITE DEL CONSEJO DE
LA JUDICATURA

_qp_

ACUERDO EMITIDO POR EL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE
COAHUILA DE ZARAGOZA, EN SESION CELEBRADA EL TREINTA Y UNO DE OCTUBRE DE DOS MIL
DIECISEIS, MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE
COAHUILA DE ZARAGOZA.

CONSIDERANDO
De acuerdo con lo dispuesto por los articulos 6°, apartado A, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 7 y 8 de
la Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza; 4, 3, fracciones I, 11, 1V, IX, XI, XII, XXIX, XXX y XXXI, 5, 6,
fraccion I, 8, fracciones Il1, 1V, XIX, 10, 58, fraccion V, inciso 3, 59, fraccion 11, 69, 74, 112, 122, fraccién I, 124, de la Ley de
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales para el Estado de Coahuila de Zaragoza y 1, 3, fracciones II,
VI, XXy XXI, 4, 6, 12, 15, 23, 24, 25, 68, 116 y 121 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, el
Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza debe cumplir puntualmente con las obligaciones que en materia transparencia
determinan a su cargo aquellos ordenamientos federales y estatales aplicables, por lo que deben precisarse al interior de este poder
publico las disposiciones tendientes a garantizar a las personas, en su &mbito de competencia, el derecho fundamental que se les
reconoce a solicitar, difundir, investigar y recabar la informacion publica generada, obtenida o adquirida por los diferentes 6rganos
jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos del Poder Judicial y que se encuentre en sus archivos, observando para ello
los principios de méxima publicidad, eficacia, no discriminacién, antiformalidad, gratuidad, sencillez, prontitud, expedites y

libertad de informacion

En el marco de tales disposiciones, cabe observar que éstas dan respuesta a los requerimientos que hoy plantea una sociedad que
demanda informacién clara, oportuna y veraz; por tanto, son resultado de los avances legislativos tendientes a garantizar el derecho
fundamental de acceso a la informacién y, en esa ruta, sin duda, la mas importante reforma en la materia es la que se efectu6 al
articulo 6° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en julio de 2007, a fin de elevar a rango constitucional los

principios y las bases normativas para que la federacion y las entidades federativas garanticen el ejercicio de aquel derecho.

Ciertamente, esa reforma dispone que toda la informacion en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano u organismo federal,
estatal y municipal es publica; que la informacidn sobre la vida privada y los datos personales debera ser protegida; que debe
garantizarse el acceso de toda persona, sin necesidad de acreditacion de interés, a la informacion puablica; que deben existir
mecanismos y procedimientos de acceso Yy revision expeditos y, finalmente, que los procedimientos para garantizar el acceso a la

informacion seran sustanciados y vigilados por organismos especializados e imparciales, y con autonomia operativa, de gestion y
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de decisidn, con lo cual se prevé constitucionalmente, de forma general, la existencia de los institutos federal y estatales de acceso a

la informacion.1

Posteriormente, la reforma constitucional en materia de derechos humanos de junio de 2011, asi como el desarrollo jurisprudencial

de ésta, han abonado a la proteccion y garantia del contenido esencial del derecho de acceso a la informacion publica.

Nuestro estado desde hace més de una década cuenta con ordenamientos en la materia que definen las bases normativas para
garantizar aquel derecho y desde la emision de la Ley de Acceso a la Informacién Plblica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Coahuila, en agosto de 2014, el Estado se ha posicionado dentro de los primeros lugares a nivel nacional en materia de
transparencia.

Considerando lo anterior, es indudable que se reconoce al derecho de acceso a la informacion como elemento consustancial en una
sociedad democratica, porque no representa solamente un débito de rendicidn de cuentas por parte de las autoridades frente a los
ciudadanos como representantes y mandatarios de estos Ultimos, sino que se trata de un presupuesto ontoldgico de la participacion
en la deliberacion publica para la toma de decisiones y para que las personas se desenvuelvan plenamente en la vida democrética y
ello, sin duda, contribuya a su bienestar.

Adicionalmente, en el Poder Judicial debe entenderse que la rendicién de cuentas va mas alla de cumplir con una responsabilidad
legal: Se trata de someter al escrutinio popular las acciones de quienes desarrollan una funcién publica, y en este poder publico, la

rendicidn de cuentas permea entre otros aspectos en:

e Laasignaciony el uso de los recursos;
e Laevaluacion en el desempefio y la conducta ética;
e Los resultados del ejercicio de la funcion judicial, y

e Los procesos de contratacion y adquisicidn de bienes y servicios.

Actualmente en el Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza la Secretaria Técnica y de Transparencia, en los términos de
las disposiciones legales aplicables, del Acuerdo que la cred y de su reglamento interior, tiene encomendadas las tareas de atender,
hasta su conclusidn, las solicitudes de informacidn que son presentadas ante este poder publico, asi como de gestionar, sistematizar,
actualizar y difundir en el portal en Internet la Informacion Publica de Oficio que corresponde a aquél publicar como sujeto
obligado.

Por otro lado, el reglamento que se encuentra en vigor para regular la operacidn y el funcionamiento de la Unidad de Acceso a la
Informacion Publica del Poder Judicial data del afio 2004, de manera que frente a las diversas reformas legales que han sido

emitidas en la materia desde ese entonces a la fecha, tanto federales como estatales, el mismo ha sido rebasado.

Por tanto, en ese esquema de actualizacion, se ha estimado conveniente la aprobacion de los lineamientos que precisen las
atribuciones que tiene la Secretaria Técnica y de Transparencia, asi como sus unidades de Atencidn a Solicitudes de Acceso a la
Informacion y de Acceso a la Informacién Publica de Oficio para que cumpla con las obligaciones en la materia de forma pronta y

eficaz; detallen sobre los procedimientos para que las personas accedan de forma sencilla a la informacidn publica en posesion del

1Articulo 62 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 2007. Diario Oficial de la Federacién del 20 de julio de
2007.
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Poder Judicial; sefialen mecanismos de control y manejo de datos personales y, de igual forma, regulen la funcién de la Secretaria

Técnica y de Transparencia respecto de los medios de impugnacidn necesarios para el correcto ejercicio del derecho de acceso a la
informacién, todo ello en el marco de las disposiciones previstas en los sistemas federal y estatal correspondientes, por lo que de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 143 de la Constitucién Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza y, 56 y 57,

fracciones VIl y XI, de la Ley Orgénica del Poder Judicial del Estado las y los Consejeros emitieron los siguientes:

LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION DEL PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA

Capitulo primero
Bases generales

Articulo 1. El presente Acuerdo tiene por objeto:

I Establecer, en el marco de las disposiciones legales en materia de transparencia, los lineamientos a los que se sujetara el
funcionamiento de la Secretaria Técnica y de Transparencia de la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia del Poder
Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza, en su caracter de Unidad de Transparencia, asi como el de sus unidades de
Atencién a Solicitudes de Acceso a la Informacion y de Acceso a la Informacion Publica de Oficio, a fin de garantizar,
desde el Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza, el derecho de acceso a la informacion publica y la proteccion
de datos personales, reconocidos en los articulos 6°, apartado A, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos

Mexicanos y 7 y 8 de la Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza.

Il.  Precisar las disposiciones que habran de observarse al interior del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza, en
materia de transparencia y acceso a la informacién, por las y los servidores publicos adscritos al mismo, a fin de garantizar

a las personas el ejercicio de sus derechos en ese rubro.
La observancia del presente Acuerdo es general y obligatoria para todas y todos los servidores publicos del Poder Judicial y su
incumplimiento se sancionara en los términos previstos por la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza
y demas disposiciones aplicables.
Articulo 2. Para efectos del presente Acuerdo, ademas de las definiciones contenidas en el articulo 3 de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales para el Estado de Coahuila de Zaragoza y su correlativo de la Ley General

de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, se entendera por:

l. Acuerdo: EIl presente Acuerdo que establece los Lineamientos Generales en Materia de Transparencia y Acceso a la

Informacion del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.

Il. Consejo: El Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.

Il Comité: EI Comité de Transparencia del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.

V. Datos Personales: La informacion numérica, alfabética, grafica, fotografica, acUstica o de cualquier otro tipo concerniente

a una persona, identificada o identificable.
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VI.

VII.

VIIL.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

El nombre no serd dato personal salvo que se encuentre asociado al origen étnico o racial; a las caracteristicas fisicas,
morales 0 emocionales; a la vida afectiva y familiar; al domicilio o al nimero de teléfono particular; la cuenta personal de
correo electronico, claves informaticas y cibernéticas; al patrimonio; a la ideologia u opiniones politicas, creencias,
convicciones religiosas, filosoficas, morales u otras analogas que afecten la intimidad; a los estados de salud fisicos o
mentales; a las preferencias sexuales u orientacion sexual o identidad de género; a la huella dactilar; a la informacion

genética; a la informacion fotografica y al nimero de seguridad social.

Estrados: Lugares publicos de las unidades de la Secretaria Técnica y de Transparencia utilizados para colocar las copias
de los autos, acuerdos o resoluciones que se emitan y las respectivas notificaciones, asi como los medios electrénicos

empleados para esos efectos.

Informacion confidencial: La informacion en posesion de los 6rganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales y
administrativos del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza que se refiera a la vida privada o a datos
personales, por lo que no puede ser difundida, publicada o dada a conocer, excepto en aquéllos casos en los que asi lo

contemplen las disposiciones aplicables en la materia.

Informacion Puablica de Oficio: La informacién que, como sujeto obligado por la ley, el Poder Judicial del Estado de
Coahuila de Zaragoza debe difundir, actualizar y poner a disposicion del publico en medios electrénicos de manera
proactiva, sin que medie solicitud de informacién de alguna persona.

Instituto: El Instituto Coahuilense de Acceso a la Informacion Pablica.

Ley: La Ley de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales para el Estado de Coahuila de

Zaragoza.

Ley general: La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley orgénica: La Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.

Lineamientos. Los Lineamientos Generales en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacidn del Poder Judicial del

Estado de Coahuila de Zaragoza, establecidos en este Acuerdo.

Organos administrativos: La Oficialia Mayor del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza, el Archivo General y

los archivos regionales y distritales.

Organos jurisdiccionales: El Tribunal Superior de Justicia, el Tribunal de Conciliacion y Arbitraje, el Tribunal de
Apelacion Especializado en Materia de Adolescentes, asi como el tribunal al que corresponda conocer sobre Justicia

Administrativa, los Tribunales Distritales, los Juzgados de Primera Instancia y los Juzgados Letrados del Estado.

Organos no jurisdiccionales: El Centro de Medios Alternos de Solucion de Controversias, el Instituto de Especializacion

Judicial, el Instituto Estatal de Defensoria Plblica, la Visitaduria General y el Centro de Evaluacion Psicosocial.
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XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.

Poder Judicial: El Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza integrado por todos sus 6rganos jurisdiccionales, no

jurisdiccionales y administrativos, cualquiera que sea su denominacion.

Plazos: Aquellos que corren a partir del dia siguiente de la notificacion. Se contaran sélo por dias y horas habiles.

Se entenderan como dias habiles todos los del afio, con excepcion de los sdbados y domingos; aquellos que las leyes
declaren festivos y los que determine el Instituto; serdn horas habiles las que comprendan el periodo que medie entre las

ocho y las dieciséis horas.

Tratandose de las solicitudes de acceso a la informacién o recursos de revisién que sean presentados después de las
dieciséis horas, 0 en dias inhabiles, los plazos comenzaran a contar a partir de las ocho horas del dia habil siguiente a aquel

en que fueren presentados.

Recurso de Revision: El mecanismo de impugnacion promovido a instancia de un particular ante el Instituto por alguno de

los supuestos previstos para su procedencia en la ley y en la ley general.

Reglamento Interior: EI Reglamento Interior de la Secretaria Técnica y de Transparencia de la Presidencia del Tribunal

Superior de Justicia del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.

Solicitante: La persona fisica 0 moral que por si, o por medio de su representante, formule o presente ante el Poder

Judicial una solicitud de acceso a la informacion o de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos personales.

Titular de la Secretaria Técnica: La o el servidor publico designado para estar al frente de la Secretaria Técnica y de

Transparencia.

Tratamiento de Datos Personales: Cualquier operacion o conjunto de operaciones efectuadas mediante procedimientos
automatizados o fisicos aplicados a datos personales como la obtencion, registro, organizacion, conservacion, elaboracion,
modificacion, extraccion, consulta, utilizacién, comunicacion por transmisién, difusion o cualquier otra forma que facilite

el acceso a los mismos, cotejo o interconexidn, asi como su bloqueo, supresion o destruccion.

Tribunal Superior de Justicia: EI Tribunal Superior de Justicia del Estado de Coahuila de Zaragoza.

Secretaria Técnica: La Secretaria Técnica y de Transparencia de la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia del Poder
Judicial del Estado que desempefiard, a través de sus unidades encargadas de tramitar las solicitudes formuladas en la
materia, asi como de poner a disposicién de las personas la Informacién Publica de Oficio, las atribuciones que
correspondan a la Unidad de Transparencia del Poder Judicial, conforme al procedimiento y a los plazos previstos en la

ley, en la ley general y demas disposiciones aplicables.

Articulo 3. El Poder Judicial administrara, conservara y preservara la documentacion publica a través de medios confiables,

eficientes y eficaces conforme lo dispuesto por la ley, la ley general y demas disposiciones aplicables.

Para la interpretacion de los presentes lineamientos se atendera a los principios fundamentales que garantizan el acceso efectivo a la

informacién publica, previstos por la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion del Estado, la ley, la



viernes 13 de enero de 2017 PERIODICO OFICIAL 173

ley general y demas ordenamientos aplicables.

Capitulo segundo
La Secretaria Técnica

Articulo 4. La Secretaria Técnica, a través de sus unidades, es el 6rgano del Poder Judicial responsable de recibir, turnar a los
organos o unidades que correspondan, gestionar y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion conforme lo previsto en la
ley, en la ley general y demas disposiciones aplicables, asi como de supervisar que dichos 6rganos o unidades cumplan con la
difusion de la Informacion Publica de Oficio, a traves de medios de comunicacion electrénicos.

La Secretaria Técnica, para el debido cumplimiento de sus funciones en materia de transparencia, cuenta en su estructura organica
con las unidades de Atencién a Solicitudes de Acceso a la Informacién, asi como de Acceso a la Informacion Publica de Oficio.
Dichas unidades tendran las atribuciones a que se refiere este Acuerdo, asi como las que sefiale el Reglamento Interior. Contaran

asi mismo con la sefializacion correspondiente para que las personas puedan identificarlas.

Articulo 5. La Secretaria Técnica podra operar mddulos regionales en materia de transparencia que deberan ser autorizados por el
Consejo considerando la disponibilidad presupuestal, mismos que tendran su sede en las cabeceras de los Distritos Judiciales en

que se divide el Estado.

Articulo 6. La Secretaria Técnica tendra a su cargo las atribuciones previstas en la ley, la ley general, estos lineamientos, el

Reglamento Interior y demés disposiciones aplicables para las Unidades de Transparencia.

Articulo 7. La Unidad de Atencién a Solicitudes de Acceso a la Informacién de la Secretaria Técnica tendra a su cargo las

siguientes funciones:

I Recibir, tramitar y dar seguimiento hasta su conclusién, a las solicitudes de acceso a la informacién o para la proteccién de
datos personales, cumpliendo con las formalidades y plazos sefialados en la ley, la ley general, estos lineamientos y demas
disposiciones aplicables.

Il.  Archivar y resguardar la informacion publica, asi como los datos personales que estén en su poder.

IIl.  Asistir a las personas en la elaboracion y presentacion de solicitudes de acceso a la informacion o para la proteccion de
datos personales, especialmente cuando el solicitante no sepa leer ni escribir, hable una lengua indigena, o se trate de una
persona en condiciones de vulnerabilidad.

(\VA Presentar ante la o el titular de la Secretaria Técnica proyectos de programas de capacitacién en materia de acceso a la
informacién, proteccién de datos personales y gobierno abierto para ser sometidos a la aprobacién del Comité o del
Consejo, segln corresponda.

V.  Adoptar las medidas necesarias para elevar la eficiencia en la atencion de las solicitudes de acceso a la informacion.

VI.  Operar, en el ambito de su competencia, los sistemas que integran la Plataforma Nacional de Transparencia.
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VIL. Llevar un registro actualizado de las solicitudes de acceso a la informacidn o de proteccidn de datos personales.
VIII. Realizar las notificaciones necesarias para el cumplimiento de sus obligaciones.

IX. Recibir las notificaciones del Instituto, asi como realizar los tramites necesarios para entregar la informacion solicitada por
éste en los términos y plazos establecidos en la ley.

X.  Comunicar a la o el titular de la Secretaria Técnica sobre las probables responsabilidades en que se incurra al interior del
Poder Judicial por el incumplimiento de las obligaciones previstas en la ley, estos lineamientos y demas disposiciones
aplicables.

XI. Rendir un informe mensual de sus actividades ante la o el titular de la Secretaria Técnica.
XII.  Operar los mecanismos de colaboracion que con el Instituto y otras entidades celebre la Presidencia del Tribunal, a fin de
fomentar la cultura y la transparencia informativa.
XII.  Auxiliar y asesorar a los drganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos del Poder Judicial para la efectiva
atencidn y respuesta a las solicitudes de informacion.
XIV.  Coordinar en conjunto con la unidad administrativa que corresponda y el Comité, la elaboracion de los indices de
informacién reservada a que hace referencia la ley, la ley general y los presentes lineamientos.
XV.  Atendery vigilar el cumplimiento de las medidas de seguridad necesarias para la proteccién de los datos personales.
XVI. Difundir la normatividad aplicable entre el personal involucrado en el manejo de los datos personales y acceso a la
informacién publica.
XVII.  Las demés que le atribuyan las disposiciones aplicables en la materia, el Reglamento Interior o le encomiende la o el

titular de la Secretaria Técnica.

Avrticulo 8. La Unidad de Acceso a la Informacién Puablica de Oficio de la Secretaria Técnica tendré las siguientes funciones:

Difundir a través del portal en Internet del Poder Judicial, la Informacion Pudblica de Oficio que a éste corresponda

efectuar como sujeto obligado.

Para ese efecto, supervisard que los drganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos del Poder Judicial

cuenten con dicha informacion y la mantengan actualizada en los términos de las disposiciones aplicables.

Archivar y resguardar la informacién puablica, asi como los datos personales que estén en su poder.

Operar, en el ambito de su competencia, los sistemas que integran la Plataforma Nacional de Transparencia.
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(\VA Comunicar a la o el titular de la Secretaria Técnica sobre las probables responsabilidades en que se incurra por el

incumplimiento de las obligaciones previstas en la ley, la ley general, estos lineamientos y demds disposiciones

aplicables.

V. Coordinar con los 6rganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos del Poder Judicial, la actualizacion

periddica de la Informacion Pablica de Oficio para garantizar su puntual disponibilidad.

VI. Rendir un informe mensual de sus actividades ante la o el titular de la Secretaria Técnica.

VIL. Notificar al Instituto, a las autoridades competentes y a los titulares de datos personales, de los incidentes relacionados con

la conservacion o mantenimiento de los sistemas de datos personales.

VIIl.  Adoptar y difundir entre los drganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos medidas para el resguardo de

los sistemas de datos personales, a fin de evitar su alteracion, pérdida o acceso no autorizado.

IX. Llevar una relacién actualizada de las personas que tengan acceso a los sistemas de datos personales.

X. Difundir la normatividad aplicable entre el personal involucrado en el manejo de los datos personales y acceso a la

informacion publica.

XI. Difundir toda la informacion relativa al marco normativo aplicable al Poder Judicial a que se refiere la ley y la ley general.

XIl. Las deméas que le atribuyan las disposiciones aplicables en la materia, el Reglamento Interior o le encomiende la o el
titular de la Secretaria Técnica.

Capitulo tercero
La o el titular de la Secretaria Técnica
y de las o los titulares de la unidades adscritas a la misma

Articulo 9. La Secretaria Técnica estard a cargo de una o un titular que sera designado por el Consejo a propuesta de su Presidenta
0 Presidente y contara con el personal de apoyo que determine el referido érgano colegiado, el cual deberd estar capacitado para

atender y orientar al pablico en materia de transparencia, acceso a la informacidon y proteccion de datos personales.

Articulo 10. La o el titular de la Secretaria Técnica deberd cumplir cuando menos con los siguientes requisitos para su

nombramiento:

I.  Contar con titulo profesional a nivel licenciatura o superior.

Il.  Tener experiencia minima de un afio en materia de transparencia, acceso a la informacion, archivos, proteccion de datos

personales y gobierno abierto.

1. Conocer sobre las funciones y actividades que realiza el Poder Judicial.

V. No haber sido condenado por delito doloso que amerite pena de prision, y
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V. No haber desempefiado un cargo de eleccidn popular federal, estatal o municipal durante el Ultimo afio inmediato a la

fecha de su nombramiento.

Los mismos requisitos deberan cubrir las o los titulares de las unidades de Atencién a Solicitudes de Acceso a la Informacion y de

Acceso a la Informacion Plblica de Oficio adscritas a la Secretaria Técnica.

Articulo 11. La o el titular de la Secretaria Técnica, asi como las o los titulares de las unidades de Atencién a Solitudes de Acceso
a la Informacién y de Acceso a la Informacién Publica de Oficio, deberan cursar anualmente, por lo menos, un programa de
capacitacion impartido por el Instituto u otra instancia competente en la materia, en cuestiones vinculadas a transparencia, acceso a

la informacion, proteccion de datos personales y rendicion de cuentas.

Capitulo Cuarto
El Comité

Articulo 12. EI Comité es el drgano del Poder Judicial encargado de garantizar el ejercicio del derecho de acceso a la informacién
y proteger los datos personales en posesion de los érganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos del Poder Judicial,
conforme a lo dispuesto en la ley, la ley general, el presente Acuerdo y demas disposiciones aplicables.

Articulo 13. EI Comité estara integrado por tres miembros de los cuales uno sera una o un Magistrado del Tribunal Superior de
Justicia electo por el Pleno de entre sus miembros, quien fungira como Presidente y dos que seran las o los titulares de los drganos

no jurisdiccionales que apruebe el Consejo.
A las sesiones que celebre el Comiteé asistiran con voz pero sin voto la o el titular de Secretaria Técnica y la o el titular de la Unidad
de Atencidn a Solicitudes de Acceso a la Informacion quien levantara las actas que correspondan y, en ellas, asentara los acuerdos

adoptados por el propio Comité.

Articulo 14. EI Comité sesionara, con la asistencia del total de sus integrantes, en forma ordinaria de acuerdo a la carga de asuntos

gue sean presentados a su consideracion y, en forma extraordinaria a peticion de cualquiera de sus miembros.

Articulo 15. EI Comité tomara sus decisiones por mayoria de votos. A sus sesiones podran asistir como invitadas aquellas personas

que sus integrantes consideren necesario, quienes podran participar en ellas con voz, pero sin voto.

Articulo 16. El Comité tendra acceso a la informacion reservada para confirmar, modificar o revocar la clasificacion, conforme a la

normatividad para el resguardo o salvaguarda de la informacion.

Articulo 17. EI Comité tendra las siguientes atribuciones:

I Disponer, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las acciones y procedimientos para asegurar

la mayor eficacia en la gestion de las solicitudes en materia de acceso a la informacion.

Il.  Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que en materia de ampliacion del plazo de respuesta, clasificacion de

la informacién o declaracion de inexistencia o incompetencia realicen los titulares de los érganos jurisdiccionales, no
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VI.

VII.

VIII.

jurisdiccionales y administrativos o la o el titular de la Unidad de Atencién a Solicitudes de Acceso a la Informacion,
segun corresponda.

Solicitar a los 6rganos competentes que generen la informacién que, por sus facultades, competencias y funciones deban
tener o que, en su caso, acrediten la imposibilidad de su generacion; en este supuesto, deberan exponer las razones por las
cuales no ejercieron dichas facultades, competencias o funciones.

Establecer politicas para facilitar la obtencién de informacion y el ejercicio del derecho de acceso a la informacion.
Promover la capacitacion y actualizacién de las y los servidores publicos del Poder Judicial en materia de transparencia.
Recabar y enviar al Instituto los datos que le sean solicitados por éste para la elaboracion de su informe anual.

Autorizar la ampliacién del plazo de reserva de la informacion.

Las demas que le encomienden la ley, la ley general, estos lineamientos u otras disposiciones aplicables.

Articulo 18. Son atribuciones del Presidente del Comité, las siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Convocar a las sesiones del Comiteé.

Presidir, moderar y participar en los debates de las sesiones del Comité.

Iniciar y levantar la sesién, ademas de decretar los recesos que fueren necesarios.

Declarar la existencia del quérum.

Dirigir los trabajos y tomar las medidas necesarias para el adecuado funcionamiento del Comité.

Someter a votacion las resoluciones, acuerdos y demés decisiones del Comité.

Firmar, conjuntamente con los demas integrantes las actas de las sesiones.

Proveer sobre el cumplimiento de las resoluciones y acuerdos adoptados por el Comité, en los términos en que éste lo

determine.

Articulo 19. Son atribuciones de los integrantes del Comité, las siguientes:

Asistir con voz y voto a las sesiones del Comité.

Solicitar al Presidente del Comité la inclusion de asuntos en el orden del dia.
Presentar a consideracion del Comité proyectos de resoluciones, acuerdos, informes y cualquier otro asunto que estimen

oportuno.
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(\VA Proponer la asistencia de servidores publicos que por la naturaleza de los asuntos a tratar, deban asistir al Comité.

V. Proponer al Presidente la celebracion de sesiones extraordinarias.
Articulo 20. Las convocatorias a las sesiones del Comité se haran por conducto de su Presidente; deberan contener el orden del dia,
la fecha, el lugar y la hora en que se desarrollaran y se remitiran a sus integrantes cuando menos dos dias habiles antes de la
celebracién de sesiones ordinarias; para el caso de las sesiones extraordinarias, la remisién de dichos documentos se realizara, al

menos, con veinticuatro horas de anticipacion.

Articulo 21. La o el titular de la Unidad de Atencién a Solicitudes de Acceso a la Informacién, en apoyo del Comité, tendra las

siguientes atribuciones:

I Recibir la documentacion dirigida al Comité o a su Presidente, y dar cuenta de ello a éste.

Il.  Proponer al Presidente el proveido en el cual se turnen los asuntos del Comité conforme al orden preestablecido, para su
analisis y presentacién del proyecto de resolucion.

Il. Dar cuenta al Presidente del Comité del estado de los asuntos en conocimiento de dicho érgano colegiado y someter a su

consideracion los acuerdos conducentes para su atencién.

(AVA Preparar el orden del dia de las sesiones y someterlo a la consideracion del Presidente del Comite, asi como elaborar y

remitir las respectivas convocatorias.

V. Verificar el quérum de asistencia de las sesiones y dar cuenta de ello al Presidente del Comité.

VI. Tomar las votaciones de los integrantes del Comité y dar a conocer el resultado de las mismas.
VII. Elaborar y someter a consideracion del Comité para su aprobacion y firma, las actas relativas a las sesiones de dicho
érgano.
VIII. Llevar a cabo las funciones de control y custodia de las actas y documentos relativos al Comité.

IX. Dar seguimiento a los acuerdos sobre las resoluciones del Comité o el estado que éstas guarden cuando sus integrantes asi

lo determinen.

X. Informar quincenalmente al Comité sobre las actas y engroses pendientes de firma.

X1, Las demés que le encomiende el Presidente del Comité.

Capitulo Quinto
La Informacién Publica de Oficio
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Articulo 22. La Secretaria Técnica por conducto de la Unidad de Acceso a la Informacién Puablica de Oficio deberd poner a
disposicion de las personas la Informacion Publica de Oficio a que se refiere la ley y la ley general de conformidad con lo

siguiente:

La informacion debera presentarse de manera clara y completa, con la fecha de su Gltima actualizacion, de forma tal que se

asegure su calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad.

La informacion debera ser publicada de forma tal que sea comprensible para cualquier persona, sin que para ello se usen

tecnicismos o vocabularios excesivos e innecesarios.

Facilitara la reproduccion total o parcial de la informacién por medios impresos, digitales o electrénicos, por lo que debera

utilizar formatos que faciliten la reproduccion, extraccién, comparacion e impresion.

El sitio electronico en internet del Poder Judicial deberé contener los correos electrdnicos oficiales, los domicilios oficiales y
los numeros telefénicos de la Unidad de Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacion y de la Unidad de Acceso a la

Informacion Publica de Oficio, y del responsable del sitio mencionado, asi como el horario de atencion al publico.

El sitio electrdnico en Internet del Poder Judicial debera contar con un buscador tematico facilmente identificable en la parte

superior de la pantalla.

Articulo 23. Las y los titulares de los érganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos del Poder Judicial serén los

responsables de contar y mantener actualizada la Informacion Publica de Oficio que les competa difundir.

Articulo 24. Cualquier persona podra informar a la Secretaria Técnica o a la Unidad de Acceso a la Informacién Publica de Oficio
sobre las omisiones, la publicacion deficiente o la falta de actualizacién de la Informacion Publica de Oficio, en los medios

electrénicos correspondientes.

Una vez que dichos érganos tengan conocimiento de las omisiones, publicacion deficiente o falta de actualizacion, deberan de

iniciar un procedimiento de verificacion.

Articulo 25. Los érganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos del Poder Judicial deberan, en un plazo no mayor a
diez dias contado a partir de aquel en que modificaron o actualizaron informacién, publicarla en el sitio en Internet del Poder
Judicial o en la Plataforma Nacional de Transparencia, segun corresponda, indicando en cada rubro la Gltima fecha de

actualizacion.

Articulo 26. La Unidad de Acceso a la Informacion Publica de Oficio supervisara que la Informacién Publica de Oficio se

encuentre actualizada.

Articulo 27. La informacion relativa a los convenios de colaboracion que el Poder Judicial celebre con instancias publicas o
privadas, nacionales o internacionales, debera contener, ademas del instrumento que haya sido suscrito, un extracto de su

contenido. La Unidad de Acceso a la Informacion Publica de Oficio serd la responsable de difundirlos.
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Articulo 28. La Secretaria Técnica, por conducto de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica de Oficio debera publicar un

indice de expedientes clasificados como reservados donde se establezca cuando menos:

I El nimero de expediente de reserva.
Il. El plazo de reserva, y

1. El area responsable de la custodia.

Correspondera a la Unidad de Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacién, elaborar y mantener actualizado el indice a que
se refiere este articulo.

Articulo 29. Cuando alguna de las obligaciones generales de transparencia previstas en las leyes de la materia o de la Informacion
Plblica de Oficio no resulte aplicable al Poder Judicial, previa validacion del Instituto, se sefialard y publicara en el apartado
respectivo esa circunstancia, expresando claramente la frase “No Aplica”; de igual forma se debera de motivar y fundamentar dicha
inaplicabilidad.

Capitulo sexto
Las solicitudes de acceso a la informacion
y de las correspondientes al ejercicio de derechos
respecto de datos personales

Articulo 30. Los procedimientos relativos al acceso a la informacion puablica se regiran por los principios previstos en la ley y en la
ley general. Los relativos a acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion respecto de datos personales conforme a la ley y demas

disposiciones aplicables.

Articulo 31. Toda persona, sin necesidad de acreditar interés alguno, por si o a través de su representante legal, tendré acceso
gratuito a la informacidn publica que generen los 6rganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales o administrativos del Poder Judicial,

salvo los casos de excepcion contemplados en la ley y en la ley general.

Las solicitudes se presentaran ante la Unidad de Transparencia, por conducto de la Unidad de Atencidn a Solicitudes de Acceso a la
Informacion por cualquiera de los medios que prevén la ley y la ley general; en caso de no existir un médulo de la unidad en el
Distrito Judicial correspondiente, podrén presentarse directamente ante el 6rgano del Poder Judicial que el solicitante considere

posee la informacion.

El érgano que reciba la solicitud la remitira, a mas tardar al dia siguiente al de su recepcion, a la Unidad de Atencidn a Solicitudes

de Acceso a la Informacion para el trdmite correspondiente.

Articulo 32. La solicitud de informacion podra formularse:

I.  De manera verbal, ya sea presencial en el domicilio oficial de la Unidad de Atencion a Solicitudes de Acceso a la

Informacion, asi como en los médulos que para ese efecto se habiliten.

1. Mediante escrito libre o en los formatos aprobados por el Instituto, presentado en las oficinas de la Unidad de Atencion a
Solicitudes de Acceso a la Informacién o por medio del correo electrénico oficial que para el efecto se cree, por fax, por

correo postal, telégrafo o cualquier otro medio que para ello se habilite.
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I1l.  Através de la Plataforma Nacional de Transparencia, por medio de su sistema de solicitudes de acceso a la informacion.

Cuando la solicitud se realice verbalmente, la o el encargado de la Unidad de Atencién a Solicitudes de Acceso a la Informacién
registrard en un acta o formato la solicitud de informacion; cuidara de que ésta cumpla con los requisitos previstos en la ley, la ley

general y estos lineamientos y entregara una copia de la misma al interesado.

Cuando la solicitud se realice en escrito libre o mediante formatos, la Unidad de Atencién a Solicitudes de Acceso a la Informacion

la registrara en el sistema y entregard al interesado el acuse de recibo correspondiente.

Avrticulo 33. La solicitud que se presente debera contener cuando menos los siguientes datos:

I De identificacion del 6rgano jurisdiccional, no jurisdiccional o administrativo del Poder Judicial a quien se dirija.

Il.  Ladescripcion del o los documentos o la informacion que se solicita.

Il. El lugar o medio para recibir la informacién y las notificaciones. En el caso de que el solicitante no los sefiale se realizaran

por lista que se fije en los estrados de la Unidad de Atencidn a Solicitudes de Acceso a la Informacion.

V. La modalidad en la que prefiere se otorgue la informacidn, la cual podra ser mediante consulta directa, copias simples,
certificadas, digitalizadas, u otro tipo de medio electrénico.

Cuando la solicitud de acceso a la informacion no contenga los datos previstos en la fraccion | de este articulo, la Unidad Atencion

a Solicitudes de Acceso a la Informacion se encargaré de remitirla al 6rgano que corresponda.

Articulo 34. Siempre que se realice una solicitud de acceso a la informacion de manera fisica, electrénica, verbal o telefonica, se
generara y se le hara saber al solicitante el nimero de acuse de recibo, dejando constancia de lo anterior, asi mismo, se le debera

informar de los medios a través de los cuales podra consultar y dar seguimiento al procedimiento que inici6.

Articulo 35. Para dar trdmite a las solicitudes de acceso a la informacion, la Unidad de Transparencia, por conducto de la Unidad
de Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacion se ajustara a lo siguiente:

l. Recibida la solicitud en los términos de las disposiciones aplicables, debera gestionar al interior de los 6rganos o unidades

administrativas del Poder Judicial, la entrega de la informacion requerida.

Para ese efecto, a mas tardar dentro de los dos dias habiles siguientes a aquel en que se haya recibido una solicitud, la

turnara a los 6rganos o unidades administrativas que puedan contar con la informacién en sus archivos.

Il. En caso de contar con la informacién y que ésta sea publica, el drgano o la unidad administrativa debera notificarlo,
mediante oficio, a la Secretaria Técnica por conducto de la Unidad de Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacion
dentro de los cinco dias siguientes a aquel en que recibi6 la solicitud precisando, en su caso, los costos de la reproduccion

y envio.

Il. En el supuesto de que el érgano o la unidad administrativa determine que la informacién solicitada es clasificada, total o
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parcialmente, debera remitir al Comité, por conducto de la Secretaria Técnica a través de la Unidad de Atencién a

Solicitudes de Acceso a la Informacién, dentro de los tres dias habiles siguientes a aquel en que recibid la solicitud, el
Acuerdo de Reserva de Informacién correspondiente debidamente fundado y motivado de conformidad con lo establecido

por la ley y la ley general, acompafiando en los casos de reserva parcial, la version publica del documento a entregar.

Lo anterior para el efecto de que el Comité confirme, modifique o revoque la clasificacion de la informacion.

(AVA El Comité, una vez que reciba el Acuerdo de Reserva de Informacion, total o parcial, deliberard si lo confirma, modifica o
revoca y, en su caso, autorizara la version puablica que se haya elaborado. La resolucidn que corresponda debera ser

emitida dentro de los dos dias habiles siguientes a aquél en que fue recibido el Acuerdo de Clasificacién.

V. En caso de que el drgano u la unidad administrativa determine que la informacion solicitada no se encuentra en sus
archivos, dentro de los dos dia siguientes a la recepcion de la solicitud debera enviar a la o el titular de la Secretaria
Técnica por conducto de la Unidad de Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacion, un oficio en el que exponga ese

hecho y oriente sobre la posible ubicacion de la informacidn solicitada, si le fuere posible.

En ese caso, la o el titular de la unidad procedera nuevamente a gestionar la entrega de la informacion requerida. Si ésta no
existiere se declarara la inexistencia correspondiente y se hara del conocimiento del Comité para que éste, dentro de los

dos dias siguientes a aquél en se le solicite, confirme, modifique o revoque dicha declaracién.

VI. La Secretaria Técnica, por conducto de la unidad deberd recopilar toda la informacién que le remita el 6rgano o la unidad
administrativa de que se trate, misma que notificar al solicitante mediante escrito oficial y acompafiada de la version

publica del oficio de remision suscrito por el o los titulares de aquellos 6rganos o unidades.

Avrticulo 36. Cuando la solicitud presentada no fuese clara y por esa razén la informacion requerida no pueda identificarse o en el
caso de que aquella no cumpla con los requisitos sefialados por la ley, la Unidad de Atencion a Solicitudes de Acceso a la
Informacion requerird al solicitante, dentro de los tres dias siguientes, por escrito o via electronica, que en un plazo de diez dias

contado a partir del dia habil siguiente en que se efectud la notificacion, aclare, precise 0 complemente su solicitud de informacion.

En el supuesto de que el solicitante no cumpla con dicha prevencidn, la solicitud de acceso a la informacion se tendra como no

presentada.

Aquella unidad no podra desechar ninguna solicitud si omite requerir al solicitante que la subsane.

Articulo 37. La respuesta que entregue el érgano jurisdiccional, no jurisdiccional o administrativo a una solicitud de acceso a la
informacion, por conducto de la Unidad de Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacién, deberd ser notificada al interesado
en el menor tiempo posible, que no podra ser, conforme a la ley, mayor de nueve dias, contados a partir de la presentacion de
aquélla. Ademas, se precisara el costo y la modalidad en que sera entregada la informacion, atendiendo en la mayor medida posible

a la solicitud del interesado.

Excepcionalmente, este plazo podra ampliarse hasta por cinco dias mas cuando existan razones que lo motiven. La ampliacion del

plazo se notificara al solicitante a mas tardar al octavo dia del plazo descrito en el parrafo anterior.
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Para efectos de lo dispuesto en el parrafo que antecede, el érgano o unidad administrativa a la que hubiere sido remitida la solicitud,

comunicara a la Unidad de Atencién a Solicitudes de Acceso a la Informacién, a méas tardar dentro de los cuatro dias siguientes de

aquel en que la reciba, el requerimiento de ampliacién del plazo fundando y motivando dicha circunstancia.

Una vez recibida dicha comunicacion, la Unidad de Atencién a Solicitudes de Acceso a la Informacién comunicara al Comité el
requerimiento de ampliacion del plazo, acompafiando las causales por las cuales se considera necesaria dicha prorroga. Lo anterior

a efecto de que el Comité la confirme, modifique o revoque, de acuerdo a sus atribuciones.

No podran invocarse como causales de ampliacion del plazo aquellos motivos que supongan negligencia o descuido de la Unidad
de Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacion o del érgano o la unidad a los que fueren remitidas las solicitudes para el

desahogo de las mismas.

Articulo 38. En caso de que sea necesario cubrir costos para obtener la informacion en alguna modalidad de entrega, la Unidad de
Atencidn a Solicitudes de Acceso a la Informacion contard con un plazo que no excedera de cinco dias para poner a disposicion del
solicitante la documentacidn requerida, a partir de la fecha en que el solicitante acredite haber cubierto el pago de los derechos
correspondientes.

Los solicitantes tendran un plazo de treinta dias contado a partir de que se les notifique la respuesta de acceso a la informacion para
realizar el pago correspondiente y, en caso de no hacerlo, deberan de realizar una nueva solicitud de informacién sin

responsabilidad para la Unidad de Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacion.

La Unidad de Atencién a Solicitudes de Acceso a la Informacién tendréd disponible la informacién solicitada durante un plazo

minimo de sesenta dias, contado a partir de que el solicitante hubiere realizado el pago respectivo.

Articulo 39. La obligacion de dar acceso a la informacion se tendra por cumplida cuando la informacién se entregue al solicitante
en medios electrénicos, ésta se ponga a su disposicion para consulta, o bien mediante la expedicién de copias simples o

certificadas. El acceso a la informacion se dara solamente en la forma en que lo permita el documento de que se trate.

En el caso de que la informacidn ya esté disponible en medios electrénicos, el drgano o la unidad administrativa, por conducto de la
Unidad de Atencidn a Solicitudes de Acceso a la Informacion, se lo indicara al solicitante, precisando la direccién electronica
completa del sitio donde se encuentra la informacion requerida y, en la medida de sus posibilidades, podra proporcionarle una

impresién de la misma.

En el caso de que la informacién solicitada ya esté disponible al publico en medios impresos tales como libros, compendios,
informes, tripticos o en cualquier otro medio, se hara saber al solicitante por escrito en un plazo no mayor a cinco dias, la fuente, el

lugar y la forma en que puede consultar, reproducir o adquirir dicha informacioén.

Articulo 40. La obligacion de proporcionar informacion no comprende el procesamiento de la misma, ni el presentarla conforme al
interés particular del solicitante. Sin perjuicio de lo anterior, el 6rgano, la unidad administrativa o, su caso, la Unidad de

Transparencia y de Atencién a Solicitudes de Acceso a la Informacién deberan sistematizar la informacion.

Articulo 41. El acceso a la informacién publica serd gratuito. No obstante lo anterior, en caso de que la reproduccion de la

informacién exceda de 20 fojas, podréa cobrarse, en términos de las disposiciones aplicables, los siguientes conceptos:



184 PERIODICO OFICIAL viernes 13 de enero de 2017
I El costo de los insumos utilizados, y

1. El costo de su envio.

El costo unitario de la reproduccion no debe ser superior al costo de los materiales utilizados en la misma. La Unidad de Atencion a

Solicitudes de Acceso a la Informacidn debera reducir al maximo los tiempos y costos de entrega de informacion.

En aquellos casos en que el solicitante sefiale que le es imposible materialmente cubrir con los costos de los insumos y los
materiales, el érgano o la unidad administrativa, por conducto de la Unidad de Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacién,

entregara la informacion en la medida de sus posibilidades presupuestales y en el menor tiempo posible.

Articulo 42. En caso de que no hubiera un servidor publico facultado para realizar las certificaciones, éstas podran ser efectuadas
por el titular del 6rgano o unidad en los que encuentren los documentos o, en su defecto, por la o el titular de Secretaria Técnica o
por la o el titular de la Unidad de Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacién.

Articulo 43. Cuando la informacién solicitada pueda obtenerse a través de un tramite, la Unidad de Atencidn a Solicitudes de
Acceso a la Informacion orientara al solicitante sobre el procedimiento que corresponda, siempre que se cumplan los siguientes
requisitos:

I El fundamento del trdmite se encuentre establecido en una ley o reglamento;

1. El acceso suponga el pago de una contraprestacion en los términos de los ordenamientos juridicos aplicables, y

1. No se requiera acreditar interés alguno.

Avrticulo 44. La Unidad de Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacion no estard obligada a dar tramite a solicitudes de

acceso ofensivas; de presentarse alguna debera indicar al solicitante que su solicitud es ofensiva.

Se consideraran ofensivas las solicitudes que no se formulen de manera pacifica y respetuosa.

Excepcionalmente, cuando de forma fundada y motivada asi lo determine el érgano o la unidad administrativa por conducto de la
Unidad de Atencidn a Solicitudes de Acceso a la Informacion, en aquellos casos en que la informacién solicitada que ya se
encuentre en posesion de aquéllos pero implique andlisis, estudio o procesamiento de documentos cuya entrega o reproduccion
sobrepase sus capacidades técnicas para cumplir con la solicitud en los plazos establecidos para dichos efectos, se podran poner a

disposicion del solicitante los documentos en consulta directa, salvo la informacién clasificada o confidencial.

En todo caso podra facilitarse su copia simple o certificada, asi como su reproduccion por cualquier medio disponible en las

instalaciones del érgano o unidad administrativa que la posea.

Articulo 45. Para dar tramite a las solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion respecto a datos personales, la

Secretaria Técnica por conducto de la Unidad de Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacion se ajustara a lo siguiente:

l. Recibida la solicitud en los términos de las disposiciones aplicables y habiéndose acreditado que el solicitante es titular de
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los datos personales sobre los que ejercita derechos o que la persona que la presenta es la representante legalmente

autorizada por el titular para gestionar a su nombre dichos derechos, debera comunicarla, a mas tardar dentro de los diez
dias siguientes a su recepcion, al 6rgano o unidad administrativa en que obren los datos personales a que la misma se
refiera, a efecto de que confirme su existencia y de que proceda a elaborar opinién sobre la determinacién que corresponda

respecto de la misma.

Il. De confirmarse la existencia de los datos personales, el 6rgano o la unidad administrativa elaborara la opinion sobre la

determinacion que corresponda ajustandola a las prevenciones legales aplicables.

1. En el caso de que los sistemas de datos personales que opere 0 maneje el 6rgano o la unidad administrativa no contengan
aquellos respecto de los cuales se presentd la solicitud, se hara del conocimiento del solicitante por conducto de la Unidad
de Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacion.

(AVA De ser procedente la solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion respecto a datos personales, la

determinacion que se emita se haré efectiva dentro de los quince dias siguientes a la fecha de la notificacion.

En el supuesto de que fuere considerada por el drgano o unidad administrativa improcedente la solicitud, debera emitirse
una respuesta fundada y motivada que habra de ser notificada al solicitante por conducto de la Unidad de Transparencia y
Atencion de Solicitudes de Acceso a la Informacion.

Capitulo séptimo

La informacion reservada o confidencial

Articulo 46. El ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica en resguardo de los érganos jurisdiccionales, no
jurisdiccionales o administrativos del Poder Judicial, s6lo seré restringido en los casos previstos por la ley y la ley general mediante

las figuras de informacion reservada o confidencial.

Articulo 47. Correspondera al 6rgano o a la unidad a la que se haya remitido una solicitud de informacién emitir el acuerdo
fundado y motivado por el que se considere como reservada cierta informacion y determine el plazo durante el cual permaneceré
con ese caracter. En todo caso, el Comité, conforme lo determina la ley, la ley general y estos lineamientos podrd confirmar,
modificar o revocar el Acuerdo de Clasificacién de Informacion.

Articulo 48. El plazo de duracion de la clasificacion de informacion reservada inicia en la fecha del acuerdo que asi la clasifica; en

su defecto, se computard a partir de la fecha de elaboracion de la informacion.
Articulo 49. Cuando los expedientes y documentos que se encuentren en los archivos del Poder Judicial contengan Informacion
Pulblica de Oficio y se encuentre clasificada, la Secretaria Técnica, a través de sus unidades podra divulgar una version publica de

la informacion.

Articulo 50. De conformidad con lo establecido por el articulo 118 de la Ley Orgéanica, cuando se trate de informacion contenida

en expedientes judiciales en tramite, ésta permanecera como reservada hasta en tanto las resoluciones no causen ejecutoria.

Las actuaciones jurisdiccionales seran publicas, salvo aquellas que las disposiciones juridicas aplicables dispongan sean reservadas
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0 se trate de datos confidenciales en cuyo supuesto, los 6rganos jurisdiccionales elaboraran, en su caso, las versiones publicas que

correspondan, atendiendo al Protocolo que para tales efectos emita el Consejo de la Judicatura.

Articulo 51. Vencidos los plazos en términos del articulo 60 de la ley, podra difundirse la informacion que hubiere estado
clasificada.

Articulo 52. Respecto a la informacion relacionada con violaciones graves de derechos humanos, delitos de lesa humanidad o

aquella relacionada con actos de corrupcidn, se estara a lo previsto por el articulo 61 de la ley.

Articulo 53. La informacion reservada que deje de tener dicho caracter sera accesible en los términos previstos por el articulo 65 de

laley.

Articulo 54. Los 6rganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos del Poder Judicial deberdn adoptar y operar las
medidas pertinentes para proteger la informacion confidencial que se refiera a la vida privada y a datos personales, de acuerdo a la

ley y demas disposiciones aplicables.

Articulo 55. La informacién confidencial a que alude la ley y otras disposiciones aplicables podra divulgarse cuando, ante la
presentacion de un recurso de revision y a juicio del Instituto o, en su caso, del organismo garante nacional, existan razones de

interés pablico relacionado con el objetivo de la ley, la ley general y estos lineamientos.

Articulo 56. El tratamiento de los datos personales requerird el consentimiento por escrito de su titular, salvo las excepciones
sefialadas en la ley o en otras disposiciones legales. Tal consentimiento podra ser revocado cuando exista causa justificada para

ello, sin que se le atribuyan efectos retroactivos.

Al efecto, la Unidad de Atencién a Solicitudes de Acceso a la Informacidn, contara con los formatos necesarios para recabar dicho

consentimiento, pudiendo utilizarse medios electronicos.

Articulo 57. No serd necesario el consentimiento para la obtencidn de los datos personales cuando:

I Se recaben para el ejercicio de las atribuciones legales conferidas a los 6rganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales o
administrativos del Poder Judicial.

. Se refieran a una relacion de negocios, laboral o administrativa, siempre y cuando sean pertinentes.

Ill.  Los datos figuren en fuentes de datos personales de acceso publico y se requiera su tratamiento siempre que no se vulneren
los derechos del titular.

IV.  Por orden judicial.

Articulo 58. Los 6rganos del Poder Judicial al momento de recibir informacion que contenga datos personales, deberan informar al

titular de éstos, de modo expreso, preciso e inequivoco y mediante un aviso de privacidad lo siguiente:

I Que sus datos se incorporaran a un sistema de datos personales, la finalidad del tratamiento y los destinatarios;

. Del caracter obligatorio o facultativo de la entrega de los datos personales;
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1. De las consecuencias de la negativa a suministrarlos;

IV. De laposibilidad que estos datos sean transmitidos, en cuyo caso debera constar del consentimiento expreso por escrito de la

persona, salvo las excepciones previstas en la ley;

V. De la posibilidad de ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion; y

V1. Del cargo y direccion del responsable.

Articulo 59. Lo dispuesto en el articulo anterior no serd aplicable cuando expresamente una ley lo establezca, cuando el
tratamiento de los datos personales tenga fines historicos, estadisticos o cientificos, o cuando la notificacion al titular de dicha
situacion resulte imposible o exija esfuerzos desproporcionados, a criterio de la autoridad competente en la materia, en

consideracion al niumero de titulares, a la antigliedad de los datos y a las posibles medidas compensatorias.

Articulo 60. Los 6rganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos del Poder Judicial desarrollaran sistemas de datos
personales s6lo cuando estos se relacionen directamente con sus facultades o atribuciones, legales o reglamentarias. En todos los

casos, los datos deberan obtenerse a través de los medios previstos en la ley y demas disposiciones aplicables.

La contravencion a esta disposicién serd motivo de responsabilidad en los términos que establece la ley.

Articulo 61. Los datos personales sdlo podrén recabarse y ser objeto de tratamiento cuando sean adecuados, pertinentes y no
excesivos con relacién al ambito y la finalidad para las que se hayan obtenido.

Los datos personales no podran usarse para fines distintos a aquellos para los cuales fueron obtenidos o tratados.

No se considerara como un fin distinto el tratamiento con fines histéricos, estadisticos o cientificos.

Los datos de caracter personal seran exactos. Los oOrganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos deberan

actualizarlos de forma que respondan con veracidad a la situacion actual del titular.

Articulo 62. El tratamiento confidencial de los datos personales deberé garantizarse, por lo que no podran divulgarse o transmitirse
salvo por disposicion legal, por orden judicial o cuando medie el consentimiento por escrito del titular. Para lo anterior, los 6rganos
jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos adoptaran las medidas que garanticen la seguridad de los datos personales y

eviten su alteracion, pérdida, transmisidn y acceso no autorizado.

Articulo 63. Los 6rganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos s6lo podran transmitir los sistemas de datos
personales a terceros siempre y cuando sea autorizado por la persona titular de los mismos, estipulandose la obligacién del tercero
de aplicar las medidas de seguridad y custodia previstas por la ley y los presentes lineamientos, asi como la imposicién de las

sanciones por su incumplimiento.

Articulo 64. Los 6rganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos que posean, administren o resguarden archivos de

datos personales y a las o los titulares de la Secretaria Técnica y sus unidades, les estara prohibido:

I Divulgar, distribuir o comercializar los datos personales que existan en sus archivos;
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Il. Usarlos para fines distintos para los cuales fueron obtenidos; y

Ill.  Confrontarlos y complementarlos con otros archivos de datos personales que posean, administren o resguarden otros sujetos
obligados.

Articulo 65. Los datos personales que hayan sido objeto de tratamiento, deberan ser suprimidos una vez que concluya el plazo de
conservacion establecido en las disposiciones aplicables.

Articulo 66. Los datos personales s6lo podran ser conservados mientras subsista la finalidad para la que fueron obtenidos.

Articulo 67. En el caso de que el tratamiento de los datos personales haya sido realizado por una persona u érgano distinto a los
organos jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos, el convenio o contrato que dio origen al tratamiento debera

establecer que a su término los datos deberan ser devueltos en su totalidad al sujeto obligado.

Articulo 68. Los datos personales especialmente protegidos, sélo podran ser recabados o tratados cuando, por razones de interés
general, asi lo disponga una ley o el titular lo consienta expresamente.

Quedan prohibidos los sistemas de datos personales creados con la finalidad exclusiva de almacenar los datos a que se refiere el

presente articulo.

Capitulo octavo
Sobre el acceso, rectificacién, cancelacion
y oposicion de datos personales

Articulo 69. Solo los titulares o sus representantes legales podran presentar ante la Secretaria Técnica por conducto de la Unidad
de Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacion la solicitud para que acceda, rectifique, cancele o haga efectivo su derecho de
oposicion, respecto de los datos personales que le conciernen y que obren en un sistema de datos personales en posesién de los

organos jurisdiccionales, no jurisdiccionales o administrativos del Poder Judicial.

Articulo 70. La solicitud de acceso, rectificacién, cancelacion u oposicion respecto a los datos personales, debera contener:

. El nombre del solicitante, copia de documento oficial con el que acredite su identidad y domicilio u otro medio para recibir
notificaciones, asi como, en su caso, los datos generales de su representante y los documentos con que se acredite dicha
representacion;

Il. El sujeto obligado a quien se dirija la solicitud;

1. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca ejercer alguno de los derechos antes

mencionados;

IV.  Cuando se trate de una solicitud de rectificacion de datos personales, deberan incluirse las modificaciones a realizarse y

aportar la documentacion que sustente su peticion; y
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V. Sefialar la modalidad en la que el titular prefiere que se le otorgue el acceso personal a sus datos, la cual podra ser

verbalmente 0 mediante consulta directa, copias simples, certificadas o cualquier otra clase de medio.

Articulo 71. La Secretaria Técnica por conducto de la Unidad de Atencidn a Solicitudes de Acceso a la Informacién notificara
personalmente al solicitante en un plazo de veinte dias contado desde la presentacién de la solicitud de acceso, rectificacion,

cancelacién u oposicidn, la determinacion adoptada con relacion a la misma.

De resultar procedente la solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion, ésta se hara efectiva dentro de los quince dias
siguientes a la fecha de la notificacion.

Los plazos antes referidos podran ser ampliados una sola vez por un periodo de diez dias, siempre y cuando las acciones que se

deban llevar a cabo con motivo de la procedencia, o por la localizacion de los datos, lo justifiquen.

Articulo 72. Si los detalles proporcionados por el solicitante no bastan o son erréneos, la Secretaria Técnica por conducto de la
Unidad de Atencién a Solicitudes de Informacidn podra requerir, por una vez y dentro de los cinco dias siguientes a la presentacion
de la solicitud de acceso, o diez dias siguientes en el caso de solicitudes de rectificacion, cancelacion u oposicion, que el titular

indique otros elementos o corrija los datos. Este requerimiento interrumpira los plazos establecidos en el articulo anterior.

Articulo 73. En el supuesto que los datos personales a que se refiere la solicitud obren en los sistemas de datos personales de los
organos jurisdiccionales, no jurisdiccionales o administrativos y éstos consideren improcedente la solicitud de acceso,
rectificacion, cancelacion u oposicion, emitirdn una resolucién fundada y motivada al respecto, la cual deberdn notificar al
solicitante a través de la Unidad de Atencién a Solicitudes de Acceso a la Informacién en los términos de lo previsto en estos

lineamientos.

Articulo 74. Si los sistemas de datos personales con que cuenten los 6rganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales o administrativos
del Poder Judicial no contienen la informacién solicitada, se hara del conocimiento del solicitante por conducto de la Unidad de
Atencidn a Solicitudes de Acceso a la Informacion.

Capitulo noveno
El recurso de revision

Articulo 75. De conformidad con las disposiciones de la ley, el recurso de revision procede por cualquiera de las siguientes causas:
I Por tratarse de informacion clasificada como:

1. Informacion confidencial; o

2. Informacidn reservada;

1. La declaracion de inexistencia de informacion;

1. La declaracion de incompetencia de los 6rganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales o administrativos del Poder Judicial

realizada por conducto de la Unidad de Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacién;
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IV. Laentrega de informacion incompleta;

V. La entrega de informacion que no corresponda con lo solicitado;

VI. Lafalta de respuesta a una solicitud de acceso a la informacion o de datos personales dentro de los plazos establecidos;
VII. La notificacion, entrega o puesta a disposicion de informacidn en una modalidad o formato distinto al solicitado;
VIII. Laentrega o puesta a disposicion de informacion en un formato incomprensible o no accesible para el solicitante;
IX.  Los costos o tiempos de entrega de la informacion;

X. La falta de tramite a una solicitud;

XI.  Lanegativa a permitir la consulta directa de la informacion;

XIl.  Lafalta, deficiencia o insuficiencia de la fundamentacion o motivacién en la respuesta;

XIII. La orientacion a un tramite especifico;

XIV. Lainconformidad con las razones que motivan una prorroga;

XV. Lanegativa de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos personales; y

XVI. El tratamiento inadecuado de los datos personales.

La respuesta que los drganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales o administrativos realicen derivada de la resolucion a un recurso
de revision que proceda por las causales sefialadas en las fracciones 1ll, VI, VIII, IX, X'y XI, sera susceptible de ser impugnada de

nueva cuenta mediante recurso de revision ante el Instituto.

El recurso de revision podra interponerse, de manera directa, por correo certificado o por medios electrénicos, ante el Instituto, o
ante la Secretaria Técnica. Para este efecto, dicha Secretaria Técnica por si 0 por medio de la Unidad de Atencion a Solicitudes de
Acceso a la Informacion, al momento de dar respuesta a una solicitud de acceso a la informacion o de datos personales, orientard al

particular sobre su derecho de interponer el recurso de revision y el modo de hacerlo.

En el caso de que se interponga ante la Secretaria Técnica, ésta debera de remitir el recurso de revision al Instituto a mas tardar al

dia habil siguiente de haberlo recibido.

Cuando el recurso de revision se presente directamente ante la Secretaria Técnica por correo certificado, para el cémputo de los
plazos de presentacidn, se tomara la fecha en que el Instituto lo reciba.

Articulo 76. Toda persona podra interponer, por si 0 a través de su representante legal, el recurso de revision, mediante escrito libre
0 a través de los formatos establecidos por el Instituto para tal efecto o por medio del sistema de gestion de medios de impugnacion

habilitado para tal fin, dentro de los veinte dias siguientes contados a partir de:

I La notificacion de la respuesta a su solicitud de informacion; o

Il. El vencimiento del plazo para la entrega de la respuesta de la solicitud de informacién, cuando dicha respuesta no hubiere

sido entregada.

Articulo 77. La o el titular de la Secretaria Técnica podra designar a una o varias personas para oir notificaciones, imponerse de las

resoluciones y recibir copias de traslado.

Articulo 78. EI documento por el cual se interponga el recurso de revision debera contener los requisitos establecidos en la ley y

seré sustanciado conforme al procedimiento establecido en la misma.
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Articulo 79. La Secretaria Técnica debera informar al Instituto del cumplimiento de sus resoluciones, en un plazo no mayor a tres

dias a partir de que sean cumplimentadas.

Transitorios

Primero. El presente Acuerdo entraré en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.

Segundo. Se deja sin efectos el Acuerdo C-104/2004 aprobado por el Consejo de la Judicatura mediante el cual se autorizo el
Reglamento de la Unidad para el Acceso a la Informacién Publica del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza,

publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado nimero 98 del 7 de diciembre de 2004.

Tercero. El presente Acuerdo debera publicarse en el Boletin de Informaciéon Judicial y difundirse entre los 6rganos

jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos del Poder Judicial.

Cuarto. Para lo no previsto en los presentes lineamientos, se estard a lo resuelto por el Consejo, en los términos de las

disposiciones aplicables.

Asi lo acordaron y firman los miembros integrantes del Consejo de la Judicatura que estuvieron presentes en sesion celebrada el dia

treinta y uno de octubre de dos mil dieciséis, por ante la Secretaria de Acuerdo y Tramite que autoriza y da fe.

(RUBRICA)
MAG. MIRIAM CARDENAS CANTU
PRESIDENTA DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA Y DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL ESTADO

(RUBRICA) (RUBRICA)
MAG. LIC. ANTONIO BERCHELMANN ARIZPE MAG. LIC. LUIS MARTIN GRANADOS SALINAS
CONSEJERO CONSEJERO
L1C. HOMERO RAMOS GLORIA DIP. GEORGINA CANO TORRALVA
CONSEJERO DEL PODER EJECUTIVO CONSEJERA DEL PODER LEGISLATIVO
_ (RUBRICA) _
LIC. MARIA ELENA MARTINEZ CERDA
CONSEJERA
(RUBRICA)

LIC. MA. GUADALUPE J. HERNANDEZ BONILLA
SECRETARIA DE ACUERDO Y TRAMITE DEL CONSEJO DE
LA JUDICATURA
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